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Nr.: 10378/03.09.2026

Aprobat in CA al ISJ Neamt din data de 04.09.2026

L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei,

cadrul editiei procedurii operationale

sau dupi caz, a reviziei in

Elemente .
e Numele si )
Nr. privind Functia
o prenumele
Crt. | responsabilii/
operatiunea
1 2 3
1.1. Aprobat Tonut-Liviu CIOCOIU Inspector scolar 4 septembrie
L general 2026
Ana SOCEA Inspector scolar
. general adjunct 3 septembrie
L2 Verificat Dana-Lacramioara Inspector scolar 2026
PAIUS general adjunct
1.3 Elaborat Elena MORARIU Inspector scolar gosggtembne

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

I

Data de la care se
Edifia/ revn-z[a n Componenta revizuiti | Modalitatea reviziei ap} 1ea prevedtf,rflif
Nr. cadrul editiei editiei sau reviziei
Crt. editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 - . - 10.01.2025
Integral — actualizare cﬁf;ﬁlgeuggﬁ?jr’
2.2. Editia 2 legislativa si . ' 07.09.2026
‘ restructurare 4261/2026 si Legea
\ nr. 141/2025 [ ]
3. Lista de difuzare a editiei/reviziei procedurii operationale
Nr. Scopul difuzirii Compartiment Functia Nume si prenume
ert. I 2 3 4 ]
3.1. Aprobare si Conducere Inspector Ionug-Liviu CIOCOIU
| aplicare scolar general
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3.2. Avizare si | Conducere Inspectori Ana SOCEA -
aplicare scolari Dana-Lacrimioara PATUS
generali
adjuncti -
3.3. Aplicare Inspector Elena MORARIU
scolar numit
- prin decizie
34. Evidenta si | Comisia SCIM Secretar Oana COZMA
l arhivare comisie

4. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedurd are drept scop asigurarea, pentru toti copiii si elevii, a unui cadru unitar,
transparent si predictibil pentru transferul de la o unitate de invatamant la alta, de la un profil, o
specializare sau o calificare profesionali la alta, de la o forma de invatamant la alta, respectiv in cadrul
aceleiagi unitati de invafimant, cu respectarea legislatiei in vigoare si a interesului superior al copilului.

Procedura stabileste etapele, termenele, documentele si responsabilititile aferente primirii,
verificdrii, analizarii si solutiondrii cererilor de transfer, precum si cadrul aplicabil situatiilor in care
competenta de solutionare revine Consiliului de Administraie al Inspectoratului Scolar Judetean Neamt
(denumit in continuare CA al ISJ Neamt).

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplici tuturor unititilor de invatimant preuniversitar din judetul Neamt,
parintilor/reprezentantilor legali, elevilor majori, precum si personalului IS] Neamt implicat in
solutionarea cererilor de transfer: directori, directori adjuncti, membri ai consiliilor de administratie,
profesori diriginti, secretari si inspectori scolari.

Prevederile referitoarc la competenta CA al ISJ Neam{ se aplicd exclusiv situatiilor pentru care
legislatia in vigoare atribuie aceasti competentd inspectoratului, potrivit cap. 6 din prezenta procedura.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

v’ Legea invitamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile §i completirile ulterioare,
inclusiv cele aduse prin Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare (Sectiunea a 2-a,
art. LIII);

v Regulamentul de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/2011, cu modificirile i completarile ulterioare:

v’ Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitifilor de invatimant preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin OME nr. 5726/2024, cu modificirile si completérile ulterioare, astfel cum
a fost modificat si completat prin OME nr. 4261/2026;
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v’ Regulamentele proprii de organizare si funcfionare ale unitifilor de invatimant implicate in

transfer;

v' Reglementirile in vigoare privind structura anului scolar, cifra de scolarizare i efectivele maxime

ale formatiunilor de studiu.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii

Proceduri operationald — prezentarea detaliats, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a modalitatilor de
lucru, a regulilor de aplicare pentru realizarea activitailor si a activitatilor de control aferente, precum si
a responsabilitatilor si atributiilor personalului de conducere si executie.

Editie a unei proceduri operationale — forma inifiald sau actualizati a unei proceduri formalizate,

aprobata si difuzati.

Revizia in cadrul unei editii — actiunea de modificare, addugare sau suprimare a uneia ori a mai multor
componente ale unci editii a procedurii, aprobati si difuzata.

Beneficiar primar al educatiei — anteprescolarul, prescolarul sau elevul, potrivit Legii nr. 198/2023.

7.2. Abrevieri

- Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 PO Procedura operationala
2 [E/V/A Elaborare / Verificare / Aprobare
3 |Av/Ap/Ah Avizare / Aplicare / Arhivare
4 |ISJ Inspectoratul $colar Judetean
5 [MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
6 |SCIM Sistemul de control intern managerial
7 ICA Consiliul de administratie
Ordinul Ministrului Educatiei / Ordinul Ministrului Educatiei,
8 OME/OMECTS Cercetérii, Tineretului si Sportului
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
9 |ROFUIP - .
Invatamant preuniversitar )
10 HCA Hotérarea Consiliului de administratie
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11 |ISG/ISGA Inspector Scolar General / Inspector Scolar General Adjunct
12 |SIIR Sistemul Informatic Integrat al Invitdmantului din Romania
13 |ANAF Agentia Nationald de Administrare Fiscali

8. Descrierea procedurii §i responsabilititi
8.1. Competenta de solutionare a cererilor de transfer
8.1.1. Competenta unititilor de invitimant

Transferurile elevilor efectuate in perioada vacantelor scolare. inclusiv intre module. precum si in
vacanta de vard, se solulioneazi exclusiv de consiliile de administratie ale unititilor de invitimant. cu
respectarea ROFUIP, cu incadrarea in numarul maxim de beneficiari pe formatiune de studiu si in cifra
de scolarizare aprobati.

Transferurile de la nivelurile anteprescolar si prescolar se pot face oricand in timpul anului scolar, in
limita numarului de locuri si tindnd cont de interesul superior al copilului.

Transferul se aproba de citre Consiliul de administratie al unititii de invitimant primitoare, cu avizul
consultativ al Consiliului de administratie al unititii de la care se transfera elevul, acolo unde acesta este
prevazut de regulamentul propriu. In cazul respingerii cererii, unitatea primitoare are obligatia de a
motiva in scris hotararea, cu precizarea argumentelor care au stat la baza acesteia.

8.1.2. Competenta Consiliului de Administratie al ISJ Neamt
Potrivit art. 144 alin. (5) lit. f) din ROFUIP, aprobat prin OME nr. 5726/2024, CA al ISJ Neamt are

competenta de a solutiona cererile de transfer scolar depuse exclusiv in perioada cursurilor scolare, daci
sunt intrunite cumulativ urmétoarele conditii:
L. cererea este fundamentati pe motive care nu intr3 in sfera de competentd a unititilor de invifimant,
respectiv motivele previzute la art. 144 alin. (5) lit. a) —e) din ROFUIP;
2. motivele invocate au caracter exceptional, cu un grad ridicat de gravitate sau urgenta;
3. transferul se incadreazi in efectivele maxime de elevi prevazute la art. 23 alin. (1) din Legea nr.
198/2023, cu modificarile §i completirile ulterioare.

La analizarea cererii, Consiliul de administratie al ISJ Neamt va avea in vedere atat situatia
beneficiarului primar, cit si interesul unititii de invafimant de la care acesta se transferi, cu
respectarea efectivelor minime previzute de legislatia in vigoare. In acest sens, va fi analizat efectul
transferului asupra formatiunii de studiu din care pleacd beneficiarul primar, iar hotirirea
Consiliului de administratie nu poate determina sciderea efectivului de elevi sub minimul previzut

de legislatia in vigoare.
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8.1.3. Depiisirea efectivului maxim al formatiunii de studiu

In situatii exceptionale, temeinic motivate, in care transferul nu poate fi realizat cu incadrarea in
numarul maxim de beneficiari primari ai educatiei la grupd/formatiunea de studiu, CA al ISJ Neamt
poate aproba depidsirea efectivului maxim, in limitele si conditiile prevazute de ROFUIP, pe baza
justificdrii transmise de Consiliul de administratie al unititii de invatamant primitoare.

fn conformitate cu art. 23 alin. (6) din Legea nr.198/2023 cu modificarile din Legea nr. 141/2025 si
art. 13 alin. (4) din ROFUIP , modificat prin OME nr. 6055/2055, in situatii exceptionale formatiunile
de studiu pot functiona cu cel mult 2 beneficiari sub efectival minim $i, respectiv, cu cel mult 4
beneficiari peste efectivul maxim, cu aprobarea inspectoratului scolar, pe baza justificarii consiliului
de administratie al unitatii de invitimant.

Inspectorul responsabil verificd, de la caz la caz, nivelul de competentd aplicabil, in functie de
numdrul de beneficiari cu care se solicitd depisirea si de nivelul de invatdmant vizat.

Situatiile exceptionale sunt cele care depisesc in mod semnificativ cadrul obignuit al normelor si
conditiilor generale, caracterizate printr-un grad considerabil de gravitate, urgent sau impact negativ
asupra beneficiarului primar, necesitind o interventie imediatd pentru continuarea procesului
educational in conditii optime. Motivele invocate trebuie sustinute de dovezi temeinice si concrete, care
sa ateste ca transferul reprezinti solutia rezonabila si necesard pentru protejarea interesului superior al
beneficiarului primar.

8.1.4. Efectivele de elevi pe nivel/formatiune aplicabile

Cu
Nivel/formatiune | An/filierid/profil | Minim Medie Maxim aprobarea
ISJ
Grupa mici 7 9 11 15
Educatie timpurie- | .\ iilocie 10 14 17 21
Anteprescolar ,
Grupa mare 10 16 22 26
Educatie timpurie - 12 17 22 2
Pregcolar
Primar 12 18 24 28
Gimnazial 12 20 28 32
Liceal, profesional Teoretica,
& Pr ’ tehnologici, 16 23 30 34
inclusiv dual .
vocationali |
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——
| Liceal Sportiv, arti 8 16 24 28
1 Postliceal 20 26 32 36

8.2. Calendarul depunerii cererilor
8.2.1. Transferuri in competenta unititii de inviitimant

Fiecarc unitate de invifaAmant stabileste si publici anual un calendar propriu de depunere si
solutionare a cererilor de transfer pentru perioadele de vacantd, corelat cu structura anului scolar si cu
ROFUIP.

8.2.2. Transferuri in competenta CA al ISJ Neamt

Cererile de transfer in timpul cursurilor scolare, intemeiate pe situafii exceptionale, pot fi depuse pe
tot parcursul perioadei de cursuri, in functie de aparitia $i natura situatiilor care le determina.

Pentru organizarea activititii, dosarele complete Inregistrate pana miercuri, ora 12:00, sunt pregatite,
de reguld, pentru prima sedinta disponibila a Consiliului de administratie al ISJ Neam{. Acest termen are
caracter exclusiv administrativ si nu conditioneazi depunerea cererilor de transfer.

Situaiile urgente privind sinitatea, siguranta sau integritatea beneficiarului primar sunt analizate cu
prioritate.

8.3. Situatii exceptionale care pot fundamenta competenta CA al ISJ Neamt

In limita competenielor legale, pot fi analizate de CA al ISJ Neam{ urmitoarele situatii, cu depunerea

documentelor justificative aferente:

v’ schimbarea domiciliului/resedintei parinilor/reprezentantilor legali intr-o altd localitate, atunci
cand transferul nu poate fi solutionat de unitatile de invatdimént (de ex. schimbarea locului de
muncd, carte de identitate cu noul domiciliu in curs de emitere, contract de vanzare-
cumpdrare/inchiriere inregistrat la ANAF, contract de comodat);

v’ schimbarea domiciliului parinilor/reprezentantilor legali in aceeasi localitate, in cazul elevilor din
invatamantul primar si gimnazial;

v’ situatii medicale deosebite, altele decét cele expres reglementate la art. 144 alin. (5) lit. b) din
ROFUIP, pentru care documentele medicale recomandi schimbarea mediului gcolar, a proximitatii
fatd de domiciliu sau a conditiilor de scolarizare;

v’ neadaptare severi la mediul scolar din clasd/grupd/unitate de invatamant, confirmati prin
documente de specialitate (aviz psihologic sau scrisoare medicald) si prin prezentarea masurilor de
sprijin/interventie incercate la nivelul unitatii;

v’ reorientare scolard/profesionali justificatd, atunci cand continuarea parcursului educational actual
genereazd risc real de abandon, esec scolar sau neconcordan{d majora intre profilul ales si
aptitudinile/aspiratiile elevului, sustinuti de documente de consiliere sau orientare;
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v/ practicarea unui sport de performan3, a artei sau a altor activititi de nivel competitional, cind
programul, locul de desfisurare sau nivelul de performan{d impun schimbarea unititii de
invitdmant;

v’ situatii de violents, hartuire sau alt risc pentru siguranta elevului, atunci cind comisia constituiti la
nivelul unititii de invifimant constati ci misurile de prevenire, interventie si sprijin dispuse la
nivel local nu sunt suficiente pentru asigurarea protectiei elevului, propunerea de transfer fiind
fundamentatd pe documentele intocmite in cadrul managementului cazului;

v’ alte situatii exceptionale, neprevizute, care prezintd un grad ridicat de gravitate, urgenta sau impact
negativ asupra beneficiarului primar, pentru care transferul reprezinta o solutie necesari.

Notd

Enumerarea de mai sus nu constituie un drept automat la transfer. Caracterul exceptional trebuie
dovedit prin documente, iar analiza are in vedere interesul superior al beneficiarului primar si
posibilitatea reald de solutionare la nivelul unitafii de invdtamant.

8.4. Reguli privind transferurile in invitimantul liceal

In situatii medicale deosebite, altele decat cele mentionate la art. 144 alin. (5) lit. b) din ROFUIP, ISJ
Neamt poate aproba transferul elevilor din clasa a IX-a a invafamantului liceal, in timpul anului scolar
sau in vacantele scolare, dacd media de admitere a elevului este cel putin egald cu media ultimului admis
la specializarea la care se solicita transferul, in limita efectivelor maxime la clasi stabilite de lege.

Elevii din clasele a X-a - a XII/XIlI-a se pot transfera daci media lor din ultimul an este cel putin egali cu
media ultimului promovat din clasa la care se soliciti transferul, in limita efectivelor maxime la clasa
stabilite de lege.

Prin exceptie, elevii scolarizati in forma de scolarizare din spital pot solicita transferul fara
indeplinirea conditiei de medie, conform OMEC nr. 4261/2026.

8.5. Conditii de admisibilitate a cererii

v’ cererea este formulata si semnati de persoana/persoanele indreptitite (ambii parinti/reprezentanti
legali, elevul major, sau un parinte cu acordul scris al celuilalt), cu mentionarea a cel putin unei
date de contact (telefon/e-mail);

v" motivul invocat se incadreazi in prevederile legale sau este justificat ca situatie exceptional,
potrivit cap. 8.3;

v" documentele depuse sunt suficiente pentru verificarea situatiei de fapt;

v’ unitatea de invitimant primitoare confirma posibilitatea transferului sau, dupa caz, solicitd
aprobarea suplimentrii efectivului, in conditiile legii;

v’ pentru elevii de liceu sunt verificate conditiile privind media, filiera, profilul, specializarea si
eventualele examene de diferenti;

v’ transferul este posibil cu respectarea efectivelor maxime si a celorlalte norme legale aplicabile.
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8.6. Continutul dosarului de transfer

Dosarul de transfer va contine, in mod obligatoriu, urmitoarele documente:
Cererea-tip de transfer (Anexa 1);
Copiile actelor de identitate ale copilului/elevului (certificat de nagstere/carte de identitate) si ale
parintilor/reprezentantilor legali (carte/buletin de identitate);

. Dovada domiciliului sau a resedintei;

. In cazul périntilor divortati, copia hotararii judecitoresti din care rezultd exercitarea autoritatii
périntesti si stabilirea domiciliului copilului;

. Documentele care justificd motivul solicitirii de transfer si incadrarea in situatia exceptionala
invocati;

. Adeverinta eliberati de unitatea de invatimant de la care se transferd beneficiarul primar, care
atestd calitatea de elev si care va cuprinde mentiunea: ,,in eventualitatea aprobrii transferului,
formatiunea de studiv/clasa va avea ...... elevi”. Pentru elevii din invafimantul liceal, adeverinta va
cuprinde, in mod obligatoriu, domeniul de pregitire/specializarea/calificarea profesionals, forma de
invatamant, precum si media de admitere, pentru elevii din clasa a IX-a, respectiv media ultimului
an de studiu absolvit, pentru elevii din clasele a X-a—a XII-a/a XIII-a.

Adeverinta eliberati de unitatea de invatimant la care se solicits transferul, care va cuprinde:
v efectivul de elevi din clasa/clasele vizate, in cazul claselor paralele;
v pentru elevii din invitimantul liceal, media de admitere a ultimului elev admis, pentru clasa a
IX-a, respectiv media ultimului elev promovat, pentru clasele a X-a—a XII-a/a XIII-a;
¥ mentiunea privind indeplinirea conditiilor specifice de transfer previzute in regulamentul propriu
al unitétii de invatimant primitoare.
Adeverinta va fi eliberata in ziua inregistrarii cererii sau in ziua anterioari acesteia, la registratura

ISJ Neamt.
8.7. Circuitul cererii si termene
Etapa Responsabil Termen Rezultat
A Registratura ISJ In ziua . e .
1. Inregistrare Neamt depunerii/transmiterii Numdr de inregistrare
2. Repartizare spre Inspector scolar viat, 2 zils 'Cerere P ax?lzaté \
. lucratoare de la mspectorului
analiza general .. .
inregistrare responsabil
3. Verificare preliminard | Inspector scolar s 2ile DO.S i a5 isibil/ .
. . . ; lucritoare de la solicitare de completiri;
s1 analiza a dosarului responsabil .. ..
primirea cererii propunere de
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solutionare |
4. Intocmirea referatului Compartimentul
pentru suplimentarea Refe : colara, plan In paralel cu etapa de | Referat pentru CA al
efectivului maxim (daci ! 3 P analiza ISJ Neamt
scolarizare
este cazul)
5. Solufionare ' Prima sedinta Hotarare a CA,
“ mb;re respingere) | CA @l 1S Neamt | disponibila dups consemnati in tabelul
P ping finalizarea analizei centralizator al cererilor
Max. 5 zile Rispuns transmis
6. Comunicarea Inspector scolar lucri.toare de la solicitantului si celor
raspunsului responsabil hotirdrea CA doud unititi de
invatamant

A

Secretarul CA transmite o copie a tabelului centralizator al cererilor de transfer, cuprinzénd rezolutia
CA, inspectorului scolar responsabil care a intocmit dosarul; dacd a fost aprobati suplimentarea de
locuri, documentul se transmite gi Compartimentului Retea gcolard — plan scolarizare, pentru operare.

8.8. Fluxul procesului

Circuitul dosarului de transfer parcurge, in ordine, urmitoarele etape:

. Cererea périntelui/reprezentantului legal/elevului major sau a unititii de finvatimant se

inregistreaza la registratura ISJ Neamt (direct sau la adresa office «isineamt ro ).

Dosarul este repartizat
conditiilor de transfer.

de inspectorul gcolar general inspectorului responsabil cu verificarea

Inspectorul responsabil analizeaza dosarul, verifici documentele Justificative gi inainteaza CA al
ISJ Neamt propunerea de solutionare/respingere.

CA al IS Neam{ hotaraste aprobarea sau respingerea transferului.

Secretarul CA transmite hotdrarea (HCA) inspectorului responsabil.

Inspectorul responsabil formuleaza raspunsul catre solicitant $1 il comunicd, spre stiinti, celor dous

unitafi de invatimant.
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Diagrama de proces

Cererea périntelui/reprezentantului legal sau a unitétii de invatdmant se inregistreaz la registratura
L.S.J. Neamt

Cererea va fi repartizati de ciitre inspectorul scolar general, inspectorului gcolar care se ocupi de
analiza dosarului de transfer

Inspectorul gcolar responsabil analizeazi dosarul si inainteaza CA-ului propunerea de
solutionare/respingere a transferului

C.A. al 1.S.J. Neamt hotariste daci aproba sau respinge transferul

C.A. al L.§.J. Neamt transmite inspectorului responsabil HCA

Inspectorul responsabil formuleaz rispunsul périntelui/reprezentantului legal si spre stiin{a unitatilor
dehvatdmant in functie de rezolutia consiliului de administrafie al LS.J. Neamt

8.9. Depigsirea efectivului maxim — circuit documentar

In situatiile exceptionale, altele decat cele mentionate la art. 144 alin. (5) lit. a) — e) din ROFUIP, in
care solufionarea transferului implici si aprobarea depésirii efectivului maxim/clasa, unitatea de
invatimant la care se solicitd transferul transmite [SJ Neamt o adresd prin care solicitd suplimentarea
numarului de locuri, conform Anexei 2 la prezenta procedura.

Adresa se repartizeazi de citre inspectorul scolar general Compartimentului Retea scolard, plan
scolarizare, pentru analiza si intocmirea referatului catre CA al ISJ Neamt, conform cap. 8.8, etapa 4.

8.10. Comunicare si arhivare

Rezolutia CA al ISJ Neamt se comunici solicitantului, precum si unitétii de invitimant de la care
pleacd elevul si unitatii de invitimant la care se face transferul. Documentatia aferenti fiecirui dosar de
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transfer se indosariazd si se arhiveazi conform normelor interne aplicabile, cu respectarea
reglementarilor privind protectia datelor cu caracter personal.

9. Responsabilititi

Inspectorul scolar general: repartizeazi cererile de transfer inspectorului responsabil si supune CA al
ISJ Neamt propunerile de solutionare.

Inspectorul scolar responsabil, numit prin decizia inspectorului scolar general: verifici indeplinirea
conditiilor legale, analizeazi dosarul, soliciti completari, intocmeste propunerea de solutionare,
formuleazi §i comunica rispunsul, §i indosariazi documentele aferente.

Compartimentul Retea gcolari, plan scolarizare: verifici datele privind efectivele de elevi in SIIIR si
intocmeste referatul pentru suplimentarea efectivului maxim, atunci cand este cazul.

Unitatea de invitimant primitoare: verifici posibilitatea transferului, elibereaza adeverinta prevazuta
la cap. 8.7 pet. 7 si, dupi caz, formuleazi solicitarea de suplimentare a efectivului.

Unitatea de invitimint de la care se transferi elevul: transmite documentele scolare solicitate si,
acolo unde este previzut, avizul consultativ.

Secretarul Comisiei SCIM: asigura evidenta si arhivarea editiei/reviziei prezentei proceduri.
Solicitantul (parinte/reprezentant legal/elev major): depune documente complete, reale st verificabile
si raspunde solicitarilor de completare a dosarului.

10. Dispozitii finale

Prezenta proceduri intrd in vigoare la data aprobarii prin hotérare a Consiliului de Administratie al
ISJ Neamt. Orice prevedere a procedurii anterioare, contrara prezentei, se abrogi corespunzitor.

Procedura se revizuieste ori de céte ori intervin modificari ale actelor normative de referinta sau se
constatd necesitatea imbunatatirii circuitului administrativ. Responsabilul cu monitorizarea procedurilor
operationale sesizeazi Comisia SCIM cu privire la necesitatea revizuirii, in termen de 30 de zile de la
publicarea unor modificiri legislative relevante.
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Anexa 1 — Cerere-tip de transfer

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatii .....cocevuerereeeiee e SI et , in calitate de
parinti/tutori legali ai elevei/elevulti ..............ooocoovovvoveereoemooeo , vd rugdm sd aprobati
transferul acestuia/acesteia de la unitatea de INVEMANE «....oooviviieeeice et et e ,
clasa ... , filiera ..o, , profilul ..., »  specializarea/calificarea  profesionala
........................................ , la unitatea de invatiméant
........................................................................................................................... , clasa ........, filiera ...........coo.......,
profilul ..........cooun....... , specializarea/calificarea profesionala .............oooviooooii , din urmitoarele motive:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Semnatura Mamei .........coveveervoeeeeoeooii, Semnatura tatilug ..........eveveereeeseos

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Neam

Inspectoratul $colar Judetean Neamt
Piatra Neamt, jud. Neamt, str. Lt. Drighiescu, Nr.4A
tel. 0233/214860, fax 0233/215807, e-mail: isj_neamt@yahoo.com



PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND

TRANSFERUL BENEFICIARILOR PRIMARI

iN TIMPUL CURSURILOR SCOLARE, iN Editia: 2
SITUATII EXCEPTIONALE, CU ’

INSPECTORATUL APROBAREA CONSILIULUI DE
SCOLAR ADMINISTRATIE AL INSPECTORATULUI
JUDETEAN NEAMT SCOLAR JUDETEAN NEAMT

Revizia: 0

Cod: PO-ISJ-NT-184

Nr. pag. 15

Exemplar nr. 1

Anexa 2 - Solicitare privind aprobarea depagirii efectivului maxim/clasi
(adresatd de unitatea de invitdmant primitoare Consiliului de Administratie al ISJ Neamy, in vederea

realizdrii transferului)

1\ S ! vorenne

Citre
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN NEAMT

Prin prezenta, unitatea de invatamant

.........................................................................................................

solicita Consiliului de Administratic al

Inspectoratului Scolar Judetean Neamt aprobarea suplimentarii unui loc la clasa ....................... , profilul
........................ » Specializarea/calificarea profesionald ety 111 VEderea realizarii
transferului  elevei/eleVUlui  .............uevervveurnenneerceeeeeeeeeee oo , din

urmatoarele motive:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Anexim prezentei solicitiri urmitoarele documente, din care rezulti indeplinirea conditiilor

legale privind efectuarea transferului solicitat:

........................................
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Anexa 3 - Fisi de verificare a dosarului de transfer

O cerere-tip de transfer, completata si semnata;

[ acte de identitate ale elevului si ale parintilor/reprezentantilor legali;

L dovada domiciliului/resedintei;

O documente privind exercitarea autoritdtii parintesti (dupi caz);

00 documente justificative privind motivul transferuluj / incadrarea in situatia exceptionali;

O adeverinti de elev, cu datele previzute la cap. 8.7 pct. 6;

[ adeverinta a unititii primitoare privind efectivul clasei si indeplinirea conditiilor de transfer;
LI documente suplimentare, solicitate in functie de natura cazului;

0] verificarea competentei CA al ISJ N eamf, potrivit cap. 8.1.2;

0 propunere de solutionare / referat pentru CA, dupi caz.
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Anexa 4 — Model orientativ de motivare a situatiei exceptionale
Se completeazd de cdtre solicitant (pdrintele/reprezentantul legal sau elevul major) si se anexeazd cererii-

tip de transfer
(Anexa 1), ca document justificativ prevézut la cap. 8.6 pct. 5.

Situatia excepfionald invocata consta in:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Evenimentul/situatia a aparut la data de:

parcursului educational al beneficiarului primar prin:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Documentele anexate demonstreazi caracterul obiectiv, gravitatea/urgenta si necesitatea
transferului:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Transferul este solicitat ca misuri necesari pentru asigurarea interesului superior al
beneficiarului primar al educatiei.
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