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PROCEDURA OPERATIONALA

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABO A. VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI , — =
Elemente ' ]
privind Numele §i prenumele Functia Data
responsabilii
I 2 3 4
1.1. Elaborat prof. ALUNGULESEI |Inspector scolar educatie 26.06.2026
ELENA CRISTINA timpurie
prof. POETELEA Inspector scolar inv.
IOANA primar
prof. POSTOLICA Inspector scolar
STELUTA
I pprof. MORARTU ELENA Inspector scolar
1.2.  Verificat/avizat Prof. Ana SOCEA Inspector Scolar General [26.06.2026
Adjunct ”
1.5. |Aprobat Prof. Ionut-Liviu Inspector Scolar General 30.06.2026 11
L CIOCOIU o A e

DOCUMENTATE

Editia sau, dupi caz,

revizia in cadrul editiei

Componenta revizuiti

Modalitatea
reviziei

2.1.
2.2,

| Editia 1

Revizia 1

| editiei

editier sau reviziei

Semnatura ‘

|

[25.07.2023 ]

‘ Componenta 6 —

Actualizarea listei

Documente de referintd = documentelor de

referinti

’ 08.07.2024
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L —
Componenta 8.1. - Adaugarea unor
Generalititi prevederi ce au
caracter general
Componenta 8.4, — Addugarea unor
Modul de lucru prevederi referitoare
la modalitatea de
lucru
2.3. | Revizia 2 Componenta 6 — Actualizarea listei 14.07.2025
Documente de referintd | documentelor de
referin{a
Componenta 4 — Modificarea unor
Domeniul de aplicare a | prevederi referitoare
procedurii operasionale | la domeniul de
; aplicare al
procedurii
operationale
Componenta 8.1. - Modificarea unor
Generalitati prevederi ce au
caracter general
Componenta 8.4, — Adaugarea/modifica
Modul de lucru rea unor prevederi
referitoare la
- modalitatea de lucru
2.4. | Revizia 3 Componenta 6 — Actualizarea listei 26.06.2026

Documente de referinti

Componenta 4 —
Domeniul de aplicare a
procedurii operasionale

Componenta 8.4, —
Modul de lucru

documentelor de
referintd
Modificarea unor
prevederi referitoare
la domeniul de
aplicare al
procedurii
operationale
Adaugarea/modifi
carea unor
prevederi
referitoare la
modalitatea de
lucru
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE IFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA

CAZ. REVIZ R DITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
| Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn. |
crt. | difuzirii | Nr. prenume primirii ‘ ‘
1. 2. 3. 4 5. 6.
3.1. | Aprobare 1 | Consiliul de | Organ Reprezentatde | 30.06.2026
administratie al deliberativ | Presedinte,
1.S.J. Neamt prof. Ionut Liviu
CIOCOIU .
3.2. | Avizare I | Comisia judeteand | Presedinte prof. Ana 26.06.2026 }
SOCEA
' 3.3. | Aplicare 1 | Comisia Presedinte | Presedinte 30.06.2026 }
Jjudeteand/Comisiile | comisie, comisie,
de inscriere de la directori directori unitati | ‘
| | nivelul unitatilor de | unitati de i de invitimant
i invatamént invitdmant j
3.4. | Arhivare 1 | Secretariat arhiva Secretar Prof. Oana ‘ 30.06.2026 |
| I | tehnic Cozma f

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri este stabilirea unui set unitar de reguli privind procesul de organizare,
desfdsurare i monitorizare a repartizarii copiilor nscrisi in etapa de ajustiri, pe locurile rimase libere,
pentru anul scolar 2026-2027, in conformitate cu prevederile Metodologici-cadru de inscriere a copiilor
in unitdfi de invdgamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobati prin Ordinul nr. 4018 din 15
martie 2024, cu modificarile si completirile ulterioare.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura prezintd modul in care se va organiza si desfisura inscrierea, in etapa de ajustdri,
a copiilor anteprescolari si prescolari, in unititi de invatdmant cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar, conform metodologiei-cadru aprobate prin Ordinul nr. 4018 din 15 martie
2024, cu modificérile si completirile ulterioare.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupi aprobarea ei prin hotarfrea Consiliului de administratie al
Inspectoratului $colar Judetean Neamt.

Principalele activitéti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
5.1 Aceasta activitate depinde de activitatea:

® Membrilor Comisiei judetene de inscriere a copiilor antepregcolari si prescolari, in unititi de
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invatamant cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul scolar 2026-2027;

Membrilor comisiilor de inscriere si distribuire a copiilor anteprescolari si prescolari, in unitati
de invitdmant cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar i in
serviciile de educatie timpurie complementare in anul scolar 2026-2027, din unititile de
invitdmant preuniversitar;

5.2 Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la:

Membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor anteprescolari i prescolari, in unititi de
invdtamant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul scolar 2026-2027;

Unitétile de invitamant din judetul Neamt;

Parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor;

5.3 De aceasta activitate beneficiazi urmitoarele compartimente:

Membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari, in unititi de
invafamant cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul scolar 2026-2027;

Membrilor comisiilor de inscriere si distribuire a copiilor anteprescolari si prescolari, in unitati
de invafdmant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare in anul scolar 2026-2027, din unititile de
invaimant preuniversitar.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara

> Legea invdfamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invifimant
preuniversitar aprobat prin Ordinul 5726/2024, cu modificirile si completirile ulterioare;
> Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitdti de invatdmant preuniversitar cu

personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, aprobati prin Ordinul nr. 1563/2024, cu modificarile si completarile
ulterioare;

> Anexa Ordinului nr. 3707/2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii copiilor
antepregcolari si prescolari in anul scolar 2026-2027 in unitdti de invitdmant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare;

> Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitati de educatie timpurie
anteprescolard (HG nr.566/2022);
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» Ordinului nr. 3945/2024 privind Aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
antepregcolarilor/pregcolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, cu modificarile $i completaprile

ulterioare.

Legislatie secundari
> Hotardrea Guvernului nr. 1563/2024 pentru aprobarca Metodologiei de organizare si
functionare a serviciilor de educatie timpurie complementare;

> Ordonanta Guvernului Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificarile si completirile ulterioare;

» Standarde de referinta pentru invitiméntul preuniversitar, inclusiv pentru unitétile de
educatie timpurie anteprescolard, aprobate prin hotérare de guvern (HG nr. 994/2020);

> Standardele privind materialele de predare-invitare in educatia timpurie si Normativul de
dotare minimald pentru serviciile de educatie timpurie a copiilor de la nastere la 6 ani (OM. Nr.

4143/2022);

> Curriculumul pentru educatia timpurie (OM nr. 4694/2019).

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILL 1 iN PROCEDU
OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor utilizati:
Nr. Definifia i / sau, daci este cazul, actul care defineste |
Termenul .
crt. termenul respectiv )
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
I Procedura operationali urmati, a metc?delgr de l}lc.nj ‘s.tablhte sia r_eguhlor de apllc.:at in
vederea realizdrii activitdfii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derulirii procesului respectiv.
Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati.
.- . . Editia unei proceduri se modificd atunci cand deja au fost
2. Editie a unei proceduri A . A . .
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind
modificdrile din structura procedurii depisesc 50% din
continutul reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor
3 Revizuirea in cadrul editiei informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
’ modificdri ce implici, de reguld, sub 50% din continutul
) procedurii. |
Serviciu de educatie timpurie Ser\./'lcm integrat de e.ducag.le, ingrijire i supx:aveghere‘ ofgrlté
4 anteprescolari copiilor anteprescolari, pe timpul zilei, in urmitoarele tipuri de
pres | unitati/institutii, denumite in continuare unititi de educatic J
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timpurie anteprescolars, in conditiile previzute de legislatia in |
vigoare:

a) crese arondate unei unititi de invitimant prescolar cu
personalitate juridicd, cu program prelungit;

b) crese arondate unei unititi de invifimant preuniversitar cu
personalitate juridicd care are in componentd nivel prescolar,
inclusiv cregele confesionale care solicit3 arondarea prin decizie
a inspectoratelor scolare judetene/al municipiului Bucuresti;

¢) crese nearondate unei unitifi de invi{Amant, pentru care
autoritatile administratiei publice locale au calitatea de persoani
Juridica fondatoare §i care devin unititi de invéitamant cu
personalitate juridici si sunt coordonate metodologic de
inspectoratul scolar judetean/al municipiului Bucuresti;

d) centre de zi cu grupe de anteprescolari: acestea nu au statutul
de unitati de invilimant.

Serviciu public sau privat care are misiunea de a oferi, pe timpul

5. Cresa zilei, servicii integrate de educatie, ingrijire si supraveghere a
copiilor cu vérste cuprinse ntre 0 si 3 ani.
Serviciile de educatie timpurie complementare care se
infiinteaz ca structuri ale unititilor de invitimant preuniversitar
cu personalitate juridicd cu nivel prescolar si/sau anteprescolar,
Servicii de educatie timpurie | in localititile in care nu exista suficiente crese si gradinite.
6. . . . . o a
complementare Serviciile de educatie timpurie complementare structuri in cadrul
unitétilor de invitdmant preuniversitar sunt:
a) ‘servicii de tip gradinitd comunitar;
b): servicii tip ludotecd si/sau grup de joaci.
Numarul locurilor rimase neocupate, stabilit ca diferentd intre
7 L - numdrul de locuri alocate pentru nivelul prescolar si/sau
. ocuri libere A . . .
anteprescolar, pe grupe de vérstd, prin planul de scolarizare si
numarul de copii care au ocupat locuri in etapa de reinscrieri.
7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationali
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. Av, Avizare
5. | A Aprobare ]
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6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi

8.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplici tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-
auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in invatamantul anteprescolar/prescolar in anul scolar
2026-2027, precum si parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai acestora.

8.1.2. In conformitate cu art. 19 alin. (1) lit. ¢), alin. (2) si alin. (3) din Metodologia-cadru de inscriere
a copiilor in unitdfi de invatamant preuniversitar cu personalitate Juridicd cu grupe de nivel prescolar
si/sau antepregcolar §i in servicii de educatie timpurie complementare, aprobati prin Ordinul nr. 4018
dinl5 martie 2024, cu modificarile si completirile ulterioare, numiti in continuare Metodologie, care
precizeaza cé, in etapa de ajustiri se colecteazi si se proceseaza noi cereri-tip de inscriere si documentele
depuse/transmise de périntii/reprezentantii legali ai copiilor care au ramas nerepartizati dupi derularea
celor doud etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele dou# etape sau nu au fost
Inscrisi din diferite alte motive; inscrierea se realizeazi pe locurile rimase libere, precum si in functie de
suplimentérile de locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare; in aceastd etapi se solutioneazi
cu prioritate cazurile copiilor de 4 §i 5 ani impliniti la inceputul anului scolar rimasi neinscrisi si cazurile
copiilor care au solicitat inscrierea in clasa pregititoare din invétamantul primar si nu au fost admisi ca
urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicitd
inscrierea in grupa mica din Inva{&mantul prescolar, cu respectarea prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea
invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare. in cazul in care
numdrul solicitarilor este mai mic sau egal cu numirul locurilor libere, comisia de inscriere si distribuire
valideazi inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invédfdmant, fird nicio restrictie. In cazul in care
numdrul solicitdrilor este mai mare decat numirul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte
(anteprescolar si prescolar), comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invatdmant aplici criteriile
de departajare generale si apoi, daci este necesar, pe cele specifice.

8.1.3. In situatii exceptionale, formatiunile de copii anteprescolari si prescolari pot functiona peste
efectivul maxim previzut la art. 23 din Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile
si completérile ulterioare, in baza demersurilor pe care unitatile de invatdmant si, respectiv, inspectoratele
scolare urmeazi si le initieze, in acord cu metodologia specifica aprobati de Ministerul Educatiei si
Cercetarii.

8.1.4. Consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a
asigura accesul la educatie, in grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a invidtdmantului prescolar, al
tuturor copiilor care implinesc 4 ani si, respectiv, 5 ani in anul scolar pentru care se organizeazi procesul
de inscriere.
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8.1.5. Inspectoratele scolare informeazi directiile de specialitate din Ministerul Educatiei si Cercetirii
despre aceste situatii si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare
- cereri ale parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali;
- site-ul ISJ Neamt;
- adrese de comunicare catre unititile de invatimant din judet;
- anexe;

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale:

a.registrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.

8.3.2. Resurse umane

a) Membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor anteprescolari gi prescolari, in unitéti de invatimant
cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar i in serviciile de educatie
timpurie complementare, in anul scolar 2026-2027;

b) Membrilor comisiilor de inscriere si distribuire a copiilor anteprescolari §i prescolari, in unititi de
invatdmant cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de
educatie timpurie complementare in anul scolar 2026-2027 din unitifile de invagamant preuniversitar,
8.3.3. Resurse financiare

a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfisurdrii activitatilor specifice de citre Comisia
Judeteana de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari, in unitdti de invitimant cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar §i in serviciile de educatie timpurie
complementare, in anul scolar 2026-2027 si de catre comisiile de inscriere si distribuire a copiilor
anteprescolari §i prescolari, in unitati de invatimant cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar in anul scolar 2026-2027 din unititile de invdtamant preuniversitar.

8.3.4. Resurse informationale

- LEX .exe;

- baze de date privind legislatia aplicabil3;

- Site-ul ISJ Neamt;

- informatiile care fac obiectul procedurii;

- note de relatii, adrese, rapoarte si alte documente.

8.4. MODUL DE LUCRU

Prezenta Procedurd va fi comunicati prin afisare la unitdfile de invatamant, pe site-ul

inspectoratului scolar si va fi informata Comisia Nationald din cadrul M.E.C.

In urma primirii procedurii specifice, comisia de inscriere si distribuire de la nivelul unititilor de

invatdgmant va afisa la avizier si pe site-ul institutiei (daci exista) péna in data de 14 august 2026

urmatoarele documente:
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- prezenta proceduri;

- cererea - tip de Inscriere;

- criteriile generale si specifice de departajare;

- situatia completdrii locurilor la unitatea de invatamant;

- situatia locurilor disponibile dupa derularea primelor doud etape de inscriere;

In_Etapa de ajustiri este asiguratd inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care au rimas
nerepartizati dupé derularea celor dous etape anterioare, precum $i ai celor care nu au participat la primele
doud etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive; inscrierea se realizeazi pe locurile rimase
libere, precum si in functie de eventualele suplimentiri de locuri pe care le poate publica ISJ Neamt; in
aceastd etapa se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 §i 5 ani impliniti la inceputul anului
scolar, ramasi neinscrisi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa pregatitoare din
invitimantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE,
precum si cazurile copiilor de 2 ani care soliciti inscrierea in invitamantul prescolar, cu respectarea
prevederilor art. 23 din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

8.4.1 Piérintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatdmant in primele doui etape de
inscriere sau care nu au participat la aceaste etape, completeaza o noud cerere-tip de inscriere in Etapa
de ajustiri, pentru locurile disponibile.

8.4.2. Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unititile de invitimant la care existi
locuri disponibile, afisate conform prevederilor Ordinul nr. 3707/2026 privind aprobarea Calendarului
inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2026-2027 in unitati de invifimant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare.

8.4.3. Parintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de invatamant in primele doui etape
depun/transmit cererea-tip de inscriere, insotiti de documente justificative online sau la
secretariatul scolii la care pirintele/reprezentantul legal doreste Inscrierea copilului in Etapa de ajustiri.
8.4.4. Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada previzutd de Calendarul inscrierii pentru
Etapa de ajustri, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.

Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin posti, cu confirmare de primire, sau se
poate depune la sediul unititii de invitimant la care périntele/reprezentantul legal doreste inscrierea
copilului, in perioada previzutd de Calendar. In situagia transmiterii prin e-mail sau prin posti, parintele
va transmite unitétii de invitimant o declaratie pe propria riaspundere cu privire la veridicitatea
informatiilor completate in cerere.

8.4.5. Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invitamant, in conformitate cu prevederile
Metodologiei in perioada 17 august - 27 august 2026, Périntele/Reprezentantul legal prezinti, in
momentul completdrii cererii-tip de inscriere la unitatea de invafdmant sau, dupi caz, in momentul
validdrii acesteia, actul de identitate propriu si certificatul de nastere al copilului, in original,
precum si copii ale acestora pentru a fi certificate conform cu originalul de citre membrul desemnat
din cadrul comisiei de inscriere si distribuire de la nivelul unititii de invatdmant. in situatia depunerii

Inspectoratul Scolar J;dege;n N;lﬁt
Piatra-Neamt, judetul Neamt. str. Lt. Draghiescu, nr. 4A
tel. 0233/214860 | fax 0233/215807 | e-mail: office@isjneamt.ro | site: www.isjneamt.ro



@ MINISTERUL EDUCATIE! §1 CERCETARII

Procedura operationali:
winscrierea in inviimantul | Nr. exemplare: 3
anteprescolar/prescolar in anul | Revizuirea: 3
scolar 2026-2027 —
repartizarea copiilor inscrisi in

- o g .

Bewa om »

Departamentul Curriculum si inspectie scolari

| Editia: I ]

Nr. exemplare: 3

etapa de ajustiri pe locurile | Pag 10 din 14

ramase libere”

Exemplar: 1
PO-SCMI-175

cererii-tip de inscriere §i a documentelor justificative direct la unitatea de invatimant, verificarea si
validarea datelor introduse se fac in prezenta pirintelui/reprezentantului legal si a cel putin unui
membru din comisia de inscriere. In situatia in care comisia de inscriere si distribuire din unitatea de
invatamént identifica erori sau neclarititi in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise,
périntii/tutorii/reprezentantii legali vor fi contactati de ciitre comisia de inscriere din unitatea de
invitdmant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea in termenele

prevazute de Calendar.

8.4.6. In perioada prevazuta de Calendar pentru Etapa de ajustdri, unititile de invitimant analizeazi
si solutioneazi cererile pirintilor. In cazul in care numarul solicitirilor este mai mic sau egal cu
numdrul locurilor libere, comisia de inscriere si distribuire valideazi inscrierea copiilor respectivi in
unitatea de invitdmant, fird nicio restrictie. In cazul in care numarul solicitirilor este mai mare decat
numdrul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte (anteprescolar §i prescolar), comisia de inscriere si
distribuire din unitatea de invitimant aplici criteriile de departajare generale §i apoi, dacii este

necesar, pe cele specifice.

Criteriile generale de departajare care se aplica pentru nivelul anteprescolar, inclusiv pentru unitatile
de invatimant cu personalitate juridic cu grupe de nivel anteprescolar pentru care autoritatea publica
locala are statutul de fondator si care au optat pentru derularea inscrierii prin utilizarea aplicatiei
informatice utilizate pentru inscriere, sunt urmitoarele:
a) copilul are vérsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs;
b) domiciliul copilului/locul de munci al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unitafii de invatimant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere;
c) ambii périn{i ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazé/parintele
prezinta adeverintd de reintoarcere la serviciu, in momentul validarii cererii/in termen de 30 de zile
de la inceputul anului gcolar, sau pirintele copilului nu beneficiazi de indemnizatie pentru cresterea
si ingrijirea copilului; situatiile in care parintele/reprezentantul legal face dovada existentei unei
activitifi de tip PFA/S.R.L. se asimileazi cu cea a périntilor/reprezentantilor legali care lucreazi;
d) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o forma de invatdmant la zi;
e) existenta unui document care dovedeste ci beneficiazi de tuteld sau de o masuri de protectie
speciald stabilitd in conditiile Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;
f) existenfa unui document care dovedeste ci este in grija unui singur parinte (familie
monoparentald)/existenta unui document care dovedeste ci parintele/reprezentantul legal al copilului

are 3 sau mai multi copii (familie numeroas);

g) cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreazi in una

dintre situatiile:

(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;

(ii) cu certificat de handicap;

(iii) somer, in ciutarea unui loc de munci, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea

Fortei de Munci;

Inspectoratul Scolar Jlﬂlegean N_eamg
Piatra-Neamt, judetul Neamt, str. Lt. Drighiescu, nr. 4A

tel. 0233/214860 | fax 0233/215807 | e-mnail: office@isjneamt.ro | site: www.isjneamt.ro




Procedura operationala: Editia: I
»inscrierea in invagdmantul | Nr. exemplare: 3

anteprescolar/prescolar in anul | Revizuirea: 3
scolar 2026-2027 — Nr. exemplare: 3
repartizarea copiilor inscrisi in
etapa de ajustdri pe locurile | Pag 11 din 14
ramase libere”

Exemplar: 1
PO-SCMI-175

Departamentul Curriculum si inspectie scolari

h) périntele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pani la nivelul
clasei a IV-a a invataméntului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de invatdmant
respectiv, in anul scolar pentru care se face inscrierea.
Criteriile generale de departajare care se aplicd pentru nivelul pregcolar sunt urmétoarele:
a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la data de 1 septembrie;
b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munci al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este
situat in apropierea unititii de invatimént unde périntele/reprezentantul legal depune cererea-tip de
inscriere;
c) cel putin unul dintre printi/reprezentantul legal al copilului urmeazi o forma de invitamant la zi;
d) existenta unui document care dovedeste ci beneficiazi de tuteld sau de o masuri de protectie
speciald stabilitd in conditiile Legii nr. 272/2004, republicati, cu modificarile si completdrile
ulterioare;
€) existenfa unui document care dovedeste ci este in grija unui singur pdrinte (familie
monoparentald)/existenta unui document care dovedeste ci périntele/reprezentantul legal al copilului
are 3 sau mai multi copii (familie numeroasi);
f) ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazi sau cel putin unul dintre ei
se incadreaz in una dintre situatiile:
(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;
(ii) cu certificat de handicap;
(iii) somer, in cautarea unui loc de munci, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea
Fortei de Munci;
g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului
de orientare scolar i profesionald eliberat de CJRAE;
h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatimant respectiva, in
anul scolar pentru care se face inscrierea.
8.4.7. La incheierea Etapei de ajustiri, conform Calendarului, in data de 28 august 2026, se afiscaza
rezultatul §i numarul de locuri libere dupa Etapa de ajustiri.
8.4.8. In situatia in care périntii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor doresc retragerea acestora, unititile
de invatimént vor proceda conform prevederilor din contractul educational incheiat cu beneficiarii
indirecti: parinte/reprezentant legal.
Copiii prescolari cu varste de 4 ani si 5 ani care trebuie s3 fie scolarizati in anul scolar 2026-2027, dar
care nu au fost Inscrisi sau nu au participat la cele doud etape de inscriere sunt distribuiti de comisia
judeteand, cu respectarea interesului superior al copilului, a prevederilor metodologiei si tindnd cont de
solicitdrile parintilor/reprezentantilor legali. Distribuirea acestor copii se face la o unitate de invéatdmant
din judetul Neamf, pe locurile disponibile si in functie de solicitarea mentionatd in scris de
parinte/reprezentantul legal. In cazul in care pentru o unitate de invatamant existd mai multe cereri decat
locuri libere, departajarea se face in functie de criteriile de departajare generale si apoi, daci este
necesar, de cele specifice.
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Dispozitii finale

8.4.9. Prezentarea de inscrisuri neconforme cu realitatea la inscrierea copiilor anteprescolari si
prescolari in unititile de invatdmant atrage pierderea locului obtinut.

Persoanele responsabile de transcricrea eronatd a datelor personale ale copiilor anteprescolari si
prescolari sau de nerespectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru vor fi sanctionate disciplinar.
8.4.10.Se interzice unitatilor de invifimant de stat s3 instituie taxe sau si solicite
périntilor/reprezentantilor legali alte foloase pentru a realiza inscrierea copiilor anteprescolari si
pregcolari in unitédti de invitimant si in servicii de educatie timpurie complementare.

8.4.11. Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau bénesti
de la parintii/reprezentantii legali care solicita inscrierea copiilor antepregcolari s1 prescolari Tn unitati
de invatamant si in servicii de educatie timpurie complementare.

8.4.12. Personalul din invatdmant care, in procesul de inscriere a copiilor anteprescolari §i prescolari in
unitati de invd{amant si in servicii de educatie timpurie complementare, sivarseste fapte de natura
penald sau care manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor ce ii revin, este sanctionat in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

8.4.13. Constituirea formatiunilor de copii anteprescolari si prescolari in unitifi de invitamant si
in servicii de educatie timpurie complementare se face dupa finalizarea procesului de inscriere,
conform calendarului, in baza procedurii aprobate de consiliul de administratie, cu respectarea
criteriilor de transparenti, echitate, nondiscriminare si incluziune.

8.4.14. in conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. €) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE Pagina 19 din 20 (Regulamentul general privind protectia datelor),
datele personale sunt péstrate intr-o formi care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioada
care nu depaseste perioada necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

8.4.15. La solicitarea parintelui/reprezentantului legal al copilului, inscrierile in unititile de invitimant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar se pot face si pe parcursul anului scolar,
prin respectarea prevederilor legale dn vigoare.

8.4.16. Consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a
asigura accesul la educatie, in grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a invi{imantului prescolar, al
tuturor copiilor care implinesc 4 ani si, respectiv, 5 ani in anul colar pentru care se organizeazd procesul
de Tnscriere. Inspectoratele gcolare informeazi directiile de specialitate din Ministerul Educatiei si
Cercetrii cu privire la situatiile aparute si deciziile luate pentru solutionarea lor.

8.4.15. Constituirea formatiunilor de copii in unititi de inviitimant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar se face dupi finalizarea procesului de
inscriere, conform calendarului, in baza procedurii aprobate de consiliul de administratie, in
conformitate cu prevederile Ordinului nr. 3945/2024 privind Aprobarea Procedurii de distributie
aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, cu respectarea
criteriilor de transparenti, echitate, nondiscriminare si incluziune.
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8.4.16. Listele referitoare la inscrierea copiilor in unititi de invitimant preuniversitar cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare
pentru fiecare an scolar sunt publice pe paginile de internet ale unititilor de invitimant. Vor fi luate toate
mdsurile pentru eliminarea acestora de pe site-urile unititilor de invatimant in termen de cel mult 30
de zile de la finalizarea etapelor de inscriere previzute in calendarul inscrierii copiilor in unitati de

invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar.,

8.4.17. Listele in format letric riman afigate la avizierul unitatilor de invitdmant pana cel tarziu la data
inceperii anului scolar pentru care se organizeazi procesul de inscriere.

9. RESPONSABILITATI ST RASPUNDERI fN DERULAREA PROCEDURII
OPERATIONALE

| Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) W
Crt. I II I IV| V. VI
0 1 2 3 4 S 6
1 Inspectorul scolar pentru educatia timpurie E
2. | Inspector scolar general adjunct A%
3. | Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM .| Av
4. | C.A. al 1.S.J. Neamt A
- comisia judeteana de inscriere;
5 - comisiile de inscriere gi distributie de la nivelul A
" | unitéatilor de invatamant; P
- unitifi de invatdmant (daci este cazul).
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a Ah
SCIM
10. Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

componentei in
cadrul procedurii
operafionale
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1. L ista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operalionale

2. Situatia edifiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 1 |

rocedurii operationale

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, 2
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 3

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

6. Documente de referintd (reglementari) aplicabile 4
activitilii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5
operationala

8. Descrierea procedurii operationale 6

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea 13
activitatii

10. Cuprins 14
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