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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea edifiei,

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Aprobati in sedinta Consiliului de administratie al ISJ Neamt din datade 03, 0%, 2049

sau dupi caz, a

= | .
Elemente privind Numele si
responsabilii/ Functia Data Semnitura
. prenumele
operatiunea
B i 2 3 4 5
1.1. Elaborat Ana-Cezarina Inspector gcolar | 08.07.2025
MOROSANU ~uwn |
1.2. . Inspector Scolar | 09.07.2025
Verificat Ana SOCEA General Adjunct e
1.3. Aprobat Ionut-Liviu Inspector Scolar | 09.07.2025
P CIOCOIU General |

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

. . . Data de la care se
Editia/ revizia . . .
- © e Modalitatea aplica prevederile
In cadrul Componenta revizuiti I e c ..
e . reviziei editiei sau reviziei
editiei e o
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial Proceduri complets - 08.07.2025




3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazs edifia sau, dupi caz,

cadrul editiei procedurii operationale

revizia din

Nr. scop'ul" Compartiment Functia Nume si prenume Semnitura
difuzirii
crt.
1 2 3 4 5
Inspector . .
Inspector Scolar Prof. Ionut-Liviu
31| Aprobare | EPET Scolar clocoru |,
General [ o
Presedinte —
Comisia de Inspector N s
3.2, Aplicare admitere Scolar Prof. Ana SOCEA
judeteana General |
Adjunct A
Ana-Cezarina ~ M
MOROSANU
Catilina
GRIGORAS-POPA
Ioana
BISTRICEANU
Amalia Elena
. . ANTOCHI
Comisia de . .
admitere Secreta1:1 Cristina
. . 8 Membri ALBU-IACOB
3.3. Aplicare Jjudeteani
Roxana
PRISACARU
Ionela-Meda
STIRBU
Anca-Elena
CITURAN
Dan-Alexandru
STACHIE
AUn} t?tl fle Directori Directori
mvatamant |
3.4. fn.regi.strare Secretariat Secretar Nicoleta ULEA
si arhivare | o
35. Inspector i X /
Evidents C"mspg;‘hl/}“em _ ari;gianl; o | Oana COZMA
| institutional /




4. Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri este acela de a stabili modalitatea de repartizare a absolventilor
clasei a VIII-a care soliciti inscrierea in invafamantul liceal dupd derularea primelor 2 etape de
admitere.

Prezenta proceduri:

stabileste modalitatea de repartizare a absolventilor clasei a VIII-a in invatamantul liceal, in
situatia in care solicitérile de inscriere au fost depuse dupé derularea primelor 2 etape de
admitere in invitdmantul liceal;

detaliazd dispozitiile generale ale ale Metodologiei de organizare si desfisurare a admiterii
in invégimantul liceal pentru anul scolar 201 1-2012, previzute in Anexa nr. 1 la OMECTS
nr. 4802/31.08.2010, si ale OME nr. 6480/30.08.2024;

asigura existenta documentatiei necesare derulirii activitatii;

asigurd derularea activititii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie;
sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manageri
in exercitarea procesului decizional.

5. Domeniu de aplicare

Procedura este aplicatd de citre comisia judeteand de admitere din cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Neamt si de citre comisiile de admitere si comisiile de inscriere constituite la
nivelul unitiilor de invifimant preuniversitar din judetul Neamt, pentru candidatii aflati in
urmatoarea situatie:

a)
b)

candidati din seria curentd, precum si candidati din seriile anterioare care nu implinesc 18
ani pan la data inceperii cursurilor anului scolar 2025-2026;

absolventi ai clasei a VIII-a in unititi de invitimant din Romdnia care nu au sustinut
evaluarea nationald si cdrora nu li se poate calcula media de admitere conform pet. T al
anexei nr. 2 la OM 6480/2024;

absolventi ai Invatimantului gimnazial care au studiat in unititi de invitamant din striinitate
si, din aceastd cauzd, nu au participat la Evaluarea Nationald de la sfarsitul clasei a VIII-a.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplici de citre:

membrii Comisiei judetene de admitere din Inspectoratul Scolar Judetean Neamt;

directorii unititilor de invatimant preuniversitar din judetul Neamt;

membrii comisiilor de inscriere din unititile de invatamant liceal;

membrii comisiei de admitere din unititile de invatdmant gimnazial;

personalului din unitatea de invatimant cu atributii privind admiterea in clasa a IX-a in
Invatamantul liceal, pentru anul scolar 2025-2026;

périntilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor care participi la
aceastd etapa, aflandu-se intr-una din situatiile mentionate mai sus (literele a-c).

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

6.1. Legislatie primari

Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entititilor publice;



Legea nr. 272/21.06.2004

6.2. Legislatie secundari

OM nr. 6480/2024 privind organizarea si desfisurarea admiterii in Invagimantul liceal pentru
anul scolar 2025-2026 si Calendarul admiterii in fnvatimantul liceal de stat;

Metodologia privind organizarea §i desfisurarea admiterii in invifimantul liceal de stat pentru
anul scolar 2011-2012, aprobati prin OMECTS nr.4802/2010.

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdfilor de invafimant, aprobat prin
Ordinul nr. 5726/06.08.2024.

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

Definitii ale termenilor -
Termenul Definitia gi/sau (daci este cazul) actul care defineste termenul

7.1
| Nr. [
crt. | ]
1. { Proceduri Prezentarea formalizats, in scris, a tuturor pasilor care trebuie |
operafionald | urmati, a metodelor de lucru stabilite gj a regulilor de aplicat in |

vederea realizirii activitétii, cu privire la aspectul procesual.
2. | Editie aunei | Forma inifiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
’ f proceduri operationale, aprobati si difuzati.
operationale
| |__operaf . |

cadrul unei | asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
editii unei editii a procedurij operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.

Abrevieri ale termenilor

3. l Reviziain | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele‘
2
[ Abrevierea Termenul abreviat

|

1. PO Procedura operationala

]
2. _|E Elaborare ‘(f

1»3' |V Verificare
4. | A f Aprobare
5. |Ap | Aplicare
6. Ah | Arhivare - i
7. ISJ Neamt } Inspectoratul Scolar Judetean Neamt J
8. | CAJ | Comisia de admitere judeteani - |

Ordin de ministru
Ministerul Educatiei si Cercetirii
Ordin al ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului

—

| 11. | OMECTS




8. Descrierea procedurii operationale
8.1.  Dispozitii generale

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica de catre toate persoanele care au atributii privind
admiterea in invitimantul liceal, pentru anul scolar 2025-2026, din inspectoratul scolar si din
unitdtile de invatimant preuniversitar din Judetul Neamt.

In conformitate cu OM nr. 6480/2024 privind organizarea §i desfisurarea admiterii in
invéatdmantul liceal pentru anul scolar 2025-2026:

Art. 2. - (3) Absolventii clasei a VIII-a din seriile anterioare, care au participat la procesul de
admitere in anii precedenti si au fost inmatriculati intr-o unitate de Invafdmant, in invafimantul

4

liceal sau profesional, care s-au retras, au intrerupt studiile, au fost declarati repetenti sau doresc si

g A . A g A

se transfere de la invitimantul profesional la invitimantul liceal nu participd la procesul de

cursurilor anului scolar 2025-2026 si care au participat la procesul de admitere in anii precedenti,
dar nu au fost inmatriculati intr-o unitate de invatamant pot participa la procesul de admitere in
Invétdmantul liceal pentru anul scolar 2025-2026.

(22) Dupi repartizarea candidatilor mentionati 1a alin. (14) in prima etapi de admitere
computerizati, dupi rezolvarea situatiilor speciale si dupd a doua etapi de admitere se repartizeazi
si absolventii clasei a VIII-a care nu ay sustinut evaluarea nationali si cérora nu li se poate calcula
media de admitere conform pet. I al anexei nr. 2.

(23) Repartizarea absolventilor clasei a VIII-a mentionati la alin. (22) se realizeazi de citre comisia
de admitere judeteani/a municipiului Bucuresti, in ordinea descrescitoare a mediilor de absolvire a
claselor a V-a — a VIII-a. Repartizarea se face conform unej proceduri stabilite de citre comisia de
admitere judeteani/a municipiului Bucuresti, publicatd pe site-ul inspectoratului scolar si
comunicati unititilor de invatimant.

(24) Candidatii mentionati la alin. (22) si art. 10 nu pot fi repartizati in clasele in care, in urma
primei etape de admitere, numarul de locuri ocupate este egal sau mai mare decat efectivul mediu
de elevi previzut de legislatia in vigoare pentru clasele de invatimant liceal.

Art. 10. — Dupi derularea celor doud etape de admitere prevdzute in calendar, daci se maj
Inregistreaza solicitiri de inscriere in clasa a IX-a in invitimantul liceal de stat ale candidatilor din
seria curentd, precum si ale candidatilor din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani péni la data
Inceperii cursurilor anului scolar 2025-2026, inspectoratul scolar, prin comisia de admitere
judeteand/a municipiului Bucuresti, repartizeazi acesti candidati, in intervalul 27 august 2025 -
péand la data inceperii cursurilor anului scolar 2025-2026, in ordinea descrescitoare a mediilor de
admitere, calculate conform pet. I al anexei nr. 2, iar pentru absolventii clasei a VIII-a, care nu au
sustinut evaluarea nationald, in ordinea descrescitoare a mediilor de absolvire a claselor
aV-a—aVIl-a.




8.2. Modul de lucru

inscrierea candidatilor dupi etapa a II-a de admitere

Inscrierea pentru invatimantul liceal, dupd derularea primelor 2 ctape de admitere, se
realizeazd la sediul ISJ Neamt, Comisia Jjudeteana de admitere, in perioada 20 august 2025 —
inceperea anului scolar 2025-2026 (inceperea cursurilor anului scolar 2025-2026).

Dosarele de inscriere vor fi depuse la ISJ Neamt. Comisia judeteans de admitere. n
perioada 27-28 august 2025,

Documentele necesare pentru inscrierea in invitimantul liceal:
¢ cerere-tip de inscriere in clasa a IX-a, iulie-august 2025 (Anexanr. 1 la prezenta proceduri);
® copie dupa certificatul de nastere/copie dupi cartea de identitate;
® copia adeverintei eliberate de scoala gimnaziali absolvits, cu media claselor V-VIII, media
obtinut3 la evaluarea nationala (daci a sustinut), media de admitere (daci este cazul);
* declaratie pe propria raspundere ci nu s-a fnscris pand n prezent cu dosar la licey sau la
invitamantul profesional.

Candidatii care opteazi pentru locurile speciale pentru romi sau elevi cu CES depun
urmaétoarele documente:

¢ cerere-tip de Inscriere la etapa a doua de admitere in clasa a IX-a, iulie-august 2025 (Anexa
nr. 1 la prezenta procedura);

® copie dupa certificatul de nastere/copie dupi cartea de identitate;

® copia adeverintei eliberate de scoala gimnaziali absolvitd, cu cu media claselor V-VIII,
media obtinuti la evaluarea nationald (daci a sustinut), media de admitere (daci este cazul);

® pentru romi: recomandarea scrisi din partea presedintelui unei organizatii civice, culturale
sau politice a romilor, legal constituite, prin care se atests apartenenta la etnia romilor (si nu
faptul ci fac parte din respectiva organizatie) — Inregistratd la unitatea de invitimant de
provenientd pAn la data de 20 iunie 2025 ;

® pentru candidatii cu CES: certificatul de orientare scolard si profesionald, care atesti
existenta unei cerinte educationale speciale a elevului, Inregistrat la unitatea de Invatimant
de provenienti pana cel tarziu la data de 20 iunie 2025.

Repartizarea candidatilor dupi etapa a II-a de admitere in invitimantul liceal teoretic

s1 tehnologic de citre comisia de admitere judeteans

Repartizarea candidatilor de citre comisia de admitere judeteani se va realiza in data de 29
august 2025. Rezultatele repartizirii vor fi postate, anonimizat, pe site-ul ISJ Neamt.

In baza documentelor de inscriere ale candidatilor, comisia Judeteani de admitere intocmeste:

1. lista cuprinzand candidatii inscrisi, in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere —
peniru candidalii care au sustinut Examenul de evaluare nationald:

2. lista cuprinzand candidatii nscrisi, in ordinea descrescitoare a mediilor de absolvire a
claselor V-VIII - pensry candidatii care NU qu sustinut Examenul de evaluare nationald.

Comisia judeteani de admitere repartizeazi candidatii in ordinea descrescitoare a mediilor de
admitere/absolvire si in baza optiunilor completate in cererea de inscriere.



Repartizarea absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationals se realizeazi

de citre comisia Jjudeteani de admitere, dupi repartizarea candidatilor care au sustinut evaluarea

national3, in ordinea descrescitoare a mediilor de absolvire a claselor V-VIII, in 2 etape:
1)absolventi ai Invatdmantului gimnazial din Romania;

2)absolventi cu studii gimnaziale efectuate partial sau integral in striinitate,

Depunerea dosarelor de inscriere ale candidatilor la unititile de invitdmant la care au fost
== - : = e AV
repartizati se va face in perioada 01-04 septembrie 2025.

8.3. Dispozitii finale

prezentei proceduri,

8.3.3. Informatiile din prezenta proceduri vor fi afigate la avizierul fiecirei unititi de invitimant
care scolarizeazi elevi in clasa a VIlI-a, precum si pe site-ul unitatii.

8.3.3. Conducerea fiecirei unitifi de invitimant raspunde de informarea/consilierea elevilor si a
parintilot/tutorilor legal institui,ti/reprezentan;ilor legali.



Anexa nr. 1
Nr. /

CERERE DE INSCRIERE
PENTRU ETAPA DE ADMITERE 27-29 AUGUST 2025

Subsemnatul/a -
_—
parinte/tutore legal al elevului/elevej

absolvent/d al/a clasei a VIlI-a in anul la unitatea de Invatimant

-_——— _—_——_——_____—__—_______ -_— >
MEDIA DE ADMITERE » MEDIA DE ABSOLVIRE A CLASELOR V-VIII o

>

avand domiciliul ,
T ————————

telefon parinte ,
— o
solicit repartizarea in clasa a IX-a zi, invataimant liceal, in anul scolar 2025-2026, pe locurile rimase

libere, intrucét fiul mew/ fiica mea se afld intr-una din situatiile:
[ a fost repartizat in etapa a Il-a, dar nu am depus/transmis dosarul de inscriere in
termen;
[J nua participat la repartizarea in etapa a II-a;
] a participat la etapa a II-a de admitere dar, din diferite motive, nu a fost repartizat;

L] este absolvent al clasei a VIII-a din serii anterioare si nu implineste 18 ani pani la
data fnceperii cursurilor anuluj scolar 2025-2026, a participat la procesul de admitere
in anii precedenti, avand media de admitere, dar nu a fost Inmatriculat intr-o unitate
de invitimant;

[ este candidat cu studii in stréindtate, echivalate de citre IS] ;

[ este absolvent al clasei a VIII-a care nu a sustinut evaluare nationals.

Particip la admiterea in invitiméantul liceal de stat pentru:
] locurile speciale pentru romi;

(] locuri distinct alocate candidatilor cu CES.

Atagez prezentei cereri urmitoarele documente:
[] copia certificatului de nagtere/ cérfii de identitate a candidatuly; ;
[] copie a adeverintei cu media de admitere ;

[] copie a anexei la fisa de inscriere (pentru candidatii care ay sustinut probe de
aptitudini §i candidatii care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba
maternd/moderni) ;

] copie a atestatului pentru echivalarea studiilor, eliberat de ISJ ;

[] copie a foii matricole pentru anij de studiu parcursi in Roménia ;



adeverinti cu media de absolvire a claselor V-VIII, eliberatd de unitatea de

invitimant absolvits ;
recomandarea scrisi de apartenent la etnia rroma ;
copia certificatului de orientare scolard si profesionali ;

declaratie-acord in cazul périntilor divortati, conform Anexei nr. 2 Ia proceduri ;

[
L]
[
[]
[]
[

Invatimantul profesional.

copie a hotararii judecatoresti definitive din care rezulti modul in care se exerciti
autoritatea parinteasca, in cazul périntilor divortati ;

declaratie pe propria raspundere ci nu este inscris pand in prezent la liceu sau la

Optez pentru locurile rimase libere, in ordinea:

Filiera/ Profilul/ Domeniul pregatirii de

Nr. Unitatea de invitimant liceal baza/ Specializarea/ Calificarea
crt. Cod C
profesionald
1. ( I
]
2.

|
|
|
-

T
-

10.

|
L

" Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal si fie prelucrate de unitatea de invitimant,
in vederea solutionarii cererii de inscriere a minorului.

* Sunt de acord ca datele cu caracter
Invitamant, in vederea solutiondrii p

personal ale minorului si fie prelucrate de unitatea de
rezentei cereri si ulterior, pe parcursul scolarizirii.

Codul individual de identificare

primit la evaluarea nationali este:

(pentru candidatii care au

participat la examenul de evaluare national)

Data;

Semnitura pirinte/tutore legal/reprezentant legal

Semnaturi elev/elevi

=]



Anexa nr. 2

DECLARATIE-ACORD

Subsemnata/ul, _ e,
cu domiciliul/resedinta in localitatea - , judetul/sectorul S,
str. - , 1r, , bl. »ap. ___, mama/tatil
elevului ., absolvent al

Scolii

declar ci avem/ nu avem custodie comuni asupra minorului.

] Dovedesc cd am custodia exclusivi, dovedits prin documentul:

(] Avénd custodie comuni, declar ci ambii parinti suntem de acord cu optiunile ficute in

cererea de inscriere in invitdmantul liceal — etapa a III-a de admitere.

Declar cd sunt de acord ca ca datele mele personale si ale fiului mew/ fiicei mele s3 fie
prelucrate in vederea admiterii in invitiméntul liceal, cu respectarca prevederilor Legii nr.
190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentuluj (UE) 2016/679 al Parlamentuluj
European i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date s1 de abrogare a

Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semnitura:
-

Data:
e
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