INSPECTORATUL SCOLAR
¥ JUDETEAN NEAMT

M(2)B MINISTERUL EDUCATIEI

Nr.16854 din 18 decembrie 2024

CATRE
DIRECTORII UNITATILOR DE INVATAMANT

REF. 4) Completarea normei didactice de predare la nivelul unititilor de invatamant a
personalului didactic care beneficiazd de aceste drepturi

Cadrul didactic titular/debutant prevazut la art. 24 alin. (4) si (6)/angajat pe perioada viabilitatii
postului didactic/catedrei pentru care nu se poate constitui norma didactic3 completa de predare in
specialitate, la nivelul unitatii/unitdtilor de invitdmant, in conformitate cu documentul de
numire/transfer/repartizare pe post/catedrs, dar pentru care se poate constitui cel putin jumatate de
norma didactica de predare in baza actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd sau pentru
care se poate constitui cel putin jumdtate de normd didactici de predare in specialitate, din
disciplinele prevazute in documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, la nivelul
consortiului din care face parte unitatea de invitdmant, se afld in situatia de completare a normei
didactice de predare.

A) Completarea normei didactice de predare pe perioad3 nedeterminatd/determinata pentru
personalul didactic de predare titular si pe perioadd determinati pentru cadrele didactice debutante
prevazute la art.24 alin. (4) si (6) la nivelul unitatilor de invatdmant/consortiilor

In conformitate cu prevederile art. 26 si 27 din Metodologia — cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatdmaéntul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, anex la
Ordinul ministrului educatiei nr. 7495/12.12.2024, in perioda previzuti de Calendar, se solutioneaz3
cererile de completare a normei didactice de predare pe perioadd nedeterminati/determinat pentru
personalul didactic de predare titular si pe perioadd determinatd pentru cadrele didactice debutante
prevazute la art.24 alin. (4) si (6) la nivelul unitatilor de invitdmant/consortiilor.

Graficul etapei de mobilitate, conform Anexei 19 la Metodologie:

c) depunerea cererilor de citre cadrele didactice titulare previzute la art. 28 alin. (1) si (2) din
Metodologie si a cererilor de intregire/completare a normei didactice de predare la secretariatele
unitatilor de invdtdmant;

Perioada 8-23 ianuarie 2025

d) organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale de profil, afisarea rezultatelor
pe pagina web a inspectoratului scolar;

Perioada: 13-29 ianuarie 2025

e) intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in doud sau
mai multe unitdti de invatdmant ori pe doud sau mai multe specializiri si completarea normei didactice
de predare pe perioada nedeterminatd/determinata a personalului didactic de predare titular la nivelul
unitdtii/unitatilor de invatdmant in care este titular/consortiului scolar si comunicarea cadrelor
didactice i inspectoratelor scolare, a acorduluifacordului de principiu/refuzului  pentru
intregirea/completarea normei didactice de predare;

Perioada: 27-28 ianuarie 2025
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f) depunerea si inregistrarea contestatiilor* cadrelor didactice titulare la inspectoratele scolare;

Perioada: 29-30 ianuarie 2025

g) analizarea contestatiilor privind solutionarea cererilor de intregire/completare a normei
didactice de predare de catre consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale
a cadrelor didactice titulare pentru care se acords intregirea/completarea normei didactice de
predare;

Termen: 3 februarie 2025

h) completarea normei didactice de predare pe perioad3 determinats pentru cadrele didactice
debutante prevdzute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie la nivelul unitatii/unitatilor de
invatamant/consortiului scolar si comunicarea cadrelor didactice §i inspectoratelor scolare, a
acordului/acordului de principiu/refuzului pentru completarea normei didactice de predare;

Perioada: 28-29 ianuarie 2025

k) depunerea si inregistrarea contestatiilor* la inspectoratele scolare de citre:

(i) cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie, care au solicitat
completarea normei didactice de predare pe perioad3 determinats la nivelul unitatii/unitatilor de
invatamant/consortiului scolar;

Zilele: 31 ianuarie si 3 februarie 2025

) analizarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei
finale a cadrelor didactice titulare prevazute la art. 28 alin. (1) §i (2) din Metodologie pentru care se
acorda transferul, a cadrelor didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie
pentru care se acordd completarea normei didactice de predare si a cadrelor didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se acord3 intregirea/completarea normei
didactice de predare;

Termen: 4 februarie 2025

Lista cadrelor didactice titulare/ debutante prevazut la art. 24 alin. (4) si (6) pentru care s-a aprobat
completarea normei didactice de predare, precum si lista cuprinzand cadrele didactice ale ciror cereri
au fost respinse, la care se anexeazd copii ale documentelor de numire/transfer/repartizare si ale
actelor de studii in vederea analizdrii i emiterii deciziilor de completare a normei didactice de predare
vor fi transmise in format electronic, scanate (semnate de directorul unititii si stampilate) si incarcate
in formularul electronic, Completare titular _debutant_2025, transmis pe adresele de e-mail ale
unitdtilor de invdtamant), pand pe data de 29 ianuarie 2025, ora 12:00.

Obs. Formularul va fi completat de fiecare unitatea de invatamant unde cadrul didactic este
titular/debutant si a solicitat completarea normei didactice (in cazul cadrelor didactice titulare in mai
multe unitdti de invatdmant).

B) Completarea normei didactice de predare pe perioads determinatd, la nivelul unit3tilor de
invatdmant in care sunt angajate/consortiului scolar, pentru cadrele didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei

in conformitate cu prevederile art. 29, alin 1), din Metodologia—cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, anex3 la
Ordinul ministrului educatiei nr. 7495/12.12.2024, in perioda prevazutd de Calendar, se solutioneaz3
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cererile de completare a normei didactice de predare la nivelul unitétilor de invitimant in care sunt
angajate/consortiului  scolar, pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, cdrora li se poate constitui cel putin o jumitate de norma didactici de predare in
baza documentelor de repartizare pe post/catedr3.

Graficul etapei de mobilitate, conform Anexei 19 la Metodologie:

j) constituirea normei didactice de predare, intregirea normei didactice de predare pentru cadrele
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doud sau mai multe unitati de
invatamant ori pe doud sau mai multe specializiri si comunicarea, la inspectoratele scolare, a
acordului/acordului de principiu/refuzului cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pentru intregirea normei didactice, urmat3 de completarea normei didactice de
predare pe perioada determinata, la nivelul unitatilor de invitimant in care sunt angajate/consortiului
scolar, pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cirora li se poate
constitui cel putin o jumdtate de normd didactici de predare in baza documentelor de repartizare pe
post/catedrs;

Perioada: 29-30 ianuarie 2025

k) depunerea si inregistrarea contestatiilor* la inspectoratele scolare de citre:

(iii) cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei care au solicitat
intregirea normei didactice/completarea normei didactice de predare la nivelul unitatii/unitatilor de
fnvdatdmant/consortiului.

Zilele: 31 ianuarie si 3 februarie 2025

) analizarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei
finale a cadrelor didactice titulare prevazute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie pentru care se
acorda transferul, a cadrelor didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie
pentru care se acordd completarea normei didactice de predare si a cadrelor didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se acords intregirea/completarea normei
didactice de predare;

Termen: 4 februarie 2025

Lista cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care s-a
aprobat completarea normei didactice de predare pe perioadd determinats, la care se anexeaza, in
copie, cererile depuse de cadrele didactice si documentele mentionate in cerere, in vederea emiterii
deciziilor de completare a normei didactice de predare vor fi transmise in format electronic, scanate
(semnate de directorul unitétii si stampilate) si incircate in formularul electronic, Completare_angajat
pe durata viabilitatii_2025, transmis pe adresele de e-mail ale unititilor de invatamant) pana pe data
de 30 ianuarie 2025, ora 12:00.

*Contestatiile pot fi depuse si electronic, la adresa de email: mru.mobilitate @isj.nt.edu.ro, fiind
insotite, obligatoriu, de o copie dupa Cl/Buletin de identitate.

Obs. Formularul va fi completat de fiecare unitatea de invatamant unde cadrul didactic este
angajat pe durata de viabilitate a postului/catedrei si a solicitat completarea normei didactice (in cazul
cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in mai multe unitati de
fnvatamant).

Precizari! Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate care necesit3 atestate
si avize suplimentare sau care necesita sustinerea inspectiei speciale la clas3/probei practice/orale, vor
fi respectate prevederile art.4, alin.(2) —(13), (19) si (20) din Metodologie.
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Extras din Metodologie, art. 27 alin. (11) si (12):

(11) Tn situatia in care doud sau mai multe cadre didactice solicita completarea/intregirea normei
didactice de predare-invitare-evaluare pe aceeasi catedra, departajarea se realizeazd conform
prevederilor art. 25 alin. (6) din Metodologie.

(12) In situatia in care cererea de completare a normei didactice de predare este respins3 de citre
consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unititilor de invatdmant, persoana indreptatitd are
dreptul de a contesta hotdrarea consiliului de administratie al unitdtii de invdtdmant, printr-o cerere
scrisd, adresatd ISJ/ISMB, in perioada previzuti in Calendar. Contestatia se solutioneaza conform
prevederilor art. 4 alin. (20). Cadrul didactic a cirui cerere de completare a normei didactice de
predare la nivelul unitdtii/unitatilor de invitdmant a fost respinsa participa la sedinta de repartizare
organizata la nivelul 1SJ/ISMB

INSPECTOR $COLAR GENERAL,
PROF. IONUT-LIVIU CIO

INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJUNCT, Ay
PROF. DANA LACRAMIOARA PAIUS

Inspectori scolari managementul resurselor umane,
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