W INSPECTORATUL SCOLAR

J§ MINISTERUL EDUCATIEI j JUDETEAN NEAMT

Nr.16855 din 18 decembrie 2024

CATRE
DIRECTORII UNITATILOR DE INVATAMANT

REF. 3) Intregirea normei didactice de predare la nivelul unitdtilor de fnvatdmént a
personalului didactic care beneficiazd de aceste drepturi

A) intregirea normei didactice de predare a personalului didactic de predare titular in dou3
sau mai multe unitati de invitdmant ori pe doué sau mai multe specializiri

in conformitate cu prevederile art. 25 din Metodologia ~ cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invdtdmantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, anexi la Ordinul
ministrului educatiei nr.7495/12.12.2024, in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si
de incadrare a personalului didactic de predare titular, consiliile de administratie ale unitatilor de
Tnvdtdmant au obligatia de a analiza posibilitatea de intregire a normei didactice de predare pentru
cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unititi de invitadmant ori pe doud sau mai multe
specializdri intr-o unitate de invatamant/specializare, conform specializirii/specializirilor de pe
diploma/diplomele de studii, tindnd seama de prevederile art. 208 alin. (1) din Legea nr. 198/2023, cu
modificarile si completdrile ulterioare, de prevederile prezentei Metodologii si de prevederile
Centralizatorului.

Graficul etapei de mobilitate, conform Anexei 19 la Metodologie:

c) depunerea cererilor de cétre cadrele didactice titulare previzute la art. 28 alin. (1) si (2) din
Metodologie si a cererilor de intregire/completare a normei didactice de predare la secretariatele
unitatilor de invatdmant;

Perioada 8-23 ianuarie 2025

d) organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale de profil, afisarea rezultatelor
pe pagina web a inspectoratului scolar;

Perioada: 13-29 ianuarie 2025

e) intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in dou3 sau
mai multe unitati de invatdmant ori pe doud sau mai multe specializiri si completarea normei didactice
de predare pe perioadd nedeterminatd/determinat4 a personalului didactic de predare titular la nivelul
unitdtii/unitatilor de invdtdmant in care este titular/consortiului scolar si comunicarea cadrelor
didactice si inspectoratelor scolare, a acordului/acordului de principiu/refuzului pentru
intregirea/completarea normei didactice de predare;

Perioada: 27-28 ianuarie 2025
f) depunerea si inregistrarea contestatiilor* cadrelor didactice titulare la inspectoratele scolare;

Perioada: 29-30 ianuarie 2025

g) analizarea contestatiilor privind solutionarea cererilor de intregire/completare a normei
didactice de predare de catre consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale
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a cadrelor didactice titulare pentru care se acordi intregirea/completarea normei didactice de
predare;

Termen: 3 februarie 2025

Lista cadrelor didactice titulare pentru care s-a aprobat intregirea normei didactice de predare,
precum si lista cuprinzand cadrele didactice ale céror cereri au fost respinse, la care se anexeazs copii
ale cererii de intregire, documentelor de numire/transfer/repartizare si ale actelor de studii in vederea
analizdrii si emiterii deciziilor de intregire vor fi transmise in format electronic, scanate (semnate de
directorul unitatii si stampilate) si incdrcate in formularul electronic, ntregire titular _2025, transmis
pe adresele de e-mail ale unitatilor de invitdmant) pan3 pe data de 24 ianuarie 2025, ora 12:00.

Obs. Formularul va fi completat de fiecare unitate de invatamant unde este titular (In cazul
cadrelor didactice titulare in mai multe unit3ti de invitamant) unde cadrul didactic a solicitat intregirea
normei didactice.

B) intregirea normei didactice de predare a cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei, la nivelul unitétilor de invitimant in care sunt angajate sau la nivelul
consortiilor

in conformitate cu prevederile art. 29, din Metodologia — cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, anexi la
Ordinul ministrului educatiei nr.7495/12.12.2024, in perioda previzut3 de Calendar, se solutioneaza
cererile de intregirea a normei didactice de predare pe perioadd determinats a cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, la nivelul unitatilor de invitimant in care sunt
angajate sau la nivelul consortiilor doar pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise
in decizia de repartizare.

Graficul etapei de mobilitate, conform Anexei 19 la Metodologie:

j) constituirea normei didactice de predare, intregirea normei didactice de predare pentru cadrele
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doud sau mai multe unitati de
invatdmant ori pe doud sau mai multe specializiri si comunicarea, la inspectoratele scolare, a
acordului/acordului de principiu/refuzului cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pentru intregirea normei didactice, urmatd de completarea normei didactice de
predare pe perioadd determinata, la nivelul unitatilor de fnvatdmant in care sunt angajate/consortiului
scolar, pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cirora li se poate
constitui cel putin o jumdtate de norm3 didacticd de predare in baza documentelor de repartizare pe
post/catedrs;

Perioada: 29-30 ianuarie 2025

k) depunerea si inregistrarea contestatiilor* la inspectoratele scolare de citre:

(iii) cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei care au solicitat
intregirea normei didactice/completarea normei didactice de predare la nivelul unitdtii/unitatilor de
invatamant/consortiului.

Zilele: 31 ianuarie si 3 februarie 2025

) analizarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei
finale a cadrelor didactice titulare prevézute la art. 28 alin. (1) sl (2) din Metodologie pentru care se
acorda transferul, a cadrelor didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie
pentru care se acorda completarea normei didactice de predare si a cadrelor didactice angajate pe
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durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se acordi intregirea/completarea normei
didactice de predare;

Termen: 4 februarie 2025

Lista cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care s-a
aprobat intregirea normei didactice de predare, la care se anexeazd, in copie, cererile depuse de
cadrele didactice si documentele mentionate in cerere, in vederea emiterii deciziilor de intregire vor fi
transmise in format electronic si scanate (semnate de directorul unititii si stampilate) si incarcate in
formularul electronic, Intregire angajat pe durata viabilitdtii_2025, transmis pe adresele de e-mail ale
unitatilor de invatdmant) pana pe data de 24 ianuarie 2025, ora 12:00.

Precizdri! Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate care necesit3 atestate
si avize suplimentare sau care necesitd sustinerea inspectiei speciale la clasd/probei practice/orale, vor

fi respectate prevederile art.4, alin.(2) —(13), (19) si (20) din Metodologie.

Extras din Metodologie, art. 27 alin. (11) si (12):

(11) Tn situatia in care dou3 sau mai multe cadre didactice solicits completarea/intregirea normei
didactice de predare-invdtare-evaluare pe aceeasi catedrs, departajarea se realizeaza conform
prevederilor art. 25 alin. (6) din Metodologie.

(12) in situatia in care cererea de completare a normei didactice de predare este respinsa de citre
consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitdtilor de invitimant, persoana indreptatitd are
dreptul de a contesta hotdrérea consiliului de administratie al unitatii de invatamant, printr-o cerere
scrisd, adresatd ISJ/ISMB, in perioada previzuti in Calendar. Contestatia se solutioneazd conform
prevederilor art. 4 alin. (20). Cadrul didactic a cirui cerere de completare a normei didactice de
predare la nivelul unitatii/unitatilor de invdtdmant a fost respins3 participa la sedinta de repartizare
organizata la nivelul ISJ/ISMB.

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
PROF. IONUT-LIVIU CIOCO

INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJUNCT,
PROF. DANA LACRAMIOARA PAIUS

Inspectori scolari managementul resur
prof. Cristinel Secard  prof.Da
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