INSPECTORATUL SCOLAR

; MINISTERUL EDUCATIEI 2 JUDETEAN NEAMT

Nr.5306 din 30.04.2024

INSTRUCTIUNE SPECIFICA
Anex la P.O. nr.179 din 14.02.2024

privind depunerea cererilor, insotite de documentele mentionate in acestea, de catre:

(i) candidatii la concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, inclusiv
pentru absolventii promotiei 2024;

(ii) cadrele didactice care solicita continuitate la detasarea la cerere, respectiv detasare la cerere prin

concurs sau concurs specific;
(iii) cadrele didactice care solicita angajare pe perioadd determinata in baza rezultatelor obtinute la
concursurile nationale, sesiunile 2023, 2022, 2021, 2020, 2019 sau 2018;

(i) CONCURSUL DE OCUPARE A POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
VACANTE/REZERVATE, INCLUSIV PENTRU ABSOLVENTII PROMOTIEI 2024

(i) Dosarele candidatilor la concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate, inclusiv pentru absolventii promotiei 2024 vor fi depuse online, in perioada 8-17

mai 2024, incarcate in formularul=
DOSARE ONLINE-ETAPE DE MOBILITATE

sectiunea
TITULARIZARE 2024

formular postat pe site-ul inspectoratului scolar si transmis si pe e-mailul unitatilor de invatamant.

1. Cererea si documentele mentionate in aceasta, vor fi scanate si incarcate in formularul
electronic, intr-un folder denumit:

Nume cadru didactic_disciplina de concurs_{etapd de mobilitate: concursul de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate) 2024, care va contine  urmaétoarele
documente, astfel:
1) fisa de inscriere la concurs, asumata prin semnatura (daca este cazul);
2) copie de pe fila din buletinul de identitate sau cartea de identitate cu numele, prenumele si
domiciliul;
3) copii de pe certificatele de nastere si casatorie (pentru solicitantii care si-au schimbat numele)
sau de pe alte acte doveditoare privind schimbarea numelui (daca este cazul);
4) copii de pe actele de studii, foile matricole si certificatele de calificare (ultimele pentru
absolventii liceului pedagogic/ invatdamantului postliceal), certificatele/ adeverintele de
absolvire a modulului psihopedagogic (daca absolvirea acestuia nu reiese din foaia matricola);
5) absolventii promotiei 2024 vor prezenta copia adeverintei de la institutia de fnvatamant
superior/ postliceal/ mediu din care sa rezulte ¢a au sustinut examenul de licentd/ absolvire/
bacalaureat, media de absolvire a facultatii/ scolii postliceale/ liceului pedagogic, specializarea
dobéndita, media anilor de studii si faptul ca pe parcursul efectudrii studiilor s-a frecventat si
promovat modulul psihopedagogic;
6) copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice;
7) copie de pe actul de titularizare/ repartizare pe perioada viabilitatii postului in fnvatamantul
preuniversitar (daca este cazul);
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8) copie a acordului ME, a deciziei inspectoratului scolar sau a intreprinderii de intrerupere a
activitatii (daca este cazul);

9) adeverinta din care sa rezulte vechimea efectiva la catedra (inclusiv perioada rezervarii catedrei)
(daca este cazul);

10) copia filei corespunzdtoare din registrul general de evidenta a salariatilor sau copie de pe
carnetul de muncd daca a mai fost angajat(a) anterior anului 2011 si ulterior nu a mai avut calitatea
de angajat(a) (daca este cazul);

11) copii ale avizelor si atestatelor necesare ocuparii postului didactic/ catedrei, inclusiv avizul
unitatii de invatamant particular (daca este cazul);

12) avizul/ adeverinta medical(d), emis(d) de un medic sau cabinet de medicind a muncii, din care
sa rezulte ca sunt apt(3d) pentru a preda in fnvatamant;

13) declaratie pe proprie raspundere cd nu desfasor activitati incompatibile cu demnitatea functiei
didactice, ca nu am fost indepartat din invatamant pentru motive disciplinare sau printr-o hotarare
judecatoreascd definitiva de condamnare penald pentru infractiuni contra vietii, integritatii
corporale sau sdnatdtii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire,
trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de
mita, trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat;

14) adeverinta eliberatd de unitatea de invatamant la care sunt angajat(a) privind sanctiunile
disciplinare din ultimii 2 ani scolari incheiati si de pe parcursul anului scolar in curs;

15) cazier judiciar, din care reiese faptul ca nu am antecedente penale pentru infractiuni contra
vietii, integritatii corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente

aplicate minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii
sexuale, luare si dare de mitd, trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat;

16) certificatul/ adeverinta de integritate comportamental3, in original******;

17) numai pentru titulari/angajati pe perioada viabilitdtii postuluifincadrati in crese adeverintd
eliberatd de unitatea de Tnvatdmant din care sad rezulte situatia postului (structura pe ore si
discipline a catedrei, viabilitatea postului/ catedrei, nivelul de invatamant si regimul de mediu) si
copii ale deciziilor de detasare din perioada 01.09.2014 - 31.08.2024 (daca este cazul);

18) Declaratie privind postul didactic de predare/catedra ocupat(d) in etapele anterioare ale
mobilitatii personalului didactic

**** Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la depunerea
dosarului, in acest caz fiind necesara prezentarea documentului in original si a unei copii a acestuia.
In situatia in care documentele se transmit in format electronic, prin postd electronicd, acestea
vor fi scanate color, dupa documentele originale, lizibil, la minimum 150 dpi.

**¥x+*% In cazuri exceptionale, dacd un candidat/ cadru didactic nu prezintd certificatul de
integritate comportamentald la dosar in perioada de inscriere/ validare, acesta se depune
obligatoriu la unitatea de invatamant, la data prezentdrii pentru incheierea noului contract
individual de munca.
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(ii) CONTINUITATE LA DETASAREA LA CERERE, RESPECTIV DETASARE LA CERERE
PRIN CONCURS SAU CONCURS SPECIFIC-2024

(if) Dosarele cadrele didactice care solicita continuitate la detasarea la cerere, respectiv
detasare la cerere prin concurs sau concurs specific vor fi depuse online, in perioada 8-17 mai 2024,

incarcate in formularul
DOSARE ONLINE-ETAPE DE MOBILITATE

sectiunea
DETASARE LA CERERE 2024

formular postat pe site-ul inspectoratului scolar si transmis si pe e-mailul unitatilor de invatamant.

1. Cererea si documentele mentionate in aceasta, vor fi scanate si incdrcate in formularul
electronic, intr-un folder denumit:

Nume cadru didactic_disciplina_(etapd de mobilitate: continuitate la detasarea la cerere,

respectiv detasare la cerere prin concurs sau concurs specific) 2024, care va contine urmatoarele

fisiere, astfel:
e Fisierul nr.1 denumit:
Nume cadru didactic_disciplina_Documente de studii_Adeverinte
va contine urmatoarele documente scanate, specifice tipului de reducere de activitate:

a. cererea tip corespunzatoare

b. copie de pe actul de numire/ transfer pe postul didactic de la unitatea de invatdmant la care
functionez ca titular(a);

c. copia actului de identitate (B.lI/ C.I) din care sa rezulte domiciliul si de pe actele doveditoare
privind schimbarea numelui, dacd este cazul;

d. copii de pe actele de studii (inclusiv foaia matricola);

e. copii de pe certificatele de grade didactice;

f. adeverinte/ adeverintd privind calificativele din ultimii 2 ani scolari incheiati in care am
desfasurat activitate didactica (pentru absolventii promotiilor 2023, 2022 si debutantii in primul
sau al doilea an de activitate, adeverinte/ adeverinta conform NOTEI 1);

g. copia filei corespunzatoare din registrul general de evidenta a salariatilor;

h. copii ale deciziilor de detasare din perioada 01.09.2014 - 31.08.2024 (daca este cazul);

i. adeverinta, eliberata de unitatea de invatamant la care functionez ca titular(3)/ detasat(d), din
care sa rezulte vechimea efectiva la catedra (inclusiv perioada rezervarii catedrei), in original;

j. adeverinta eliberata de unitatea de invatdmant unde sunt titular(a) din care sa rezulte situatia
postului (structura pe ore si discipline a catedrei, viabilitatea postului/ catedrei, nivelul de
Tnvatdmant si regimul de mediu pentru anul scolar 2023 - 2024), in original;

k. documentele care sa ateste punctajul acordat, eventual pentru criteriile socio-umane;

I. copii ale avizelor si atestatelor necesare ocupadrii postului didactic/ catedrei, daca este cazul;

m. adeverintd/ adeverinte eliberatd/eliberate de unitatea/ unitdtile de invdatdmant la care sunt
titular(d)/ detasat(a) privind sanctiunile disciplinare din ultimii 2 ani scolari incheiati si de pe
parcursul anului scolar in curs;

n. candidatii din alte judete vor anexa, in mod obligatoriu, adeverinta eliberata de inspectoratul
scolar al judetului respectiv din care sd rezulte ca cererea de detasare la cerere a solicitantului
in alt judet a fost luata in evidentd, in original;

o. declaratie privind postul didactic de predare/catedra ocupat(d) in etapele anterioare ale
mobilitatii personalului didactic.
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p. Declaratie, pe proprie raspundere, prin care cadrul didactic raspunde si isi asuma
corectitudinea si exactitatea documentelor incdrcate si declard ca va suporta consecintele in
cazul declardrii unor date eronate.

*** Tn cazuri exceptionale, dacd un candidat/cadru didactic nu prezintd certificatul de integritate
comportamentald la dosar in perioada de inscriere/validare, acesta depune obligatoriu la unitatea
de invdtdmant, la data prezentdrii pentru incheierea noului contract individual de munca.
e Fisierul nr.2 denumit:
Nume cadru didactic_disciplina_ Fisa evaluare a activitatii metodice si stiintifice
va contine urmatoarele documente scanate:

a. fisa/fisele de evaluare a activitdtii metodice si stiintifice la nivel de scoald/judet/national/
international, insotite de copii ale documentelor justificative (anexa 2), aprobata in CA al ISJ
Neamt si postata pe site-ul inspectoratului scolar din 22 ianuarie 2024, anexata prezentei
proceduri

b. copii ale documentelor justificative pentru evaluarea activitatii metodice si stiintifice la nivel de
scoald/judet/national/international, conform criteriului IV.1 din Fisa de evaluare

c. copii ale documentelor justificative pentru Participare in colective de elaborare a unor acte
normative si legislative vizand calitatea activitdtii specifice domeniului invdatdmant, in ultimii 5
(cinci) ani calendaristici{copii ale programelor scolare elaborate si aprobate, ale copertilor
manualelor scolare, ghidurilor si cartilor, ale studiilor si articolelor publicate, documentele prin
care s-au omologat materialele didactice,etc.), conform criteriul IV.2 din Fisa de evaluare

d. copii ale adeverintelor/ diplomelor din care reiese participarea la activitati desfasurate in cadrul
programelor de reforma coordonate de Ministerul Educatiei §i/ sau participarea la activitati
desfasurate in cadrul programelor de formare continua, conform criteriul 1V.3,4 si 5 din Fisa de
evaluare.

Obs. in fisa de evaluare, se va completa punctajul acordat la autoevaluare de cadrul didactic,

precizand OBLIGATORIU si pagina documentului justificativ din dosar

Directorii unitatilor de invatdmant certificd corectitudinea dosarului transmis de candidat.

Precizari:

2. Unitatile de invatamant vor asigura, suportul tehnic necesar scandrii si incdrcarii Dosarului de
continuitate la detasarea la cerere, respectiv detasare la cerere prin concurs sau concurs
specific si a fisierelor de la pct.1.

3. Accesul la formular se va reliza de pe contul institutional al unitatii de invdtamant/cont de
gmail, in cazul candidatilor din alt judet.

4. Cadrele didactice vor primi prin posta electronica (la adresa de e-mail al candidatului
mentionatd in cerere/formular), numarul de inregistrare al dosarului transmis on-line, dupd
verificarea documentelor incadrcate de catre Comisia judeteana de organizare si desfasurare a
concursului.

5. Candidatul poate adauga si alte documente justificative punctajului acordat, in fisierul 2.

6. Important: Pentru conectarea si incarcarea documentelor este obligatoriu autentificarea cu
un cont de gmail.
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(iii)) ANGAJARE PE PERIOADA DETERMINATA IN BAZA REZULTATELOR OBTINUTE LA
CONCURSURILE NATIONALE, SESIUNILE 2023, 2022, 2021, 2020, 2019 SAU 2018

(iii) Dosarele cadrelor didactice care solicitd angajare pe perioada determinata in baza
rezultatelor obtinute la concursurile nationale, sesiunile 2023, 2022, 2021, 2020, 2019 sau 2018
vor fi depuse online, in perioada 8-17 mai 2024, incdrcate in formularul

DOSARE ONLINE-ETAPE DE MOBILITATE

sectiunea
ANGAJARE PERIOADA DETERMINATA 2024

formular postat pe site-ul inspectoratului scolar si transmis si pe e-mailul unitatilor de invatamant.
1. Cererea si documentele mentionate in aceasta, vor fi scanate si incdrcate in formularul
electronic, intr-un folder denumit:

Nume cadru didactic_disciplina_(etapd de mobilitate: angajare pe perioada determinata in baza
rezultatelor obtinute la concursurile nationale, sesiunile 2023, 2022, 2021, 2020, 2019 sau 2018)
sesiunea 2024, care va contine urmatoarele documente, astfel:

1) copie a actului de identitate (B.l./ C.l.) din care sa rezulte domiciliul si de pe actele doveditoare
privind schimbarea numelui, daca este cazul;

2) copii de pe actele de studii, foaia matricold si certificat profesional (ultimul pentru absolventii
liceului pedagogic);

3) copie a certificatelor de obtinere a definitivatului §i a tuturor gradelor didactice obtinute (dacd
este cazul);

4) copii de pe atestate (invatamant special etc.)/ avize (culte etc.) - daca este cazul;

5) copie dupa adeverinta care atesta rezultatele obtinute la concursurile nationale, sesiunile 2018,
2019, 2020, 2021, 2022 sau 2023 (pentru candidatii care au sustinut probele concursului in alte
judete, dacd e cazul);

6) adeverinta de vechime efectiva la catedra (inclusiv perioada rezervdrii catedrei), in original;

7) acordul Ministerului Educatiei, inspectoratului scolar, intreprinderii de intrerupere a activitatii
(daca este cazul), in original;

8) copia filei corespunzdtoare din registrul general de evidentd a salariatilor sau copie de pe
carnetul de munca daca a mai fost angajat(a) anterior anului 2011 si ulterior nu a mai avut calitatea
de angajat(a);

9) avizul/ adeverinta medical(a), emis(a) de un medic sau cabinet de medicina a muncii, din care sa
rezulte cd sunt apt(3) pentru a preda in invatamant;

10) declaratie pe proprie raspundere ca nu desfasor activitati incompatibile cu demnitatea functiei
didactice si nu am fost indepartat din invdtamant pentru motive disciplinare sau printr-o hotarare
judecdtoreasca definitiva de condamnare penald pentru infractiuni contra vietii, integritatii
corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire,
trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de
mitd, trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat si ca in perioada angajarii pe perioada
determinata in invatamant nu voi primi ajutor de gomaj;

11) adeverintd/ adeverinte eliberatd/eliberate de unitatea/ unitatile de invatamant la care am fost
angajat(d) privind sanctiunile disciplinare din ultimii 2 ani gcolari incheiati si de pe parcursul anului
scolar in curs;

12) cazier judiciar, din care reiese faptul ca nu am antecedente penale pentru infractiuni contra
vietii, integritatii corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate
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minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale,
luare si dare de mita, trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat;

13) certificatul/ adeverinta de integritate comportamentala, in original***;

14) declaratie privind postul didactic de predare/catedra ocupat(a) in etapele anterioare ale
mobilitatii personalului didactic.

*Depunerea dosarelor se poate realiza si in mediul online, conform procedurilor stabilite la nivelul
comisiei de mobilitate din cadrul inspectoratului scolar.

**Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la depunerea
dosarului, in acest caz fiind necesara prezentarea documentului in original si a unei copii a acestuia.
n situatia in care documentele se transmit in format electronic, prin posta electronica, acestea
vor fi scanate color, dupa documentele originale, lizibil, la minimum 150 dpi.

*** In cazuri exceptionale, dacd un candidat/ cadru didactic nu prezinta certificatul de integritate
comportamentald la dosar in perioada de inscriere/validare, acesta se depune obligatoriu la
unitatea de invatamant, la data prezentarii pentru incheierea noului contract individual de munca.

INSPECTOR $COLAR GENERAL,
PROF. IONUT-LIVIU CIOCOIU

——
ZNIA
NN

Presedintele Comisiei judetene de mobilitate,
Inspector scolar general adjunct
Prof. Dana Lacramioara Paius

Inspectori scolari managementul resurselor umane,
prof. Cristinel Secara  prof. Daniel Sava
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