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Aprobat in CA al ISJ Neamt din

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente
privind
responsabilii/ | Numele §i prenumele Functia Data Semnétura
operatiunea
1 2 3 5
Munteanu Mariana, Oana-
1.1. | Elaborat Irina Cozma, Mihai Giosan, | ISMI
Romeo Ioan Roman — >
1.2. | Verificat Dana- Licrdmioara Piius ISGA
1.3. | Aprobat Florentina Luca-Moise ISG

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau, Componenta Modalitatea reviziei Data de Ia care se
dupa caz, revizuitd aplica prevederile
revizia in editiei sau reviziei
cadrul editiei editiei
1 2 3 4
' 2.1. | Editia 1
2.2. | Revizia 0
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:
Ex. Comparti- . Numele si Data | Sem-
S.copul” nr. ment Functia prenumele primirii | nitura
difuzarii
1 2 3 4 5 > 7
3.1. Inspector scolar Florentina Luca-
general .
Informare ISGA- 15G Moise
o 1 . . Ana Socea,
§i aplicare Curicculum si ISGA Dana- Licrimioara
inspectie scolara Piiu
| ISGA- ¥
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Management
3.2. Mar'lagfament . Munteanu Mariana
Informare institutional Inspectori .
.. 2 ] ] Oana Irina Cozma
si aplicare Curriculum- scolari e e
. Mihai Giosan
Istorie
3.3. I{)forr_nare 3 Mass-media Jurnalisti Jurnalisti acreditati
si aplicare
3.4. Informare | 4 Juridic .C".“ gnller Bicdjanu Elena i
juridic
3.5. . | Secretar Roman Ioan " ]
Evidenta |5 SCMI tehnic Romeo g
3.6. | Arhivare | 6 | Secretariat Secretar Sulea Nicoleta ]

4. Scopul procedurii operationale:

Scopul prezentei proceduri este de a descrie modul de participare a reprezentantilor mass-
media la evenimentele organizate in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Neamt sau pentru
facilitarea accesului acestora la informatiile de interes public din institutie.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

Procedura se aplicd de citre Inspectoratul Scolar Judetean Neamt in vederea realizirii
acreditérii acordate reprezentantilor din mass media din Romania si strdintate privind participarea
acestora la conferintele de presi si la celelalte activititi publice (prezentdri, lansiri, dezbateri,
simpozioane, mese rotunde, manifestiri tip “Ziua Portilor Deschise”, etc) organizate de
Inspectoratul Scolar Judetean Neamt.

6. Documente de referintii (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

6.1. Reglementdri internationale

* Rezolutia nr. 1003 (1993) si nr 1215 (1993) Adundrii Parlamentare Consiliului Europei.
6.2. Legisiatie primard

* Legea 198/2023

* Legea nr. 544/2001, cu modificérile si completirile ulterioare

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

A. Definitii
(1) Mass-media - ansamblul mijloacelor si modalititilor tehnice modere de informare si
influentare a opiniei publice, cuprinzind radioul, televiziunea, presa, internetul etc;
(2) Conferinta de presa - intalnire in cadrul cireia una sau mai multe persoane din conducerea
ISJ Neamt fac o expunere publica si rispund la intrebirile reprezentantilor presei pentru a ingtiinta
opinia publica asupra unor evenimente gestionate de ISJ Neamt.
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3 Simpozion/seminar - discutie organizati, pe baza unor scurte expuneri asupra unei teme
stiintifice, etc. de actualitate, purtate de cétiva vorbitori in fata si cu participarea mass-media;

(4) Masi rotundd - reuniune stiintifici etc. bazati pe principiul egalititii ludirii de cuvant,
precum si al exprimérilor ideilor intre participanti;

(5) Jumalist - persoand care practica jurnalistica; gazetar; ziarist;

(6) Legitimatie - act, document personal, eliberat de o autoritate, prin care cineva se poate
legitima, dovedindu-si identitatea, calitatea etc;

B. Abrevieri

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Proceduri operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. LS.J. Neam{ | Inspectoratul Scolar Judelean Neamt

8. C.A. Consiliul de Administratie

12. M.E. Ministerul Educatiei

13. R.OF. Regulament de Organizare si Functionare a
Inspectoratelor Scolare

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitiiti

8.1.1. Conferintele de presi cit si simpozioanele, mesele rotunde, etc., sunt organizate de
catre Compartimentul de Comunicare, din 1SJ, pe baza unor teme de cercetare si/sau subiecte de
interes ale momentului, legate de diferite evenimente din activitatea invitdmantului nemtean.

8.1.2. La conferintele de presa si la celelalte activititi publice (dezbateri, simpozioane,
seminarii, mese rotunde, manifestari tip “Ziua Portilor Deschise", etc., organizate de Inspectoratul
Scolar Judetean Neamt, pot fi acreditafi reprezentii institutiilor de presi internationale, nationale si
locale - cotidiane, periodice, agentii de pres3, posturi de radio §i televiziune romanesti si striine -
denumiti in continuare jurnalisti precum si jurnalisti liber-profesionisti.

8.1.3. Acordarea acreditirii se aproba de citre inspectorul scolar general, in urma propunerii
compartimentului de comunicare/a purtitorului de cuvint cu are atributii in domeniul
relatiilor cu presa.

8.1.4. Acordarea acreditérii nu atrage controlul Inspectoratul Scolar Judetean Neamt asupra
materialelor publicate de jumalistul acreditat sau a stirilor difuzate de mijloacele de informare in
masa.
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8.1.5. Procedurile de refuz a acordirii acreditirii sau de retragere a acreditdrii unui jumalist se
pot declanga pentru fapte care impiedica desfagurarea normala a activititii ISJ si care nu privesc
opiniile exprimate in presa de respectivul jurnalist, in conditiile §i in limitele legii, dupi consultarea
prealabila a conducerii institutiei de presi respective sau a jurnalistului liber-profesionist, dupa caz.

8.1.6. Inspectoratul Scolar Judetean Neam{ recomanda tuturor jurnalistilor si mijloacelor de
informare in masa si tind seama si si aplice principiile deontologice cuprinse in Rezolutiile nr.
1003 (1993) si nr. 1215 (1993) ale Adundrii Parlamentare a Consiliului Europei, avand in vedere
responsabilitatea sociald si legald ce le revine pentru informarea corectd a opiniei publice si
respectarea valorilor morale si a drepturilor cetatenesti.

8.1.7. Jurnalistii acreditati au acces la conferintele de presa si la celelalte activitafi publice
(simpozioane, mese rotunde, dezbateri) organizate de tnspectoratul Scolar Judetean Neamt, care
sunt anuntate in prealabil de compartimentul de comunicare.

8.2. Acreditarea jurnalistilor

8.2.1. Pentru a obtine o acreditare anuala, institufia de presa solicitanti sau Jjurnalistii liber-
profesionisti interesati completeazi §i transmit in scris, citre ISJ Neamt, la fiecare inceput de an (de
reguld, in intervalul ianuarie - februarie), urmatoarele documente:

¢ Formular de acreditare
* Fotocopie dupi legitimatia de presd/serviciu vizati la zi.

8.2.2. Cererea prin care se soliciti acreditarea anuali va contine: numele, prenumele, calitatea
jurnalistului in cadrul redactiei (redactor, publicist-comentator, fotoreporter, operator etc) $i datele
de contact (e-mail, telefon) la care jurnalistul acreditat doregte sd primeascd comunicatele si alte
materiale de presd ale Inspectoratului Scolar Judefean Neamt. Solicitarea scrisi va fi datati,
semnatd §i stampilata de directorul sau redactorul sef al institutiei de presa respective, dupid caz
(Anexa — formularul de solicitare).

8.2.3. Jurnalistului acreditat i se elibereazi o legitimatie care 1i permite accesul la activitdtile
publice organizate de Inspectoratul Scolar J udetean Neamt pe durata unui an calendaristic.

8.2.4. Eliberarea acreditdrilor anuale se face in termen de zece zile lucritoare de la
inregistrarea solicitirii.

8.2.5. In cazul in care inceteazi contractul dc muncd sau de colaborare dintre jumalistul
acreditat la ISJ si institutia de presi care a solicitat acreditarea, aceasta are obligatia si
anunte, in scris, Compartimentul de comunicare al ISJ in termen de 24 de ore de la data incetirii
raportului juridic mentionat.

8.2.6. Jumalistul acreditat trebuie si poarte la vedere, pe tot timpul prezentei in ISJ Neamt,
legitimatia de acreditare care i permite accesul in institutie.

8.2.7. In baza articolului nr. 18 din Legea nr. 544/2001, autoritdtile publice pot refuza
acordarea acreditdrii sau pot retrage acreditarea unui ziarist numai pentru fapte care impiedicd
desfasurarea normald a activitdtii autoritdfii publice §i care nu privesc opiniile exprimate in presd
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de respectivul ziarist, in condifiile si in limitele legii. In cazul refuzului acordirii acreditirii
Jurnalistului sau a retragerii acesteia, se va comunica in scris acest lucru institutiei de presa.

9. Drepturi §i indatoriri ale jurnaligtilor acreditati

9.1. Jurnalistii acreditati au obligatia s se alinieze normelor deontologice ale profesiei.

9.2. Jurnalistii, fotoreporterii si operatorii de televiziune acreditati au obligatia de a respecta
demnitatea §i intimitatea tuturor persoanelor aflate in clidire.

9.3. Se va stabili, de comun acord, data si ora interviului, precizdndu-se: locul, durata,
tematica abordatd, conditiile in care se va desfasura interviul.

9.4. Inregistrarile sunt permise in spatiile prestabilite si in alte spatii, cu acordul prealabila a
inspectorului scolar general.

9.5. Filmarile si fotografiatul sunt strict interzise in:

a) perimetrul echipamentelor de control al accesului in cladire;

b) birourile si salile destinate funcfionirii unor dispozitive tehnice (servere).

c) Alte spatii (birouri) avand specificatia expresd de acces restrictionat unor persoane
neautorizate.

9.6. Jurnalistii, fotoreporterii si operatorii de televiziune acreditafi au acces in spatiile
amenajate pentru presd si pentru instalarea camerelor de luat vederi, cu acordul inspectorului gcolar
general.

9.7. Sunt interzise:

* utilizarea echipamentelor de inregistrare audio si video disimulate:
* abordarea personalului cu echipamentul de inregistrare in functiune, fara permisiunea
prealabila a acestuia.

9.8. In cazul refuzului din partea ISJ Neamt, propunerea de a nu acorda interviul trebuie s fie
foarte bine argumentatd, astfel incat si fie eliminati posibilitatea aparitiei in presi a unui material
de genul: ,Am adresat domnului X urmétoarele intrebdri... A refuzat s ne acorde interviul solicitat.
De ce?!”

9.9. Se vor evita subiecte care si dea interviului o turnuri neasteptatd sau in dezavantajul
institufiei, rasturnand ordinea intrebarilor si logica planului prestabilit.

9.10. Este interzisd atagarea/asocierea siglei/imaginii ISJ Neam{/persoanei angajate la ISJ
Neamt cu fotografii sau articole, fara acordul institutiei sau persoanei vizate.

9.11. Nerespectarea acestor reguli duce la retragerea acreditirii de presd.

9.12. Accesul jurnalistilor in sediul ISJ Neamt se face pe baza acreditdrilor eliberate si a unui
document de identitate prin intrarea din str. Lt. Drighiescu, nr.4A, municipiul Piatra -Neamt.

9.13. Se recomandi inregistrarea interviului si de citre intervievat/reprezentantul 1SJ Neamt,
pentru a avea o proba-martor a declaratiilor.
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10. Dispozitii generale

10.1. Compartimentul de comunicare/purtdtorul de cuvant al Inspectoratului Scolar Judetean
Neamt tine evidenta acreditdrilor reprezentantilor mijloacelor de informare in masad §i asigurad
aplicarea corectd a prevederilor prezentei proceduri, precum si informarea operativd a conducerii

ISJ Neamt in legétura cu problemele aparute.
10.2. Cererea de acreditare este stabilitd prin anexa la prezenta procedura.

10.3. Procedura va fi adusi la cunostinta mijloacelor de informare in masa prin afisarea pe

pagina de internet a Inspectoratului Scolar Judetean Neamt.
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11. Anexa

FORMULAR DE ACREDITARE DE PRESA
2024

Vi rugdm sa aprobati acreditarea pe langa Inspectoratul Scolar Judefean Neamt a
doamnei/domnului:

L NUME SI PRENUME.......cceeveunerecssessssesessssascessensensanses
LEGITIMATIE DE SERVICIU............ccceevvvveee.. VALABILA PANA LA
TELFIX.....ccommmemmece e TELMOBIL. ...t FAX e,
E-MALL. ..ottt e eeeeeesttesis et e e e e e e e e s ereeeseesessesasnenssss s sanestsssess e seeeseene s o s e an es

II. NUMELE INST ITUTIEI MASS-MEDIA... b anans
ADRESA REDACTIEL.. .

........................................................................................................................

II1. POZITIE (bifati)
B REDACTOR SEF [MREPORTER BREDACTOR MICAMERAMAN BFOTOREPORTER

IV. DOMENIUL DE ACTIVITATE
B ORDINE PUBLICA [BCULTURA MSPORT

V.TIPUL DE MEDIA
Bl PRESA SCRISA MITELEVIZIUNE BRADIO lAGENTIE DE PRESA
B COTIDIAN M PERIODIC [ ALTELE..

NOTA: Cu formularul de acreditare se va transmite si fotocopie dupa legitimatia de serviciu
a jurnalistului.

DATA:

SEMNATURA REDACTOR-SEF STAMPILA
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12. Cuprins
Numairul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
) dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
) operationale
3 Lista cuprinzéand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 1
) revizia din cadrul edifiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii 5
’ procedurate
7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizali in procedura operationald | 2
8 Descrierea procedurii operationale privind acreditarea jurnalistilor pe 3
) langa inspectoratul scolar judetean neamt
9. Drepturi si indatoriri ale jurnalistilor acreditati 5
10. Dispozitii generale 5
11. Anexa 7
12. Cuprins 8






