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Aprobat in sedinta CA din 27.09.2023
Inspector Scolar General,
Prof. Florentina LUCA- MOISE

PROCEDURA OPERATIONALA

NR. 54

Editia 2

PRIVIND SELECTIA CADRELOR DIDACTICE IN VEDEREA CONSTITUIRII
CORPULUI DE METODISTI AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
NEAMT
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operational

Elemente
prlvmd. s Numelezi Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborata/ prof. Mihaela ALDEA | Inspector scolar 22.09.2023
Revizuita dezvoltarea
resursei umane
1.3. | Verificat/Avizat Inspector Scolar 25.09.2023
prof.Ana SOCEA Gef:er 3 Aijunct
1.4. | Aprobat prof. Florentina LUCA- | Inspector Scolar 26.09.2023
MOISE General
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Exemp
crt. Scopul lar Compartiment . Nume si Data Semnit
T Functia o s
difuzirii | nr.___ prenume primirii ura
1 2 3 4 5 6 4
3.1.1. Aplicare 1 Curriculum si Inspector Pascu 27.09.2023
inspectie scolard scolar Elisabeta
3.1.2. Aplicare 1 Curriculum si Inspector Secard Ana- | 27.09.2023
inspectie scolari scolar Irina
3.1.3. Aplicare 1 Curriculum si Inspector Morariu 27.09.2023
inspectie scolard scolar Elena
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3.14 Aplicare 1 Curriculum si Inspector Poetelea 27.09.2023
inspectie scolari scolar loana

3.1.5 Aplicare 1 Curriculum si Inspector Morosanu 27.09.2023
inspectie scolara scolar Cezarina

3.1.6. Aplicare 1 Curriculum gi Inspector Gramada 27.09.2023
inspectie scolara scolar Elisabeta

3.1:7. Aplicare 1 Curriculum si Inspector Ioana 27.09.2023
inspectie scolari scolar Bistriceanu

3.1.8. Aplicare 1 Curriculum si Inspector Cituran 27.09.2023
inspectie scolara scolar Anca- Elena

3.1.9. Aplicare 1 Curriculum si Inspector Stirbu Meda | 27.09.2023
inspectie scolari scolar

3.1.10. | Aplicare 1 Curriculum si Inspector Giosan Mihai | 27.09.2023
inspectie scolars scolar

3.1.11. | Aplicare 1 Curriculum si Inspector Grigoras 27.09.2023

i inspectie scolari scolar Citdlina

3.1.12. | Aplicare 1 Curriculum si Inspector Bistriceanu 27.09.2023
inspectie scolara scolar loana

3.1.13. | Aplicare 1 Curriculum gi Inspector Alungulesei | 27.09.2023
inspectie scolard scolar Cristina

3.1.14. | Aplicare 1 Consiliere si Inspector Postolica 27.09.2023

orientare scolar Steluta

3.1.15. | Aplicare 1 Curriculum gi Inspector Albu Cristina | 27.09.2023
inspectie scolari scolar

3.1.16. | Aplicare 1 Curriculum si Inspector Cozma Oana | 27.09.2023
inspectie scolard scolar

3.1.17 Postare 1 Consilier Rusu Mihaela | 27.09.2023

site ISJ Informatizare informatizare
Neamt

3.1.18 | Evidenta Responsabil Inspector Roman Joan- | 27.09.2023

centralizare scolar Romeo
proceduri
3.1.19 | Arhivare 1 Persoana Secretar Sulea 27.09.2023
desemnati cu Nicoleta
arhivarea

4. Scopul procedurii operationale

4.1 Reglementeazd modul de constituire a Corpului de metodisti al Inspectoratului

Scolar Judetean Neamt, abilitat si efectueze inspectii curente si speciale cadrelor didactice
inscrise la definitivat §i grade didactice si activitdti specifice, in unititile de invitimant din

judet.
4.2

de studiu i la circuitul documentelor necesare in aceastd activitate.

Procedura face referire la organizarea si desfasurarea selectiei pentru toate disciplinele
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4.3  Prezenta procedurd stabileste modul de realizare a activitdfii respective,
compartimentele §i persoanele implicate §i asigurd realizarea activititii procedurate, in
conformitate cu normele legale.

4.4  Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii invdfdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, a Metodologiei privind formarea continud a personalului
didactic din invdjamdntul preuniversiiar aprobatd prin OMECTS nr. 5561/7.10.2011, cu
modificarile si completirile ulterioare, a Regulamentului de inspectie a unitatilor de
invafdmant preuniversitar din 23.11.2020, aprobat prin O.M.E. nr. 1281 bis/2020, a
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare aprobat prin
ORDIN nr. 5530 din 5 octombrie 2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si a Notei ME 2970/DGMRURS/ 19.09.2023, privind procesul de selectie al
metodistilor inspectoratului scolar pentru anul scolar 2023- 2024

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de catre personalul din cadrul inspectoratului
scolar desemnat cu responsabilitate 1n activititile de la cap 4.

6. Documente de referinta aplicabile activitiitii procedurale

+ Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023
4 Metodologia privind formarea continud a personalului didactic din invéidmadntul

preuniversitar aprobatd prin OMECTS nr. 5561/7.10.2011, cu modificarile si
completérile ulterioare
OME nr. 6072/2023, art. 1, alin.(3)
Regulamentul de inspectie a unitdfilor de invdidmdnt preuniversitar, aprobat prin
OMECTS nr. 5547/06.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare
Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare (OMECTS
5530/5.X.2011)
Nota ME 2970/DGMRURS/ 19.09.2023, privind procesul de selectie al metodistilor
inspectoratului scolar pentru anul scolar 2023- 2024

£ & g

7. Definitii §i prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala
a. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
ert. termenul
1. Procedurd operafionald | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati,

a metodelor de Iucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobati si difuzata
3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

b. Abrevieri ale termenilor

| Nr. crt. | Abrevierea | Termenul abreviat




Inspectoratul $colar Judetean PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 2
Neamg NR. 54
PRIVIND SELECTIA CADRELOR —
Departamentul: DIDACTICE IN VEDEREA Revizia: 0
Dezvoltarea resursei umane CONSTITUIRII CORPULUI DE
METODISTI AL INSPECTORATULUI [0 4 0f 23
SCOLAR JUDETEAN NEAMT

1. P.O. Procedura operationalad

2, E Elaborare

3. v Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale
Selectia se adreseaza personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar

cu urmatoarele functii didactice: profesori pentru invi{amantul primar/prescolar, profesori,
profesor-psiholog scolar, profesor-psihopedagog, profesor-logoped, kinetoterapeut.
Art. 1.

Inspectorii de specialitate din Inspectoratul Scolar Judetean Neamt realizeaza o
evaluare a activititii desfagurate de cétre metodistii nominalizati in anul scolar 2022-2023. Pe
baza rezultatelor evaluarii pot fi reconfirmate, cu acordul acestora, numai cadrele didactice
pentru care se considerd indeplinite criteriile generale si specifice care stau la baza selectiei
corpului de metodisti.

Art. 2.

Nu se reconfirma persoanele care in anul scolar 2023-2024 ocupi functii de conducere
sau de indrumare si control.
Art. 3.

Participd la concursul de selectie a metodistilor pentru locurile alocate pe
discipline/specialitafi, conform anexei 1 a prezentei proceduri, cadrele didactice care
indeplinesc, cumulativ, urmétoarele criterii:

+ Criterii generale, conform adresei MLE. nr. 2970/ 19.1X.2023:
a) Studii: superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;
b) Statut profesional: titular in invatamantul preuniversitar de stat;
c) Evolutie In carierd: minimum gradul didactic TII;
d) Calitatea activitatii didactice: calificativul anual Foarte bine, obtinut in fiecare dintre
ultimii 5 ani scolari;
e) Experientd in desfasurarea activitatii de mentorat didactic sau a unor activititi de tip
metodic, experientd certificatd de conducerea unitdtii de invatdmént in baza activititilor
desfasurate de candidat in ultimii trei ani scolari.

+ Criterii specifice stabilite la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Neamt:
a) Aprecierea/recomandarea Consiliului de administratie al unitatii de invatimant unde
candidatul este titular/detasat din care si reiasa ci acesta se bucurd de prestigiu profesional si
are rezultate deosebite in activitatea didactica.
b) Adeverinti care si ateste ca nu a fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani de activitate la
catedra.

Cadrele didactice care nu indeplinesc conditiile enuntate mai sus sunt declarate
respinse si nu li se evalueaza dosarul.
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Art. 4.

Metodistii pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personald
vor fi selectati din randul cadrelor didactice care Indeplinesc criteriile generale si specifice si
care au calitatea de diriginte.

Art. 5.

Pentru functia de educator-puericultor, selectia metodistilor pentru efectuarea inspectiilor
de definitivare in invatimaéntul preuniversitar se face dintre urmitoarele categorii de cadre
didactice:

a) Cadre didactice care indeplinesc criteriile generale prevazute la art. 3, lit. b-e si sunt
absolvente cu diplomd eliberata de liceu pedagogic, specializirile educatoare,
invititor, invatator-educatoare si care au absolvit un program de formare continui
acreditat n cadrul unuia dintre proiectele In care ME a avut calitate de beneficiar:

+ Programul de Reformd a Educatiei Timpurii (PRET)

#+ Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI)

+ Proiectul POCU- Educatie Timpurie Incluzivi si de Calitate (ETIC)

+ Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitare
curriculard pentru educatie timpurie, aprobat prin OME nr. 3811/10.03.2023

b) Cadre didactice care indeplinesc criteriile generale previzute la art. 3, lit. b-e si sunt
absolvente cu diploma de licenta a specializirii “Pedagogia invatimantului primar si
prescolar” sau echivalent si care au absolvit un program de formare continui acreditat
in cadrul unuia dintre proiectele in care ME a avut calitate de beneficiar:

Programul de Reforma a Educatiei Timpurii (PRET)

Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI)

Proiectul POCU- Educatie Timpurie Incluzivi si de Calitate (ETIC)
Proiectul privind organizarea gi derularea programului de formare Abilitare
curricularad pentru educatie timpurie, aprobat prin OME nr. 3811/10.03.2023

e

Art. 6.

Profesorii metodisti incadrati prin concurs la C.C.D. Neamt, profesorii metodisti din
liceele pedagogice sunt membri de drept ai corpului profesorilor metodisti ai inspectoratului
scolar, la disciplina/in domeniul de studiu care corespunde specializirii inscrise pe
diploma/diplomele de studii.

Art. 7.

Persoanele care ocupd functii de conducere, indrumare §i control nu pot participa la
procesul de selectie a metodistilor ai inspectoratului scolar pe durata exercitarii functiei.
Art. 8.

Directorii gradinitelor cu program normal/prelungit/siptimanal si ai creselor cu
personalitate juridica, respectiv directorii si directorii adjuncti ai unititilor de invitamant de
nivel primar, gimnazial, liceal, absolventi doar ai colegiilor de institutori care au dobandit
atestatul de echivalare in conditiile art. 149 alin. 3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu

5
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modificarile si completéarile ulterioare, sau absolventii doar ai specializirii Pedagogia
invdjdmdntului primar si prescolar, degrevati partial de norma didactica de predare, nu pot
participa la procesul de selectie a metodistilor ai inspectoratului scolar.
Art. 9.

Pentru specializdrile la care nu se identifici resursa umani necesara disponibil,
inspectiile pot fi efectuate de cadre didactice nominalizate ca metodist in alte judete.
Art. 10.

Selectia metodistilor se realizeaza de citre Comisia de organizare si desfigurare a
selectiei metodistilor avind urmétoarea component:

+ Presedinte — Inspectorul Scolar General;

< Vicepresedinte — inspectorul scolar general adjunct responsabil al compartimentului
curriculum si inspectie scolara

+ Membri — inspectori de specialitate:

#+ Secretari — inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane.

Art. 11.

# Inspectoratul stabileste numirul locurilor care vor fi scoase pentru selectie pe
disciplind (anexa 1), probele de selectie, perioada de inscriere si lista documentelor
necesare nscrierii la selectie;

4+ La concursul de selectie, inspectorii de specialitate vor avea in vedere acoperirea
corespunzatoare cu nr. necesar fiecarei specializiri.

Art. 12.

4+ Inscrierea candidatilor se va face conform graficului stabilit i aprobat de Inspectoratul
Scolar Judetean Neamt, prin depunerea si inregistrarea dosarului de candidaturi la
registratura inspectoratului gcolar sau prin transmiterea electronici a dosarului pe
adresa de email a inspectorului de specialitate (anexa 12) ;

4 Dosarul de inscriere pentru participarea la selectia metodistilor pentru anul scolar 2023
— 2024 va cuprinde urmatoarele documente, numerotate pe fiecare fild si consemnate
in opis:

1. Cerere de inscriere (anexa 2);

2. Acordul candidatului pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul
inspectoratului gcolar judetean Neamt (anexa 3);

3. Recomandarea/aprecierea consiliului de administratie al unititii unde activeazi ca
titular/detasat;

4. Curriculum vitae redactat in model europass, sustinut cu documente doveditoare, anexate in
copii certificate ,,conform cu originalul” de catre conducerea unititii de invatimant la care
activeaza candidatul;

5. In copii certificate ,.conform cu originalul” de cétre conducerea unitatii de invatimant la
care activeaza candidatul:

a) cartea de identitate;

b) actul de titularizare in invitdmant;
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¢) adeverinte/certificate/diplome de acordare a gradelor didactice/a titlului stiintific de doctor;
d) acte de studii care atestd pregitirea de specialitate (diploma, diploma de licenta etc.);
6. adeverintd de vechime la catedrd, in specialitate (anexa 4);
7. adeverinta cu calificativele din ultimii 5 ani (anexa 5);
8. adeverintd care si ateste cd nu a fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani;
9. opisul dosarului, pe care se va consemna numérul total de file.
Art. 13,
+ Selectia candidatilor pentru functia de metodist cuprinde probele:
1. evaluarea dosarului cu privire la indeplinirea criteriilor enuntate la art. 4;
2. evaluarea CV-ului;

Evaluarea dosarului se face de citre comisia de evaluare la 1.S.J. Neamt, pe baza
documentelor existente in dosar, conform fisei de evaluare din anexa 6.

Analiza si evaluarea rezultatelor obtinute in educatie si formare, a aptitudinilor si a
competentelor personale se realizeaza pe baza itemilor de evaluare si a punctajului din fisa de
evaluare a CV-ului (anexa 7).

Pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personali, analiza
si evaluarea rezultatelor obtinute in educatie si formare, a aptitudinilor si a competentelor
personale se realizeaza pe baza itemilor de evaluare din fisa de evaluare a CV-ului (anexa 7).
Art. 14,

Ocuparea locurilor disponibile pentru fiecare disciplind se va face in ordinea
descrescitoare a punctajului final, obtinut la evaluarea dosarului.

Art. 15.

Rezultatele finale ale selectiei sunt consemnate intr-un proces-verbal, semnat de toti
membrii Comisiei de organizare si desfisurare a selectiei metodistilor si vor fi afisate pe site-
ul Inspectoratului Judetean Neamt, conform graficului anuntat (amexa 11) si aprobat de
Consiliul de administratie al [.S.J.Neamt (anexa 8).

Art. 16.

Pand la data de 29 septembrie 2023 a anului scolar curent, ora 14.00, fiecare metodist
depune la inspectorul de specialitate fisa de evaluare si acordul de continuitate (anexa 9,
anexa 10).

Art.17.

in cazul in care apar locuri libere de profesori metodisti la o disciplini, pe motiv de
concediu farad platd, concediu de boald, concediu de ingrijire a copilului, detasare/transfer in
alt judet sau renuntarea la functie de citre cadrul didactic, se organizeaza concurs de selectie
pe locurile rdmase vacante respectind aceasti procedura.

Locurile rdmase vacante vor fi anuntate pe site-ul ISJ Neamt, dupd reconfirmarea
profesorilor metodisti, in data de 02.10.2023.
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9. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. anexa Denumirea anexei

Anexa 1 Tabel cu numarul de locuri pe discipline/ specializiri

Anexa 2 Cerere de inscriere pentru ocuparea functiei de profesor metodist in
specialitate, in cadrul Inspectoratului ScolarJudetean Neamt

Anexa 3 Acord pentru mentinerea statutului de membru al corpului de metodisti
al ISJ Neamt

Anexa 4 Adeverintd cu vechimea efectivi la catedra

Anexa 5 Adeverinta cu calificativele din ultimii 5 ani

Anexa 6 Fisé de evaluare a dosarului, la selectia de metodisti ai [SJ Neamt
An scolar 2023- 2024

Anexa 7 Figd de evaluare a curriculumului vitae, la selectia de metodisti pentru
anul scolar 2023 — 2024

Anexa 8 Corpul profesorilor metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean
Neamt, 2023 — 2024

Anexa 9 Fisd de evaluare a profesorului metodist (pentru reconfirmare)

Anexa 10 Acord pentru mentinerea statutului de membru al corpului de metodisti
al ISJ Neamt

Anexa 11 Calendarul organizirii si desfasurarii selectiei metodistilor ISJ Neamt




Inspectoratul $colar Judetean PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 2

Neamt NR. 54
PRIVIND SELECTIA CADRELOR —
Departamentul: DIDACTICE iN VEDEREA Revizia: 0
Dezvoltarea resursei umane CONSTITUIRIT CORPULUI DE
METODISTI AL INSPECTORATULUI Page 9 of 23
SCOLAR JUDETEAN NEAMT
ANEXE
Anexa nr. 1

Numirul locurilor pentru care se organizeazi selectia pe discipline
pentru completarea Corpului de metodisti al
Inspectoratului Scolar Judetean Neamt

Anul scolar 2023-2024

eri Disciplina/Specialitatea

Nr. locuri
alocate

Limbi si comunicare

- Limba si literatura roména

- Limba si literatura engleza

- Limbea si literatura francezi

- Limba si literatura latind

- Limba si literatura germana

- Limba rromani

OO OO OO

Matematicd i stiinfe ale naturii

- Matematica

2 - Fizica

- Chimie

- Biologie

B B9 Lh| I~

Om i societate

- Istorie

3 - Filozofie/Socio-umane

- Geografie

- Religie ortodoxa

oo = O

- Educatie muzicala

4 - Educatie plastica

- Muzici instrumentala

- Palate si cluburi

(==l e [ o8] | oS ] [Re)

5 Educatie fizicd, sport §i sandtate

Tehnologii

- Educatie tehnologica

Mecanica/Transporturi

Electrotehnicd/Electronicid/Automatiziri

- Constructii

- Industrie textila si pieldrie

6 - Industrie alimentara

- Alimentatie publica/Turism si servicii

- Agricultura

- Protectia mediului

O OO O OO OO OO

- Economic (administrativ, postd, servicii, comert)

Consiliere i orientare

7 - Consiliere psihopedagogica

- Consiliere si orientare/Activititi educative

8 Invitimant special

9 Invdtimint primar - profesori pentru invatimantul primar

10 Invitimdant prescolar - profesori pentru invitimantul prescolar

11 Informaticd

(=1 | RV ] ] US]
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Anexa nr. 2

Cerere de inscriere pentru ocuparea functiei de profesor metodist in specialitate, in cadrul
Inspectoratului §colarJudefean Neamt

Doamna Inspector Scolar General,

SUDSEMNATUL/A ettt aeneraaean , cadru
didactic HRUlar  J8ssssassanmsssirmnme S T SR , e
catedra/postul de .............. e aeaaenens , cu gradul didactic ................ ,
obtinut in anul ............... , Vd rog sa-mi aprobati iInscrierea la selectia
profesorilor metodisti, de la disciplina/specialitatea

............................................... , pentru anul scolar 2023 —2024.

Data:
Semnatura,

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Neamt

10
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Anexa 3

Acord pentru ocuparea funcfiei de metodist in specialitate, in cadrul Inspectoratului Scolar Judefean
Neamt

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

SUDSEMNATUL(A)... ettt st a e snr e nnaas ,(nume,
initiala tatalui, prenume), domiciliat (a)
W5 b i s s St e esrree e DT, DL L SCL L , et...,ap....,
judetul............ Jeleton. ..o T - o1 | | P ———
........................... , absolvent al........ccccociiiiiiiiiiiiiiiieciiieieccciieeeeennepcadru. - didactic
titular L e e \ pe
postul/catedra de........o.viuiniiiiii it e , cu 0 vechime la catedra,
in specialitate de......... o pradull didaetie o semmosasaesins , obtinut in anul ........... , sunt de
acord sd realizez activititi in calitate de membru al Corpului de metodigti al ISJ Neamt,
specialitatea........ccvvervvreruennns , In anul scolar 2023-2024.

Mentionez ca imi ofer disponibilitatea, in afara programului de la scoald, atdt pentru
efectuarea de inspectii pentru inscrierea si participarea la examenele pentru obtinerea gradelor
didactice, cat si pentru alte activitdti organizate si initiate de inspectoratul scolar.

Data Semnitura

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Anexa 4

Adeverinti cu vechimea efectiva la catedra

Unitatea de invatdmént:

Se adevereste prin prezenta cd doamna/domnul

didactic titular la

ADEVERINTA

,cadru

catedra/postul de

., din

anul

,are o

vechime efectivd la catedrd pe disciplina/specialitatea

de ani.

Se elibereaza prezenta spre a-i servi pentru inscrierea la concursul de selectie a

metodistilor pentru disciplina/specialitatea

2023 — 2024, organizat de Inspectoratul Scolar Judetean Neamt.

Director

prof.

Secretar,

, in anul scolar
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Anexa 5

Adeverinti cu calificativele din ultimii 5 ani

Unitatea de invatamant:

ADEVERINTA

Seadeveraste prin prezenta ¢ doamna/dorOntl. s 5
cadru didactic titular la

pe catedra/postul de

a obtinut inultimii 5 ani urmétoarele calificative:
e anul scolar 2018 — 2019 — calificativ >
e anul scolar 2019 — 2020 — calificativ :
o anul scolar 2020 — 2021 — calificativ 3
e anul scolar 2021 — 2022 — calificativ 3
o anul scolar 2022 — 2023 — calificativ :
Se elibereazi prezenta spre a-i servi pentru inscrierea la concursul de selectie a

metodistilor pentru disciplina/specialitatea , In anul
scolar 2023 — 2024, organizata de Inspectoratul Scolar Judetean Neamt.

Director, Secretar,

prof.

13
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Anexa 6

Fisi de evaluare a dosarului, la selectia de metodisti ai ISJ Neamt
An scolar 2023- 2024

Numele si prenumele candidatului:
Perioada evaluata: 2018- 2023
Unitatea de invatamant:
Specialitatea de pe diploma:
Gradul didactic:
Vechimea in specialitate:
Candidatul indeplineste cumulativ urmétoarele criterii:

Nr

crt.

Criteriul

DA/
NU

Observafii

Studii universitare, finalizate cu diploma de licentd, corespunzétoare
functiei didactice din invatimantul preuniversitar —pentru profesori de
toate specializirile

Studii universitare de licentd cu specializarea Pedagogia invdtdmdntului primar §i
prescolar sau diplomi de absolvire eliberatd de liceul pedagogic cu specializarea
educatoare, invdldtor, invdfdtor-educatoare — pentru cadrele didactice din
invatamantul primar i prescolar

Studii universitare de licentd cu specializarea Pedagogie invdtamantului primar si
prescolar sau echivalent sau diploma de absolvire eliberata de liceul pedagogic cu
specializarea educatoare, invdtdtor, invdtdtor-educatoare $i dovada absolvirii unuia
dintre programele de formare acreditate: Programul de Reformd a Educafiei
Timpurii(PRET), Programul pentru Educatie Timpurie Incluzivd(PETI), Proiectul
POCU- Educatie Timpurie Incluziva si de Calitate(ETIC), Proiectul privind
organizarea si derularea programului de formare Abilitare curriculard peniru
educatie timpurie, aprobat prin OME nr.

3811/10.03.2023 — pentru cadrele didactice din invatamantul anteprescolar

Titular in invatdmantul preuniversitar

Cel putin gradul didactic 1T

Calificativul ,,foarte bine” in ultimii 5 ani

Face dovada c& nu a fost sanctionat in ultimii 5 ani

S| Gh (= (LoD

Titular in specialitatea pentru care candideaza

Adeverinta ci este diriginte pentru disciplina Consiliere si
orientare/consiliere si dezvoltare personald

Aprecierea /recomandarea Consiliului de administratie al unitatiiunde este
titular/detasat

Experientd in desfagurarea activitatii de mentorat didactic sau aunor activititi de tip
metodic desfasurate de candidat in ultimiitrei ani scolari(2020-2021, 2021-2022,
2022-2023) experienti certificata de conducerea unititii de invatdmant.

Absolvirea cu certificat a cel pufin unui program de formare in cadrul
proiectelor "PROF” sau " CRED”

Pentru

departajare

14
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Anexa 7a
FISA DE EVALUARE
a curriculumului vitae, la selectia de metodisti pentru anul scolar
2023 - 2024
Profesori:
Numele si prenumele candidatulUui: .....oeeemmeenmenennieiniimiisies
Unitatea de TnVAIAMANT:......cooiiiiiie e
Specialitatea de pe diploma:........ccoceiieiiiimiiii
Nr. br . , Punctaj
ik Criterii Punctaj maxim oblinut
L Dezvoltare profesionala 10 p.
Cursuri postuniversitare/masterat in domeniul 5p
specialititii/management educational '
Doctorat in domeniul specialitatii 5p.
II. | Experienti metodici si organizatorica 26 p.

Functii de conducere, indrumare si control (director,
director adjunct, inspector)

6 p. (3 p. - inspector; 2 p. -
director;1 p. - director
ladjunct)

Responsabil de cerc pedagogic, metodist, membru in
consiliul consultativ al disciplinei

6 p. (3 p. - responsabil cerc;
3 p. - metodist; 3 p. — membru
consiliu consultativ)

Responsabil/membru in comisii cu caracter
permanent din unitatea de invatamant

8p.(3
p.responsabil/comisie/an;
2 p. -membru/comisie/an)

Participare la stagii de formare in domeniul
specialititii/management educational in calitate de
formator

6 p. (2.p./program de formare)

didactici/manageriala

III. | Contributii la teoria si practica didactica 36 p.
Participdri la simpozioane, conferinte, sesiuni decomunicari
stiintifice cu lucriiri de specialitate/management 4 p. (1 p./lucrare)
educational la nivelnational
12 p. (0,5 p./premiu la nivel
Premii la concursuri gi olimpiade judetene, judetean; 0,75 p./premiu la nivel
interjudefene, nationale interjudetean; 1 p./premiu la
nivel national)
Experienta in 'act1v1tal;1 d}dacflce dl{'asfﬁg,ura}te in sistem 20 p. (4 p./activitate)
blended learning sau online, in anii scolari
2019-2020 si 2020-2021, certificata de conducerea
unitatii de invatamant
Iv. Performante deosebite in inovarea 14 p.
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Participare la elaborarea de programe scolare,

.. 8 p. (0,5 p. /material/
regulamente, metodologii Pii(D, . dtateriul an)

Lucrari de management educational sau de

specialitate recenzate si publicate, cu ISBN/ISSN 5 p. {2 p/lucrare)

Membru in comisiile de organizare si desfasurarea a
V. | olimpiadelor scolare la solicitarealnspectoratului Scolar
Judetean Neamt

8 p. (2 p. la nivel judetean/an;
4 p. la nivel national/an)

Membru in alte comisii de organizare sidesfagurare a
concursurilor gcolare in specialitate, la nivel judetean sau

VI. | national la solicitarea ISJ Neamt 6 p. (2 p./concurs)
TOTAL 100P
Data:
Semnitura

Notd: Pentru evaluarea conform fisei se vor atasa documente doveditoare pentru activitatea

didactica desfdsuratd in ultimii cinci ani scolari
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Anexa 7b 5
FISA DE EVALUARE

a curriculumului vitae, la selectia de metodisti pentru anul scolar

2023 - 2024

Invitiamant anteprescolar, prescolar si primar
Numele si prenumele candidatului:

Unitatea de invéitdmant:

Specialitatea de pe diploma:

Nr. G, Punctaj
Criterii , v
crt. maxim

Punctaj
autoevaluare

Punctaj
acordat

I Dezvoltare profesionala

Studii:
Cursuri postuniversitare/master (3 p.)
Gradul didactic I (6 p.) 15 p.
Program de perfectionare pentru functia de metodist

(4p.)

IL. Experientd metodica si organizatorica

Experientd dovediti in:

- functii de conducere, indrumare si control
(inspector scolar, director, director adjunct, consiler
educativ) (6 p./functie/an);

- membru in consiliul de administratie al unitétii de
invatdmant, responsabil comisie metodica, profesor
metodist (3 p./functie/an),

- responsabil cerc pedagogic, formator, mentor

(4 p./functie/an).

30 p.

I Contributii la teoria si practica didactica

Participari la simpozioane, conferinte, sesiuni,
sesiuni de comunicari stiintifice cu lucréri de
specialitate/management educational (4 p./articol)
Lucréri in domeniul managementului educational
sau de specialitate publicate cu ISBN / ISSN (8 30p
p./carte)

Coordonator/membru in colectivul de redactie al
unei reviste scolare (4 p./nr. revistd)

Performante in pregatirea elevilor la concursurile si
olimpiadele scolare (din calendarele M.E.N.)

(1 p./premiu; 0,50 p./mentiune)

v Coordonare/participare la proiecte pilot, proiectecomunitare, proiecte de integrare

europeani
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% lanivel local (4 p./proiect);

# lanivel judetean (6 p./proiect);
4 lanivel national (8 p./proiect); 20 p
+ lanivel international (10 p./proiect).

V| Competente de operare pe calculator evaluate pe
baza documentelor prezentate 5p

TOTAL 100p

Data:

Semnitura

Nota: Pentru evaluarea conform fisei se vor atasa documente doveditoare pentru activitatea

didacticd desfdsuratd in ultimii cinci ani scolari

Anexa 7¢ 5
FISA DE EVALUARE
a curriculumului vitae, la selectia de metodisti pentru anul scolar
2023 - 2024

Consiliere si orientare/consiliere si dezvoltarea personalid/activititi educative
Numele si prenumele candidatului:

Unitatea de invatimant:

Specialitatea de pe diploma:

Nr. 5 3 A P j j Punctaj
" Activitate metodico-stiintificd snesdy Pupctay unctaj

cri. maxim autoevaluare | acordat
1. Scrisoare de intentie - - -
Studii:
2 Cursuri postuniversitare/masterat — 1 p. -
’ Grade didactice : gr. I - 6 p.; I - 5 p.; doctorat — 2p. p

3 Calitatea de profesor diriginte
) 5 p./an
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Experienta dovediti in:

- membru in consiliul de administratie al unitatiide
invatimant - 4 p./functie/an

- membru in comisii permanente la nivelul unititiide
invatdmant - 4 p./comisie/an

- profesor metodist - 4 p./functie/an

- responsabil comisie metodica - 4 p./functie/an

- responsabil cerc pedagogic - 4 p./functie/an

- responsabil comisie metodica Consiliere si
orientare - 5 p./functie/an

- responsabil cerc pedagogic Consiliere si
orientare - 5 p./functie/an

- consilier educativ la nivelul unititii scolare -

5 p./functie/an

25p

Coordonator proiecte educationale
C.A.EER./C.A.EN. -3 p. proiect/an
Coordonator proiecte educationale locale/
judetene — 2 p. proiect an

15

Membru in echipa de implementare proiecte

educationale C.A.E.R./C.A.EN. - 2 p. proiect/an
6. Membru in echipa de implementare proiecte 10
educationale locale/judetene — 1,5 p. proiect/an

Sustinere lectie demonstrativi Consiliere si
orientare

7| - 1a nivelul unitafii scolare — 2 p./lectie 14
- la nivelul cercului pedagogic — 3 p./lectie
Realizarea de auxiliare/ ghiduri metodice/ softuri
3 educationale in domeniul Consiliere siorientare 4
’ 1 p./auxiliar/ghid/soft
Total 100 p.
Data: Semniitura

Noti: Dosarul va cuprinde acte doveditoare pentru sustinerea conditiilor precizate in
procedura de selectie. Pentru evaluarea conform fisei se vor atasa documente doveditoare
pentru activitatea didactica desfisurata in ultimii cinci ani scolari
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Anexa 8

CORPUL PROFESORILOR MET ODISTI AI INSPECTORATULUT SCOLAR

JUDETEAN NEAMT
2023 - 2024
DISCIPLINA
'y Numele §i prenumele Scoala de provenienti Spectalivaren G.'radu.[ Observatii
crt. didactic ’
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Anexa 9
FISA DE EVALUARE
a profesorului metodist (pentru reconfirmare)
Numele si prenumele metodistului:
Unitatea de Invatamant preuniversitar:
Disciplina/Disciplinele:
Vechimea in invatimant:
Perioada evaluati: anul scolar 2022 — 2023
DENUMIRE CRITERIU Punctaj | Auto- Evaluare
maxim |evaluare IS]
1) Participarea la activititi metodice la 10

nivelul cerculuimetodic pe care il
coordoneazi / in care activeazi

inspectorulde specialitate

2) Efectuarea de inspectii scolare de specialitate/ 20
curente/speciale, conform graficului elaborat de

3) Monitorizarea si consilierea profesorilor 10
debutanti si /saunecalificati repartizati, pe
parcursul intregului an scolar

20



Inspectoratul §colar Judetean PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 2
Neamt NR. 54
PRIVIND SELECIIA CADRELOR —
Departamentul: DIDACTICE IN VEDEREA Tewtaiasd
Dezvoltarea resursei umane CONSTITUIRII CORPULUI DE
METODISTI AL INSPECTORATULUI Page 21 of 23
SCOLAR JUDETEAN NEAMT
4) Participarea la organizarea si desfasurarea 30

olimpiadelor/concursurilor gcolare si a examenelor
nationale(membru in comisii, evaluator)

5) Participarea in comisii de lucru ale ISI/ME, la 10
solicitareainspectorului de specialitate
6) Participarea la instruiri si stagii de formare 20

organizate de CCd si ME, in
specialitate/didactica/comunicare/management

educational.
TOTAL 100

Nota: Se va ataga acestei fise de evaluare dovada calificativului obtinut in anul scolar 2022 —
2023,

Anexa 10
Acord pentru mentinerea statutului de membru al corpului de metodisti al IS] Neamt

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

SubSEMNALUL ()....eveviririrereieteie et 5
(nume, initiala tatalui, prenume)
domiciliat (&) In.........ccovviieininininnnns Stianssonisonsonnosassonssnsmasmmenmrres Tl coviny Bl wesy SCo
. €t....,ap...., judetul............ Jtelefon................. T - e

......................................................... s AbSelvent 8l mnaiiniiismmsases
cadru didactic tHUIAr 18, . ....ouuieiii e "
ol sle i) 2 O T ——————— O , cu o vechime la
catedrd, in specialitate de......... , gradul didactic .................... , obtinut in anul ........... ;
sunt de acord sa continui activitatea in calitate de membru in corpului de metodisti
al ISJ Neamt, specialitatea........................... , In anul scolar 2023-2024,

Mentionez ¢d am fost membru 1in corpul de  metodisti al
ISJ Neamt, specialitatea............ , in anul scolar 2022- 2023 si indeplinesc conditiile

cumulative necesare.

Data Semnitura

--------------------------------------------------------------------
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Anexa 11

Calendarul organizirii si desfasurarii selectiei metodistilor ISJ Neamt

Nr. crt. Data Detaliere calendar
Afisarea procedurii de selectie, pe site-urile Inspectoratului Scolar
1. 27.1X. 2023 Judetean Neamt
Transmiterea pe e-mailul inspectorului de specialitate a fiselor de
2. Pdnd pe 29.1X.2023 | evaluare, de citre toti metodistii din anul scolar 2022 — 2023 care
Ora 14.00 solicitd reconfirmare.
Transmiterea pe e-mailul inspectorului de specialitate la 1.S.J. Neamt
3. 28 51 29.1X.2023 a dosarelor pentru concursul de selectie metodisti, pentru anul scolar
2023 — 2024
4. 29.IX.2023 - Evaluarea dosarelor de candidatura
03.X.2023
3 3.X.2023 Afisarea rezultatelor selectiei — pana la ora 13.00
6. 3.X.2023 Depunerea contestatiilor — pani la ora 16.00
1. 4.X.2023 Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale
Numirea prin decizia inspectorului scolar general a metodistilon
8. 5.X.2023 validati in urma derularii procedurii de selectie
Transmiterea raportului final, a deciziei inspectorului scolar general
privind componenta nominali a corpului de metodisti, in anul scolar
9. 6.X.2023 2023 — 2024 si a tabelului centralizator (cf. Adresei ME nr.
2970/DGMURS/22.1X.2023)
Anexa 12
Adrese oficiale de e-mail inspector scolari
Nr. crt.
Nlm-lele si prenul_nele Adresi e-mail
inspectorului
1 Pascu Elisabeta elisabeta.pascu@isjneamt.ro
2 Secard Ana-Irina irina.secara@isjneamt.ro
3 Morariu Elena elena.morariu@isjneamt.ro
4 Poetelea loana ioana.poetelea@isjineamt.ro
5 Morosanu Cezarina cezarina.morosanu(@isjneamt.ro
6 Grdmada Elisabeta elisabeta.gramada@jisineamt.ro
7 Bistriceanu Ioana ioana.bistriceanu@isjneamt.ro
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8 Cituran Anca- Elena anca.cituran(@isjneamt.ro
9 Stirbu Meda meda.stirbu@jisjneamt.ro
10 Giosan Mihai mihai.giosan@jisjneamt.ro
11 Grigorag Catélina catalina.grigoras(@isjneamt.ro
12 Alungulesei Cristina cristina.alungulesei@jisjneamt.ro
13 Postolica Steluta steluta.postolicd@isjneamt.ro
14 Albu Cristina cristina.albu@jisjneamt.ro
15 Cozma Oana oana.cozma(@isjneamt.ro
16. Ungureanu Florentina florentina.ungureanu(@isjneamt.ro

Dispozitii finale:

Art. 18. Numirea metodistilor se face prin decizia Inspectorului Scolar General al
Inspectoratului $colar Judetean Neamt.

Art. 19. Neindeplinirea atribuiilor specifice atrage dup sine pierderea calitiii de
metodist.

Art. 20. Anexele de 1 la 12 fac parte din prezenta procedura.




