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Nr. 8988 din 29.06.2023
Aprobat C.A. al ISJ Neamt in data de 25.07.2023

PROCEDURA OPERATIONALA

winscrierea in invitdmantul anteprescolar/prescolar in anul scolar 2023-2024 —
repartizarea copiilor inscrisi in etapa de ajustdri pe locurile rdmase libere”

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA. VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI

Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii A
1 2 3 5

1.1. |Elaborat Prof. Elena Cristina Inspector scolar educatie 29.06.2023
ALUNGULESEI timpurie
Prof. Ana SOCEA Inspector scolar inv.

primar
Prof. Steluta POSTOLICA |Inspector scolar educatie
extrascolard

1.2. |Verificat/avizat [Prof.Claudia- Manuelalnspector Scolar General 21.07.2023
BARNA Adjunct

1.5. |Aprobat Prof. Florentina LUCA-  |Inspector Scolar General 25.07.2023
MOISE

A R DR

IZIILOR IN CADR
DOCUMENTATE
Editia sau, dupi caz, Componenta revizuiti | Modalitatea | Data de la care se aplicd
revizia In cadrul edifiei reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
2.1. | Editial 25.07.2023
2.2. | Revizial
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA
Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzidrii | Nr. prenume primirii
1. p 3. 4. 5. 6. i
3.1. | Aprobare 1 | Consiliul de Organ Reprezentat de | 25.07.2023
administratie al deliberativ Presedinte,
I.S.J. Neamt prof.Florentina
Luca- Moise
3.2. | Avizare 1 | Comisia judeteand | Presedinte prof. Claudia | 21.07.2023 (
Manuela- Barna
33. | Aplicare 1 | Comisia Presedinte Presedinte | 25.07.2023 -/
judeteand/Comisiile | comisie, comisie,
de inscriere de la directori directori unitéti
nivelul unitatilor de | unitéti de de Invatimant
invatamant invatimant
3.5. | Arhivare 1 | Secretariat arhiva Secretar Prof. Romeo | 25.07.2023 '
tehnic Roman

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri este stabilirea unui set unitar de reguli privind procesul de organizare,
desfagurare §i monitorizare a repartizérii copiilor inscrisi in etapa de ajustiri, pe locurile rimase libere,
pentru anul scolar 2023-2024, in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor
in unitafi de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel pregcolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin Ordinul nr. 4.319 din 26
mai 2023

S. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OP IONALE

Prezenta proceduri prezintd modul in care se va organiza si desfésura inscrierea, in etapa de ajustiri,

a copiilor antepregcolari §i prescolari, in unitati de invatimant cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar gi/sau anteprescolar, conform metodologiei-cadru aprobate prin Ordinul nr. 4.319 din 26 mai
2023.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei prin hotararea Consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Neamt.

Principalele activiti{i de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
5.1 Aceasti activitate depinde de activitatea:

e Membrilor Comisiei judetene de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari, in unititi de
invifdimant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul gcolar 2023-2024;
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e Membrilor comisiilor de inscriere a copiilor antepregcolari si prescolari, in unitati de invatamant
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de
educatie timpurie complementare in anul scolar 2023-2024 din unititile de invitamant
preuniversitar;

5.2 Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la:

¢ Membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor anteprescolari §i prescolari, in unitifi de
invatamant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul scolar 2023-2024;

e Unitatile de invadtdmant din judetul Neamt;

o Pirintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor;

5.3 De aceasti activitate beneficiazd urmaitoarele compartimente:

e Membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari, in unititi de
invatdmant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul scolar 2023-2024;

e Membrilor comisiilor de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari, in unititi de invitamant
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de
educatie timpurie complementare in anul scolar 2023-2024 din unitdtile de invitimént
preuniversitar.

-~

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara

» Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile $i completirile ulterioare;

» Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invitdmént preuniversitar
aprobat prin O.M.E. 4183/2022 cu modificérile si completérile ulterioare;

» H.G. nr 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetirii, cu
modificarile §i completarile ulterioare;

» Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitafi de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, aprobati prin Ordinul nr. 4.319 din 26 mai 2023

» Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitagilor publice;

Legislatie secundaria

» Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificarile si complet#rile ulterioare;

» Standarde de referintd pentru invatimantul preuniversitar, inclusiv pentru unitétile de educatie
timpurie anteprescolars, aprobate prin hotérare de guvern (HG nr. 994/2020);

» Standardele privind materialele de predare-invatare in educatia timpurie si Normativul de dotare
minimald pentru serviciile de educatie timpurie a copiilor de la nastere la 6 ani (OM.
nr.4143/2022);
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» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.C
nr. 5530/2011, cu modificirile i completirile ulterioare;

. CEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

Procedura operationali

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pagilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizérii activitdfii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derulérii procesului respectiv.

Editie a unei proceduri

Forma inifiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobat si difuzata.

Editia unei proceduri se modificd atunci cind deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd
modificdrile din structura procedurii depdsesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

Revizuirea in cadrul editiei

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificidri ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii.

Serviciu de educatie timpurie
anteprescolara

Serviciu integrat de educatie, ingrijire si supraveghere oferitd
copiilor anteprescolari, pe timpul zilei, in urmatoarele tipuri de
unitati/institutii, denumite in continuare unitdfi de educatie
timpurie anteprescolard, in conditiile prevazute de legislatia in
vigoare:

a) crese arondate unei unititi de invatimént pregcolar cu
personalitate juridicd, cu program prelungit;

b) crese arondate unei unitati de invatdmant preuniversitar cu
personalitate juridicd care are in componentd nivel prescolar,
inclusiv cregele confesionale care solicitd arondarea prin decizie
a inspectoratelor scolare judetene/al municipiului Bucuresti;

c) cregse nearondate unei unititi de invitimént, pentru care
autoritdtile administratiei publice locale au calitatea de persoani
juridicd fondatoare i care devin unititi de invitimant cu
personalitate juridicd si sunt coordonate metodologic de
inspectoratul scolar judetean/al municipiului Bucuresti;
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d) centre de zi cu grupe de anteprescolari; acestea nu au statutul
de unititi de invitimant.
Serviciu public sau privat care are misiunea de a oferi, pe timpul
5. Cresi zilei, servicii integrate de educatie, ingrijire si supraveghere a
copiilor cu vérste cuprinse intre 0 si 3 ani.
Serviciile de educafie timpurie complementare care se
infiinteazi ca structuri ale unitétilor de invatdméant preuniversitar
cu personalitate juridicd cu nivel prescolar si/sau anteprescolar,
6 Servicii de educatie timpurie | in localititile in care nu existd suficiente crese si gradinite.
’ complementare Serviciile de educatie timpurie complementare structuri in cadrul
unitdtilor de invatdmant preuniversitar sunt:
a) servicii de tip griadinitd comunitard;
b) servicii tip ludoteci si/sau grup de joaci.
Numarul locurilor rimase neocupate, stabilit ca diferentd intre
7 Locuri libere numdrul de locuri alocate . pentru nivelul prescolar. si/saL!
anteprescolar, pe grupe de varsté, prin planul de scolarizare si
numirul de copii care au ocupat locuri in etapa de reinscrieri.
7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationali
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
+ Av. Avizare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi

8.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicid tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-

auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in invitdméantul anteprescolar/prescolar in anul

scolar 2023-2024, precum si parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai acestora.

in conformitate cu:

8.1.2. art. 18 alin. (1) lit. ¢), alin. (2) si alin. (3) din Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitati
de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementare, aprobati prin Ordinul nr. 4.319 din 26 mai 2023, numita
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in continuare Metodologie, care precizeaza ca in etapa de ajustéri se colecteaza §i se proceseazi noi
cereri-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de parinfii/reprezentantii legali ai copiilor care
au rdmas nerepartizati dupé derularea celor dou etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat
la primele doud etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive; inscrierea se realizeaza pe locurile
ramase libere, precum si in functie de suplimentirile de locuri pe care le pot publica inspectoratele
scolare; in aceastd etapi se solutioneazii cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la
inceputul anului scolar rimasi neinscrigi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa
pregdtitoare din invitimantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al
CJRAE/CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicitd inscrierea in invatimaéntul prescolar,
cu respectarea prevederilor art. 23 alin (1”°1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si
completirile ulterioare. In cazul in care numirul solicitérilor este mai mic sau egal cu numirul locurilor
libere, comisia de inscriere valideaza inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invatimant, fara nicio
restrictie. In cazul in care numarul solicitrilor este mai mare decit numarul locurilor libere pentru fiecare
nivel in parte (anteprescolar si prescolar), comisia de inscriere din unitatea de invatimant aplici criteriile
de departajare generale si apoi, dac# este necesar, pe cele specifice.
8.1.3. In situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot functiona peste efectivul maxim, cu
cel mult 3 copii peste numérul maxim prevédzut la art. 63 din Legea nr. 1/2011, cu modificérile si
completarile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al inspectoratului scolar, pe baza unei
justificari din partea Consiliului de administratie al unitatii de invatimant care solicitd exceptarea de la
prevederile art. 63 din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare.
8.1.4. Consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a
asigura accesul la educatie, in grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a invatimantului prescolar, al
tuturor copiilor care implinesc 4 ani i, respectiv, 5 ani in anul scolar pentru care se organizeazi procesul
de inscriere.
8.1.5. Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educatiei despre aceste
situatii si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.
8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)

- cereri ale périntilor/tutorilor/reprezentantilor legali;

- utilizarea site-ului ISJ Neamt;

- adrese de comunicare cétre unititile de invatimant din judet;

- anexe;
8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale:
a.registrele de intrare-iesire ale institufiilor implicate.
8.3.2. Resurse umane
a) Membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor antepregcolari gi pregcolari, in unitifi de invafimant
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie
timpurie complementare, in anul scolar 2023-2024;
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b) Membrilor comisiilor de inscriere a copiilor anteprescolari gi prescolari, in unitifi de invatdmant cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie timpurie
complementare in anul gcolar 2023-2024 din unitatile de invé{dmant preuniversitar.
8.3.3. Resurse financiare
a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurarii activititilor specifice de citre Comisia
judeteand de inscriere a copiilor anteprescolari §i prescolari, in unititi de invatdmant cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie timpurie
complementare, in anul scolar 2023-2024 si comisiile de inscriere in a copiilor anteprescolari si
prescolari, in unititi de invitimant cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar in anul scolar 2023-2024 din unitétile de invitimant preuniversitar.
8.3.4. Resurse informationale

- LEX.exe

- baze de date privind legislatia aplicabild;

- Site-ul ISJ Neamt
informatiile care fac obiectul procedurii;
note de relatii, adrese, rapoarte si alte documente;
8.4. MODUL DE LUCRU
16 august 2023 - Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-ul inspectoratului, a
prezentei procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborati de inspectoratul
scolar. Procedura va fi comunicatd prin afisare la unitdfile de invatamaént, pe site-ul
inspectoratului scolar si va fi informatd Comisia Nationald din cadrul M.E. cu privire la aceasta
procedura.
In urma primirii procedurii specifice, comisia de inscriere de la nivelul unitatilor de invatdmant
va afisa la avizier si pe site-ul institutiei (dacd existd) in data de 17 august 2023 urmitoarele
documente:
- prezenta proceduri;
- cererea - tip de inscriere;
- criteriile generale si specifice de departajare;
- situatia completdrii locurilor la unitatea de invdtamant;
- situatia locurilor disponibile dupd primele doui etape;

In_Etapa de ajustiri este asiguratd inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care au ramas
nerepartizati dupad derularea celor doud etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele
doud etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive; inscrierea se realizeazd pe locurile raimase
libere, precum si in functie de suplimentdrile de locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare; in
aceasti etapa se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la inceputul anului
scolar ramagi neinscrisi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa pregatitoare din
invatdmantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE, precum si
cazurile copiilor de 2 ani care soliciti inscrierea in invafiméntul prescolar, cu respectarea
prevederilor art. 23 alin (1°1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile
ulterioare.
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8.4.1 Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invifdmant in primele doué etape de
inscriere sau care nu au participat la aceaste etape completeazi o noud cerere-tip de inscriere in Etapa de
ajustdri, pentru locurile disponibile.

8.4.2. Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitétile de invafamant la care exista locuri
disponibile, afisate conform prevederilor Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitdfi de
invdtdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar §i
in servicii de educatie timpurie complementare, aprobaté prin Ordinul nr. 4.319 din 26 mai 2023

8.4.3. In cererea-tip de inscriere pentru Etapa de ajustdri, parintii completeaza, in ordinea descrescitoare
a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de invtamant la care mai exista locuri disponibile.
8.4.4. Parintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de invitimaént in primele douid etape
depun/transmit cererea-tip de finscriere, insotitd de documente justificative online sau la
secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru Etapa de ajustari.

8.4.5. Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuti de Calendarul inscrierii pentru
Etapa de ajustiri, prin introducerea in aplicafia informatica a datelor furnizate de parinte.

Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin posti, cu confirmare de primire, sau se
poate depune la sediul unititii de invatimant la care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea
copilului, in perioada previzuti de calendar. in situatia transmiterii prin e-mail sau prin posta, parintele
va transmite unitdtii de invdtiméant declaratia-tip pe propria rdspundere, previzuti in anexa
Metodologiei-cadru de inscriere, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere

8.4.6. Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie din cele
3 optiuni exprimate pentru Etapa de ajustiri, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii in
perioada 21 august- 28 august 2023. Parintele/Reprezentantul legal prezinta, in momentul completarii
cererii-tip de inscriere la unitatea de invitdmant sau, dupé caz, in momentul validarii acesteia, actul de
identitate propriu si certificatul de nastere al copilului, in original, precum si copii ale acestora
pentru a fi certificate conform cu originalul de citre membrul desemnat din cadrul comisiei de
inscriere de la nivelul unititii de invatimant. In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a
documentelor justificative direct la unitatea de invitimant, verificarea §i validarea datelor introduse
se fac in prezenta parintelui/reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia de
inscriere. In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identifica erori sau neclaritati
in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii/reprezentantii legali vor
fi contactati de cétre comisia de inscriere din unitatea de invatdmant in vederea remedierii acestora, iar
procesul de validare se reia, cu incadrarea in termenele previazute de calendar.

8.4.7. Dupi incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse
pentru Etapa de ajustiiri, unititile de invitimant analizeazi si solutioneazi cererile parintilor. in
cazul in care numarul solicitdrilor este mai mic sau egal cu numaérul locurilor libere, comisia de inscriere
valideazi inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invitamant, firi nicio restrictie. in cazul in care
numdrul solicitirilor este mai mare decdt numdrul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte
(anteprescolar si prescolar), comisia de finscriere din unitatea de invatimént aplici criteriile de
departajare generale si apoi, daci este necesar, pe cele specifice.
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Criteriile generale de departajare care se aplica pentru nivelul anteprescolar, inclusiv pentru unitagile
de invatimant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel antepregcolar pentru care autoritatea publica
locald are statutul de fondator si care au optat pentru derularea inscrierii prin utilizarea aplicatiei
informatice utilizate pentru inscriere, sunt urmétoarele:

a) copilul are vérsta de 2 ani impliniti pané la sfarsitul anului calendaristic in curs;

b) domiciliul copilului/locul de munci al unuia dintre périnti/al reprezentantului legal este situat
in apropierea unititii de invitimant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere;

¢) ambii périnti ai copilului/périntele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazé/parintele
prezinta adeverintd de reintoarcere la serviciu, in termen de 30 de zile de la inceputul anului gcolar sau
périntele copilului nu beneficiaza de indemnizatie pentru cresterea i ingrijirea copilului; situatiile in care
périntele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activititi de tip PFA/S.R.L. se asimileazi cu
cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreazi;

d) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o formé de invafimént la
zi;

¢) existenta unui document care dovedeste cé beneficiaza de tuteld sau de o masurd de protectie
speciala stabilitd in conditiile Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

f) existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parinte (familie
monoparentald);

g) cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreaza in una
dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii)
somer, in cdutarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la agentia pentru ocuparea fortei de
munca;

h) périntele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pand la
nivelul clasei a IV-a a invatamantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de inva{imant
respectiva in anul scolar pentru care se face inscrierea.

Criteriile generale de departajare care se aplicd pentru nivelul prescolar sunt urmitoarele:

a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la inceputul anului scolar;

b) domiciliul copilului/resedinta/locul de muncd al/a unuia dintre périnti/al/a reprezentantului
legal este situat/situata in apropierea unitétii de invatiméant unde périntele/reprezentantul legal depune
cererea-tip de inscriere;

¢) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o forma de invagimant la
zi;

d) existenta unui document care dovedeste ci beneficiaza de tuteld sau de o masurd de protectie
speciala stabilita in conditiile Legii nr. 272/2004, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare;

e) existenta unui document care dovedeste cd este in grija unui singur périnte (familie
monoparentald);

f) ambii parinti/périntele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazé sau cel putin unul dintre

ei se incadreazi in una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu
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certificat de handicap; (iii) somer, in cdutarea unui loc de munci, cu documente doveditoare de

la agentia pentru ocupare a forfei de munci;

g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a
certificatului de orientare gcolard si profesionali eliberat de CJRAE/CMBRAE;

h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant
respectiva in anul scolar pentru care se face inscrierea.
8.4.8. La incheierea Etapei de ajustéri, conform Calendarului, in data de 31 august 2023, ora 14.00, se
afiseaz3 rezultatul si numdrul de locuri libere dupa Etapa de ajustiri.
8.4.9. In situatia in care pirintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor doresc retragerea acestora,
unititile de invafimant vor proceda conform prevederilor din contractul educational incheiat cu
beneficiarii indirecti: parinte/reprezentant legal.
Copiii prescolari cu vérste de 4 ani si 5 ani care trebuie si fie scolarizafi in anul scolar 2023-2024, dar
care nu au fost inscrigi sau nu au participat la cele doui etape de inscriere sunt distribuiti de comisia
solicitarile parintilor/reprezentantilor legali. Distribuirea acestor copii se face la o unitate de invitdmant
din judetul Neamt, pe locurile disponibile si in functie de solicitarea mentionatd in scris de
parinte/reprezentantul legal. In cazul in care pentru o unitate de invitimant existi mai multe cereri decat
locuri libere, departajarea se face in functie de criteriile de departajare generale si apoi, daci este
necesar, de cele specifice.
Dispozitii finale
8.4.10. Prezentarea de inscrisuri neconforme cu realitatea la inscrierea in unitdtile de invédtamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar atrage pierderea
locului obtinut.
8.4.11. Persoanele responsabile de transcrierea eronati a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru vor fi sanctionate disciplinar.
8.4.12. Se interzice unitdfilor de Invdtimant de stat s# instituie taxe sau sd solicite
parintilor/reprezentantilor legali alte foloase pentru a realiza inscrierea copiilor in unitafi de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar.
8.4.13. Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti
de la périntii/reprezentantii legali care solicitd inscrierea in unitdti de invafdméant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar.
8.4.14. Personalul din invdtimént care, in procesul de inscriere a copiilor in unitdti de Invétimant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, savarseste fapte
de naturd penald sau care manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor ce 1i revin este sanctionat n
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.
8.4.15. Constituirea formatiunilor de copii in unititi de invitimint preuniversitar cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar se face dupa finalizarea procesului de
inscriere, conform calendarului, in baza procedurii aprobate de consiliul de administratie, cu
respectarea criteriilor de transparenti, echitate, nondiscriminare §i incluziune.
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8.4.16. Listele referitoare la inscrierea copiilor in unitdti de invétdmant preuniversitar cu personalitate
juridicé cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar §i in servicii de educatie timpurie complementare
pentru fiecare an scolar sunt publice pe paginile de internet ale unitéatilor de invatamant. Inspectoratele
vor lua toate mdsurile pentru eliminarea acestora de pe site-urile unititilor de invitimant sau
inspectoratului scolar in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere previzute in
calendarul inscrierii copiilor in unititi de invatimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de
nivel prescolar gi/sau anteprescolar.
8.4.17. Listele in format letric rdmén afisate la avizierul unitatilor de invatamant pana cel tarziu la data
inceperii anului scolar 2023-2024.

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)

Inspectorul gcolar pentru educatia timpurie

Inspector scolar general adjunct

Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM

Ay

C.A. al I.S.J. Neamt

- comisia judefeani de nscriere;

- comisiile de inscriere de la nivelul unitatilor de
invatdmant;

- unitati de invatamant (daca este cazul).

Ap

- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a
SCIM

Ah
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10. ANEXE
Anexa nr. 1

reuniversitar rsonalitate juridici cu grupe de nivel prescolar Si/sau anteprescolar $i in
servicii de educatie timpurie complementare
Etapa Descrierea etapei Perioada
Sunt reinscrisi copiii care au frecventat unitatea de invatimant in
anul scolar curent si care urmeaza si o frecventeze si in anul scolar
urmdtor, ca urmare a exprimdrii acestei optiuni de citre
parintii/reprezentantii legali ai acestora, printr-o cerere scrisd. Pentru
unititile de invafdmant care au si grupe de nivel anteprescolar, in
baza continuitatii, copiii de 3 ani din grupa mare de la cresi pot fi
reinscrigi in grupa mica de la gradinit3, in limita locurilor disponibile
E pentru acest nivel de vérsta si in ordinea descrescitoare a varstei, .
tapa de 4 ply iy in situatia 1 . . 6-14 iunie
reinscrier: a.cﬁ Pérn'ltu SOll.Clté acest lucru.. n situatia in care, prin aphc.area 2023
criteriului varstei, numarul cererilor depadseste numarul locurilor
disponibile, departajarea se face prin aplicarea criteriilor generale,
respectiv specifice de departajare, mentionate la art. 10 din
Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitéti de invitamént
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, aprobaté prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4.319/2023.
Af . . ot - . . 14 iunie
isarea rezultatului si a numarului de locuri libere dupi finalizarea etapei de 2023, ora
reinscrieri 14 06
15-30 iunie
2023
Faza 1
Etapa [ din Copiii sunt inscrigi in aceastd etapa pe baza dosarelor depuse la ;(5):2230 tunie
icadrul unititile de invatimant de cétre parintii/reprezentantii legali ai Faza a [l-a
procesului de |acestora si a celor trei optiuni exprimate, in limita locurilor din 21-26 iunie
inscrieri planul de scolarizare aprobat, dupi incheierea etapei de reinscrieri. 2023
Faza a [ll-a
27-30 iunie
2023
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. . . - . 30 iunie
Afisarea rezultatului si a numérului de locuri libere rimase dupé prima etapd de 023, ora
inscrieri 14 06
3-18 iulie
2023
Faza 1

in aceasts etapi se realizeaza inscrierea copiilor, pe locurile libere  [3-6 iulie
ramase in urma deruldrii primei etape, pe baza dosarelor depuse la 2023
unitigile de invifdmant de cétre périntii/reprezentantii legali ai Faza all-a
acestora si a celor trei optiuni exprimate in noile cereri de inscriere  [7-12 iulie
depuse. 2023

Faza a I1l-a
13-18 julie
2023

Afisarea rezultatului §i a numarului de locuri libere raimase dupé a doua etapd de égzl;h:ra

Inscrieri 14.00

Etapa a II-a din
cadrul
procesului de
inscrieri

In aceasti etapi se realizeaza inscrierea copiilor care nu au fost
inscrigi in primele doud etape din lipsé de locuri sau din diferite alte
motive sau care nu au participat la primele doua etape, pe locurile
ramase libere in urma derulirii celei de-a doua etape a inscrierilor, pe
baza unei proceduri specifice elaborate de ISJ/ISMB si pe baza
dosarelor depuse de parinti la inspectoratul scolar. La aceastd etapi
au acces urmatoarele categorii de copii:

Etapa de - copiii care au rdmas nerepartizati dupa derularea celor dous etape  [20-30 august
ajustéri anterioare, cu prioritate cei de 4 ani i de 5 ani; 2023

- copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregétitoare din
invatdmantul primar §i nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ
al CCRAE/CMBRAE;

- copiii de peste 2 ani care solicits inscrierea in invitamantul
prescolar, cu respectarea prevederilor art. 23 alin (11) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completérile

ulterioare.
31 august
Afisarea rezultatului si a numaérului de locuri libere dupa etapa de ajustiri 2023,
ora 14.00

Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar 2023-2024 in unititile [8 septembrie
de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar 2023,
si/sau anteprescolar ora 16.00
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ANEXA 2

ANEXA la Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitdfi de Invitimant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar $i in servicii de educatie timpurie

complementare
1 R [eereeiiennaens
Declaratie pe propria rispundere
Subsemnatul/Subsemnata, ........ccccoceniinnicinane , pdrintele/reprezentantul legal al copilului
.......................... , domiciliat(d) in localitatea .........ceeerreerierecny Stre everrireirerceescveennes L L., B ., SCL
...... , ap. ....., judetul/sectorul ....................., legitimat(d) cu ...... seria ....... nr. .............., declar pe propria

rispundere ci datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in educatia timpurie (nivel
antepregscolar/nivel prescolar/serviciu de educatie timpurie complementar) sunt corecte.
Totodatd, declar cd am inteles urmatoarele:

« validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip de
inscriere, transmise in copie simpla prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului inscrierii in unitati
de invatimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementare pentru anul gcolar 2023 - 2024, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nr. /2023;

* la data comunicatid de inspectoratul scolar/unitatea de invitimant voi prezenta la secretariatul
unitatii de invitdméant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu
....................................... in educatia timpurie, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul scolar din
care rezultd faptul ci fiica mea/fiul meu este aptd/apt pentru intrarea in colectivitate.

Cunoscéand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si
sub sanctiunea nulitétii inscrierii faptul ci datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Semnatura ..........ue.er... | D217 I

Unitatea de InVAAMANT .....cccoeeeieieviierrerreerneseernenes prelucreazi datele dumneavoastri personale
in conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator,
in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. ............ [ .

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale
care ii revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si e) din Regulamentul general privind protectia
datelor.
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