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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
REINSCRIERIVEINSCRIERII COPIILOR IN INVATAMANTUL
PRESCOLAR/ANTEPRESCOLAR IN ANUL SCOLAR 2023-2024

1. LISTA SPONSABILILOR ELABORAREA. VE AREA SI APROBAREA
EDITIEIL U_DUPA A VIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE

Elemente
privind Numele §i prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /
1 2 ) 3 - 4 |5
1.1. |[Elaborat prof. ALUNGULESEI |[Inspector gcolar educatie| 06.06.2023
ELENA CRISTINA timpurie
prof. SOCEA ANA Inspector scolar inv. primar
1.2.  |Verificat Prof. BARNA Inspector Scolar General 06.06.2023
CLAUDIA MANUELA |Adjunct
1.5. |Aprobat Prof. LUCA MOISE[Inspector Scolar General 06.06.2023
FLORENTINA | —
2. SITUATIA EDITITLOR SI A REVIZILOR N CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
DOCUMENTATE
dEdlt.la Sau, Data de la care se
Nr. 1pa caz, . Modalitatea |aplica prevederil
revizia in Componenta revizuita .. o
crt. reviziei editiei sau
cadrul el
e reviziei editiei
i ediliei R
1 2 3 4
2.1. Editia I 06.06.2023
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA

CAZ. REVIZIA IN CADRUL EDITIEI DIN CADRUL PROCEDURII QPERATIONALE

Nr. | Scopul | Ex. | Compartimen Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzirii | Nr. t prenume primirii
1. 2. 31 4. 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare 1 | Consiliul de Organ Reprezentat de | 06.06.2023
administratie | deliberativ Presedinte,
al L.S.J. prof. Florentina
NEAMT LUCA-MOISE
3.2. | Avizare 1 | Compartiment | Inspector Scolar | Prof. Claudia | 06.06.2023
ul curriculum | General Adjunct Manuela
si inspectie \ BARNA
B | scolari ‘
3.3. | Aplicare 1 | Unititile de Directori unitdti | Directori unititi | 07.07.2023
invatimant/Co | de invitimant, de Invatamant,
misiile de profesori pentru | profesori pentru
inscriere de la | invitimantul invatdmantul
nivelul prescolar, prescolar,
unititilor de educatori educatori
|- invitimant puericultori puericultori
3.4. | Arhivare 1 | Secretariat Secretar tehnic Prof. Romeo | 07.07.20
arhiva - B ~ Roman

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri este stabilirea unui set unitar de reguli privind modul de organizare $i
desfasurare a reinscrierii/inscrierii copiilor in unititi de invatimant preuniversitar cu personalitate juridica
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare din
judetul Neamt, in anul scolar 2023-2024.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta proceduri privind organizarea si desfisurarea reinscrierii/inscrierii copiilor in unititi de
invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare in anul scolar 2023-2024 se aplicd, de citre unititile de
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invdfamant din judetul Neamt si va fi dusi la indeplinire de cétre directorii unitatilor de invitimant si
comisiile de reinscriere/ inscriere din cadrul acestora, constituite conform prevederilor din Mefodologia-
cadru de inscriere a copiilor in unitdfi de invdfdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, si a
Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invétdmant preuniversitar.
Prezenta procedurd produce efecte de la data comunicarii prin afisare pe site-ul 1.S.J. Neamt.

Principalele activitiiti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurali:
S.1 Aceastd activitate depinde de activitatea si de furnizarea datelor de la urmitoarele
compartimente:
e Retea scolard, plan gcolarizare;
e finvitamant prescolar si anteprescolar;
e Unitétile de invitamant din judetul Neamt.
5.2 Aceasti activitate implici in derularea sa, urmitoarele entititi:
e Consiliul de administratie al I.S.J. Neamt;
e Unitéfile de invdtdmant din judetul Neamt.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legislatie primari i
> Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completirile ulterioare
» Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant preuniversitar
aprobat prin O.M. 4183/2022 cu modificarile si completarile ulterioare
» Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unititi de invifimant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, aprobata prin Ordinul nr. 4.319 din 26 mai 2023.
» Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unititi de educatie timpurie
antepregcolard (HG nr.566/2022)
Legislatie secundara
» Anexa la Hotararea Guvernului nr. 1.604/2022 pentru aprobarea Metodologiei de organizare si
functionare a serviciilor de educatie timpurie complementare si modificarea anexeinr. 4 la
Hotararea Guvernului nr. 369/2021 privind organizarea i functionarea Ministerului Educatiei;
» Ordonanta Guvernului Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificirile si completarile ulterioare;
» Standarde de referintd pentru invitimantul preuniversitar, inclusiv pentru unititile de educatic
timpurie anteprescolard, aprobate prin hotirare de guvern (HG nr. 994/2020);
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» Standardele privind materialele de predare-invitare in educatia timpurie si Normativul de dotare
minimald pentru serviciile de educatie timpurie a copiilor de la nastere la 6 ani (OM. Nr.

4143/2022);

» Curriculumul pentru invitimantul prescolar (OM nr.4694/2022).

7. DEFINITII SI_ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA

7.1.Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.

ort. Termenul

Definitia i / sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

L. Procedura operationali

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizirii activititii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului
respectiv

2. Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati

Editia unei proceduri se modifici atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificdrile din structura procedurii depisesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare
a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificdri ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

4 Solicitare de inscriere

Cererea in care parintii vor completa, in ordinea
descrescitoare a preferintelor, maximum trei optiuni
pentru unitifi de invafiméant cu grupe de nivel
prescolar/anteprescolar la care mai existd locuri
disponibile

5 Locuri libere

Locurile libere de la toate unitdtile de fnvitimant

preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel |

prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, afisate la fiecare unitate de
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invitdmant in conformitate cu capacitatea acesteia
cuprinsd in planul de scolarizare aprobat de ISJ
Neam{/M.E, in conformitate cu prevederile art. 63 alin. (1)
lit. a) si b) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu

modificérile si completarile ulterioare.

Criteriile mentionate in Metodologia-cadru de inscriere a
copiilor in unitati de invitdmant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau

6 Criterii generale .o e R .
antepregcolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, aprobata prin Ordinul nr. 4.319 din 26
mai 2023.
Documente atasate de parinti la cererea-tip de inscriere,
7 Documente justificative care demonstreazi criteriile generale si/sau specifice de

departajare

Serviciu de educatie timpurie

Serviciu integrat de educatie, ingrijire si supraveghere

oferitd copiilor anteprescolari, pe timpul zilei, in

anteprescolari unitafi/institutii de educatie timpurie anteprescolara, in
conditiile previzute de legislatia in vigoare
Serviciu public sau privat care are misiunea de a oferi, pe
9 Cresi timpul zilei, servicii integrate de educatie, ingrijire si
= ) 7 supraveghere a copiilor cu varste cuprinse intre 0 si 3 ani
. .. .| Servicii infiintate ca structuri ale unititilor de invitimant
Servicii de educatie timpurie il iy .
10 ’ preuniversitar cu personalitate juridic cu nivel prescolar
complementare .
si/sau anteprescolar
Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unititi de
Metodologie-cadru de mva;amant. preuniversitar cu personalitate _].l{l‘ldlca cu
11 inscriere grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii

de educatie timpurie complementare, aprobati

prin Ordinul nr. 4.319 din 26 mai 2023

7.2, Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationali
. E. Elaborare

3. V. Verificare
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4. Av. Avizare
5. A. Aprobare |
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. _Generalititi

Cadrul normativ pentru desfasurarea procesului instructiv- educativ in anul scolar 2023-2024, in
invadmantul prescolar este asigurat de Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificrile si
completarile ulterioare.

Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari se realizeaza, conform Calendarului inscrierii
copiilor in unitai de invatimént preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
§i/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobat prin ordinul ministrului
educatiei, anual, in doud operatiuni succesive: reinscrierea si inscrierea.

Reinscrierea/inscrierea copiilor antepregcolari si prescolari se realizeaza de citre comisiile de
reinscriere/inscriere din cadrul acestora, constituite conform prevederilor Metodologiei-cadru de
inscriere.

In cazul serviciilor de educatie timpurie complementare reinscrierea/inscrierea este in
responsabilitatea persoanei juridice fondatoare, in baza autonomiei organizatorice $i economico-
financiare,

Unitafile de invéfimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar de stat sau particulare nu pot refuza inscrierea copiilor pe criterii discriminatorii bazate pe:
rasd, nationalitate, etnie, limbi, religie, statut socio-economic, convingeri, gen, dizabilitate ori
apartenenta la alte categorii sociale.

Se interzice unititilor de 1invitimant de stat si instituie taxe sau si  solicite
parintilor/reprezentantilor legali alte foloase pentru a realiza inscrierea copiilor in unitati de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridici cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar.

Constituirea formatiunilor de copii ih unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate
Juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar se face dupa finalizarea procesului de inscriere,
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conform calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor
de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Datele personale sunt péstrate intr-o formd care permite identificarea persoanelor vizate pe o
perioada care nu depaseste perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Listele referitoare la inscrierea copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare
pentru fiecare an scolar sunt publice pe paginile de internet ale unitatilor de invitamant. Vor fi luate toate
masurile pentru eliminarea acestora de pe site-urile unitafilor de invafimant sau inspectoratului scolar in
termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere previzute in calendarul inscrierii
copiilor in unitdti de invatgmant preuniversitar cu personalitate juridics cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar.

Listele in format letric riman afigate la avizierul unititilor de invatamant pana cel tarziu la data
inceperii anului scolar pentru care se organizeazi procesul de inscriere.

8.2. MODUL DE LUCRU

8.2.1. La unitatea de invifimint si pe siet-ul acesteia vor fi afisate pe tot parcursul
reinscrierii/inscrierii urmaitoarele informatii:

- Prevederile Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitdifi de invdtdmant preuniversitar
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar si in servicii de
educafie timpurie complementare, aprobata prin Ordinul nr. 4.319 din 26 mai 2023;

- Calendarul Inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2023-2024 in unitati de
invdfdmént preuniversitar cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare (Anexa nr. 2 a Metodologiei-
cadru); '

- Planul de gcolarizare, care cuprinde numarul de locuri §i numirul de grupe alocate pentru nivelul
prescolar si/sau anteprescolar;

- Criteriile generale si specifice;

- Documentele necesare inscrierii;

- Modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere;

- Programul de nscriere si validare a cererilor;

- Anunt privind faptul ci Sistemul informatic integrat al inva{amantului din Romania (SHIR -

https://www siiir.edu.ro/siiir/) nu_permite inscrierea la_mai multe unititi de invitimant.

(conform prevederilor art 17, alin (1) si (2) din Metodologia-cadru de inscriere)
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- Numdrul de telefon la care parintii/reprezentantii legali pot apela in vederea informarii sau a
programarii telefonice pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere;

- Anunt privind functionarea TEL VERDE;

- Anunt referitor la faptul cd ordinea in care se programeazi pentru validarea cererilor-tip de
inscriere sau in care se prezintd pentru validarea acestora nu presupune crearea unei liste de
preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la inscriere. (conform prevederilor art 15, alin
(11) din Metodologia-cadru de inscriere).

- Alte informatii cum ar fi: posibilitatea organizérii procesului de invitimant in cadrul unei alte
unitati de invéfimant cu personalitate juridicd sau in cadrul unei unititi de invatimant aflate in
consortiu cu unitatea de invatdmant cu personalitate juridicd, fotografii ale spatiului in care se
desfagoard activititile cu copiii anteprescolari si/sau prescolari etc. Pentru asigurarea protectiei
datelor personale, in fotografiile care sunt postate pe site trebuie protejati identitatea persoanelor
respective (conform prevederilor art 12, alin (5) din Metodologia-cadru de inscriere

- Lista copiilor admisi, numarul copiilor neinscrisi i locurile rimase libere dupi fiecare etapa,
conform calendarului de inscriere.

8.2.2. insituatia in care unititile de invitimant nu au site propriu, informatiile mentionate la art.
8.2.1. vor fi inciircate pe site-ul inspectoratului scolar.

8.2.3. REINSCRIEREA (6-14 iunie 2023)

8.2.3.1.REINSCRIEREA este operatiunea prin care sunt confirmati ca beneficiari primari ai educatiei
copiii care au frecventat o unitate de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe
de nivel prescolar gi/sau anteprescolar in anul scolar curent si pentru care se soliciti mentinerea
in aceeasi unitate si in anul scolar urmator.

8.2.3.2.Conditiile preliminare pentru realizarea reinscrierilor:

* copiii ale caror cereri de reinscriere urmeaza a fi introduse trebuie sa fie inregistrati si asociati la
formatiunile de studiu din anul scolar anterior in platforma Sistemului Informatic Integrat al
{nvatimantului din Romania (SIHIR);

* planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si pentru nivelul anteprescolar aferent anului scolar
pentru care se face reinscrierea trebuie si existe n platforma SIIIR i si fie aprobat de [SJ Neamt.

8.2.3.3.Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui Ia care este
asociat conform varstei pe care acesta o implineste la data inceperii anului scolar decat in
cazul unei recomanddri primite din partea CJRAE/CMBRAE sau in cazul copiilor care
indeplinesc criteriile pentru inscrierea in invitdmantul primar si care, fie din cauza unui aviz
nefavorabil al centrului judetean de resurse §i asistentd educationald/Centrului Municipiului
Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationala (CJRAE/CMBRAE), fie din cauza neadaptirii la
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regimul scolar al clasei pregititoare, ar putea reveni in invatimantul prescolar in anul scolar
urmator. Pentru acestia din urmd se asigura continuitatea/reinscrierea in unitatea de invatimant
prescolar pe care au frecventat-o anterior.

8.2.3.4.Pentru solicitarea de reinscriere périntele/reprezentantul legal al copilului completeazi o cerere
scrisd adresatd conducerii unitatii de invafimant respective.

8.2.3.5.in limita numérului de locuri din planul de scolarizare si in baza principiului continuititii in
cadrul aceleiagi unititi, copiii din grupa mare - nivel anteprescolar din cadrul unititilor de
invatamént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si anteprescolar pot fi reinscrisi in grupa
micd - nivel prescolar din unitatea respectivi, la cererea parintilor/reprezentantilor legali. in
cazul unui numér mai mare de copii de 3 ani decat numirul locurilor alocate prin planul de
scolarizare pentru grupa micd de nivel prescolar, cererile parintilor/reprezentantilor se proceseaza
in ordinea descrescitoare a vérstei. Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor care implinesc 3 ani
la inceputul anului scolar si care nu sunt reinscrisi in grupa mica - nivel prescolar in unititile de
invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si anteprescolar pot depune dosarul de
inscriere la o altd unitate de Inviatimant.

8.2.3.6.Pentru copiii care indeplinesc criteriile pentru inscrierea in invatamantul primar si care, fie din
cauza unui aviz nefavorabil al CJRAE Neamt, fie din cauza neadaptérii la regimul scolar al clasei
pregdtitoare, ar putea reveni in invatiméntul prescolar in anul scolar urmitor se asigura
continuitatea/reinscrierea in unitatea de invatdmant prescolar pe care au frecventat-o anterior.

8.2.3.7.Dupi finalizarea operatiunii de reinscriere, unitifile de invitimant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar afigeaza locurile
libere pentru realizarea inscrierilor.

8.23.8.NUMARUL LOCURILOR LIBERE ESTE STABILIT CA DIFERENTA INTRE
NUMARUL DE LOCURI ALOCATE PENTRU NIVELUL PRESCOLAR SI/SAU
ANTEPRESCOLAR, PE GRUPE DE VARSTA, PRIN PLANUL DE §COLARIZARE $I
NUMARUL DE COPII CARE AU OCUPAT LOCURI IN ETAPA DE REINSCRIERI.

8.2.4. INSCRIEREA

8.2.4.1. INSCRIEREA este operatiunea prin care sunt inregistrati si admisi intr-o unitate de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, ca
beneficiari primari ai educatiei, copiii care urmeazi si frecventeze o unitate de invatimant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar in anul scolar urmitor, in baza
unor criterii generale si specifice.

8.2.4.2.Conditiile preliminare pentru realizarea inscrierilor sunt urmatoarele:

e etapa de reinscriere este finalizata la nivel national
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* planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si, respectiv, pentru nivelul anteprescolar aferent
anului geolar pentru care se face reinscrierea trebuie sa existe in platforma SIIR si si fie aprobat
de ISJ Neamt;

® pentru admiterea cererilor introduse exista locuri disponibile la unitatea de invatimant unde se
doregte realizarea inscrierii copilului.

8.2.4.3.Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari se realizeazi in limita planului de scolarizare
aprobat.
8.2.4.4.In cazul unitatilor de invatamant care au un numar mare de solicitdri de Inscriere a copiilor
antepregcolari si prescolari, inspectoratele scolare, in colaborare cu autorititile administratiei
publice locale, pot decide scolarizarea unor formatiuni de studiu in spatii adecvate si
dlspomblle din alte unitati de invatimant.
8.2.4.5.Inscrierea copiilor in unitdti de mva];émant preumversnar cu personalitate juridicd cu grupe de
‘nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare se face
prin depunerea unei cereri-tip de inscriere insotite de documente justificative, care sunt
analizate si validate de citre comisia de finscriere de la nivelul unitaii.
Parintele/reprezentantul legal are posibilitatea inregistrarii a trei optiuni in cererea- -tip de
inscriere
8.2.4.6. (,ererea-tlp de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin postd, cu confirmare de
primire, sau se poate depune la sediul unititii de inviitimant la care pdrintele/reprezentantul
legal doreste inscrierea copilului, in perioada previizuti de.calendar. In situafia transmiterii prin
e-mail sau prin posta, parintele va transmite unititii de invigimant declaratia- -tip pe propria
raspundere, prevdzutd in anexa Metodologiei-cadru de inscriere, cu privire la veridicitatea
informatiilor completate in cerere.
8.2.4.7 Prezentarea de inscrisuri neconforme cu realitatea la inscrierea in unitatile de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar atrage
pierderea locului obtinut.
8.2.4.8.Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si poate fi realizati doar prin semnituri
la unitatea de invégdmant la care parmtele/reprezentantul legal solicita inscrierea.
8.2.4.9.1n situatia depunerii cereru-txp de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
invafamant, verificarea si validarea datelor introduse se fac fin prezenta
parintelui/reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia de inscriere,
conform programdrii realizate de catre unitatea de invafamant.
8.2.4.10.1n situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identifica erori sau neclanta;n
in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, périnti vor fi contactati in
vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea in termenele
prevdzute de calendar.



INSPECTORATUL Procedura operationali privind | Editia: 1

SCOLAR JUDETEAN Organizarea si desfisurarea | Nr, exemplare: 3
NEAMT reinscrierii/inscrierii copiilor in | Revizia:

Departamentul Curriculum unititi de invatamant

preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie
complementare in anul scolar
2023-2024

si inspectie scolara Numir de pagini: 24

Cod: PO-SCMI-174

8.2.4.11.Se va asigura informarea parintilor, cu privire la faptul ci Sistemul informatic integrat al
mvatamantulul din Romaéania (SIIIR - https://www.siiir.edu.ro/siiir/) nu_permite
inscrierea la mai multe unititi de invitimant. In cazul in care SIIIR semnaleazi ci pentru
copnlul respectiv a mai fost depusa o cerere de inscriere la alta unitate de invatamant, inscrisa
in baza de date, intrucat a fost validatd, dosarul de Tnscriere nu este acceptat i ramine
valabild optiunea deja asumati pentru acea unitate de invitimant.
8.2.4.12.Dosarul de inscriere a copilului cuprinde urmitoarele documente:
a) copie de pe certificatul de nagtere al copilului;
b) copie de pe actele de identitate ale parintilor/reprezentantului legal:
¢) adeverintd de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul legal sau adeverintd privind
perioada concediului de crestere si ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit, respectiv pentru
inscrierea in invatamantul anteprescolar;
d) alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere si care
sunt analizate in timpul procesului de inscriere.
8.2.4.13.La dosarul de inscriere se adaugi, la inceputul anului scolar, urmitoarele documente:
a) adeverinta de la medicul de familie in care se mentioneazi ci respectivul copil este sinatos clinic;
adeverinta este necesara in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de invatamant;
b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare, intocmit(3) conform prevederilor elaborate de
Ministerul Sanita(ii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(i) de medicul de familie
al copilului cu maximum 5 zile inainte de a incepe frecventarea unititii.
8.2.4.14.Parintele/Reprezentantul legal prezintd, In momentul completirii cererii-tip de inscriere la
unitatea de invagamant sau, dupa caz, in momentul validirii acesteia, actul de identitate
propriu si certificatul de nastere al copilului, in original, precum si copii ale acestora
pentru a fi certificate conform cu originalul de citre membrul desemnat din cadrul comisiei
de inscriere de la nivelul unitétii de invatamant.
8.2.4.15. Parmtn divortati depun la inscriere dovada modului in care se exercita autoritatea pirinteasca
si la care dintre ei a fost stabilitd locuinta minorului. Aceasti dovadai este solicitati si in cazul
inscrierii copilului in cadrul serviciului de educazle timpurie complementar.
8.2.4.16.1n perioada prevazuta de calendarul inscrierii copiilor in unita{i de inva{dmant preuniversitar
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare, conducerea uniti{ii de invifamant asigura prezenta unui
numdr suficient de persoane din comisia de inscriere si stabileste programul de lucru al
comisiei in schimburi, atét in program de dimineat3, cat si de dupd-amiaz, in intervalul orar
8.00-18.00 (luni-joi), respectiv 8.00 - 17.00 (vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la
procedurile de completare/validare a cererilor-tip de finscriere. Conducerea unititii de
invatamant i inspectoratul scolar se asigura ¢ programul de completare/validare a cererilor-
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tip de inscriere a copiilor in unitati de invataméant preuniversitar cu personalitate juridica cu
grupe de nivel prescolar si/sau  anteprescolar  este adaptat solicitarilor
parintilor/reprezentantilor legali, permite procesarea tuturor solicitarilor si asigurd fluenta
procedurilor, evitand aglomeratia. In acest sens se asigurd inclusiv posibilitatea de programare
telefonicd a parintilor/reprezentantilor legali pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip
de inscriere. Numairul de telefon la care parintii/reprezentantii legali pot apela este afisat la
avizierul unita(ii de invitimant, pe site-ul acesteia, daci existd, si pe site-ul inspectoratului
scolar. Un membru al comisiei de reinscriere/inscriere va realiza programarea telefonica
pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere.

8.2.4.17.Unitafile de invatamant informeazi parintii/reprezentantii legali ci ordinea in care se
programeaza pentru validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezintd pentru validarea
acestora nu presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei priorititi
la inscriere. Informaia este afisatd la avizierul si pe site-ul unitifii de invitdmant, daci acesta
existd, si este comunicatd direct parintilor la momentul programirii telefonice sau al
prezentdrii pentru completarea/validarea cererii-tip de inscriere,

Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere,
cuprinderea copiilor in unititi de inviitiméint preuniversitar cu personalitate juridici cu grupe de
nivel pregcolar si/sau anteprescolar se face in trei etape succesive.

8.2.5. ETAPA I DIN CADRUL PROCESULUI DE iINSCRIERI (15-30 junie 2023)

8.2.5.1.In aceastd etapd se colecteazd si se proceseazd cererile-tip de inscriere si documentele
depuse/transmise de paringi/reprezentantii legali, folosind SIIIR si avind la baza deciziile
consiliilor de administratie ale unitatilor de invatimant, luate in urma aplicirii criteriilor de

departajare; 7
8.2.5.2. Aceastii etapi se deruleazi trei faze, dupd cum urmeazi:

- Faza I (15-20 iunie 2023) - se evalucaza cererile-tip de inscriere de la unititile de invitamant
exprimate ca prima opfiune si se genereaza lista cererilor respinse;

- Faza a I1-a (21-26 iunie 2023) - se evalueazi cererile-tip de inscriere respinse in faza 1, de la
unitifile de invatdmant exprimate ca a doua optiune, i se genereazi lista cererilor respinse;

- Faza a IlI-a (27-30 iunie 2023) - se evalueazi cererile-tip de inscriere respinse in faza a Il-a,
de la unitatile de invéd{dmant exprimate ca a treia optiune, si se genereaza lista cererilor respinse care pot
intra, la solicitarea périntilor, pe baza unei noi cereri, in evaluare in a doua etapi a inscrierilor, pe locurile
ramase libere.
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8.2.5.3. Afisarea rezultatelor i a numirului locurile rimase libere dupi prima ctapa, la fiecare
unitate de invatimant si pe site-ul inspectoratului scolar — 30 iunie 2023, ORA 14.00.

8.2.5.4. Lista copiilor admisi se afiseaz la fiecare unitate de invitamant, conform calendarului inscrierii
si confine numele si prenumele acestora.

8.2.5.5.Parintii pot ridica dosarele respinse de la unitatea de invatdmant la care au fost depuse, in S zile
lucratoare de la data afisarii rezultatelor finale ale etapei.

8.2.6. CESUL iuli

8.2.6.1.In aceasta etapa este a51gurata inscrierea, pe locurile hbere rdmase, a copulor respmsl in etapa
anterioard; in aceasta etapa se colecteazi i se proceseaza noile cereri-tip de inscriere, cu alte trei
optiuni i documentele depuse/transmise de parinti/reprezentantii legali, folosind SIIR si avand
la bazi aplicarea criteriilor de departajare;

8.2.6.2.In mod similar cu activitatile derulate in etapa I, in aceastii etapd se deruleazi trei faze,
respectiv:

- Faza I (3-6 iulie 2023) - se evalueazi cererile-tip de inscriere de la unititile de invatamant
exprimate ca prima optiune i se genereazi lista cererilor respinse;

- Faza a 1l-a (7-12 iulie 2023) - se evalueazd cererile-tip de inscriere respinse in faza I, de la
unitdfile de invaiimant exprimate ca a doua optiune, si se genereazi lista cererilor respinse;

- Faza a I11-a (13-18 iulie 2023) - se evalueazi cererile-tip de inscriere respinse in faza a 1l-a,
de la unitatile de invatamant exprimate ca a treia optiune, §i se genereaza lista cererilor respinse care pot
intra in evaluare, pe locurile rdmase libere, in etapa de ajustiri, la solicitarea périntilor/reprezentantilor
legali.
8.2.6.3.Afisarea rezultatelor si 2 numirului locurile rimase libere dupi a doua etapa, la fiecare

unitate de invatimant si pe site-ul inspectoratului scolar — 18 iulie 2023, ORA 14.00.
8.2.6.4.Lista copiilor admisi se afiseazi la fiecare unitate de invatimant, conform calendarului inscrierii

si contine numele si prenumele acestora.
8.2.6.5.Parintii pot ridica dosarele respinse de la unitatea de invagamant la care au fost depuse, in 5 zile

lucratoare de la data afisérii rezultatelor finale ale etapei.

8.2.7. ETAPA DE AJUSTARI (20-30 august 2023)

8.2.7.1.In aceast3 etapi se realizeaza inscrierea copiilor care nu au fost inscrisi in primele doui etape din
lipsd de locuri sau din diferite alte motive sau care nu au participat la primele dous etape, pe
locurile rdmase libere in urma derulérii celei de-a doua etape a inscrierilor, pe baza unei proceduri
specifice elaborate de [SJ.

8.2.7.2.in aceasta etapi se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 §i 5 ani impliniti la inceputul
anului colar rimagi neinscrisi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa pregititoare
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din invatdgmantul primar $i nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJ/RAE/CMBRAE,
precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicitd inscrierea in inva{imantul prescolar, cu
respectarea prevederilor art. 23 alin (1') din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile
si completdrile ulterioare.

8.2.7.3.Afisarea rezultatelor si a numirului locurile rimase libere dupi etapa de ajustiri — 31 august
2023, ORA 14.00.

8.2.7.4 Lista copiilor admisi se afigeaza la fiecare unitate de invitdmant, conform calendarului inscrierii
si contine numele si prenumele acestora.

8.2.8. CRITERII DE DEPARTAJARE GENERALE
8.2.8.1.In cazul in carc numarul solicitirilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia
de Tnscriere valideaza inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invitdmant, firi nicio restrictie.
8.2.8.2.In cazul in care numirul solicitirilor este mai mare decit numarul locurilor libere pentru
fiecare nivel in parte (anteprescolar si prescolar), comisia de inscriere din unitatea de
invitimant aplica criteriile de departajare generale si apoi, daci este necesar, pe cele
specifice.
8.2.8.3.Criteriile generale de departajare care se aplicd pentru nivelul anteprescolar, inclusiv pentru
unitifile de invatimant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel anteprescolar pentru care
autoritatea publica locald are statutul de fondator si care au optat pentru derularea inscrierii prin
utilizarea aplicatiei informatice utilizate pentru inscriere, sunt urmétoarele:
a) copilul are varsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs;
b) domiciliul copilului/locul de munci al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat
in apropierea unititii de invitimant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere;
¢) ambii parin{i ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazii/périntele
prezintd adeverinta de reintoarcere la serviciu, in termen de 30 de zile de la inceputul anului scolar sau
parintele copilului nu beneficiazi de indemnizatie pentru cresterea §i ingrijirea copilului; situatiile in
care périntele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activitati de tip PFA/S.R.L. se¢ asimileazi
cu cea a pdrintilor/reprezentantilor legali care lucreazi;
d) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o forma de invafimant

la zi;

e) existenfa unui document care dovedeste ca beneficiaza de tutela sau de o masura de protectie
speciald stabilitd in conditiile Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare;

f) existenfa unui document care dovedeste cd este in grija unui singur parinte (familie
monoparentald);
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g) cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreaza in
una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de handicap;
(i) somer, in cautarea unui loc de munca. cu documente doveditoare de la agentia pentru ocuparea fortei
de munci;

h) périntele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intrefinere (pani la
nivelul clasei a IV-a a invatimantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de invatimant
respectivd in anul scolar pentru care se face inscrierea.
8.2.8.4 Criteriile generale de departajare care se aplicd pentru nivelul prescolar sunt urmitoarele:

a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la inceputul anului scolar;

b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al/a unuia dintre parinti/al/a reprezentantului
legal este situat/situatd in apropierea unitdtii de invafdmant unde parintele/reprezentantul legal depunc
cererea-tip de inscriere;

¢) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o formi de invifdmant
la zi;

d) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tuteld sau de o masuri de protectie
speciald stabilitd in conditiile Legii nr. 272/2004, republicata, cu modificérile si completirile ulterioare;

e) existenfa unui document care dovedeste ci este in grija unui singur pirinte (familie
monoparentald);

f) ambii périni/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazi sau cel putin unul

dintre ei se incadreazi in una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;

(i) cu certificat de handicap; (iii) somer, in ciutarea unui loc de muncd, cu documente

doveditoare de la agentia pentru ocupare a fortei de munci;

g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a
certificatului de orientare scolard si profesionald eliberat de C/RAE/CMBRAE;

h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de Inviimant
respectiva in anul scolar pentru care se face inscrierea.
8.2.8.5.Criteriile generale de departajare care se aplica pentru nivelul anteprescolar §i prescolar din

cadrul serviciilor de educatie timpurie complementare (gradinitd comunitara, ludotecd/grup

de joacd) sunt urmdtoarele:

a) domiciliul copilului/resedinta/locul de munci al/a unuia dintre parinti/al/a reprezentantului
legal este situat/situatd in apropierea unitatii de invatagmant unde parintele/reprezentantul legal depune
cererea de inscriere;

b) périntele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pani la
nivelul clasei a [V-a a invatamantului primar) si nu si-a putut inscrie copilul in varsti de 3-6 ani la nicio
unitate de invag@mant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar din apropierea domiciliului - pentru
serviciul tip gradinitd comunitari;
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¢) existenta unei dovezi privind solicitarea inscrierii copilului intr-o unitate de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica, cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar, si a respingerii
inscrierii acestuia ca urmare a lipsei de locuri - atét pentru serviciul tip gradinit comunitara, cat si pentru
serviciul tip ludotecd/grup de joaci;

d) copilul are varsta de pana la 1 an sau varsta cuprinsi intre 3-4 ani si périntii/reprezentantul
legali nu au/a fécut demersuri pentru inscrierea acestuia intr-o unitate de invatimant preuniversitar cu
personalitate juridica, cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar - pentru serviciul tip ludotecd/grup
de joaci.
8.2.8.6.In cazul in care numarul cererilor de inscriere este mai mare decét numdrul de locuri libere,

repartizarea copiilor in invitimantul anteprescolar/prescolar se face in ordinea

descrescatoare a numirului de criterii generale de departajare cumulate de citre fiecare

copil: se repartizeazi la inceput copiii care indeplinesc cele mai multe dintre criteriile generale,
apoi copiii care indeplinesc patru sau trei dintre criterii si, in final, copiii care indeplinesc doua
sau doar unul dintre criteriile generale.

8.2.9. CRITERIILE SPECIFICE DE DEPARTAJARE

8.2.9.1. Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatimant, inclusiv cele
pentru serviciile de educatie timpurie complementare infiinfate ca structuri ale acesteia, si se
aplicd dupd aplicarea criteriilor generale.

8.2.9.2.In elaborarea acestora trebuie si se tind cont de faptul ¢ toi copiii au drepturi egale de acces la
educatie, indiferent de conditia sociala si materiald, de sex, rasa, nationalitate, confesiune, si nu
pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara calendarului inscrierii,
sau orice alte proceduri care nu respectia Metodologiea-cadru de inscriere.

8.2.9.3.Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultirii cadrelor didactice si a
partenerilor sociali - sindicate, consiliu reprezentativ al paringilor/asociatia de pirinti - i sunt
aprobate de consiliul de administratie al unititii de invifimant, dupi verificarea existentei
unor circumstante discriminatorii de catre consilierul juridic al inspectoratului scolar si,
respectiv, al primdriei in cazul unitailor de Tnvatdmant anteprescolar cu personalitate juridica
pentru care aceasta are rolul de persoand juridicd fondatoare si care au solicitat includerea ofertei
de scolarizare in aplicatia informatica utilizatd pentru inscriere.

8.2.9.4. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invatimant indica documentele doveditoare
pe care parintele/reprezentantul legal trebuie si le depuna in momentul completirii/validarii
cererii-tip de inscriere

8.2.9.5.Criteriile specifice de departajare se fac publice la data mentionatd in calendarul inscrierii
copiilor in unitd{i de inva{imant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, prin afisare la
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sediul unitdtii de invd{dmant. Dupd aceastd dati, modificarea ori adaugarea altor criterii specifice
de departajare este interzisa.

8.2.9.6.In cazul in care la o unitate de invitdmant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil care
are un frate geaman/o sord geamana, este admis/admisa i fratele sau sora acestuia, la acecasi
unitate de inva{dmant, peste numdrul de locuri alocat, cu incadrarea in numarul maxim prevazut
la art. 63 alin. (3) din Legea nr. 1/2011, cu modificirile i completirile ulterioare.

8.2.9.7.Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de invatamant
respectiva, la finalul etapelor derulate la nivelul unitatilor de invatimant, si a listei cererilor
respinse din lipsad de locuri se fac in plenul comisiei de inscriere din unitatea de invitimént
si se consemneaza intr-un proces-verbal, care rimane la dosarul comisiei.

8.2.9.8 Rezultatele analizei si decizia comisiei de inscriere din unitatea de invitimant, dupi fiecare
din cele doua etape derulate la nivelul unitatii de invatimant, sunt transmise comisiei judefene
si Comisiei nationale, pina la data previzuti de calendar.

8.3. ASIGURAREA DREPTULUI LA EDUCATIE AL TUTUROR COPIILOR CARE
INDEPLINESC CONDITIILE PREVAZUTE DE LEGISLATIA IN VIGOARE

8.3.1. Ulterior incheierii celei de-a doua etape de inscrieri, unititile de invatimant analizeazi
rezultatele cuprinderii copiilor in unititi de invatamant cu personalitate juridica cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar, le compari cu rezultatele recensimantului si informeazi
comisia judeteand cu privire la situatia copiilor recenzati care nu sunt inca inscrisi la o unitate
de invatamant.

8.3.2. In cazul in care se constatd ci existd copii recenzati neinscrisi in nicio unitate de invatimant,
inspectoratele scolare si unititile de invatamant, impreund cu autoritaile administratiei publice
locale si cu sprijinul organizatiilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru
asigurarea dreptului la educatie al copiilor de 4 ani si 5 ani care trebuie si fie scolarizai in
grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a invataméantului prescolar.

8.3.3. Copiii prescolari cu varste de 4 ani'si 5 ani care trebuie sa fie scolarizati in anul scolar pentru
care se organizeaza inscrierea, dar care nu au fost inscrisi sau nu au participat la cele doui etape
de inscriere sunt distribuiti de comisia judeteand, cu respectarea interesului superior al copilului,
a prevederilor Metodologiei-cadru de finscriere si  {indnd cont de solicitirile
parintilor/reprezentantilor legali, la o unitate de invii{imént din judet, pe locurile disponibile
si in functie de solicitarea mentionata in scris de périnte/reprezentantul legal.

8.3.4. In cazul in care pentru o unitate de invafdmant existd mai multe cereri decat locuri libere,
departajarea se face in functie de criteriile generale/specifice.
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8.4. INSCRIEREA COPIILOR ANTEPRESCOLARI SI PRESCOLARI N INVATAMANTUL

SPECIAL

8.4.1. Copiii cu cerinfe educationale speciale pot fi inscrisi in unitatile de invatdgmant preuniversitar
cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar de masi, in
conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de inscriere.

8.42. in situatiile in care orientarea scolara impune finscrierea in invafdmantul special,
parintii/reprezentantii legali se adreseaza unitatii de invatamant special sau CJRAE/CMBRAE,
de la care primesc informatiile necesare pentru inscrierea in invatimantul special.

8.4.3. inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari cu cerinte educationale speciale in Invatdamantul
special se face direct la unitatea de invaggmant special, cu documentele previzute de
Metodologia-cadru de inscriere, la care se adaugad documentul care atestd orientarea citre
invatdmantul special.

8.4.4. Comisiile de inscriere din unititile de invafdmant special completeaza datele din cererile-tip de
inscriere direct in aplicatia informatica.

8.4.5. Validarea cererilor-tip de inscriere se realizeaza similar validarii cererilor din invatimantul de
masa, respectiv in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de inscriere.

8.4.6. Toti copiii care au orientarea gcolard pentru invafdméntul special vor fi inscrisi conform
solicitarii parintelui/reprezentantului legal.

8.5. INSCRIEREA COPIILOR ANTEPRESCOLARI SI PRESCOLARI iN iINVATAMANTUL
PARTICULAR

8.5.1. Unitatile de invatamént particular autorizate sau acreditate transmit proiectul propus pentru
planul de scolarizare pentru nivelul anteprescolar si prescolar, pentru fundamentarea hotirarii de
Guvern care aprobi cifra de scolarizare.

8.5.2. Unititile de invaamant particular autorizate sau acreditate pot decide modalitatea de organizare
a procesului de inscriere: prin utilizarea aplicatiei informatice nationale sau prin alte modalitati
stabilite prin proceduri proprii. Decizia se comunici in scris inspectoratului scolar si se afiseazi
la fiecare unitate de invitimant, inclusiv pe site-ul acesteia.

8.5.3. Inscrierea copiilor in unittile de invatimant particular care au solicitat includerea ofertei lor de
scolarizare in aplicatia informaticd utilizatd pentru inscrierea copiilor in unititi de invatimant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar se face
prin completarea si validarea cererii-tip de inscriere si respectarea procedurilor prevazute
Metodologie-cadru de inscriere. ' ,

8.5.4. Inscrierea copiilor in unitatile de invatamant particular se face in prima etapd de inscriere.
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8.5.5.

8.5.6.

in cazul in care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea la o unitate de invatimant
particular care nu a optat pentru organizarea inscrierii prin utilizarea aplicatici informatice
nationale, inscrierea se face de catre parinte/reprezentantul legal in conformitate cu procedurile
stabilite de unitatea de invatamant.

La incheierea tuturor etapelor de inscriere, unitatile de invi{imant particular autorizate sau
acreditate au obligatia de a introduce datele tuturor copiilor inscrisi in modulul denumit
"managementul elevului” din Sistemul informatic integrat al invatimantului din Roménia
(SIIR).

8.6 INSCRIEREA COPIILOR ANTEPRESCOLARI N UNITATILE DE iINVATAMANT

PREUNIVERSITAR CU PERSONALITATE JURIDICA CU GRUPE DE NIVEL

ANTEPRESCOLAR PENTRU CARE AUTORITATEA PUBLICA LOCALA ARE
STATUT DE PERSOANA JURIDICA FONDATOARE

8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

8.6.4.

8.6.5.

8.6.6.

Inspectoratele scolare solicitd unitdtilor de invagdmant preuniversitar cu personalitate juridica
cu grupe de nivel anteprescolar pentru care autoritatea publicd locala are statutul de persoani
juridica fondatoare proiectul propus pentru planul de scolarizare pentru nivelul anteprescolar
pentru fundamentarea hotérarii de Guvern care aprobd cifra de scolarizare.

Unitatile de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel anteprescolar
pentru care autoritatea publicd locald are statut de persoand juridicd fondatoare pot decide
modalitatea de organizare a procesului de inscriere: prin utilizarea aplicatiei informatice
nationale sau prin alte modalitati stabilite prin proceduri proprii.

Decizia privind modalitatea de organizare a procesului de inscriere, se comunici in scris
inspectoratului scolar si se afiseaza la fiecare unitate de inviifimant, inclusiv pe site-ul
acesteia.

inscrierea copiilor in unitatile de invitimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de
nivel antepregcolar pentru care autoritatea publicd locald are rolul de persoand juridicd
fondatoare care au hotérat organizarea procesului prin utilizarea aplicatiei informatice nationale
se face de citre parinti/reprezentantii legali prin completarea si validarea cererii-tip de inscriere
si cu respectarea procedurilor prevazute in Metodologia-cadru de inscriere.

Inscrierea copiilor in unitatile de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de
nivel anteprescolar pentru care autoritatea publicd locald are statut de persoand juridic
fondatoare, se face in prima etapa de inscriere.

in cazul in care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea la o unitate de invifimant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel anteprescolar pentru care autoritatea
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publicd locala are statut de persoana juridica fondatoare care a hotdrét organizarea inscrierii prin
procedura proprie, prevederile acesteia vor fi respectate de cétre parinte/reprezentantul legal.
8.6.7. La incheierea tuturor etapelor de inscriere, unitdtile de invatimant mai sus mentionate au
obligatia de a introduce datele tuturor copiilor nsecrisi in modulul denumit
"managementul elevului" din Sistemul informatic integrat al invitimantului din

Romania (SIIR).
8.7.INSCRIEREA COPIILOR ANTEPRESCOLARI SI PRESCOLARI iN SERVICIILE
COMPLEMENTARE

8.7.1. Inspectoratele scolare solicita unitatilor de invdtimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu
grupe de nivel prescolar date referitoare la proiectul propus pentru planul de scolarizare pentru
copiii anteprescolari si prescolari din serviciile de educatie timpurie complementare infiintate,
incepénd cu anul scolar 2023-2024, ca structuri ale acestora.

8.7.2. in cazul in care unitatea de invdtdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar sgi/sau anteprescolar are si un serviciu de educafie timpurie complementar,
parintii/reprezentantul legal ai/al copilului care nu a ocupat un loc la inscriere in unitatea de
invagamant sau care nu au/a ficut demersuri pentru inscrierea acestuia intr-o unitate de
invatamant preuniversitar cu personalitate juridicd, cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar, pot/poate s opteze pentru un loc in cadrul serviciului de educatie timpurie
complementar, conform calendarului inscrierii copiilor in unititi de invatagmant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare aprobat de Ministerul Educatiei.

8.7.3. Unitaile de Invatamant preuniversitar cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar care
au ca structurd un serviciu de educatie timpurie complementar in anul scolar pentru care se
organizeaza procesul de inscriere deruleaza procesul de inscriere a copiilor prin utilizarea
aplicaiei informatice nationale.

8.7.4. Inscrierea copiilor in unitatile de invifimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de

nivel prescolar si anteprescolar care au ca structurd un serviciu de educatie timpurie

complementar se face prin completarea si validarea cererii-tip de inscriere si respectarea
rocedurilor previzute in Metodologia-cadru de inscriere.

Fnscrlerea copiilor in unititile de invatimant preuniversitar cu personalitate juridici cu

grupe de nivel prescolar si anteprescolar care au ca structurdi un serviciu de educatie

timpurie complementar se face dupi finalizarea etapei de ajustiri din cadrul procesului de
inscriere pentru nivelul anteprescolar si prescolar, conform calendarului inscrierii copiilor in
unititi de invafamant preuniversitar cu personalitate juridic cu grupe de nivel prescolar si/sau

8.7.5.
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antepregcolar si in servicii de educafie timpurie complementare si criteriilor de departajare
generale/specifice.

8.7.6. La incheierea inscrierilor in serviciile de cducatie timpurie complementare, unititile de

invdtamant mentionate au obligatia de a introduce tofi copiii inscrisi in modulul denumit
"managementul elevului" din Sistemul informatic integrat al invatamantului din Roménia
(SHIR).

8.7.7. Insituatii deosebite cum ar fi, dar fird a sc limita la acestea: reintoarcerea familiei din striinatate,

lipsa locurilor in crese si gradinite in situatia reludrii/inceperii serviciului de citre parinte, situatii
medicale, care pot impiedica inscrierea copilului in cadrul serviciului de educatie timpurie
complementar in perioada stabilitd prin calendarul inscrierii aprobat anual de Ministerul
Educatiei. copiii antepregcolari gi prescolari pot fi inscrisi in serviciile de educatie timpurie
complementare si in timpul anului scolar.

8.8. ATRIBUTIILE COMISIEIDE INSCRIERE DIN UNITATEA DE INVATAMANT

8.8.1. Comisia de inscriere din unitatea de invifimant se constituie anual si este alcitunitd din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invagamant;

b) secretar - secretarul-gef/secretarul unitatii de inva{imant sau un cadru didactic, in situatia in care
unitatea de invatdmant nu are un secretar;

¢) membri - 1-7 cadre didactice, informaticieni, reprezentanti ai sindicatului/consiliului reprezentativ
al parintilor.

8.8.2. Comisia de inscriere din unitatea de invitimant are urmitoarele atributii:

a) asigurd informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul inscrierii
copiilor anteprescolari si prescolari in unitédti de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si n servicii de educatie timpurie complementare,
respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in conditii de maxima siguranta;

b) asigurd crearea bazei de date privitoare la copii pentru inscrierea in unitifi de invatimant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii
de educatie timpurie complementare: in acest scop aloci un numdr suficient de calculatoare pentru a
asigura fluenta procesului de inscriere, precum si resursa umana necesard si competentd pentru
operarea pe calculator;

¢) verifici documentele depuse la finscriere, in prezenta parintilor/reprezentantilor legal,
completeaza in aplicatia informatica si/sau valideaza cererile-tip de inscriere, cuprinzind datele
personale si, dupd caz, informatia necesara pentru asigurarea departajirii copiilor;
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d) raspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de inscriere si verifici, impreuna cu
parintii/reprezentantii legali, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica;
efectueazi corectarea greselilor sesizate;

e) stabileste si anuntd din timp criteriile de departajare specifice unitaii de inva{imant, care se aplici
in situatia in care existd mai multe cereri-tip de la parinti/reprezentantii legali decat locuri rimase
libere;

f) transmite comisiei judefene/a municipiului Bucuresti, spre verificarc de citre consilierul juridic al
ISJ/ISMB, criteriile specifice de departajare care se aplicd in cazul in care existd mai multe solicitari
de inscriere a copiilor decat locuri libere;

g) proceseaza, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de pirinti,
in primele doud etape de inscriere, cererile-tip de inscriere ale celor care solicitd inscricrea la unitatea
de Tnvétdmant, initial ca prima optiune si, ulterior, pe rdnd, ca a doua si, respectiv, a treia optiune;
admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, si
propun consiliului de administratie al unitatii de invatamant lista copiilor admisi, spre validare;
pentru fiecare din primele doud etape de inscriere, asigura transmiterea cererilor-tip de inscriere
nesolutionate in prima fazi a etapei de inscriere la unitdtile de invigimant pentru care
parintii/reprezentantii legali au exprimat a doua si a treia optiune;

h) asiguri prezenta permanenti, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere din
unitatea de invagdmant care si ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezinti pentru
completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la
cuprinderea copiilor in unitati de invitdmant preuniversitar cu personalitate juridici cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar;

i) Afigeazd, in termenul stabilit de Metodologia-cadru de inscriere, listele cuprinzind numele si
prenumele copiilor inscrisi, pe niveluri (anteprescolar, prescolar), pe grupe de varsta si pe tipuri de
servicii (standard - cresa sau gradinitad/complementar);

1) elaboreazd si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de desfasurare a
procesului de inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridici cu
grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar si in servicii de educagie timpurie complementare, in
termen de 5 zile de la incheierea inscrierii copiilor, respectiv dupd inscrierile in serviciile de educatie
timpurie complementare si propune eventuale modificiri ale Metodologii-cadru de inscriere.

8.9. RESURSE NECESARE
8.9.1. Resurse materiale: calculator, imprimanti, copiator, telefon, materiale consumabile, spatiu de
afisare/avizier, internet, program informatic pentru inregistrarea cererilor.
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8.9.2. Resurse umane: inspector gcolar pentru educatie timpurie, membrii Comisiei judetene de
inscriere, directori ai unititilor de invitimant, membrii Comisiei de reinscriere/inscriere de la
nivelul unitdtii de invatdmant.

8.9.3. Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

8.9.4. Resurse informationale: baze de date privind legislatia aplicabild, site-ul IS} Neamt, site-urile
unitatilor de invatamant, informatiile care fac obiectul procedurii, note de relatii, rapoarte si alte
documente;

8.10. DISPOZITII FINALE

8.10.1. in situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot functiona peste efectivul maxim, cu
cel mult 3 copii peste numarul maxim previzut la art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu
modificdrile si completarile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al
inspectoratului scolar, pe baza unei justificari din partea Consiliului de administratie al unitatii
de invatdmant care solicitd exceptarea de la prevederile art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

8.10.2. Consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a
asigura accesul la educatie, in grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a invatamantului prescolar,
al tuturor copiilor care implinesc 4 ani §i, respectiv, 5 ani in anul scolar pentru care se organizeazi
procesul de inscriere. Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul
Educatiei cu privire la situatiile aparute si deciziile luate pentru solutionarea lor.

8.5. Entitati implicate §i rispunderi in derularea activitatii

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
0. 1. 2.

e Procedura operationald trebuie sd respecte prevederile
legislative in vigoare;

Elaborarea procedurii | e Prin procedura se precizeazi:

1. operationale specifice | modul de organizare si desfisurare a reinscrierii/inscrierii copiilor

scrise, formalizate si | in unititi de invafimant preuniversitar cu personalitate juridica cu

aprobate Consiliulde | grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de

administratie al L.S.J. | educatie timpurie complementare din judeful Neamt, in anul

Neamt scolar 2023-2024.

o IncadrulISJ Neamt, procedura specifica privind organizarea

reinscrierii/inscrierii copiilor in invi{imantul
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prescolar/anteprescolar in anul gcolar 2023-2024, este
elaborata de inspector scolar, prof. Alungulesei Elena
Cristina.
Procedura, aprobatd de Consiliul de Administratie al ISJ)
Neamt, se difuzeazi pe site-ul institutiei;
Prezenta procedura consta in:
- Elaborarea documentelor care fac obiectul acestei
proceduri;
- Elaborarea procedurii specifice privind organizarea
reinscrierii/inscrierii copiilor in juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare din judetul Neamt.

2. | Elaborarea
documentelor care fac
obiectul acestei
proceduri

e Comunicarea pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean

Neamt;

e Implementa activititilor specifice precizate in descrierea

procedurii operationale;

e Monitorizarea planificarii, organizdrii si  deruldrii

activitafilor . specifice precizate in descrierea procedurii
operationale.

8. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)
Crt. I II | I | IV| V |VI
0 1 2 3 | 4 5 6
1 Inspectorul scolar pentru educatie timpurie E
2. | Inspector scolar general adjunct \4
3. | Inspector scolar general Av
4. | C.A. al ISJ Neamt A
5. | Unitati de invitimént Ap
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6. | Secretariatul tehnic arhiva Ah
ANEXA 1

ANEXA la Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unititi de invitimént preuniversitar cu
personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie

complementare
Declaratie pe propria rispundere
Subsemnatul/Subsemnata, ........cceevevereeereeieinnnn , parintele/reprezentantul legal al copilului
.......................... , domiciliat(d) Tn localitatea ..............eevereeuens SEE. cevvrevrveeriveesesessesessess Ml aeuesy bl ..., SC.
...... , ap. ....., judeful/sectorul ....................., legitimat(#) cu ...... seria ....... nr. .............., declar pe propria

raspundere cd datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in educatia timpurie (nivel
anteprescolar/nivel prescolar/serviciu de educatie timpurie complementar) sunt corecte.
Totodata, declar cd am inteles urmitoarele:

» validarea cererii de nscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip
de inscriere, transmise in copie simpla prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului inscrierii in
unitati de invi{imant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar i in servicii de educatie timpurie complementare pentru anul scolar 2023 - 2024, aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nr. 2023;

* la data comunicati de inspectoratul scolar/unitatea de invatdmant voi prezenta la secretariatul
unititii de invatdmant documentele care au stat la baza finscrierii fiicei mele/fiului meu
....................................... in educatia timpurie, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul scolar din
care rezulta faptul c3 fiica mea/fiul meu este apti/apt pentru intrarea in colectivitate.




INSPECTORATUL
SCOLAR JUDETEAN
NEAMT

Departamentul Curriculum
si inspectie scolari

Procedura operationala privind
Organizarea si desfasurarea

Editia: 1

Nr. exemplare: 3

reinscrierii/inscrierii copiilor in
unitati de invitimant
preuniversitar cu personalitate
juridici cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie
complementare in anul scolar
2023-2024

Cod: PO-SCMI-174

Revizia:

Cunoscénd prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si

sub sancfiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Unitatea de invitdmant

datelor.

Semnatura .......cuu.ee....

........................................... prelucreaza datele dumneavoastri personale
in conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator,
in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. ............ foveeeonnnns .
Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale
care i revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si €) din Regulamentul general privind protectia

.................
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