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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND INSCRIEREA COPIILOR N INVATAMANTUL PRIMAR
PENTRU ANUL SCOLAR 2023-2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii formalizate.

Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii
1 2 ) B 4
1.1. [Elaborat prof. SOCEA ANA Inspector scolar inv. primar | 23.03.2023
prof. ALUNGULESEI Inspector scolar educatie
! CRISTINA timpurie
1.2. |Verificat Prof. BARNA CLAUDIA-Inspector Scolar General 24.03.2023
MANUELA Adjunct
1.5. |Aprobat prof. FLORENTINA Inspector Scolar General 29.03.2023
LUCA- MOISE

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Nr Edifia sau, dupd caz Data de la care se aplica
: e g ... . |Componenta revizuita| Modalitatea reviziei,  prevederile editiei sau
crt. revizia in cadrul editiei A T
reviziei editiei
| 2 3 4
2.1 Editia T 117.03.2021
22 Revizia 1 Introducerea 125.03.2022
prevederilor OMEC
3.445/17.03.2022
Metodologia de
inscriere a copiilor in
invatamantul primar si
a Calendarului
inscrierii
2.3 Revizia 2 Introducerea 23.03.2023
prevederilor Orinului
3704/17.02.2023
rivind aprobarea
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupd caz, revizia din cadrul editiei
procedurii formalizate

Nr. | Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume §i prenume | Data Semn.
crt. | difuzarii | Nr. - primirii
L. | 2. 3. 4. 5. 6. %
3.1. | Aprobare |1 Consiliul de | Organ Reprezentat  de | 29.03.2023
administratie  al | deliberativ Presedinte,
L.S.J. Neamt prof.  Florentina
LUCA- MOISE
3.2. | Avizare 1 Comisia judeteand | Presedinte prof. Claudia- | 24.03.2023
Manuela BARNA
3.3. | Aplicare 1 Comisiile de | Presedinte Director 30.03.2023
inscriere de la | comisie
nivelul unititilor T
de invatamant; 1
3.4. | Aplicare 1 C.JR.AE. Director prof. Melania | 30.03.2023
- PLESA
3.5. | Arhivare 1 Secretariat arhivi | Secretar Romeo- Ioan 30.03.2023
Roman

4. Scopul procedurii operationale

Scopul acestei proceduri este de a aplica prevederile Legii Nr 1/2011-Legea Educatiei Nationale, cu
modificirile §i completirile ulterioare si a O.M.E. 3445/17.03.2022 Metodologia de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023 si a O.M.E. 3704/17.02.2023 privind aprobarea Calendarului
inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd prezinta modul in care se va organiza si desfasura inscrierea copiilor in invitamantul
primar pentru anul scolar 2023-2024.
Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei de citre Consiliul de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Neamf.
Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurali:
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5.1 Aceasta activitate depinde de activitatea:
® Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invafdmantul primar 2023-2024;
® Membrilor comisiilor de inscriere in invataméantul primar 2023-2024 din unitifile de invitimant
preuniversitar;
5.2 Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:
* Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatimantul primar 2023-2024;
* Unitifile de invafimant din judetul Neamt;
e Périntii/tutorii legali instituifi/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi si inceapa clasa pregititoare
in anul gcolar 2023-2024;
5.3 De aceasti activitate beneficiazi urmitoarele compartimente:
® Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatimantul primar 2023-2024;
® Membrii comisiilor de nscriere in invafdmantul primar 2023-2024 din unitifile de invatamant
preuniversitar de stat.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

Legislatie primari
Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificirile $i completarile ulterioare
Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitifilor de invitimant preuniversitar aprobat prin O.M.E.
nr.4138/2022.
H.G. nr 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetirii, cu modificarile si
completérile ulterioare

O.M.E. 3445/17.03.2022 Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2022-
2023 si a Ordinului 3704/ 17. 02. 2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invdtamantul primar pentru
anul scolar 2023-2024.
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice
Legislatie secundari
O.G. nr.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu
modificdrile si completarile ulterioare;
O.M.ENN.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregdrii scolarilor in unititile de invigimant. Alte documente,
inclusiv reglementiri interne ale entitatii;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.C nr. 5530/201 I,
cu modificirile si completirile ulterioare;
Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Neamt aprobat in CA-ul ISJ din
data de 13.12.2017;
Circuitul documentelor.

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

» Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. i | ermeiii Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

respectiv
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Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmafi, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activitifii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derulirii procesului respectiv

Forma inifiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzati
Editia unei proceduri se modifica atunci cind deja au fost

2. Editie a unei proceduri realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind
modificdrile din structura procedurii depédsesc 50% din
confinutul reviziei anterioare.

Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a

3 Revizuirea in cadrul edifiei unor inf.orma;ii., date, componente ale unei editii a un.ei

’ proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

4 Domiciliu Se intelege inclusiv resedinta

5 Parinti Se infelege inclusiv tutorele legal instituit sau reprezentantul

: arinti legzal
Fiecare locuintd este arondati unei unitdti de invafamant

6. Scoala de circumscriptic obligatoriu, aflatd in proximitatea sa, numiti in continuare
»$coala de circumscriptie”

- Circumscripfia scolars T:otalitatea s?rizilor aronda.te gnité;ii de invatamant f9rmeazz“1

) circumscriptia scolara a unitatii de invatimant respective
Diferenta dintre numirul de locuri alocate pentru un anumit

8. Locuri libere nivel de clasi-clasa pregititoare si numirul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clas.
Locurile rimase neocupate dupi a doua fazi de repartizare §i

9 Locuri disponibile locurile copiilor ‘din circumscriptia scolara respectivi care au

’ fost inmatriculati la o alta scoald, in faza a doua de inscriere,
sau care nu s-au inscris in nicio unitate de invitimant.
» _Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. crt. | Abrevierca Termenul abreviat
I P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. Av. Avizare

5. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

% Ah. Arhivare

8. ISI NEAMT Inspectoratul Scolar Judetean Neamt

9. CIRAE Centrul de Resurse si Asistenta Educationala

8. Descrierea procedurii
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Generalititi

8.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-auxiliar care
au atributii privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare precum si parintilor/tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor legali ai acestora.

8.1.2. Parinii/tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai caror copii implinesc vérsta de 6 ani pana la data de
31 august 2023, inclusiv, au obligatia de a inscrie copiii in invétdmantul primar in clasa pregititoare.

8.1.3. Parintii ai caror copii implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2023, inclusiv,
pot sa isi inscrie copiii in invi{iméntul primar, in clasa pregititoare, daca nivelul lor de dezvoltare este
corespunzator.

8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)

Decizia Comisiei judefene de inscriere in invifimantul primar 2023-2024;
Decizia Comisiei din unitatile de invatimant;
Cerere de Inscriere in invitamantul primar;
Dovada dezvoltarii copilului
¢ Adresa de aprobare a inscrierii/amanirii Inscrierii unui copil aflat in situatie exceptionali;
8.2.2. Circuitul documentelor
e Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4.)
8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

a. registrele  de intrare-iegire ale institutiilor implicate;
b. tehnica de calcul(PC, laptop);

¢. copiator, imprimant3, telefon, fax;

d. rechizite;

8.3.2. Resurse umane:

a. Membrii Comisiei judetene de Inscriere in invitimantul primar 2023-2024;

b. Membrii comisiilor de inscriere in inviimantul primar 2023-2024 din unitafile de invatimant preuniversitar
de stat;

c. personal didactic CJRAE;

8.3.3. Resurse financiare:

a. necesare procurarii consumabilelor in vederea desfasuririi activitatilor specifice de citre comisia judeteani de
inscriere in invatdmantul primar 2023-2024 si comisiile de inscriere in invatdmantul primar 2023-2024 din
unititile de invitdmant preuniversitar de stat

8.3.4. Resurse informationale:
e LEX.exe
* baze de date privind legislatia aplicabili
e Site-ul ISJ Neamt
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e informatiile care fac obiectul procedurii
* note de relatii, rapoarte si alte documente;

8.4. Modul de lucru
Prima etapi de inscriere in invitimantul primar

8.4.1. Parintii ai caror copii implinesc varsta de 6 ani pand la data de 31 august 2023, inclusiv, au obligatia de a
Inscrie copiii in Invitdmantul primar in clasa pregétitoare, in conformitate cu prevederile legii si ale prezentei
metodologii.

8.4.2. Procesul de inscriere in invitimantul primar nu este conditionat de frecventarea grupei mari a
invatimantului prescolar.

8.4.3. Parintii ai ciror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2023, inclusiv,
pot sa isi inscrie copiii in invatimantul primar, in clasa pregatitoare, dacd nivelul lor de dezvoltare este
corespunzitor. In situatia copiilor care au frecventat gradinita, inscrierea in clasa pregititoare se face la
solicitarea scrisd a parintilor, in baza recomandarii eliberate de unitatea de invatdmant cu nivel prescolar.
Solicitarea de eliberare a recomandarii prevazute la Anexa nr. I la prezenta Metodologie poate fi depusi direct
la unitatea de inva{amant sau transmis3 prin posta/mijloace electronice. La solicitarea parintelui, unitatea de
Invatamant cu nivel prescolar poate transmite recomandarea $i prin postd cu confirmare de primire sau prin
mijloace electronice.

8.4.3.1. Parintii, ai caror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2023, inclusiv,
care nu opteaza pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare in anul scolar 2023-2024 sau ai celor pentru care
nivelul de dezvoltare nu este corespunzitor pentru parcurgerea cu succes a clasei pregititoare vor fi consiliati in
vederea inscrierii copiilor la gridinita, in grupa mare.

8.4.3.2. Evaluarea dezvoltirii copiilor se efectueazi de citre CJRAE Neam doar in situatia copiilor care nu au
frecventat gradinifa sau care s-au intors din straindtate, in perioada previzuti de Calendarul inscrierii in
invatamantul primar. Parintii copiilor depun/transmit prin e-mail sau prin posti, la CJRAE, cererea-tip in care
se solicita evaluarea copilului in vederea stabilirii nivelului de dezvoltare a acestuia, prevazuti in Anexa nr. 2
8.4.3.3. Perioada de desfisurare a activitdfii de evaluare a dezvoltarii copiilor, efectuata de CJRAE, precum si
adresele acestor institutii la care se desfdgoara evaluarea sunt afisate la avizierul si pe site-ul unitatilor de
invatamant, CJRAE si al inspectoratului scolar. Activitatea va fi realizata in perioada 5 aprilie-26 aprilie 2023,
in intervalul orar 10:00-18:00, in baza unei programari telefonice, astfel incat programul de desfisurare sa poata
fi adaptat pentru asigurarea tuturor masurilor de sigurantd si sinitate a copiilor si parintilor.

8.4.3.4. Rezultatul evaluirii dezvoltirii copilului este comunicat in scris, prin e-mail sau prin posti, cu
confirmare de primire, dupi caz, sau este inmanat direct parintelui/ tutorelui legal instituit/ reprezentantului legal.
Rezultatul evaludrii nu poate fi contestat si are caracter confidential.

8.4.3.5. Unititile de invatimant care scolarizeazi la nivel prescolar si CJRAE transmit Comisiei judetene listele
nominale ale copiilor carora li s-au eliberat recomandiri, respectiv procesele-verbale cu numele copiilor si
rezultatele evaludrii, dupd caz, in data de 27.04.2023.

8.4.3.6. Reconfigurarea, acolo unde se impune, de citre inspectoratele scolare, a circumscriptiilor scolare, astfel
ancat si asigure optimizarea procesului de cuprindere a copiilor in clasa pregititoare, in situatia in care
capacitatea unei unitifi de invifiméant nu permite cuprinderea in clasa pregititoare a tuturor copiilor din
circumscriptia scolara stabiliti in anul scolar anterior, precum §i in alte situatii justificate, cum ar fi eliminarea
segregarii scolare, rezultat pe criteriul mediului de rezidentd, in data 2 mai 2023.
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8.4.4. Coordonarea inscrierii copiilor in invitimantul primar este asiguratd de citre Comisia judeteani de
inscriere a copiilor in invafamantul primar;
8.4.5. La nivelul unittii de invafdmant de constituie, prin decizie a directorului, Comisia de inscriere a copiilor
in fnvatimantul primar alcatuiti din:
a) pregedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;
b) secretar — secretarul sef/ secretarul unitatii de invatdmant sau un cadru didactic, in situatia in care scoala nu
are un secretar;
¢) membri — 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.
Directorul unitatii de invatdmant desemneazi o persoand, care raspunde la solicitarile parintilor.
Comisia de nscriere din unitatea de invitimant are urmitoarele atributii:

> asigurd informarea parintilor, referitor la prevederile legale, la procedurile si Calendarul inscrierii in
invatamantul primar, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in conditii de maxima
siguranta;

> asiguri crearea bazei de date privitoare la candidatii pentru inscrierea in clasa pregétitoare; in acest scop
alocd un numar suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere la clasa
pregititoare, precum si resursa umana necesari si competenti pentru opcrarea pe calculator;

» verificd documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor, completeazi in aplicatia informatica
si/sau valideazi cererile-tip de inscriere, cuprinzand datele personale si, dupé caz, informatia necesara
pentru asigurarea departajarii candidatilor proveniti din alte circumscriptii;

» raspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de inscriere si verifici, impreund cu parintii
corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica; efectueazi corectarea greselilor sesizate;

> stabileste §i anuntd din timp criteriile de departajare specifice unittii de invatamant, care se aplica in
situaia in care existd mai multe cereri de la parinti din afara circumscriptiei scolare decat locuri rimase
libere dupd inscrierea copiilor din circumscriptia scolari;

» transmite comisiei judeene, spre verificare de catre consilierul juridic al ISJ Neamt, criteriilor specifice
de departajare care sc aplica in cazul in care existi mai multe solicitiri de inscriere a copiilor din afara
circumscriptiei gcolare decat locuri libere;

> proceseazd, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere §i din documentele depuse de parinti,
cererile de inscriere ale celor care au domiciliul in afara circumscriptiei gcolare si solicita inscricrea la
respectiva unitate de invatimént pe locurile rdmase libere; admit sau resping cererile acestora, prin
aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, si propune Consiliului de administratie al unititii
de Tnvétdmant lista candidatilor admisi, spre validare;

» asigurd marcarea in aplicatia informatic a cererilor — tip de nscriere depuse de pirintii copiilor care
provin din alté circumscriptie scolara, admisi in unitatea de invifdmant;

» asigura prezenta permanenti, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere din unitatea
de invafamént, care si ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezintd pentru completarea ori
validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la cuprinderea copiilor in
invitamantul primar;

> afiseazi, in termenul stabilit de prezenta metodologie, listele cuprinzind numele si prenumele copiilor
inmatriculati la clasa pregititoare;

> elaboreaza si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de desfagurare a procesului de
inscriere a copiilor in invitimantul primar, in termen de 5 zile de la incheierea ultimei etape de
inscriere, si propune eventuale modificari ale prezentei metodologii.
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8.4.6. Directorii unitdtilor de invitimant elaboreazi un plan de mésuri pentru pregitirea si organizarea
inscrierii copiilor in invitiméntul primar; acest plan cuprinde, in mod obligatoriu, planificarea perioadei
actiunilor de consiliere si de orientare a parintilor copiilor inscrigi la gradinitd in grupa mare;

8.4.7. La nivelul ISJ Neamt functioneaza TELVERDE cu nr. 0800 816 233  la care parintii si alte persoane
interesate pot obtine, gratuit, informatii referitoare la cuprinderea copiilor in invatimantul primar;

8.4.8. La unitatea de invifamant si pe site-ul acesteia vor fi afisate pe tot parcursul inscrierii in invitamantul
primar urmitoarele informatii:

- prevederile a O.M.E. 3445/17.03.2022 -Metodologia de inscriere a copiilor in invafaméntul primar pentru anul
scolar 2022-2023 §i a Ordinului 3704/17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatimantul
primar pentru anul scolar 2023-2024.

- numdrul de clase si de locuri aprobate la clasa pregititoare prin planul de scolarizare,

- circumscriptia scolari;

- criteriile generale si specifice;

- modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere;

- programul de inscriere si de validare a cererilor;

- fotografii cu spatiul in care se desfasoara clasa pregétitoare;

- anunf privind functionarea TELVERDE;

- anuntul privind faptul ca aplicatia informatici nu permite inscrierea la mai multe unitati de invatadmant;

- anuntul prin care, conform art. 13 (9), ordinea prin care se realizeazi programarea telefonica nu presupune
crearea unei liste de preinscriere i/sau acordarea de priorititi la inscriere;

- documentele necesare inscrierii;

- numdrul de telefon la care se pot obtine informatii;

- anunful privind respectarea art. 49 din Metodologie: ,,Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa
pregatitoare se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obfinut prin frauda.”

8.4.9. Inscrierea in invdfamantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere insotitd de documente
justificative:

- copie a certificatului de nagtere a copilului,

- copie act de identitate parinte. ;

- in cazul parintilor divortati acestia depun dovada modului in care se exerciti autoritatca parinteasca si la care
dintre ei a fost stabilitd locuinta minorului.

- 0 copie a recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare, in cazul in care cererea-tip de Inscriere este completati
pentru un copil care implineste vérsta de 6 ani in perioada 01 septembrie-31 decembrie 2023 ;

- documente care si dovedeascd indeplinirea criteriilor specifice de departajare stabilite de unitatea de
invatimant, dac3 este cazul ;

8.4.10. Cererea-tip de inscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin postd sau se poate depune
la secretariatul unitifii de invitdmant la care parintele doreste inscrierea copilului, in perioada previzuti de
Calendarul inscrierii in invatdmantul primar. in situatia completérii online a cererii de inscriere sau a transmiterii
prin e-mail sau prin posta, parintele va transmite unitafii de invagamant si declaratia-tip pe proprie raspundere,
prevazuta in Anexa nr. 3 la prezenta Metodologie, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere;
8.4.11. Validarea cererii-tip de Inscriere este obligatorie si se face in perioada 03.05.2023-18.05.2023, la unitatea
de invifdmant, la care périntele solicitd inscrierea sau prin intermediul mijloacelor electronice si constd in
compararea datelor introduse in aplicatia informatici cu documentele transmise de citre parinte. Prezentarea de
inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obfinut prin frauda.
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8.4.12. In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
invatamant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui si a cel putin unui membru din
comisia de inscriere, conform programdrii realizate de citre unitatea de invatamant.

8.4.13. In vederea asigurérii fluentei procedurilor si a evitirii aglomeratiei, unitdtile de invafamant asiguri
inclusiv posibilitatea de programare telefonica a parintilor pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de
inscriere. Numdrul de telefon la care périntii pot apela este afisat la avizierul unitatii de fnvafamant, pe site-ul
acesteia, dacd exist, si pe site-ul inspectoratului scolar.

8.4.14. Comisia de inscriere din fiecare unitate de invitimant asigura imprimarea unui numdr de cereri-tip de
inscriere, care si fie completate de ména de citre parinti, in situatia in care completarea cererilor-tip de inscriere
nu se poate face direct in aplicatia informatica, din motive obiective, cum ar fi intreruperea alimentirii cu energie
electrica, imposibilitatea temporard a conectrii la internet si altele asemenea. Parintii sunt informati ci, dupa
remedierea situatiei speciale, vor fi invitati din nou la unitatea de invitamant pentru a verifica datele introduse
in aplicatia informatica, pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarului de cerere-tip tiparit
din calculator.

8.4.15. In cazul in care solicita inscrierea la alts unitate de invatamant dect scoala de circumscriptie, pe linga
documentele mentionate, parintii depun/transmit pe e-mail sau prin posta si documente in copie simpla care
dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, stabilite in conformitate cu art. 10 din metodologie.

8.4.16. In cazul in care solicit inscrierea la alt3 unitate de invafdmant decét scoala de circumscriptie, parintele
menlioneazi, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de inscriere, daci este de acord cu inscrierea copilului la
scoala de circumscriptie, in situatia in care acesta nu este admis la scoala solicitata, din lipsa de locuri libere.
8.4.17. Dupi incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de nscriere, cuprinderea copiilor in
clasa pregititoare se face in doud etape succesive, dupé cum urmeaza:

Prima etapd, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din
documentele depuse/transmise de parinti, folosind aplicatia informatica si pe baza deciziilor consiliilor de
administraie ale unitifilor de invitimant, luate in urma aplicarii criteriilor de departajare pentru copiii din alte
circumscriptii scolare.

Procesarea cererilor-tip de inscriere se face in ordine, respectand urmatoarele prioritati:

in prima fazd sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai caror parinti au solicitat acest lucru in cererea-tip
de inscriere. Repartizarea acestora conform solicitirii din cererea-tip de Tnscriere se realizeazi cu ajutorul
aplicatiei informatice;

in a doua fazi se proceseazi cererile parintilor care solicitd inscrierea la o alti unitate de invitdmant decét scoala
de circumscriptie, pe locurile rimase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora se realizeazi la nivelul
comisiei de inscriere din unititile de nvatamant, prin aplicarca criteriilor generale si specifice de departajare, iar
listele finale sunt validate de catre Consiliul de administratie al unitdfii de invagimant;

Criteriile generale de departajare sunt urmitoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care provine
de la o casid de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileaz3 situatiei copilului orfan de
ambii parinti;

¢) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur pirinte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatimant respectivi.

Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de invitamant trebuie sa tind cont de faptul ci toti
copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociala si materiald, de sex, rasd, nationalitate,
confesiune $i nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara calendarului inscrierii.
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Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultirii cadrelor didactice i a partenerilor sociali —
sindicate, consiliu reprezentativ al périnilor/asociatia de parinti si sunt aprobate de Consiliul de administratie al
unitafii de invatdmant, dupa verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de citre consilierul juridic
al inspectoratului scolar. Criteriile specifice de departajare se fac publice, la data de 29.03.2022, mentionati in
Calendarul inscrierii in invatimantul primar, pentru anul gcolar 2022-2023, prin afisare la sediul unititii de
invatamant. Dupa aceasti dati, modificarea ori adaugarea altor criterii specifice de departajare este interzisa.

In cazul in care la o unitate de invatdmant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil din alta
circumscriptie scolard, fratele siu geamin/sora sa geamana este admis/admisa la aceeasi unitate de invifdmant,
peste numarul de locuri alocat.

3) in a treia faza sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai ciror périni au solicitat inscrierea la o alti
unitate de invitdiméant decét scoala de circumscriptie, dar nu au fost inmatriculati, din lipsa de locuri.
Repartizarea acestora se realizeazi cu ajutorul aplicatiei informatice, daci in cererea-tip de inscriere a fost bifata
optiunea de inscriere la scoala de circumscriptie, in cazul neadmiterii la scoala solicitati la data de 30.05.2023.

La incheierea primei etape de inscriere, aplicatia informatici stabileste numarul de locuri disponibile de
la fiecare unitate de invitamant. Se considera locuri disponibile, pe langi locurile ramase neocupate dupa a doua
faza de repartizare, si locurile copiilor din circumscriptia scolari respectiva, care au fost inmatriculati la o alta
scoald, in faza a doua de Inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio unitate de invifdmant in aceasti etapa. Lista
candidatilor inmatriculati dupa prima etapd se afigeaza pe data de 31.05.2023 la fiecare unitate de Invatimant si
pe site-ul inspectoratului gcolar, conform Calendarului inscrierii in invatdmantul primar. Lista contine numele si
prenumele candidatilor inmatriculati.

A doua etapi de inscriere

In a doua etapd este asigurata inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la prima etapa
sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.
1) Parintii ai copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de invatimant in prima etapi de inscriere sau care
nu au participat la aceasta etapa completeaza o noui cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapd, pentru locurile
disponibile.
2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unititile de invitimant la care existi locuri disponibile,
afisate conform prevederilor art. 23. Unitatile de invatimant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-
tip de inscriere in Invatimantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unititi de invitimant
sunt respinse de aplicatia informatic.
3) In cererea-tip de Inscriere pentru etapa a doua, parintii completeazi, in ordinea descrescitoare a preferintelor,
maximum trei optiuni pentru unitati de invatimant la care mai existi locuri disponibile.
4) Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invitimant in prima etapa depun/transmit cererea-
tip de Inscriere in invatdmantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua.
5) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada previzutd de Calendarul inscrierii pentru etapa a
doua, prin introducerea in aplicatia informatici a datelor furnizate de périnte.
(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflatd pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii in perioada 06.06.2023-
12.06.2023.
8.4.18. Dupi incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
ctapa de inscriere, unititile de invatamant analizeazi si solufioneaza cererile parintilor, aplicand o procedura
specifica elaborata de inspectoratul scolar si aprobatd de Consiliul de administratie al inspectoratului scolar, pe
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baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile in perioada
13.06.2023-14.06.2023.

8.4.19. La incheierea etapei a doua, conform Calendarulu inscrierii in fnvatimantul primar, in data de 15 iunje
2023 se afigeazi lista cuprinzand numele si prenumele candidatilor inmatriculati la fiecare unitate de invitamant.
8.4.20. In situatia in care mai existi copii care nu au fost inci inscrigi la nicio unitate de invatimant, inspectoratul
scolar centralizeazi si solutioneazi cererile parintilor acestor copii in perioada 01.09.2023-08.09.2023.

8.4.21. Comisia judeteani asigura cuprinderea in clasa pregtitoare a copiilor care nu au fost inci inscrisi la nicio
unitate de invatimant, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in functie de optiunile parintilor, de
numdrul de locuri disponibile si de criteriile de departajare anunate conform prezentei metodologii.

8.4.22.In situafii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim de 22 de elevi, cu cel
mult 3 elevi, dupi caz, peste numarul maxim prevazut la art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/201] 1, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al inspectoratului scolar, pe baza unei
justificdri din partea consiliului de administratie al unitatii de invidtdmant care solicita exceptarea de la
prevederile alin. (1).

Inscrierea in invitimantul special

8.4.23. Copiii cu cerinte educationale speciale pot fi inscrisi in scolile de masd, in conformitate cu prevederile
O.M.E. Nr.3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in invatamantul primar
$i a O.M.E. 3704/ 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului de inscriere a copiilor fn inva{amantul primar
pentru anul gcolar 2023-2024;

8.4.24. inscrierea copiilor cu cerinte educationale speciale in invéatdmantul special se face direct la unitatea de
invitamant speciala, cu documentele prevazute de prezenta metodologie, la care se adauga documentul care
atesta orientarea citre invafamantul special. in clasa pregatitoare din invatdmantul special si invatamantul special
integrat cu clasa/ grupa sunt inscrigi copii cu cerinte educationale speciale care implinesc vérsta de 8 ani pani la
data inceperii anului scolar. La solicitarea scrisd a parintilor pot fi inscrisi in clasa pregatitoare si copii cu cerinte
educafionale speciale cu varste cuprinse intre 6 si 8 ani la data inceperii anului scolar.

8.4.25. Comisiile de inscriere din unitiile de invatdmant special completeazi cererile-tip de inscriere direct in
aplicatia informatic.

8.4.26. Toti copiii care au orientarea scolara pentru invaimantul special vor fi inmatriculati conform solicitirii.

Inscrierea in invitimantul particular
8.4.27. inscrierea copiilor in invatimantul primar particular se face in prima etapd, in conformitate cu prevederile
O.M.E. Nr. 3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in invatimantul primar
siasia O.M.E. 3704/ 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului de inscriere a copiilor in invitimantul primar
pentru anul scolar 2023-2024;
8.4.28. Inscrierea copiilor in unititile de nvitimant particular care au solicitat includerea ofertei lor de
scolarizare in aplicatia informatica utilizats pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare se face prin
completarea si validarea cererii-tip de inscriere $i respectarea procedurilor previzute in metodologie.
fn cazul in care, din diferite motive, copilul nu este inmatriculat la unitatea de invatamant particular solicitat,
acesta poate fi Inscris la scoala de circumscriptie, dacd pirintele a bifat optiunea de intoarcere la scoala de
circumscriptie sau, in caz contrar, participa la a doua etapa de inscriere.
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8.4.29. In cazul in care parintele doreste inscrierea la o unitate de invatimant particular care nu a optat pentru
includerea ofertei sale de scolarizare in aplicatia informatic, inscrierea se face de citre parinte in conformitate
cu procedurile stabilite de unitatea de invatdmant.

8.4.30. La incheierea tuturor etapelor de inscriere, unititile de invatamant particular au obligatia de a introduce
in Sistemul informatic integrat al invatimantului din Romania (SIIIR) toti elevii inmatriculati.

Inscrierea in unititile de invitimant care au in oferti clase organizate conform reglementirilor
specifice alternativelor educationale

8.4.31. Inscrierea copiilor in unititile de invifamant care au in oferti clase pregititoare organizate conform
reglementérilor specifice alternativelor educationale se face in prima etapd, in conformitate cu prevederile
O.M.E. Nr. 3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in invafimantul primar
siasiaO.M.E. 3704/ 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului de Tnscriere a copiilor in invatimantul primar
pentru anul scolar 2023-2024;

8.4.32. Inscriereala unititile de invatimant alternativ particulare se face in conformitate cu prevederile prezentei
metodologii, referitoare la inscrierea in invatamantul particular.

Dispozitii finale
8.4, 33. - Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform legii si atrage
pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.34. Persoanele vinovate de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor sau de nerespectarea
prevederilor prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupa caz.
8.4.36. Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau bénesti de la
périntii care soliciti inscrierea in invitdmantul primar.

8.4.37. Personalul din invatamant care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregdtitoare, savarseste fapte
de naturd penald sau care manifesti neglijentd in indeplinirea atributiilor ce i revin este sanctionat in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

8.4.38. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se face dupi finalizarea procesului de inscriere,
conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de
transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune.

8.4.39. Unititile de invaimant cu program integrat de arta si sportiv care, potrivit reglementarilor in vigoare,
pot organiza programul integrat incepand cu invitdmantul primar pot scolariza elevi in invitimantul de arti si
sportiv incepand cu clasa 1.

8.4.40. Inscrierea copiilor in clasa I cu program integrat de art3 si sportiv se face in conformitate cu legislatia in
vigoare care reglementeazi organizarea si functionarea invitimantului vocaional de arte si sportiv.

8.4.41. In scopul asiguririi continuititii scolarizarii copiilor intr-o unitate de invéfdmant, respectiv formatiune
de studiu, unitatile de Invagaméant program integrat de artd si sportiv, care au in oferti clasd pregatitoare, pot
organiza testarea aptitudinilor copiilor care ar putea parcurge, incepand cu clasa I, program integrat de arti sau
sportiv, chiar inainte de inscrierea acestora la clasa pregititoare.

8.4.42. inscrierea in clasa pregatitoare la unitifile de invatdmant program integrat de arti si sportiv se face in
prima etapa de inscriere.
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8.4.44. La cererea scrisi a parintelui, adresatd Comisiei judetene, ISJ solutioneazi, in interesul superior al
copilului, situatiile exceptionale care necesitd amanarea inscrierii in invafamantul primar sau cele care nu se
incadreazd in Calendarul inscrierii in invitimantul primar.

8.4.45. In situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe proprie raspundere,
parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrierii in Invitimantul
primar in termen de maximum doui siptimani de la inceperea cursurilor. Prezentarea de inscrisuri false se
pedepseste conform legii §i atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.46. Comisia judeteana precum si comisiile de inscriere din unitifile de invatimant pot solicita autorititilor
in drept verificarea respectirii prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005, privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetafenilor roméni, republicatd cu modificarile si completérile
ulterioare.

8.4.48. In conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. €) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE, denumit in continuarea RGPD, datele personale sunt pistrate intr-o forma care permite identificarea
persoanelor vizate pe o perioadi care nu depaseste perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate
datele.

8.4.49. Listele referitoare la inscrierea copiilor in invataméntul primar in anul scolar 2023-2024 sunt publice
pe paginile de internct ale unitatilor de invifimant. Inspectoratele vor lua toate misurile pentru eliminarea
acestora de pe site-ul unitifilor de invatamant sau al inspectoratului scolar In termen de cel mult 30 de zile de la
finalizarea etapelor de inscriere previzute in Calendarul inscrierii.

8.4.50. Listele in format letric riman afisate la avizierul unitdfilor de invitadmant pani cel tarziu la data inceperii
anului scolar 2023-2024.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale

Nr. ‘ Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)
| Crt. | I I m |1V |V VI
0 1 2 3 4 |5 6
1 Inspectorul scolar pentru invitamant primar E
|
2. Inspector scolar general adjunct ) vV |
3 Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM  Av
4. C.A. al I.S.J. Neamt A

- comisia judeteand de inscriere;

- comisiile de inscriere de la nivelul unititilor de invatimant;
-C.JRALE.

- unitdti de nvitimant (daci este cazul)

- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a SCIM Ah

k. - =]
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ANEXE
Anexa nr. 1
Nr. ...... fovaaen. 2023

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata, ............oooovoooii , domiciliat(3) in localitatea ... , Str.
.................................. nr. .., bl. ..., sc. ..., ap. ...., judetul/sectorul srssenennny lEGItimat(d) cu ...... seria ..... nr.
............. sy L de telefon ' ..., adresi de e-mail
....................................................... . périntele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului
.................................... , nascut la data de ....................., solicit eliberarea recomandarii de Tnscriere a acestuia in
anul scolar 2022-2023 in clasa pregititoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor
in inva{gmantul primar, aprobati prin  Ordinul ministrului educatiei nr. 3445/17.03.2022 si O.M.E.
3704/17.02.2023 privind aprobarea Calendarului Inscrierii in invitdmantul primar pentru anul 2023-2024.

Menfionez ca fiica mea/fiul meu ..........ooovvoveovoo este inscris(d) in anul scolar 2022-2023 Ia
........................................... (unitatea de invafimant), la e (11 o EORU

Solicit obtinerea recomandarii prin:

o rdicare de la sediul unitatii de invatimant;
O prin transmitere pe e-mailul ..................coocooooo :
©  prin posti la adresa mentionati mai sus.

SeMnStmrn ..o ovvivinn 1717

NOTA:  Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de invaAmant cu nivel prescolar frecventata de copil.

Anexa nr. 2

! Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeazi in mod obligatoriu dac solicitantul doreste si obtina recomandarea prin ridicare de
la sediul unitétii de invatamant.

2 Completarea acestui camp nu este obligatorie. Se completeaza in mod obligatoriu daci solicitantul doreste si obtini recomandarea prin transmiterea
recomandarii prin e-mail.

Unitatea de invdtdmdnt prelucreazd datele dummeavoastri personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului
educaieinr........../........

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii revin
operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera ¢) sie) din GDPR.
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DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata, ... 4 domiciliat() in localitatea
.................................. 3 SUL it ITL L, B L SC ssees @P. ..., judetul/sectorul
........................ , legitimat(3) cu ....... seria ..... nr. e, T de telefon
............................... , adresi de e-mail s s, PATINtele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al copilului ..o, , ndscut la data de

.......................... , solicit evaluarea nivelului de dezvoltare a acestuia in vederea Inscrierii in anul
scolar 2023-2024 in clasa pregititoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere
a copiilor in invatdmantul primar, aprobati prin O.M.E. nr. 3445/17.03.2022 si a Calendarului
inscrierii in invatimantul primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobat prin O.M.E. nr
3704/17.02.2023.
Mentionez faptul ¢a fiica mea/fiul meu ... se afld in urmatoarea situatie:
o nu a frecventat gridinita;
o s-aintors din striinatate.

STE111(1:) 1Fr 3, SN Data ......cccoeeeevvvven

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la centrul judefean de resurse i asistenta
educationald/Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationala, dupa caz.

Unitatea de invaiamdnt prelucreaza datele dumneavoastri personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului
educatieinr........./........

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii revin
operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) sie) din GDPR.

Anexa nr. 3
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NIl aneee- 2023
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Subsemnatul/Subsemnata, ... » parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal al copilului ...ooooovrre » domiciliat(3) in localitatea ... , Str.
........................... nr. ..., bl. ..., sc. ..., ap. ..., judetul/sectorul s, [€giHtIMat(3) cu
...... 1< o1 ———— ) s e, d€Clar pe propria raspundere c3

datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in Invatdmantul primar sunt corecte,

Totodata, declar ci am inteles urmatoarele:

* validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire
cererea-tip de finscriere, transmise in copie simpld prin e-mail sau prin postd, conform
Calendarului inscrierii in invétdmantul primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 3704/ 17.02.2023.

* la data comunicati de inspectoratul scolar/unitatea de Invatdmant voi prezenta la
secretariatul unitatii de invitimant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului
IEW vcwsnsvaninssaisinsissionsmnsanpssnns in inviimantul primar, inclusiv avizul de la medicul de
familie/medicul scolar din care rezults faptul ci fiica mea/fiul meu este aptd/apt de scoali.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere
sunt reale.

Semnitura ................... Data ...
Unitatea de invatimant prelucreazi datele dumneavoastrei personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in cdlitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrulyi
educafieinr........./.. ...

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii revin
operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) si e) din GDPR.
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