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Procedura operationali privind organizarea gi desfiisurarea activitiitilor de coordonare
metodologici in unititile de invitimant anteprescolar (crese) din judetul Neamt pentru anul
scolar 2022-2023

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI

Elemente | f . j r
privind ‘ Numele §i prenumele Functia | Data Semnétura ‘
‘ responsabilii | ‘ J
- I _ B 4 5 ]
1.1.  Elaborat Erof. ALUNGULESEI [nspector scolar educatie 19.09.2022 | |
LENA CRISTINA limpurie |
| prof. POSTOLICA Inspector scolar activitati J
STELUTA xtrascolare - ’
" | prof. SOCEA ANA Ilﬂenspector scolar inv. primar ‘ '
' prof. MORARIU Inspector scolar disciplinal
J ) _JV ELENA matematicdi =~ _
1.2. |Verificat  Prof. BARNA Inspector  Scolar General‘
[ _ _CLAUDIA MANUELA |Adjunct B L
[1.5. Tﬁ\probat Prof. LUCA MOISE[Inspector Scolar General ‘
. L FLORENTNA | | 2 i
~Eam

‘ n \c d 17
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDI IIILOR R(EﬁbUMI

DOCUMENTATE
—— a N .
(l;:lc]ilga;::u, } }Data de la care se’I
! Nr. DA caz, . Modalitatea ‘aplici prevederile,
; revizia in Componenta revizuiti o s
| crt. e adrul ‘ reviziei ‘ ediiei sau
| reviziei editiei
T
S S =2 | 3
2.1. Editial | | | |
: e /_ - I
22. |Revizial | ™
__ 23.  Revizia2 | - _
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132, Avizare | 1 |Compart?nerf Inaecto; Scolar Prof. BARNA |
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDI

' Nr. | Scopul | Ex. | Compartimen | Functia n.
ert. | difuzérit | Nr. ¢ |
R N SN N S Y S N W
3.1, | Aprobare | 1 | Consiliul de |" Organ Reprezentat de |' \
| ' administratie | deliberativ Presedinte, T :
al LS.J. prof. Florentina S g
| | NEAMT | | Luca-Moise | 1

I | ul curriculum | General Adjunct | CLAUDIA
| i inspectie MANUELA ,'
_scolarg | |

| A TVt | _
J[Unita'itile de Directori unitdti = Directori unitafi | ’

invéfimant ‘ de inviitimant, de invifimént,
profesori pentru | profesori pentru |

invitdmantul invitimantul |
prescolar, prescolar, '
| | educatori educatori |
34 A e |puerieuliori | puerioultori | |
34. Arhivare | 1 | Secretariat ' Secretar tehnic Prof. Romeo | "
| || arhivd i __Roman

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri stabileste un set unitar de reguli privind modul de organizare gi

desfigurare a activititilor de coordonare metodologici in unititile de inviitimént anteprescolar (crese)
din judeful Neamt, pentru anul scolar 2022-2023.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERA [IONALE

Prezenta proceduri de organizare $i desfiigurare a activitiilor de coordonare metodologics in
unititile de invitimant anteprescolar (crege) se aplici, de citre unitétile de invitimant din Judetul Neam¢
care sunt desemnate si coordoneze si si monitorizeze planificarea, organizarea si desfisurarea
activititilor cu copiii din crese in acord cu prevederile curriculumului specific §i va fi dusi la indeplinire
de fiecare dintre acestea.

Prezenta proceduri produce efecte de Ia data comunicirii prin afisare pe site-ul I.S.J. Neamt.

Principalele activititi de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurali:
5.1 Aceasti activitate depinde de activitatea si de furnizarea datelor de la urmétoarele
compartimente:
* Refea gcolars, plan scolarizare;
o Invifimant prescolar si anteprescolar;
» Unititile de invifimant din judeful Neamt.
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5.2 Aceasti activitate implici in derularea sa, urmitoarele entititi:

* Consiliul de administratie al I.S.J. Neamt;
* Unitéfile de invitimant din judetul Neamt.

3.3. De aceasti activitate beneficiazi copiii care sunt inscrisi si frecventeaz cursurile organizate in

unitatile de invitimant cu gupe de copii anteprescolari din judetul Neamt.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primari
> Legea educatiei nationale nr. 1/ 201 1, cu modificirile §i completirile ulterioare
> Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimént preuniversitar

v

VvV

aprobat prin O.M. 4183/2022cu modificirile si completirile ulterioare

Metodologia de organizare si functionare a cregelor si a altor unitdfi de educatie timpurie
antepregcolard (HG nr.566/2022)

Curriculumul pentru invatimantul prescolar (OM nr.4694/2022)

Reperele fundamentale in invitarea si dezvoltarea timpurie a copiilor cu vérsta cuprins3 intre
nagtere si 7 ani (OM  nr.3851 /2010)

Legislatie secundari

>

>

>

Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificarile $i completirile ulterioare;

Standarde de referintd pentru invétdmantul preuniversitar, inclusiv pentru unititile de educatie
timpurie antepregcolari, aprobate prin hotérare de guvern (HG nr. 994/2020),

Standardele privind materialele de predare-invétare in educatia timpurie si Normativul de dotare
minimald pentru serviciile de educatie timpurie a copiilor de la nagtere la 6 ani (OM.
nr.4143/2022);

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat ptin O.M.E.C
nr. 5530/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

Regulamentul - cadru de organizare §i functionare a unititilor de invatimént preuniversitar
aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/2020, cu modificirile si completirile ulterioare;

DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA

7.1.Definitii ale _termenilor utilizati:

Nr.
crt.

2.

De?mi;ia si / sau, daci este cazul, actul care deﬁne,ste_ |

Termenul .
B o | - __termenul respectiv ‘
Prezentarea formalizats, in scris, a tuturor pagilor care
| trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor |
| Procedura operationala ' de aplicat in vederea realizirii activititii, cu privire la .

 Editie a unei proceduri

succesiunea elementelor din cadrul derulirii procesului
| respectiy ~ - = ]
Forma initiald sau actualizats, dupi caz, a unei proceduri
| operationale, aprobati si difuzati |
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Editia unei proceduri se modifici atunci cand Eeja au fost |
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cnd ‘
modificarile din structura procedurii depisesc 50% din ‘

| continutul reviziei anterioare.

Revizuirea in cadrul editiei

_{ continutul procedurii. |

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau aimﬁre—‘
a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificdri ce implics, de reguls, sub 50% din

| Serviciu integrat de educatie, ingrijire si supraveghere
Serviciu de educatie timpurie Oferi.té cop iil(?r zjlntep rescqler?,' pe t.i.mp ul Zil?i’ fn
4 anteprescolari ’ urm;?.toarele j:1p1.1r1 de urptatlllmstl_tutu, denumite in
continuare unitifi de educatie timpurie anteprescolars, in
N - | conditiile previizute de legislatia in vigoare
Serviciu public sau privat care are misiunea de a oferi, pe
5. Cresa timpul zilei, servicii integrate de educatie, ingrijire si
[ - supraveghere a copiilor cu varste cuprinse intre 0 si 3 ani ]
" ' Uni tate responsabili pentru Unitate de invﬁ}imént prescolar din :iud?;ul Nez_im;. care |
6. realizarea coordonrii este' desemnati s.é coorfloneze $1 sa rt}oplt(?rlzeze
logi planificarea, organizarea si desfigurarea activititilor cu ‘
] met_odo_og_l e - | copiii anteprescolari din crese S
7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati S - o
| Nr. | Abrevierea Termenul abreviat |
|_ert. — ] —
1. | PO. [ Procedura operaionali - o
2. E B Elaborare —
3. v | Verificare B -
| 4. ~_Av, S Avizare B
S A T Aprobare - T
6. | Ap. | Aplicare T
| 7. _Ah., | Arhivare |

8. DESCRIEREA PROCEDURIT

8.1. Generalititi

Serviciile de educatie timpurie antepregcolard sunt servicii integrate de educatie, ingrijire si
supraveghere oferite copiilor anteprescolari, pe timpul zilei, in urmitoarele tipuri de unitati/institutii,
denumite in continuare unititi de educatie timpurie ant

in vigoare:

a) crege arondate unei unititi de invatimént pre
b) crese arondate unei unititi de invitdmant

inspectoratelor scolare judetene/al municipiului Bucuresti;

eprescolard, in conditiile previzute de legislatia

scolar cu personalitate juridici, cu program prelungit;
preuniversitar cu personalitate juridica care are in
componentd nivel prescolar, inclusiv cresele confesionale care solicitd arondarea prin decizie a
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¢) crese nearondate unei unititi de invatamant, pentru care autorititile administratiei publice locale
au calitatea de persoani juridica fondatoare si care devin unititi de invitimant cu personalitate juridici
si sunt coordonate metodologic de inspectoratul scolar judetean/al municipiului Bucuresti;

d) centre de zi cu grupe de anteprescolari; acestea nu au statutul de unitifi de invitimant.

Unititile de invi{dmant preuniversitar cu personalitate juridica in care se organizeazi grupe de
educatie timpurie anteprescolari sau cele care au arondati o cresi fac parte din sistemul de invitimant
preuniversitar, reglementat de Legea educaliei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare.

Centrul de zi face parte din categoria serviciilor sociale fard cazare oferite de furnizorii de servicii
sociale acreditati, publici §i privati.

Finalitifile educatiei timpurii au in vedere o abordare holisticd, vizdnd cele cinci domenii ale
dezvoltirii copilului;

a) dezvoltarea fizics, sanitate si igiend personali;
b) dezvoltarea socioemotional;
c) dezvoltarea cognitivi §i cunoasterea lumii;
d) dezvoltarea limbajului, a comunicarii $i a premiselor citirii i scrierii;
e) capacitii si atitudini in invitare ,
Finalititile educatiei timpurii vizeazi o serie de aspecte care se constituie -in premise ale
competentelor-cheie formate, dezvoltate si diversificate pe traseul scolarizirii ulterioare:
f) dezvoltarea libers, integrald si armonioass a personalitatii copilului, in functie de ritmul
propriu §i de nevoile sale, sprijinind formarea autonoms §i creativi a acestuia;
g) dezvoltarea capacititii de a interactiona cu alfi copii, cu adultii $i cu mediul pentru a dobéndi
cunostine, deprinderi, atitudini si conduite noi;
h) 1incurajarea exploririlor, exercitiilor, incercirilor si experimentirilor, ca  experiente
autonome de invitare; _
i} descoperirea de citre fiecare copil a propriei identititi, a autonomiei si dezvoltarea unei
imagini de sine pozitive;
3) sprijinirea copilului in achizifionarea de cunostinte, capacititi, deprinderi i atitudini necesare
la intrarea in ciclul scolar urmitor si pe tot parcursul vietii.

8.2. Documentele utilizate (resurse mateﬁale/umane/informationale/f'manciare1

adrese de comunicare citre unitifile de invafimant din judet;
utilizarea site-ului ISJ Neamt;

utilizarea site-ului unititii gcolare;

orice documente care fac obiectul acestei proceduri;
inspector scolar educatie timpurie;

cadre didactice din invitimantul antepregcolar si pregcolar;
reprezentanti ai UAT Piatra Neamt.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:
a. registrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.
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8.3.2, Resurse umane

® inspector scolar educatie timpurie;
cadre didactice din tnvatimantyl anteprescolar si prescolar;
directori/directori adjuncti aj institutiilor implicate;
reprezentanti ai UAT Piatra Neamt.

8.3.3. Resurse financiare
¢ necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfisurdrii activititilor specifice.

8.3.4. Resurse informationale
- LEX.exe
- baze de date privind legislatia aplicabila;
- site-ul ISJ Neamt;
- site-ul unititilor scolare;
-  informatiile care fac obiectul procedurii;
- note de relatii, rapoarte si alte documente,

8.4. MODUL DE LUCRU

Serviciile de educatie timpurie pentru unitatile de educatie timpurie antepregcolard sunt coordonate
metodologic de citre Inspectoratul Scolar Judetean Neamt, prin desemnarea unor unititi de invafimant
prescolar care vor coordona si monitoriza planificarea, organizarea si desfiisurarea activitigilor cu copiil,
in acord cu prevederile curriculumuluj specific, in baza unui plan operational anual aprobat de
Inspectoratul Scolar J udefean Neamt.

Grédinitele desemnate in vederea coordondrii metodologice a unitéfilor de educatie timpurie
anteprescolard vor programa activitafi specifice de indrumare $i consiliere a educatorilor puericultori in
urma desfaguririi unei analize de nevoi, stabilind, de comun acord, cu personalul unititilor de educatie
timpurie anteprescolari frecventa si numarul activititilor de consiliere programate.

Nu vor fi programate mai putin de dous activititi pe sdptiman3,

Fiecare unitate de invifimant prescolar ce fost desemnati de Inspectoratul Scolar Judetean Neamt
drept Unitate responsabild pentru realizarea coordondrii metodologice pentru unitdfile de invdtdamadnt
anteprescolar (crese), va intocmi Planul operafional anual pentru realizarea coordondrii metodologice
in unitdtile de invitdmant anteprescolar (crege) din judetul Neamy, pastrand ca reper activitdtile sugerate
de Planul de activitdfi pentru realizarea coordondrii metodologice in unititile de invdtamadnt
anteprescolar (crese) din juderul neamy in anul scolar 2022-2023 transmis de Inspectoratului Scolar
Judetean Neamt. In functie de nevoile de formare identificate si/sau de situatiile concrete ce pot surven;
pe parcursul deruldrii activititilor de consiliere, pot fi adiugate si alte activititi. Planul operational anual
va fi comunicat cregei/creselor, dupd primirea aprobdrii din partea Inspectoratului Scolar Judetean
Neamt.

Activititile pot fi realizate sub forma unor intalniri directe si online, cu accent pe intélnirile directe,
materializate in discutii, activitdi de asistentd si/sau interasistents, activititi de formare/abilitare
curriculard, activititi suport in vederea intocmirii planificirii/proiectirii didactice, schimburi de
experientd, activititi comune de cercuri pedagogice, alte activitai specifice, etc.
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In stabilirea tipurilor de activitifi specifice de coordonare metodologici se va avea in vedere faptul
cd structura anului scolar pentru unititile de educatie timpurie anteprescolari este aceeasi cu cea stabiliti
pentru invéatimantul prescolar, cu mentiunea ci unititile de educatie timpurie anteprescolari cu program
prelungit functioneazi pe tot parcursul anului, inclusiv in timpul vacantelor scolare, perioad in care se
organizeazii activitifi educationale recreative. in perioada vacantelor scolare se poate restringe
activitatea unititii de educatie timpurie anteprescolard, in functie de situatia cererilor primite din partea
périntilor, cu respectarea planificirii concediilor de odihni ale cadrelor didactice.

De asemenea in unititile de educafie timpurie antepregcolars, mediul fizic trebuie s3 stimuleze
dezvoltarea si invitarea activi a copiilor, si creeze ocazii de explorare §i descoperire si si vini in
intAmpinarea nevoilor individuale ale acestora. Spatiul trebuie organizat in asa fel incat si asigure
sandtatea si protectia copiilor.

Domeniile de dezvoltare ale copilului vizate de curriculumul specific varstei anteprescolare sunt:
dezvoltarea fizic, sanatatea, igiena personald, dezvoltarea socioemotionald, dezvoltarea cognitiva,
dezvoltarea limbajului i a comunicdrii, dezvoltarea capacitailor $i atitudinilor in fnvatare.

in unititile in care se oferd servicii de educatie timpurie antepregcolars, strategiile personalizate
aplicate in demersul didactic valorizeazi copilul si sprijind invitarea diferentiati si individualizat,
potrivit ritmului si nevoilor proprii, in vederea unei dezvoltiri optime. In activitatea educationali care se
deruleazi in unititile in care se oferd servicii de educatie timpurie anteprescolard se respectd dreptul
copilului la joc ca formi de activitate, metods, procedeu si mijloc de realizare a demersurilor
educationale la varste timpurii, precum si ca metodi de stimulare a capacititii si creativititii copilului,
ca un drept al acestuia §i ca o deschidere spre libertatea de a alege, potrivit nevoilor proprii.

Categoriile/tipurile de activititi de invétare prezente in planul de invitimant pentru nivelul

anteprescolar sunt:
a) activititi tematice;
b) rutine si tranzitii;
c) Jjocuri si activitii liber alese.

Numérul de ore pentru activitati zilnice, precum si numirul de activitifi dintr-o siptimani
desfiisurate cu copiii antepregcolari variazi in functie de tipul de program ales de périnti (program normal-
5 ore sau program prelungit - 10 ore) i in functie de intervalul de varst3 al copiilor. Acesta este previzut
in planul de invitimant, care se regdseste in Curriculumul pentru educatia timpurie, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei.

Durata activitigilor poate varia, in functie de particularitatile copiilor si, implicit, de interesul
manifestat de grupul de copii/copil pentru acestea, de continutul activititilor, precum si in functie de
maniera de desfigurare. Este necesar ca cel putin pentru copiii cu vérste sub 2 ani, indiferent de durata
recomandatd in planul de invitimant pentru desfisurarea unei activititi, cadrul didactic si astepte reactia
fiecarui copil si, in functie de aceasti reactie, si decidd asupra duratei si modului de desfisurare a
activitatii.

Conform prevederilor in vigoare, activitifile desfisurate cu copiii anteprescolari vor fi alternate cu
pauze. Pauzele pot fi alocate jocului liber, jocurilor de migcare, exercitiilor fizice, unei tranzitii, unei
rutine,

Evaluarea progresului copiiior antepregcolari se face pe baza standardelor nationale specifice din
Reperele fundamentale in invifarea §i dezvoltarea copilului de la nagtere la 7 ani, aprobate prin ordin al
ministrului educatiei. Evaluarea progresului se face utilizindu-se Fisa de apreciere a progresului
individual al copilului inainte de intrarea in invatamadntul prescolar.
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din judetul Neamt pentru anul —
scolar 2022-2023 | Exemplar: 1
__PO-163

in derularea activititii

Descrierea operatiunilor

2. |
Procedura operationald trebuje sj respecte prevederile |
legislative in vigoare; |
Prin proceduri se precizeazi:
- modul in care urmeazi si se deruleze activitatea de
coordonare metodologici  in unitdtile de nvatamant
anteprescolar din judetul Neamt, pentru anul scolar 2022-
2023; |
in cadrul 1SJ Neamt, procedura specifica privind organizarea |
$i desfisurarea activitatilor de coordonare metodologicd in
unititile de Tnvifimant anteprescolar (crese) din judeful
Neam{ pentru anul scolar 2022-2023, este elaborati de
inspector scolar, prof. Alungulesei Elena Cristina si
verificatd de inspector scolar general adjunct, prof. Barna
Claudia Manuela.
Procedura, aprobati de Consiliul de Administratie al 1.S.J.
Neamt, se difuzeazi pe site-ul [SJ Neamt; '
Prezenta procedura consti in:
- Elaborarea documentelor care fac obiectul acestei
proceduri;
- Elaborarea procedurii privind organizarea §i desfisurarea |
activititilor de coordonare metodologici in unititile de
invitimant anteprescolar (crege) din judetul Neam pentru anul
scolar 2022-2023;

¢  Comunicarea pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean
Neamt;

*  Elaborarea Planului anual de activitati pentru realizarea |
coordondrii metodologice;

|

*  Elaborarea Planului operational anual de activititi pentru

realizarea coordonirii metodologice de citre unititile |
responsabile pentru realizarea coordonrii metodologice;

Inaintarea Planului operational anual de activitifi pentru |

realizarea coordonirii metodologice spre aprobarea ISJ

Neam(i; |



INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN NEAMT

II Depa;tamelﬁul Curriculum 5 inspect_i

scolara

| Derularea acfivit_ﬁgilbr
| de coordonare
metodologica

_

€

| Invitimint antepregcolar (crese)

Procedura oi)era;ionaii privind | Edi;ia: 1
organizarea si desfisurarea Nr. exemplare: 3
actnvita‘i;ll(')r df’ coor?o.nare ' Revizuirea: 0
metodologics in unititile de Nr. exemplare:

din judetul Neam¢ pentru anul l,Eai! 9 di_n‘ 9
scolar 2022-2023 Exemplar: 1
PO-163 N

Implementa activititilor specifice precizate in Planul |
operational anual de activititi pentru realizarea coordondrii |
metodologice de citre unititile responsabile pentru |
realizarea coordondrii metodologice; |
Monitorizarea planificirii, organizirii si  deruldrii
activitétilor pentru realizarea coordonirii metodologice de |
citre de IS Neam|; |

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI §

I N DERULAREA PROCEDURII
OPERATIONALE

o

| Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea (operhti_un_ea) _l_ | :' i .

_Crt. | - - - I I m IV, v v
L 0 - 1123 4.5 6|
L Inspectorul scolar pentru educatie timpurie E . | |

| | - _ - = [ -
2. | Inspector scolar general adjunct B A ) -
3. | _Inspect(g ‘scolar general B o B ] | Av j_ |
4. |C.A.allSl. Neamt B o B | A
5. | Unitati de inviifimant | | Ap
6. | Secretariatul tehnic arhivi



