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CATRE
Unititile de invatdmant din judetul Neamt

In conformitate cu Metodologia de formare continui a personalului didcatic din
invatimantul preuniversitar- OMECTS nr. 5561 din 2011, Nota MEN nr. 39014/ 21.9.2017,
Nota MEC nr. 6098/10.10.2020, Nota ME nr. 4700/ 22.09.2022 si cu Procedura
operationala de selectie a cadrelor didactice in vederea constituirii corpului de metodisti ai
Inspectoratului Scolar Judetean Neamt, vd transmitem urmétoarele precizéri, pentru anul
scolar 2022- 2023.

Pentru participarea la concursul de selectie a profesorilor metodisti, cadrele didactice
trebuie s respecte cumulativ urmatoarele criterii:

a. Are studii superioare: corespunzitoare functiei didactice ocupate;

b. Statut profesional: este titular in invatdmantul preuniversitar;

c. Evolutie in carierd: minim gradul didactic II in invatimant;

d. Calitatea activititii didactice: calificativul anual foarte bine obfinut in ultimii 5
ani gcolari;

e. Experientd in activitati didactice desfdsurate in sistem blended learning sau

online, in anii scolari 2019-2020, 2020-2021 si 2021- 2022, certificatd de conducerea
unititii de invatdmant.

Dezvoltarea profesionald, certificatd prin acumularea a 90 credite transferabile in
ultimii 5 ani, constituie un avantaj la departajarea candidatilor care obtin punctaje egale.

Etapele concursului de selectie a profesorilor metodisti pentru anul scolar 2022-2023
sunt:

Etapa I: Validarea profesorilor metodisti din anul scolar 2021 — 2022, care indeplinesc

conditiile (a- e) si doresc reconfirmarea pe functia de profesor metodist, pentru anul

scolar 2022-2023 prin acord scris.

Cadrele didactice care au fost metodiste in anul scolar 2021-2022 vor incérca pe adresa
de e-mail a inspectorului de specialitate, in termenul prevézut in procedura operafionald
privind selectia cadrelor didactice in vederea ocupdrii functiei de metodist la nivelul 1.S.J.
Neamt (29.09. 2022- 03.10.2022, ora 16) aprobati in sedinta Consiliului de Administratie al
I.S.J.Neamt din data de 28.09.2022, dosarul de inscriere (salvat:Nume Prenume_Disciplina)
care sd contind urmitoarele documente:

% Acord de continuitate a activitdfii de metodist al 1.S.J. Neamt pentru anul scolar

2022- 2023 (Anexa 1)
% Adeverintd/ certificat de obtinere a definitivatului in invatimant (pentru stabilirea
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trangelor de 5 ani in vederea calculérii/ acumulérii a minimum 90 de credite
profesionale transferabile), copie conform cu originalul;
« Certificat al ultimului grad didactic obtinut — doar daca existd modificari fata de anul
scolar 2021-2022, copie conform cu originalul.
Adeverinti calificativ obtinut in anul scolar 2021-2022, copie conform cu originalul;
Adeverinta emisi de unitatea de invatdmant la care este titular candidatul prin care se
certificd experienta in activitdti desfasurate in sistem blended learning sau online, in
anii scolari 2019-2020, 2020-2021 si 2021- 2022;
< Adeverinti emisi de unitatea de invatimant in care candidatul isi desfdsoara activitatea

din care sd reiasd faptul cd, in ultimii 3 ani scolari incheiafi, persoana in cauzi a

desfasurat activitati de predare in specialitatea disciplinei in care este profesor

metodist;
4 Dovada acumulirii a 90 de credite transferabile in ultimii 5 ani;
4+ Declaratie pe propria rispundere privind veridicitatea documentelor depuse .
Notd:

+ Cadrele didactice metodiste pentru consiliere si orientare/ consiliere si dezvoltare
personald vor depune la dosar si adeverinta privind calitatea de diriginte in anul
scolar 2021-2022.

4 Profesorii metodisti, incadrati prin concurs la CCD Neamt, profesorii indrumétori si
profesorii coordonatori de practicd pedagogicd sunt membri de drept ai Corpului de
metodisti ai ISJ Neamt, la disciplina/ in domeniul de studiu care corespunde
specializdrii inscrise pe diploma/ diplomele de studii.

% Afisarea rezultatelor etapei I de selectie va avea loc in data de 04.10.2022.

-+

Etapa a II-a:
Ocuparea locurilor rimase libere dupid finalizarea etapei I, privind validarea
profesorilor metodisti din anul scolar 2022 — 2023.
Depunerea, in data de 04.10.2022, a dosarului de inscriere pe suport letric la
registratura ISJ Neamt, care va contine urmétoarele documente:

1. Opisul dosarului, pe care se va consemna numdrul total de file — 2 exemplare;

2. Cerere de inscriere (Anexa 2)

3. Scrisoare de intentie

4. Copii certificate cf. cu originalul de citre conducerea unitatii de invatamant, de la care
provine candidatul, ale actelor de studii si ale adeverintelor/ certificatelor/ diplomelor
de acordare a gradelor didactice/ a titlului stiintific de doctor;

5. Copie decizie de titularizare in invitdmantul preuniversitar, certificatd cf. cu originalul
de cétre conducerea unitétii de invatdmant;

6. Copie/ copii cf cu originalul adeverintd/ adeverinte cu calificativele obtinute in ultimii
5 ani scolari incheiati;
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7. Adeverinji emisi de unitatea de invitimant la care este titular candidatul prin care se
certific3 experienta in activitifi desfiisurate in sistem blended learning sau online, in
anii gcolari 2019-2020, 2020-2021 si 2021- 2022;

8. Dovada acumulirii a 90 credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani (copii cf cu
originalul);

9. Adeverintii emisi de unitatea de invitimant in care candidatul isi desfigoar3 activitatea
din care si reiasd faptul cd in ultimii 3 ani scolari incheiafi persoana in cauzi a
desfagurat activititi de predare in specialitatea disciplinei, in care este profesor
metodist.

10. Fisa de (auto)evaluare (Anexa 6);

11. Curriculum vitae (Europass), sustinut cu documente doveditoare anexate care dovedesc
intreaga activitate profesionali §i justificd punctajele din figa de (auto)evaluare .

12. Declaratie pe propria rispundere privind veridicitatea documentelor depuse .

Locurile disponibile la nivelul fieciirei discipline pentru care se organizeazi selectie vor
fi ocupate de citre candidatii participanti la etapa a II-a a concursului de selectie a
profesorilor metodisti, la nivelul Inspectoratului Scolar Judefean Neamf, in ordinea
descrescitoare a punctajelor, cu conditia acumulérii a minim 70 puncte la evaluarea
dosarului.

Validarea in Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Neamt a
listei finale a metodigtilor, afigarea rezultatelor selectiei pe discipline §i emiterea deciziei
privind corpul de metodisti al Inspectoratului $colar Judejean Neamt, pentru anul scolar
2022-2023, se va desfiigura in data de 07.10.2021.

Inspector Scolar ( gal, o0r
prof. Florentina LU(JA{MQ !

intocmit,
Inspector Scoar -Dezvolt%rea Resurselor Umane
Prof. Mihaela ALDE™
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PROCEDURA OPERATIONALA

NR. 54

PRIVIND SELECTIA CADRELOR DIDACTICE IN VEDEREA
CONSTITUIRII CORPULUI DE METODISTI AL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN NEAMT

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei, sau dupa caz, a
reviziei in cadrul ediiei procedurii operational

Elemente
P nvmd_ .. Numele si Funcgia Data Semnaitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
11 Elaborat Prof. Rodica Hogas- Inspector §colar 24.09.2021
Ciuchi penttu dezvoltarea
resurselor umane
Revizuiti Prof. Mihaela ALDEA Inspector $colar 27.09. 2022
pentru dezvoltarea
resurselor umane
1.2 Verifica/Aprobat | Pof. Florentina LUCA- Inspector scolar 28.09.2022
MOISE general

2. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Edi;ia/ Componenta Modalitatea teviziei Data de la care
revizia in revizuita se aplica
cadrul editiei prevederile
edifiei sau
reviziei editiei
2.1. Editia 1 - - 01.10.2013
2.2, Revizia 1 6; 8.1.; 8.2. Actualizare conform prevederilor 17.09.2014
Notei MEN nrt.
52898/14.08.2014
2.3. Revizia 2 6; 8.1.; 8.2. Actualizare conform prevederilor 30.09.2015
Notei MECS nr.
48981/16.09.2015
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2.4. Revizia 3 6; 8.1.; 8.2 Actualizare conform prevederilor 30.09.2016
Notei MENCS nt.
42550/21.09.2016
2.5. Revizia 4 6; 8.1.; 8.2. Actualizare conform prevederilor 28.09.2017
Notei MEN nrt.
39014/21.09.2017
2.5. Revizia 5 6; 8.1.; 8.2. Actualizare conform prevederilor 25.09.2018
Nota MEN nr. 37620/13.09.2018
2.6 Revizia 6 6; 8.1.; 8.2. Actualizate conform prevederilor 23.09.2019
Nota MEN nr. 37415/11.09.2019
2.7 Revizia 7 6; 8.1.; 8.2. | Actualizare conform prevederilor 22.09.2020
Nota MEC nt.
6098/DGIP/10.09.2020
2.8 Revizia 8 6; 8.1.; 8.2. | Actualizare conform prevederilor 27.09.2021
Nota ME nr. 33207/21.09.2021
2.9 Revizia 9 6;8.1.;8.2 Actualizare conform prevederilor 27.09.2022
Nota ME nr.4700/22.09.2022

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupid caz, tevizia din

cadrul editiei procedutii operagionale

Nir.
crt. S.copvu!. Exemplar | Compartiment Functia Nume si l.)at'a" Semnitura
difuzarii nr. prenume | primirii
1 2 3 4 5 6
3.11. Aplicare 1 Cutriculum gi Inspector Pascu
inspectie scolard scolar Elisabeta
3.1.2, Aplicare 1 Curriculum gi Inspector Secard Ana-
inspectie scolari scolar Irina
3.1.3. Aplicare 1 Curriculum si Inspector Morariu
inspectie scolari scolar Elena
3.14 Aplicare 1 Curriculum si Inspector Socea Ana
inspectie scolari scolar
3.15 Aplicare 1 Curriculum si Inspector Moro$anu
inspectie scolari scolar Cezarina
3.1.6. Aplicare 1 Curriculum si Inspector Grimadi
inspectie scolard scolar Elisabeta
3.18. Aplicare 1 Cutriculum gi Inspector | Preda Elena
inspectie scolari scolar
3.1.9. Aplicare 1 Curriculum gi Inspector Sava Daniel
inspectie scolari scolar
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3.1.11. Aplicare 1 Curticulum g1 Inspector Stitbu
inspecgie scolari scolar Meda

3.1.12. | Aplicare 1 Curriculum g1 Inspector Giosan
inspectie scolari scolar Mihai

3.1.13. | Aplicare 1 Curriculum 1 Inspector Grigorag
inspectie scolari scolar Citilina

3.1.15. | Aplicare 1 Cutriculum i Inspector Hotrghidan
inspectie scolari scolar Irina

3.1.16. | Aplicare 1 Curriculum st Inspector Alungulesei
inspectie scolari scolar Cristina

3.1.17. | Aplicare 1 Consiliere si Inspector Postolica

orientare scolar Steluta

3.4. Arhivare 1 Curriculum si Inspector Albu

inspectie scolari scolar Cristina
4. Scopul procedurii operationale
4.1 Reglementeazd modul de constituire a Corpului de metodisti al Inspectoratului $colar

Judetean Neamyt abilitat si efectueze inspectii curente si speciale cadrelor didactice inscrise la
definitivat §i grade didactice si activititi specifice, in unititile de invitimant din judet, in cadrul
mspectiilor colare ale Inspectoratului Scolar Judetean Neamt.

4.2
de studiu si la circuitul documentelor necesare in aceasti activitate.
4.3 stabileste modul de
compartimentele si persoanele implicate §i asigurd realizarea activitifii procedurate, in

Procedura face referire la organizarea si desfagurarea selectiei pentru toate disciplinele

Prezenta proceduri realizare a activititii respective,
confotmitate cu normele legale.

4.4  Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legi Educajiei Nationale, nr.
1/2011, a Metodologiei privind formarea continud a personalului didactic din invitimantul preuniversitar
aprobati prin OMECTS nr. 5561/7.10.2011, cu modificitile §i completirile ultetioare, a
Regulamentului de inspectie a unititilor de invitamint preuniversitar, aprobat prin OMECTS nr.
5547/06.10.2011, 2 Notei MEN 58838/13.09.2013, a Notei MEN nr. 52898/14.08.2014 ptivind
Selectia metodistilor 1S]/ISMB, a Notei MECS nr. 48981/16.09.2015, a Notei MENCS
nr.42550/21.09.2016, a Notei MEN nr. 39014/21.09.2017, a Notei MEN nr.
37620/13.09.2018, a Nota MEN nr. 37415/11.09.2019, a Notei MEC nr.
6098/DGIP/10.09.2020, a Notei ME nr. 33207/21.09.2021, a Notei ME nr. 4700/22.09.2022

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplici de citre personalul din cadrul inspectoratului

scolar desemnat cu responsabilitate in activititile de la cap 4.
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6. Documente de referind aplicabile activiti{ii procedurale
Legea Educatiei Nationale, nt. 1/2011

Metodologia privind formarea continud a personalului didactic din invdtdméntul preuniversitar aprobati
prin OMECTS nr. 5561/7.10.2011, cu modificirile i completirile ulterioare
Metodologia-cadru pentru organigarea examenului national de definitivare in invigdmant, aprobati prin
OMEC nt. 5434/2020

Regulamentul de inspectie a unitdfilor de invitdmant preunsversitar, aprobat prin OMECTS nr.
5547/06.10.2011

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare (OMECTS 5530/5.X.2011)
Nota MEN 58838/13.09.2013 privind Selectia metodistilor 1IS]/ISMB

Nota MEN nr. 52898/14.08.2014 referitoate la selectia metodistilor

Nota MECS nr. 48981/16.09.2015 refetitoare la selectia metodistilor

Nota MENCS nr. 42550/21.09.2016 referitoare la selectia metodistilor

Nota MEN nr. 39014/21.09.2017 referitoare la selecfia metodistilor

Nota MEN nr. 37620/13.09.2018 referitoare la selectia metodistilor

Nota MEN nr. 37415/11.09.2019 referitoare la selectia metodistilor

Nota MEC nr. 6098/DGIP/10.09.2020 teferitoare la selectia metodistilor

Nota ME nr. 33207/21.09.2021

Nota ME nt. 4700/22.09.2022

7. Definitii gi prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

a. Defmi;ii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care definegte

termenul

Proceduri Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati,
operationali | a metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea
realizirii activitiii, cu privire la aspectul procesual

2, Editie a unei | Forma initiali sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobati si difuzati
operationale
3. Revizia in Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
cadrul unei | dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
editit procedutii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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b. Abrevieri ale termenilor

Nrt. Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 P.O. Procedura operationald

2, E Elaborare

3. \' Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operagionale
8.1. Generalitifi

° Selectia se adreseazi personalului didactic de predare din invitiméntul preuniversitar cu
urmitoarele functii didactice: profesori pentru invitiméntul ptimar/prescolar, profesori,
profesor-psiholog scolat, profesor-psihopedagog, profesor-logoped, kinetoterapeut.

. Conditii pentru participarea la selectie

Cadrele didactice care vor face patte din corpul de metodisti ai inspectoratului scolar

trebuie si indeplineascd, in mod cumulativ, urmitoarele conditii:

a) studii superioare, cotespunzitoare functiei didactice ocupate;

b) titular in Invigimantul preuniversitar de stat;

c) cel putin gradul didactic IT in invitimant;

d) calificativul anual foarte bine in fiecare din ultimii 5 ani §colari;

e) experienti in desfisurarea in sistem blended learning sau online, in anii scolari 2019-2020
2020-2021 si 2021- 2022, cettificati de conducerea unititii de invitimant.

Conditia de formare continui ptivind acumularea a minimum 90 de credite profesionale
transferabile in ultimul interval consecutiv de cinci ani Scolari de activitate la catedri, considerat
de la data promovirii examenului de definitivat, exceptind petioadele de suspendare a
contractului individual de munci, va fi priotitard in departajarea candidafilor cu punctaje egale.

Cadrele didactice desemnate si conduci practica elevilor in calitate de coordonatori,
cadrele didactice care indrumi practica pedagogici/profesori metodigti sau care realizeazi
practica pedagogici, invititori/educatoare/profesori pentru invifdmantul pregcolat sau ptimat
sunt de drept metodist ai inspectoratului gcolar (conform OMEC 4812/2020).

Selectia metodistilor pentru consiliere §i orientare se face din randul cadrelor didactice
care indeplinesc ctitetiile a-e $i care au calitatea de diriginte.

Membrii de drept ai cotpului de metodigti ai Inspectoratului Scolar Judefean Neamt, la
specializarea inscrisi pe diploma de studii, sunt:

1. profesotii metodisti incadrafi prin concurs la Casa Corpului Didactic Neamt,

conform conditiilor previzute de Regulamentul de organizare si funclionare a casei corpului didactic
(aprobat prin OM nr. 4897/2001, OMECTS nr.4713/2010 si OMECTS nr.5554/2011). In
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acest sens, directorul Casei Corpului Didactic Neamt transmite inspectoratului Scolar lista
profesotrilor-metodigti incadrati prin concuts.

2. profesotii metodigti din liceele pedagogice: profesorii indrumitori de practici
pedagogici §i profesorii cootdonatori ai practicii pedagogice din liceele pedagogice, conform
OMEN nr. 3750/2019; pentru aceasta, directorii liceelor pedagogice din judef transmit spre
aprobarea CA-ului inspectoratului §colat, lista cu profesorii coordonatori §i indrumitori de
practici;

3. profesorii mentori numiti prin decizia IS] in cotpul profesorilor mentoti, in baza OM
5485/2011; pentru aceasta se preiau cadrele didactice din Registrul profesorilor mentori din
judetul Neamt §i deciziile de numite 2 acestora.

Metodisti selectati in anii precedenti, pe baza analizei activititii desfigurate in aceastd

calitate §i a verificirii indeplinirii criteriilor generale i specifice, pot fi reconfirmati §i in anul
scolar 2022-2023, cu acordul acestora, in baza urmitoarelor documente:

e cerere pentru mentinetea calititii de metodist in anul gcolar 2022-2023 ;

o adeverin{i privind calificativul obtinut in anul $colar 2021-2022, emisd de unitatea de
invitimant la care are baza, in urma calificativelor din toate unititile de invifimant la
care a fost incadrat;

e adevetinti de la unitatea de invitimant de provenienti, care atesti expetientd in
desfigurarea in sistem blended learning sau online, in anii $colari 2019-202, 2020-2021 si
2021- 2022 a unor activititi de tip metodic.

Pentru disciplina Consilsere 5i orientare, se va depune $i adeverinfa care atesti calitatea de
diriginte.

Pentru cadrele didactice implicate in practica pedagogici, se va depune adeverinfa privind
calificativul in fiecare din ultimii 5 ani $colari.

Persoanele care ocupi functii de conducere, indrumare §i control nu pot fi metodist ai
inspectoratului $colar pe durata exetcitirii mandatului, dar pot participa la procesul de selectie a
metodistilor. Prin exceptie, persoanele care ocupi functii de conducere, indrumare $i control §i
care au specialitifi pentru care resursa umani la nivelul judetului este deficitari, isi pot exercita
atributiile de metodist.

Petsoanele care au fost incluse in corpul de metoditi §i care au fost suspendate din
aceasti calitate pe perioada ocupirii functiilor de conducere, indrumare §i control, revin in
corpul de metodi§ti pentru anul §colar 2022-2023, cu condilia indeplinitii condifiilor a-e,
dovediti cu documente.

Inspectorul §colar responsabil cu dezvoltarea resurselor umane centralizeazi
documentele §i, in baza acestora, actualizeazi lista cadrelor didactice care au ficut parte din
corpul de metodisti in anul §colar 2021-2022 si care indeplinesc in acest an scolar conditiile
previzute la punctele a) —€).

In vederea completitii corpului de metodisti ai inspectoratului §colar la disciplinele cu
deficit de metodigti, se organizeazi anual selectie in perioada 23 septembrie — 10 octombtie.
Numirul de locuri pentru cate se organizeazi selectia de completare a corpului de metodisti se

Inspectoratul Scolar Judetean Neamt
Piatra Neamt. jud. Neam{

str. L. Draghicscu. Nr.dA

tel. 0233/214860.1ax 0233/2135807
e-mail: isj_neamt<iyahoo.com



Inspectoratul §colar Judetean PROCEDURA OPERATIONAILA Editia: 1
Neamg NR. 54
PRIVIND SELECTIA CADRELOR —
Departamentul DIDACTICE iN VEDEREA Revizia: 9
Dezvoltarea resutrselor umane CONSTITUIRII CORPULUI DE
METODISTI AL INSPECTORATULUL [ ozc7 of 17
SCOLAR JUDETEAN NEAMT

stabileste la nivelul fiecirei discipline, prin consultarea inspectorilor §colari pentru curriculum, in
functie de numirul de cadre didactice §i de analiza numirului de inspectii planificate in ultimii
doi ani scolari.

Cadrele didactice care se inscriu la selectie §i indeplinesc conditiile precizate, vor fi
selectate in baza analizei portofoliului personal §i competentelor demonstrate in cadrul
interviului, in care sunt vizate:

e rezultatele In activitatea didactici;

e responsabilititile la nivelul scolii, la nivel judetean si national;

e preocupirile pentru modernizarea strategiilor didactice, demonstrate de activititile sustinute
la nivel judetean sau national, lucriri de cercetare prezentate sau publicate, cu tematicd utild
didacticii disciplinei etc;

e participirile la activititile specifice disciplinei la care se face inscrierea;

e competente de comunicare profesionala.

8.2 Pagii procedurali pentru selecfia metodigtilor inspectoratului gcolar sunt:

(Tetmenele corespund anului gcolar 2022-2023.)
Etapa I: Cadrele didactice care au ficut parte din corpul de metodisti in anul Scolar precedent
isi pot mentine calitatea de metodist in anul §colar curent, daci fac dovada indeplinirii
conditiilor previzute la punctele a) — e).
Pentru aceasta, fiecare va depune la inspectoratul Scolar, in atentia inspectotilor pentru
dezvoltarea resurselor umane, dosatul cuprinzand:

e cerere pentru mentinetea calitifii de metodist in anul scolar 2022-2023;

e adeverinti privind calificativul obfinut in anul gcolar 2021-2022, emisi de unitatea
de invitimant la care are baza, in urma calificativelor din toate unitifile de
invitimant la cate a fost Incadrat;

e adeverinti de la unitatea de invitimant de provenienti, care atesti experienfd in
desfisurarea in sistem blended learning sau online, in anii $colari 2019-2020, 2020-
2021 §i 2021- 2022 a unor activititi de tip metodic.

Pentru disciplina Consiliere §i orientare, se va depune $i adeverinfa care atesti calitatea de diriginte.
Pentru cadrele didactice implicate in practica pedagogici, se va depune adeverinfa privind
calificativul in fiecatre din ultimii 5 ani §colari.

Termenul de depunere a dosarului: 3 octombrie 2021

Etapa a II-a:

1) intocmirea referatului privind necesitatea selectiei corpului de metodisti pentru disciplinele
de studiu, stabilirea numirului de locuti pe discipline si Inaintarea referatului consiliului de
administratie al inspectoratului scolar.

Termen: 28 septembrie
Responsabili: inspectorul pentru dezvoltarea resurselor umane
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2) Anuntarea organizdrii selectiei pe site-ul inspectoratului scolar, cu toate informatjile
necesare Inscrierii gi participdrii la concuts.
Termen: 28 septembrie
Responsabili: inspectorul pentru dezvoltarea resurselor umane
3) Numitea membtilor Comisiei de organizare si desfasurare a selectiei de metodisti,
avand in componenti:

Presedinte: Inspectorul Scolar General

Membri: Inspectorul pentru dezvoltarea resurselor umane

Inspectorii §colari la disciplinele pentru care se organizeazi selectia

Termen: 3 octombrie
4) Inscrierea candidatilot la sediul inspectoratului gcolat, prin depunerea ceterilor de
inscriere la selectie i a portofoliilot, in vederea evaluirii activititii profesionale.
Anexe utilizate: Anexa — Cerere de inscriere
Termen: 4 octombrie
Responsabili: membrii Comisiei de organizare si desfisurare a selectiei
Anexe utilizate: Anexa Componenta dosarniui de inscriere la selectie
5) Desfagurarea selectiei
Selectia cadrelor didactice pentru constituirea corpului de metodisti ai inspectotratului
scolar consti in:

a. evaluarea administrativi a portofoliilor candidatilor
b. evaluarea calitativi a portofoliilor candidatilor cate intrunesc cumulativ conditiile de
participare la selectie
Termen: 5 octombrie

Responsabili: membrii Comisiei de organizare si desfisurare a selectiei
Anexe utilizate: - Fisa de evaluare a portofolitlor cadrelor didactice inscrise la selectie
Termen: 6 octombrie
c. comunicarea rezultatelor selectiei; nu se admit contestatii.
Termen: 7 octombrie
Responsabili: membrii Comisiei de organizare si desfisurare a selectiei
6) Validarea corpului de metodisti pentru anul scolar curent, in sedinta Consiliului de
administratie al inspectoratului scolar.
Termen: 7 octombtie
8.3 Valorificarea rezultatelor activititii

® analiza gradului de completare a corpului de metodisti pentru fiecare disciplini de studiu
si specialitate;

e furnizarea datelor si informatiilor cu ptivire la rezultatele activititii citre inspectotii de
specialitate §i conducerea inspectoratului scolat;

e identificarea misurilor de imbunititite a modului de organizare si desfisurare a selectiel.
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8.4 Anexe, inregistriri, arhiviri
Nr. anexa Denumirea anexei
Anexa 1 Acord pentru mentinerea statutului de membru al corpului de metodisti al
IS] Neamt
Anexa 2 Cerere de inscriere pentru ocuparea functiei de profesor metodist in
specialitate, In cadrul Inspectoratului Scolarjudetean Neamf
Anexa 3 Numiirul locurilor pentru care se organizeazi selectia pe discipline pentru
completarea corpului de metodigti
Anexa 4 Componenta dosarului de insctiere
Anexa 5 Calendar constituire corp de metodigti
Anexa 6 Fisa de evaluare a dosarelor cadrelor dida
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9. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
opetationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaboratea, vetificarea si aprobarea editlei | 1
sau, dupi,caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operagionale
2. Situatia ediiilor §i a revizillor in cadrul edifilor procedurii | 1
operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi, | 2-3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinti aplicabile activititii procedurale 4
7. Definitii si abrevieti ale termenilor utilizafi in procedura | 4-5
operationald
8. Descrierea procedutii operationale 5-7
9. Cuprins 8
10. Anexe, Inregistriri, athivir 9-16
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Anexa nr. 1

Acord pentru mentinerea statutului de membru al corpului de metodisti al ISJ Neamt

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

SUBSEMNALUL (2)...vveuvieereieeierierereeieee sttt s ae s eas s b e s et a e asbenes ,
(nume, initiala tatalui, prenume)
domiciliat (&) In.....c.cevveieiiiiiiiiiiinnns ] 1 JRUTUUUUNUUUUUURUUPUTIIRRRURNS 1} SUPRROTN o) FRUUDIRE. (oA
., €t....,ap...., judetul............ gelefon................. , €Al

......................................................... , absolvent al.........cccoovieiiiiiiencrineen ey
cadru didactic titular
| T PO PP , pe postul/catedra
QCe ettt it e e , cu o vechime la catedra, in
specialitate de......... , gradul didactic .................... , obtinut in anul ........... , sunt de
acord sd continui activitatea in calitate de membru in corpului de metodisti al ISJ
Neamt, specialitatea............ eeeen——— , in anul scolar 2022-2023.

Mentionez c¢d am fost membru in corpul de  metodisti al
ISJ Neamt, specialitatea............. , in anul scolar 2021- 2022 si indeplinesc conditiile

cumulative necesare.

Data Semniatura
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Anexa nr. 2- Cerere de Inscriere pentru ocuparea functiei de profesor metodist in
specialitate, in cadrul Inspectoratului ScolarJudetean Neamt

Doamni Inspector Scolar General,

SUDSEMNALUL/A voeeeeieieeeeiiiiierrrrrierre e eesesernessrsseesseaeessesssssnsseness , cadru didactic
titular/detasat 1 e e e e s e , pe
catedra/postul de ........ccoovviiniiniiiniiiniieniens , cu gradul didactic ................ , obtinut
in anul ............... , Vi rog si-mi acceptati inscrierea la concursul de selectie a
corpului de metodisti ai Inspectoratului $colar Judetean Neamt, de 1la
disciplina/specialitatea ...........ccoieviiiinieininnceniiininanens , pentru anul scolar 2022 —
2023.

Data:
Semnétura,

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului $colar Judetean Neamt
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Anexa 3

Numiirul locurilor pentru care se organizeazi selectia pe discipline
pentru completarea corpului de metodisti ai
Inspectoratului Scolar Judetean Neamt

(Anul scolar 2022-2023)

Nr. Disciplina Nr. locuri pentru
crt. P selectie
1 Invitimant prescolar
3
2. Invitamant primar 3
3. Discipline socio-umane 2
4. Limba engleza 3
3. Limba franceza 1
6. Educatie plastica 1
7. Educatie fizicd si sport 3
8. Invitamant special 2
9. Consiliere psihopedagogica 2
Educatie muzicala specializata:
10. 4+ Studii teoretice 1
= Educatie muzicala 1
11. Consiliere si orientare 3
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Anexa 4

Componenta dosarului de inscriere

Opisul dosarului, pe care se va consemna numérul total de file — 2 exemplare;
Cerere de inscriere

Scrisoare de intentie

b N

Copii certificate cf. cu originalul de cdtre conducerea unititii de invdfdmént, de la care
provine candidatul, ale actelor de studii §i ale adeverintelor/ certificatelor/ diplomelor de
acordare a gradelor didactice/ a titlului stiintific de doctor;

5. Copie decizie de titularizare in invataméntul preuniversitar, certificati cf. cu originalul de
catre conducerea unititii de invitdmant;

6. Copie/ copii cf cu originalul adeverintd/ adeverinte cu calificativele obtinute in ultimii 5 ani
scolari incheiati;

7. Adeverinti emisi de unitatea de invitimant la care este titular candidatul prin care se certificd
experienta in activititi desfasurate in sistem blended learning sau online, in anii gcolari 2019-
2020, 2020-2021 si 2021- 2022;

8. Dovada acumuliirii a 90 credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani (copii cf cu
originalul);

9. Adeverintd emisi de unitatea de Invitimant in care candidatul isi desfdgoara activitatea din
care sd reiasd faptul ci in ultimii 3 ani scolari incheiati persoana in cauzi a desfagurat
activititi de predare in specialitatea disciplinei, in care este profesor metodist.

10. Fisa de (auto)evaluare ;

11. Curriculum vitae (Europass), sustinut cu documente doveditoare anexate care dovedesc
intreaga activitate profesionala si justificd punctajele din fisa de (auto)evaluare.

12. Declaratie pe propria raspundere privind veridicitatea documentelor depuse

Toate copiile vor fi certificate conform cu originalul de conducerea unitatii de

invitamant din care provine candidatul.
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Anexanr. 5 Calendar constituire corp de metodisti

crt.

Nr. Denumirea activititii

Perioada/data desfasurarii

1. | Anuntarea calendarului de selectie

28 septembrie 2022

entinerea calitétii de metodist
Transmiterea dosarului de inscriere
pe adresa de email a inspectorului
scolar de specialitate

pani pe 03.10 2022

libere)

2. | Transmiterea dosarului de inscriere la
secretariatul inspectoratului (pentru locurile

3- 4 octombrie 2022 (ora 16.00)

Inscriere

3. Evaluarea documentelor din dosarele de

4- 5 octombrie 2022

4. | Afisarea rezultatelor evaluirii documentelor

6 octombrie 2022 (ora 16.00)

de inscriere pe discipline/specialititi

Afisarea rezultatelor finale ale
concursului pediscipline/specialitéti

7 octombrie 2022
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Anexa 6

FISA DE EVALUARE A DOSARELOR CADRELOR DIDACTICE
INSCRISE LA SELECTIA PENTRU CORPUL DE METODISTI AL

lj:t Criterii Punctaj
1. | Nivelul studiilor 10 puncte
e Cursuri postuniversitare/Masterat In specialitate - 5 puncte
¢ Doctorat in specialitate - 5 puncte
2. | Gradul didactic (se puncteaza numai ultimul grad obtinut) 10 puncte
e Gradul I -10 puncte
e Gradulll - 5 puncte
3. | Vechimea in specialitate Maxim 10 puncte
e pentru fiecare an de vechime in specialitatea pentru care
participa la selectie se acordd céte un punct
4. | Responsabilititi la nivel judetean si la nivelul scolii 20 puncte
e membru in comisia nationali de specialitate - 3 puncte
e membru in consiliul consultativ al disciplinei - 3 puncte
e responsabil de cerc pedagogic - 3 puncte
o formator - 3 puncte
e responsabil comisie metodica/catedrd/comisia dirigintilor - 3 puncte
e responsabil comisie formare continua - 3 puncte
. .. . - 2 puncte
e responsabil comisie operativa

5. | Activititi specifice disciplinei la care se face inscrierea Maxim 20 puncte
(Exemple: elaborare curriculum national, membru in grupuri de
elaborare a programelor scolare, a programelor pentru examenele
nationale, a manualelor gcolare, membru in comisii specifice disciplinei,
propunitor de subiecte la nivel judetean si/sau national, evaluator,
rezultate la olimpiade si concursuri, formator in problematica disciplinei
etc.)

6. | Preocupiri pentru modernizarea strategiilor didactice Maxim 20 puncte
Activititi sustinute la nivel local, judetean sau national (activitate in (3 puncte/activitate,
cadrul comisiilor metodice din scoali, activitate in cadrul cercului lucrare)
pedagogic, activitate in cadrul simpozioanelor, conferintelor etc.)

Lucriri/articole de specialitate, metodicd, management educational,
publicate cu ISBN sau ISSN

7. | Cunostinte de operare pe calculator sustinute cu documente S puncte

8. | Calitatea intocmirii CV-ului si a scrisorii de intentie 5 puncte
Total 100 puncte
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