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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul prezentei proceduri este acela de a stabili modul de organizare si desfasurare a celei de-a doua
etape de admitere n invatdmantul liceal de stat in anul scolar 2022-2023 pentru candidatii din seria curenta,
precum si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului
scolar 2022 - 2023.

Prezenta procedura:

— detaliaza dispozitiile generale ale Metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul
liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, prevazute in Anexa nr. 1 la O.M.E.C.T.S. nr. 4802/31.08.2010,
ale O.M.E nr. 5150/2021 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru
anul scolar 2022 — 2023;

— stabileste modul de realizare a activitatilor specifice repartizarii in invatamantul liceal de stat a candidatilor
care pot participa la a doua etapa de admitere in invatamantul liceal de stat in anul scolar 2022-2023;

— asigura existenta documentatiei necesare derularii activitaii;

— asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

— sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,precum si pe manageri in
exercitarea procesului decizional.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este aplicata de catre comisia judeteanda de admitere din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Neamt si de catre comisiile de admitere si comisiile de Tnscriere constituite la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar din judetul Neamt, aflati in urmatoarele situatii:

a) candidatii care au fost repartizati computerizat in inviatimantul liceal in prima etapa de
admitere, dar nu si-au depus dosarele de inscriere Tn termen;

b) candidatii care au fost respinsi la liceele vocationale care au organizat probe de aptitudini;

c) candidatii care nu au participat la repartizarea computerizata in invitamantul liceal sau la
admiterea la invataméantul profesional/dual in etapa I;

d) candidatii care au participat la repartizarea computerizata in inviatimantul liceal pentru anul
scolar 2022 - 2023 dar, din diferite motive, nu au fost repartizati;

e) candidatii aflati in situatiile a)-d) care intrunesc conditiile pentru a opta pentru locurile
speciale pentru romi sau pentru locurile distinct alocate elevilor cu CES;

f) absolventii clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala si ciarora nu li se poate
calcula media de admitere conform pct. | al anexei nr. 2 la O.M.E nr. 5150/2021.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica de catre:
membrii comisiei judetene de admitere din Inspectoratul Scolar Judetean Neamt;
directorii unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul Neamt;
membrii comisiilor de inscriere din unitatile de invatamant gimnazial,
membrii comisiei de admitere din unitatile de invatamant liceal;
personalului din unitatea de Tnvatamant cu atributii privind admiterea n clasa a IX-a in anul scolar
2022-2023..



3. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

3.1.

4.

Legislatie primara

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice Tn ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice.

. Legislatie secundara

OME nr. 5150/30.08.2021 privind organizarea si desfagurarea admiterii in invatdmantul liceal pentru
anul scolar 2022—2023 si Calendarul admiterii in invatamantul liceal de stat;

Metodologia privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul
scolar 2011-2012, aprobata prin OMECTS nr.4802/2010.

DEFINITII iN PROCEDURA

SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

OPERATIONALA

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau (daca este cazul) actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizatd, Tn scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
operationala | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.
2. Editie aunei | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata.
operationale
3. Reviziain Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
cadrul editiei | dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationali

2. E Elaborare

3. \ Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. ISJ Neamt Inspectoratul Scolar Judetean Neamt

8. CA Consiliul de administratie

9. ME Ministerul Educatiei

10. MEN Ministerul Educatiei Nationale

11. MECTS Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
12. MECS Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice

13. MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice
14, OMEN Ordin al Ministerului Educatiei Nationale

15. OMEC Ordin al Ministerului Educatiei si Cercetarii




S. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Dispozitii generale

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica de catre toate persoanele care au atributii privind admiterea
in invatamantul liceal de stat in anul scolar 2022-2023 din inspectoratul scolar si din unitatile de invatamant
preuniversitar din judetul Neamt.

Conform O.M.E nr. 5150/2021 privind organizarea si desfisurarea admiterii in invatimantul
liceal pentru anul scolar 2022—2023, se respecti:

Calendarul admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2022-2023

DATA

LIMITA/PERIOADA

EVENIMENTUL

LOCUL DE
DESFASURARE

A doua etapa de admitere in invatamantul liceal de stat pentru candidatii din seria curenta, precum si
pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului

scolar 2022 - 2023

25 iulie 2022

Afisarea centrului de admitere, a situatiei locurilor
ramase libere, inclusiv a celor destinate candidatilor
rromi, precum si a celor destinate candidatilor cu
CES, a locului de desfasurare si a graficului
probelor de aptitudini sau de verificare a
cunostintelor de limba moderna ori materna

Site-ul
Www.isjneamt.ro

26 iulie 2022

Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini
sau probele de verificare a cunostintelor de limba
modernd sau maternd, inclusiv a candidatilor pe
locurile speciale pentru rromi si a candidatilor
pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES
in unitatile de invatdmant de masa

Liceele

vocationale la
care exista locuri
libere, conform
graficului afisat
pe site-ul 1SJ pe
25 iulie

27 — 28 iulie 2022

Desfasurarea probelor de aptitudini

Liceele vocationale
la care exista locuri
libere, conform
graficului afisat pe
site-ul 1SJ pe 25
iulie

28 - 29 iulie 2022

Afisarea rezultatelor la probele de aptitudini si la
probele de verificare a cunostintelor de limba
moderna sau materna si rezolvarea eventualelor
contestatii

Liceele
vocationale

1 — 3 august 2022

Primirea cererilor de Tnscriere a candidatilor care au
fost repartizati computerizat in prima etapa de
admitere, dar care nu si-au depus dosarele de
inscriere in termen, a candidatilor care au fost
respinsi la liceele/clasele care au organizat probe de
aptitudini si a candidatilor care au sustinut probe de
verificare a cunostintelor de limba moderna in etapa
a doua, precum si a candidatilor care nu au
participat sau au participat la repartizarea
computerizata Tn prima etapa de admitere, dar din
diferite motive, nu au fost repartizati computerizat,
inclusiv a candidatilor pe locurile speciale pentru
fromi si a candidatilor pentru locurile distinct
alocate candidatilor cu CES in unitatile de
invataméant de masa. d

Primirea cererilor de inscriere a absolventilor clasei
a Vlll-a care nu au sustinut evaluarea nationala.
Nota: Candidatii pe locurile speciale pentru rromi
sl candidatii  pentru locurile distinct alocate

Sediul ISJ Neamt




candidatilor cu CES n unitatile de invaramant de
masa 1si pastreaza prioritatea pe locurile destinate
acestora care au ramas libere dupa solutionarea
situatiilor speciale.

4 — 5 august 2022 Repartizarea candidatilor din etapa a doua, de catre | Sediul ISJ
comisia de admitere judeteana. Neamt

5 august 2022 Afisarea repartizarii candidatilor. Sediul ISJ
Neamt

5.2.MODUL DE LUCRU

5.2.1. Afisarea locurilor rimase libere si a informatiilor privind desfisurarea etapei a II-a

Tn data de 25 iulie 2022, comisia de admitere judeteana afiseaza centrul de admitere, stabilit la
Inspectoratul Scolar Judetean Neamt, programul de depunere a documentelor pentru inscrierea in etapa a
doua de admitere in invatdmantul liceal, pentru anul scolar 2022-2023, situatia locurilor ramase libere pentru
etapa a doua de admitere in invatamantul liceal, pentru anul scolar 2022- 2023, inclusiv cele destinate
candidatilor romi, precum si cele destinate candidatilor cu CES, locul de desfasurare si graficul probelor de
aptitudini sau de verificare a cunostintelor de limbda moderna ori materna, pe site-ul ISJ Neamt
(Www.isjneamt.ro).

n data de 25 iulie 2022, comisia de admitere judeteana transmite tuturor unititilor de invitamant
preuniversitar care scolarizeaza elevi in clasa a VIll-a lista cu locurile ramase libere pentru etapa a doua de
admitere n invatamantul liceal, pentru anul scolar 2022-2023, inclusiv cele destinate candidatilor romi si
candidatilor cu CES. Toate unitatile de invatamant preuniversitar care scolarizeaza elevi in clasa a VIII-a
afigseaza lista cu locurile ramase libere pentru etapa a doua de admitere in invatamantul liceal, inclusiv cele
destinate candidatilor romi si candidatilor cu CES.

In data de 25 iulie 2022, Inspectoratul Scolar Judetean Neamt afiseazi pe site-ul propriu si
comunicd unitatilor de invatamant informatiile extrase din Procedura operationala privind repartizarea
candidatilor In a doua etapd de admitere in invatamdntul liceal de stat pentru anul scolar 2022-2023,
stabilitd de catre comisia de admitere judeteana.

5.2.2 Inscrierea si repartizarea candidatilor in etapa a I1-a de admitere in invitimantul liceal
teoretic si tehnologic

Tnscrierea candidatilor la etapa a 11-a de admitere

Inscrierea pentru etapa a doua de admitere se desfasoara in perioada 1-3 august 2022, la

secretariatul unititilor de invatamant gimnazial din care provin candidatii si consta in:

a) fnscrierea candidatilor care au fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar care
nu si-au depus dosarele de Tnscriere in termen, a candidatilor care au fost respinsi la probele de
aptitudini, a candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizata in
prima etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, inclusiv a
candidatilor pe locurile speciale pentru romi sau locurile distinct alocate elevilor cu CES in
invatamantul de masa;

b) Tinscrierea absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala.

Conducerea unitatii de invatamant preda dosarele candidatilor inscrisi pentru etapa a doua de

admitere catre centrul de admitere — Inspectoratul Scolar Judetean Neamt n intervalul 3-4 august 2022,
conform programului de lucru al inspectoratului scolar.

Documentele necesare pentru inscrierea la etapa a Il-a de admitere in tnvatimantul liceal
teoretic si tehnologic

Candidatii care opteaza pentru locurile libere vor prezenta urmétoarele documente:

e cerere-tip de Tnscriere la etapa a doua de admitere n clasa a 1X-a, iulie - august 2022 (Anexa nr. 1 la
prezenta procedura);

e copie dupa certificatul de nastere/copie dupa cartea de identitate;




e copia adeverintei eliberate de scoala gimnaziala absolvita, cu media claselor V-VIII, media obtinuta
la evaluarea nationala (daca a sustinut), media de admitere (daca este cazul);

e (declaratic pe propria raspundere cd nu S-a inscris pand in prezent cu dosar la liceu sau la
invatamantul profesional.

Candidatii care opteaza pentru locurile speciale pentru romi sau elevi cu CES depun
urmaétoarele documente:

e cerere-tip de inscriere la etapa a doua de admitere n clasa a 1X-a, iulie - august 2022 (Anexa nr. 1 la
prezenta procedura);
copie dupa certificatul de nastere/copie dupa cartea de identitate;

e copia adeverintei eliberate de scoala gimnaziald absolvita, cu cu media claselor V-VIII, media
obtinutd la evaluarea nationala (daca a sustinut), media de admitere (daca este cazul);

e pentru romi: recomandarea scrisa din partea presedintelui unei organizatii civice, culturale
sau politice a romilor, legal constituite, prin care se atesta apartenenta la etnia romilor (si nu faptul
ca fac parte din respectiva organizatie) — nregistrata la unitatea de invitimant de provenienta
panai la data de 27 mai 2022;

e pentru candidatii cu CES: certificatul de orientare scolarad si profesionald, care atesta
existenta unei cerinte educationale speciale a elevului, inregistrat la unitatea de inviatimant de
provenienti pana cel tarziu la datat de 8.04.2022.

Repartizarea candidatilor inscrisi pentru etapa a ll-a in invatimantul liceal teoretic si
tehnologic de ciatre comisia de admitere judeteani

Repartizarea de catre comisia de admitere judeteana are loc Tn perioada 4-5 august 2022.

Tn baza documentelor de Tnscriere ale candidatilor, comisia judeteana de admitere intocmeste:

1. lista cuprinz&nd candidatii inscrisi la etapa a II-a, in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere —
pentru candidatii care au sustinut Examenul de evaluare nationald;

2. lista cuprinzénd candidatii Tnscrisi la etapa a II-a, in ordinea descrescatoare a mediilor de absolvire a
claselor V-VIII — pentru candidatii care NU au sustinut Examenul de evaluare nationala.

Pe data de 5 august 2022, comisia judeteana de admitere repartizeaza candidatii Tn ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere si Tn baza optiunilor completate in cererea de inscriere la etapa a 11-a.

Repartizarea absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala si carora nu li se
poate calcula media de admitere se realizeaza de catre comisia judeteand de admitere, dupd repartizarea
candidatilor care au sustinut evaluarea nationala, in ordinea descrescatoare a mediilor de absolvire a claselor
V-VIII.

In a doua etapa de admitere in invatimantul liceal de stat pentru candidatii din seria curenta, precum si
pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2022-
2023, candidatii romi si candidatii cu CES isi pastreaza prioritatea pe locurile destinate fiecarei
categorii, care au ramas libere dupa solutionarea situatiilor speciale.

Afisarea rezultatelor repartizarii se va face la avizierul institutiei in data de 05 august 2022.

Daca dupa derularea celor doua etape de admitere prevazute in calendar se mai inregistreaza solicitari
ale candidatilor din seria curenta, precum si ale candidatilor din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani
pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2022-2023, de inscriere in clasa a 1X-a din invatamantul liceal,
inspectoratul scolar, prin comisia judeteana de admitere, repartizeaza acesti candidati, in intervalul 22 august
2022 - pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2022-2023, in ordinea descrescatoare a mediilor de
admitere, iar pentru absolventii clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationald, in ordinea
descrescatoare a mediilor de absolvire a claselor V-VIII.

5.2.3 inscrierea si repartizarea candidatilor in etapa a II-a in invitimantul liceal vocational

Tnscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini

Inscrierea candidatilor pentru sustinerea probelor de aptitudini, inclusiv a candidatilor pe locurile
speciale pentru romi si a candidatilor pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in invatiméantul de
masa are loc pe data de 26 iulie 2022. Inscrierea se face In conformitate cu prevederile Anexei 3 la O.M.E
nr. 5150/2021.



Unitatile de invatamant gimnazial elibereaza la cerere anexele fiselor de inscriere la invatamantul
liceal pentru absolventii care doresc sa participe la probele de aptitudini.

Anexele fiselor de Tnscriere sunt inméanate candidatilor/parintilor si sunt Tnregistrate in registrul
scolii, in care se consemneaza natura documentului eliberat: “anexa la fisa de Tnscriere pentru admitere in
licee” si motivul eliberarii acesteia: “participare la probe de aptitudini Tn etapa a I1-a”.

Tnscrierea la probele de aptitudini se face direct la unitatea de Tnvatamant liceal vocational sau prin
mijloace electronice de comunicare, prin depunerea urmatoarelor documente:

e anexa la fisa de inscriere;

e documentele precizate Tn Anexa 3 la OME nr. 5150/2021 pentru fiecare profil si specializare;

e copia dupa certificatul de nastere/copia dupa cartea de identitate;

e copia adeverintei eliberate de scoala gimnaziala absolvita, cu media obtinuta la evaluarea
nationald, media claselor V-VIII, media de admitere;

e declaratie pe propria raspundere c¢a nu S-a inscris pana in prezent cu dosar la liceu sau la
invatamantul profesional.

Desfasurarea probelor de aptitudini

Desfasurarea probelor de aptitudini are loc in intervalul 27-28 iulie 2022.

Centrele de desfagurare a probelor de aptitudini sunt unitatile de invatamant liceal vocational la care
exista locuri libere pentru etapa a II-a, afisate pe data de 25 iulie 2022 de catre comisia de admitere judeteana
pe site-ul www.isjneamt.ro la sectiunea ADMITERE. Organizarea si desfasurarea probelor de aptitudini se
fac de catre comisia de admitere din unitatea de invatdmant liceal vocational la care exista locuri libere.

Candidatii respinsi la probele de aptitudini pot depune cereri de inscriere la etapa a doua de admitere
la invatamantul liceal teoretic si tehnologic, conform cap. 8.2.2, pana pe 3 august 2022.

Repartizarea candidatilor inscrisi pentru etapa a I1-a in invatamantul liceal vocational

Repartizarea candidatilor declarati admisi la probele de aptitudini se face de catre comisia de
admitere din unitatea de invatamant liceal vocational la care s-au organizat probele, in conformitate cu
prevederile OMECTS nr. 4802/2010 cu modificarile si completarile ulterioare, in ordinea descrescitoare a
mediilor finale de admitere calculate Tn conformitate cu Anexa 2 la OME nr. 5150/2021, pana pe data de
29 iulie 2022.

Candidatii respinsi la probele de aptitudini pot depune cereri de inscriere la etapa a doua de admitere
la invatamantul liceal teoretic si tehnologic, conform cap. 5.2.2, pana pe 3 august 2022.

5.3. DISPOZITII FINALE

5.3.1.Inspectoratul Scolar Judetean Neamt asigurd postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei
proceduri tuturor unitatilor de invatamant preuniversitar care scolarizeaza elevi in clasa a VIII-a.

5.3.2. Conducerea fiecarei unitati de invatamant intreprinde masuri pentru informarea si consilierea
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor care au fost repartizati computerizat in
prima etapa de admitere, dar nu si-au depus dosarele de inscriere in termen si ai candidatilor care nu au
participat sau au participat la repartizarea computerizata in prima etapa de admitere, dar, din diferite motive,
nu au fost repartizati computerizat, inclusiv cei care au optat pentru locurile speciale pentru romi,
invatamantul liceal si profesional special sau locurile distinct alocate elevilor cu CES, precum si ai
absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationald, cu privire la modalitatile prin care pot
beneficia de prevederile prezentei proceduri, precum si cu privire la calendarul de desfasurare a etapei a doua
de admitere in invatamantul liceal, pentru anul scolar 2022-2023. Informatiile vor fi afisate la avizierul
fiecarei unitati/institutii de invatidmant, precum si pe site-urile acestora.

5.3.3. Conducerea fiecarei unitati de 1invatamént raspunde de informarea/consilierea elevilor si a
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali.


http://www.isjneamt.ro/

Anexanr. 1
Nr. / / 08.2022

CERERE DE INSCRIERE LA ETAPA A 11-A DE ADMITERE TN CLASA A IX-A
INVATAMANT LICEAL

Subsemnatul/a ,

parinte/tutore legal al elevului/elevei ,

absolvent/a al/a clasei a VIII-a Tn anul la unitatea de invatamant
, MEDIA DE ADMITERE , MEDIA
DE ABSOLVIRE A CLASELOR V-VIII . avand domiciliul
, telefon parinte

solicit repartizarea in clasa a IX-a zi, invatamant liceal, in anul scolar 2022-2023, pe locurile ramase

libere, intrucat ma aflu intr-una din categoriile:

] nuam participat la etapa | de admitere la liceu sau invatimantul profesional;

] am participat la etapa | de admitere, dar nu am fost repartizat la liceu sau
invatamantul profesional;

[ ] am fost repartizat computerizat in etapa | dar nu mi-am depus dosarul de Tnscriere in
perioada prevazuta de metodologie;

(] mi-am incheiat situatia scolara ulterior desfasurarii etapei | de admitere.

Particip la etapa a ll-a de admitere in invatamantul liceal de stat pentru:
| locurile speciale pentru romi;

(] locuri distinct alocate candidatilor cu CES.

Atasez prezentei cereri urmatoarele documente:

1. copia certificatului de nastere / cartii de identitate a copilului;

2. copia adeverintei eliberate de scoala gimnaziala absolvita, cu media obtinuta la evaluarea
nationald (daca exista), media claselor V-VIII, media de admitere;

3. declaratic pe propria raspundere ca nu m-am inscris pana in prezent la liceu sau la
invatamantul profesional,

4. pentru romi: recomandarea scrisd din partea presedintelui unei organizatii civice, culturale sau
politice a romilor, legal constituite, prin care se atestd apartenenta la etnia romilor (si nu faptul ca
fac parte din respectiva organizatie) — Tnregistrata la unitatea de invatamant de provenienta pana
la data de 27 mai 2022;

5. pentru candidatii cu CES: certificatul de orientare scolard si profesionald, care atestd existenta
unei cerinte educationale speciale a elevului, Inregistrat la unitatea de invatamant de provenienta
pana cel tarziu la datat de 8.04.2022.



Optez pentru locurile ramase libere, in ordinea:

Nr. Unitatea de invatamant liceal Filiera/Profilul/Domeniul pregatirii de
crt. baza/Specializarea/Calificarea profesionala

10.

e Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de unitatea de invatamant, in

vederea solutionarii cererii de inscriere a minorului.
e Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de unitatea de

invatamant, in vederea solutionarii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul scolarizarii.

Codul individual de identificare primit la evaluarea nationala este:
(pentru candidatii care au participat la examenul de evaluare nationald)

Data:

Semnatura parinte/tutore legal/reprezentant legal

Semnatura elev/eleva




