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art. 53, alin 2 din OME nr. 3445/2022 | Nr.
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anul scolar 2022-2023

privind apl
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icarea Editia: 1

Nr. | Scopul | Ex,
crt. | difuzirii | Nr.

Aprobare

1| Consiliul de
administrafie al
L.S.J. Neam¢

Comisiile de
inscriere de 1a

nivelul unitiilor
de invatimant;

Presedinte
comisie

Reprezentat
de Presedinte,
prof. Obreja

Mihai

Roman Joan-
Romeo

prof. Citilin /
Biltatescu A

25.03.2022
s

28.03.2022 |3~

* Retea scolarz, plan scolarizare;

* Invatimant
* Unititile de

primar si prescolar;

inv.

afdmant din Judetul Neamt

5.2 Aceasts activitate implici in derularea sa,

* Consiliul de

administratie al L.S.J. Neam

urmaitoarele entititi:
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* Unitatile de inviatiméant din judetul Neamt
® De aceastd activitate beneficiazi copiii care necesiti amanarea sau se inscriu in clasa
pregatitoare si nu se incadreazi in Calendarul inscrierii;

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara
Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificirile si completirile ulterioare
Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitifilor de invatAmant preuniversitar
aprobat prin O.M.E.C. nr.5447/2020 cu modificirile si completdrile ulterioare
H.G. nr 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetirii, cu
modificarile si completirile ulterioare
O.M.E. Nr. 3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invafdmantul primar si a Calendarului de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul
scolar 2022-2023

» Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitatilor publice

Legislatie secundari

» Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de

discriminare cu modificérile si completirile ulterioare;

» Modalitatea de repartizare a elevilor pe criteriul alfabetic este in deplind concordantd cu
prevederile O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea §1 sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificdrile si completdrile ulterioare, republicatd.”

OMENCS nr.6134/2016 privind interzicerea segregirii gcolarilor in unitatile de invatamant.
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.MLE.C nr. 5530/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Neamt,
aprobat in CA-ul din 13.12. 2017 al ISJ.

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimént preuniversitar
aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/2020, cu modificirile si completérile ulterioare;

Circuitul documentelor.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZA Il iN PROCEDURA

OPERATIONALA

vV VYV

\4

YV V VYV

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:
| Nr. | Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul .
crt. termenul respectiv

Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor

1. Procedura operationali de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derulirii procesului
respectiv |
Forma ini{iala sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri |

\L _‘ Editie a unei proceduri




; m MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

i

Departamentul pentru curriculum si inspectie
scolari |

Procedura operationala privind aplicarea | Editia: I

art. 53, alin 2 din OME nr. 3445/2022 | Nr. exemplare: 3
in unitifile din judetul Neamt, pentru | Revizuirea: 1
anul scolar 2022-2023 | Nr. exemplare:

Pag4 din 9
PO - 147

Exemplar:

operafionale, aprobati si difuzati
Edifia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost

realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand

modificérile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei

Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare
a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei

proceduri, modificiri ce implici, de reguls, sub 50% din

continutul procedurii.

4 Scoala de circumscriptie

Fiecare locuinti este arondata unei unititi de invatamant
obligatoriu, aflatd in proximitatea sa, numiti in continuare
»Scoala de circumscriptie”

5. Circumscriptia scolari

Totalitatea strazilor arondate unititii de invitimant
formeaza circumscriptia scolara a unitatii de invataimant
respective

6. Locuri libere

Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru un
anumit nivel de clasi-clasa pregititoare si numarul de
copii din circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel
de clasa.

7. Locuri disponibile

Locurile rimase neocupate dupi a doua fazi de repartizare

si locurile copiilor din circumscriptia scolara respectivi
care au fost inmatriculati la o alti scoala, in faza a doua de
inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio unitate de
invitimant.

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

r Nr. Abrevierea
crt.

Termenul abreviat ]

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Avizare

A

Aprobare

Ap.

Aplicare

NENTISN
>
-«

Ah.

] Arhivare

L

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi

1. In anul scolar 2021-2022 finscrierea in invitimantul primar se realizeaza in baza OME nr.

3473/2021.

2. Situatiile exceptionale care necesiti amanarea inscrierii in Invatdmantul primar sau pe cele care nu

se incadreazi in Calendarul inscrierii in invatamantul

conform prevederilor din OME nr. 3445/2022.

primar vor fi solutionate de Comisia judetean,
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8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare1

¢ adrese de comunicare citre unititile de invitimant din judet;

e utilizarea site-ului ISJ Neamt;

* orice documente care fac obiectul acestei proceduri.

* membrii Comisiei Judetene de coordonare a procesului de inscriere in invatamantul primar,
numitd in continuare Comisia judeteand si comisiile organizate la nivelul unitatilor de
Invatdmant;

* inspectorii scolari invatimant prescolar si primar;

e cadre didactice din invatamantul prescolar si primar;

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

aregistrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.

8.3.2. Resurse umane

a. Membrii Comisiei judetene de Inscriere in invatamantul primar 2022-2023

b. Membrii comisiilor de inscriere in invitiméntul primar 2022-2023 din unititile de invatimant
preuniversitar de stat

8.3.3. Resurse financiare

a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfisurarii activititilor specifice de citre comisia
judeteand de inscriere in invdtimantul primar 2022-2023 si comisiile de inscriere in invitimantul
primar 2022-2023 din unitatile de invifimant preuniversitar de stat

8.3.4. Resurse informationale
-  LEX.exe
- baze de date privind legislatia aplicabila
- site-ul ISJ Neamt
- site-urile unitétilor de Invatimant
- informatiile care fac obiectul procedurii
- note de relatii, rapoarte si alte documente;

84. MODUL DE LUCRU
8.4.1. Comisii
Nr. - el .
ert Comisia Componenta Atributii principale
Comisia judeteana . .
juael de Elaborarea procedurii operationale,
Cl inscriere in Conform deciziei inteme instruirea  directorilor  unitdfilor  de
invatimantul primar invatamant privind aplicarea,
vaam p monitorizarea aplicdrii procedurii |

8.4.2. Entititi implicate si rispunderi in derularea activititii
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Nr. . . i
ort. Activitate Documente Responsabil Termen
Realizarea Comisia judeteani de 24.03.2022-
procedurii ) 5 inscriere in 25.03.2022
1 . Procedura operationala A mexa .
operationale, invatdimantul primar
aprobarea si
difuzarea
acesteia
Informarea Comisia judeteani de 30.03.2022
directorilor . y inscriere in
o Procedura operationala o den A .
2 unitatilor de invafdmantul primar
invitimant
privind aplicarea
modificarilor
B procedurii
3 intocmirea Documente  necesare  pentru| Parintele depune cererea de
dosarelor copiilor [fiecare copil pentru care se solicitl amanare si toate documentele
pentru care se amanare: aferente la unitatea de invatimant
solicita améanarea |- cerere tip (model in anexd), act| conform precizirilor din procedurs.
Inscrierii in de identitate parinte, Directorul unit#tii de invatimant
invétdmantul - certificat de nastere copil, in realizeazid certificarea
primar la copie, documentelor in copie: carte de
gradinite/ unitdti | certificate conform cu originalul| identitate parinte/tutore legal,
defnvaggmant e catre gonducerea unitiii de certificat de nastere copil,
invifimént in care este Inscris cettificate CES/handicap, -
copilul, d?c.umen.t medical, cererea scrisi a
-documente  medicale  pentry PArintelui. e ]
situatiile de amdnare emise de ?onducerea unnltagn_ de invéatamant
autoritati competente: in care este inscris coﬂpﬂul este
-Certificat CES, in copie | aSpunzitoare pentru intocmireasg 03.2022-
certificatd pentru conformitate dosarulu, e doc.:ument?lor()g_04,2022
Transmiterea cu originalul de ciitre afere.nt-e cereril st fransmlterea catre
dosarelor de conducerea unitatii de ‘Comxsxa Judeteana.
amanare a inscrierii | inVatimant in care este in scris [Loate documentele vor fi scanate
in invaAtimAantul copilul sau  Certificat de 11.1tr-un singur document PDF.
primar in format incadrare in grad de handicap U seadmit poze!
electronic citre in copie certificatdi pentru

Comisia Judeteana
de Tnscriere in
invatdimantul primar
2022-2023 la adresa
office@isjneamt.ro

conformitate cu originalul de
catre conducerea unititii de
invitdmant in care este inscris
copilul;

- Adeverintd cu recomandare
de amdnare, in original de la
medicul de familie/ medic
| specialist, cu diagnostic

Conducerea scolii transmite fiecare
dosar cdtre Comisia Judeteans de
inscriere Tn invitdmantul primar
2022-2023 la adresa
office@isjneamt.ro
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| medical care atestd prezenta | Nu se primesc dosare

unor afectiuni acute severe sau prin depunere directi la registratura

cronice care pot constitui cauze [[S].

de aménare a inceperii

scolarizdrii la vAarsta de 6 ani

conform Baremului medical din

OMS nr. 430/2004 publicat in

M.OF.nr.377/29.04.2004.

Documentele mentionate se

depun de périnte la scoala in

care este inscris copilul.

4. Inregistrare Dosar cerere de amanare Secretarii Comisiei Judetene sunt
dosare- cereri de responsabili pentru inregistrarea
aménare a dosarelor.
inscrierii in clasa
pregétitoare

5. Analiza cererilor | Bazi de date Comisia judeteani 30.03.2022-
depuse sia a)  Daci se constatd ca 08.04.2022
documentelor afectiunea din adeverinta medicala
justificative, constituie cauzd de aménare,
intocmirea bazei Comisia judeteana de inscriere va
de date cu cereri aproba cererea prin care se soliciti
depuse. aménarea inscrierii in clasa

pregatitoare in anul scolar 2022-
2023.

b)  Daci se constatd ci
afectiunea din adeverinta medicald
nu constituie cauzd de amanare,
Comisia judeteani de inscriere va
respinge cererea prin care se
solicitd aménarea inscrierii in clasa
pregétitoare in anul scolar 2022-
2023.

Pdrintii/ tutorii legali ai copiilor
pentru care se respinge améanarea,
vor fi orientati pentru inscrierea
copilului in clasa pregititoare in
anul scolar 2022-2023 |

6. Solutionarea Proces-verbal, adrese de rispuns | Comisia judeteana 08.04.2022
cererilor prin la cererile parintilor.
admitere sau
respingere,
eliberarea
documentelor

| pentru périnti
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7. | Depunerea de Cf. art. 14 din O.M.E nr. Solutionarea 01-
cdtre parinti/tutori 3445/2022 prevederilor legale din O.M.E nr,  [8.09.2022
legali la Repartizarea copiilor la scolile 3445/2022
registratura ISJ  [care mai au locuri disponibile
Neamt a cererilor [indnd cont de domiciliul si
/solicitarilor de  [interesul educational al copiilor.
inscriere, in afara
L ‘ calendarului.
8. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII
OPERATIONALE
Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) [
Crt. I II | IIT | IV | V | VI
0 1 2 3 4 5 6
1 Inspectorul scolar pentru invitimant primar .
Inspectorul scolar pentru inviimantul prescolar
2. | Inspector gcolar general adjunct A
.| Presedintele comisiei judetene Av
4. | C.A.al L.S.J. Neamt A
- comisia judeteand de inscriere;
s | comisiile de inscriere de la nivelul unititilor de invatamant; A
p
-CJR.AE.
- unitdti de invatimant (daci este cazul)
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a SCIM Ah
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ANEXA
Doamnule Presedinte
a Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in invitdmantul primar,
Subsemnata/ul . cu  domiciliu/resedinta in  localitatea
..... , judetul , str.
Or. . s bl , SC. ap. , tel
..... ,»  pdrinte/tutore/reprezentant legal al  minorului/minorei
ndscut/i - la data de
................................................... , vd rog sd aprobati AMANAREA inscrierii acestuia/acesteia in invitimantul

primarin anul scolar 2022-2023, in conformitate cu prevederile art. 53 (2) din OME nr. 3445/17.03.2022
privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invdfdmantul primar si a Calendarului inscrierii
pentru anul scolar 2022-2023 .

Anexez prezentei documentul medical nr. / eliberat

Q€ ecessrs e e ses e eeeoeseeseese din care rezultdi ci minorul este inapt pentru

Inscrierea in invAtdmantul primar, in anul scolar 2022-2023.

Solicit obtinerea raspunsului dumneavoastrs prin:
O ridicare de la sediul IS] Neamf;
O prin transmitere pe e-mailul ;

O prin postj, la adresa mentionata mai sus.

Semnitura Data

O  Suntde acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de invdtdmant si IS] Neamy, in
vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului

O Suntde acord ca datele cu caracter personal ale minorului sd fie prelucrate de unitatea de invdtdmant si IS}
Neamt, in vederea solutiondrii prezentei cereri,

O Suntde acord cu prelucrarea ulterioars a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare,



