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CATRE
UNITATILE DE iNVATAMANT DIN JUDETUL NEAMT
IN ATENTIA DOAMNELOR/DOMNILOR DIRECTORI

Vi transmitem, aliturat, Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3363/10.03.2022, privind aprobarea
Procedurii privind organizarea si functionarea Comisiei de coordonare a activitatii de repartizare a
prescolarilor/elevilor la unititile de invatimant in care pot desfasura activititi educationale, precum si
In institutiile in care vor beneficia de asistenta psihopedagogici si consiliere si a Procedurii de inscriere
ca audienti la cursurile unititilor de invitiméant a minorilor aflati in situatii deosebite care provin din

zona conflictului armat din Ucraina si intrafi pe teritoriul Romaniei.
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Prof. Jonela-Meda Stirbu
Prof. Mjhai Giosan
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privind aprobarea Procedurii privind organizarea gi functionarea Comisici de
coordonare a activies ti de repartizare 5 prescolarilor/elevilor la unititile de invitimine
in care pot desfAsura activititi educationale, precum si in institutiile in care vor
beneficia de asistenta psikopedagogici §i consiliere gi g Procedurii de inscriere ca
audienti Ia cursurile unititilor de invitimant a minorilor aflati in situatii deosebite care
provin din zona conflictuly; armat din Ucraina $i intrati pe teritoriul Rominiei

R

ORDIN

Avand in vedere:

- prevederile art, 94 alin.(2) lit.c) din Leges educatiei nationale nr. 1/2011 cy modificirile
§i completirile ulterioare,

- prevederile art. 1] alin. (4) siart. 12 alin. (2)delapet. 11 al Ordonantcj de Urgenti nr.
2¢ /07.03.2022 privind modificarea §1 completarea upoy acie normative, precum si pentry
stabilirea unor masuri de sprijin si asistenta umanitari,

- referatul de aprobare nr. 428/DGIP/08.03 2022, al proiectuluj de ordin privind
aprobarea Proceduris privind organizarea $1 functionarea comisie; de coordonare g activititii de
repartizare a pregcolarilor/elevilor la unitdtile de invitimant i care pot desfésura activiti
cducationale, precum si in institu;jile In cate vor beneficia de asistents psthopedagogics si
consiliere §i a Procedurii de inscricre ca audienti in unitifile de Invitimant a minorijor aflati in
situatii deosebite care provin din zona conflictului armat din Ucraina si intragj e teritorig
Romiéniei,
in temeiul prevederilor art. 13 alin. (3) din H.G. nr. 369/2021 privind Organizarea i
functionarea Ministerului Educatici, cu modificarile $1 completirile ulterioare,

MINISTRUY, EDUCATIE]
emite prezentul ordin:

Art. 1. (1) Se aproba componenta Comisiei de coordonare a activititii de repattizare a
prescolarilor/eievilor 1a unitdtile de Nvatamant in care pot desfasura activititi educationaie,
precum 1 in institutiile in care vor beneficia de asistents psihopedagogics $i consiliere, care e
costituie la nivelu] fiecing mspectorat scolar, astfel- inspectoryl scolar general, 2 mspectori
scolari, 3 cadre didactice $i un psiholog/consilier scolar.

(2) Desemnarea nominali in comisiz prevazuti la alin.( 1) se face prin decizie a mspectorulyl
scolar general,

(3) Se aprobi Procedura privind organizarea $1 functionares Comisici de coordenare a activititii
de repartizare a prescolarilor/elevilor la unititile de invitimant in care pot desfisura activitiyi
educationale, precum $1 In institugiile 7o care vor beneficia de asistents psihopedagogics $i
consiliere, prevazuta in Anexa 1.

(4) Se aproba Procedura de inscriere ca audienti in unitatile de Tnvatimans a minorilor aflati in
situatii deosebite care provin din zona conflictului armat djp Ucraina i intrati pe teritoriy]
Rominiei, prevazuti in Anexa 2.

(5) Anexele 1-2 fae parte integranta din prezentul ordin,



Art. 2, Directia Generali Invagimént Preuniversitar, Directia Generala Minorititi i Relatia cu
Parlamentul, Directia Generaldi Management, Resurse Umane §i Retea §colari, Directia
Generald Economic3 din cadrul Ministerului Educatiei, inspectoratele scolare si unititile de
invafimant preaniversitar duc la indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. 3. Prezentul ordin se publici in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

MINISTRU,

Bucuresti

Data.[005/&2-2



Anexal
PROCEDURA

privind organizarea si functionarea Comisiei de coordonare a activititii de repartizare a
prescolarilor/elevilor la unititile de invitdmént in care pot desfiyura activiti¢i edncationale,
precum si in institatiile in care vor beneficia de asistentd psihopedagogici si consiliere

Art. 1. - (1) La nivelul fiecarui inspectorat scolar se constituie Comisia de coordonare a activitifii
de repartizare « prescolarilor/elevilor ln unititile de invitdmdnt in care pot desfasura activitigi
educationale, precum §i in institutiile in care vor beneficia de asistentd psihopedagogici si
consiliere, numiti in continuare Comisie de repartizare.

(2) Comisia de repartizare este numiti prin decizie a inspectorului scolar general i este formati din:
inspectorul gcolar general, 2 inspectori scolari, 3 cadre didactice $i un psiholog/consilier scolar.

(3) Inspectorul scolar general indeplineste functia de presedinte al comisici. In situatia in care
inspectorul scolar general, din motive obiective, nu poate participa la activitatea comisici locul
acestuia si functia de pregedinte al comisiel va reveni unwui inspector gcolar general adjunct.

(4) Unul dintre membrii Comisici de repartizare este desemnat In functia de secretar si intocmeste
procesele-verbale ale comisiei i furnizeazd informatiile necesare in vederea intocmirii Raporiuhi
et privire la situafia minorilor aflafi in situatii deosebite care provin din zona conflictului armat din
Ucraina gi intrafi pe teritoriul Romdaniei, conform modelului prezentat in Anexa a), la prezenta
proceduri.

Art. 2. Comisia de repartizare are urmdétoarele atribugii:

a) primestc cererile de inscriere pentru pregcolariifelevii din zona conflictului armat din
Ucraina intrati pe teritoriul Romaniei, pentru care se soliciti calitatea de audient:

b) primeste cererile de inscriere pentru prescolarivelevii din zona conflictului armat din
Ucraina intrati pe teritoriul Romaniel, pentru care se soliciti pumai participarea la
activititi educative extracurriculare din cadrul unitdtilor de invitamént sau din
cadrul cercurilor constituite la nivelul palatelor si cluburilor copiilor;

c) primeste cererile de inscriere pentru prescolariifelevii din zona conflictului armat din
Ucraina intrafi pe teritoriul Romaniei, care sunt nedeplasabili din cauza vnei dizabilitayi,
respectiv care suferd de boli cornice sau care au afectiuni pentru care sunt spitalizati pe o
perioada mai mare de 4 siptamani §i pentru care se solicitd scolarizarea in unitig
complexe de asistentd medicali de tip spital, in conformitate vu prevederile legale;

d) analizeazd cererile de inscriere in termen de, cel mull, o zi de la data depunerii lor si decide
unitatile de invagamant preuniversitar si, dupa caz, palatele si cluburile copiilor, preciin i
unitifile complexe dc asistentd medicald de tip spital in care vor fi repartizati
prescolarii/elevii pentru care au fost depuse cerenle. Activititile comisiei sunt consemnate
prin procese-verbale, intocmite de secretarul cormisiei §i sunt asumate prin semnamrd de
cétre toti membrii comisiei;
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g)

h)

i)

k)

In vederea ludrii deciziilor de repartizare comisia colaboreazi cu directiile generale de
asistent sociald §i protectia copilului judefene, respectiv ale sectoarelor municipiului
Bucuresti, cu Inspectoratul General pentru Imigréri $i Grupul Operatiy pentru Minorii
Neinsotiti;

prin decizie a presedintelui comisiei, sunt pominalizate unititile de Invitamant
preuniversitar yi, dupi caz, palatele si cluburile copiilor si unitatile complexe de asistentd
medical de tip spital, in care vor fi repartizai pregcolarii/elevii pentru care au fost depuse
cererile;

aduce la cunogtinta unititilor de invatimént preuniversitar i, dupd caz, palatelor i
cluburile copiilor si unitdtilor complexe de asisten{d medicali de tip spital repartizarile
realizate, prin transmiterea unei copii a deciziei presedintelui comisied, precum si 2 unor
copii dupi cererile de inscriere care au fost depuse;

aduce la cunostinta parintilor/reprezentantului legal unititile de invi{dmant preuniversitar
$i, dupi caz, palatele si cluburile copiilor §i unitafile complexe de asistentd medicala de
tip spital la carc au fost repartizaii prescolarii/elevii pentru care au fost depuse cererile,
prin iransmiterea informatiilor la datele de contact ale solicitantului care au fost
completate In cadrul cererii de inscriere;

aduce la cunogtinta reprezentantului autoritatii competente/coordonatorului Grupului
operativ peniru minori neinsofifi, unitdtile de invfAmant preuniversitar si, dupi caz,
palatele si cluburile copiilor, precum §i unitatile complexe de asistentd medicala de tip
spital la care au fost repartizati pregcolarii/elevii neinsotiti pentru care au fost depuse
cererile, prin transmiterca unei copii a deciziel pregedintclui comisiei. prin transiniterea
informatiilor la datele de contact ale solicitantuluj care au fost compietate in cadrul cererii
de inseriere;

monitorizeaza procesul de integrare a pregcolarilor/elevilor ia activitifile educationale din
unitdtile de Invaamant i, dupi caz, din palatele si cluburile copiilor, precum si din
unitdtile complexe de asistenti medicald de tip spital, la care au fost repartizati;

informeazd Ministerul Educatiel cu privire Ia situatia solicitirilor primite prin
ransmiterea/inaintarea datelor cuprinse In Raportul cu privire la situafic minorilor aflagi
in situatii deosebite care provin din zona conflictului armai din Ucraina g1 intragi e
teritoriul Romaniei, la adresa indicata de citre Ministerul Educatiei, la termenul stabilit
de citre acesta.

Art. 3, (1) Cererile de inscriere primesc numir de inregistrare §i pot fi depuse/transmise, att in
format letric, cét §i in format electronic, la inspectoratul scolar, de céatre:

a) umul dintre périnti/reprezentantul legal la sediile inspectoratelor scolare judetenc/al

municipiulai Bucuresti pentru elevii minori sau dircet de ciitre elevi, numai in cazul in
care acestia sunt majori;




b) reprezentantul autorititii competente/coordonatorul Grupului operativ pentru mineri
neinsofifi, constituit la nivelul fiecsrui Judet/municipiului Bucuregti, pentru minori
neinsotiti,

(2) Modelul cererii de inscriere este redactat in trei variante, din care o varianti in limba roméni, o
variantd in limba ucrainiand si o varianti in limba englezd, iar solicitantii pot completa cererea in
oricare dintre cele trei limbi.

(3) Modelul cererii de Inscriere in cele trei limbi va £ disponibil in format letric la sediile
inspectoratelor gcolare si, in format electronic, pe site-ul inspectoratelor scolare i al Ministerulu
Educatiej,

Art. 4. Modelul cererii de inscriere, in limba roménd, este prezentat in Anexa b), la prezenta
proceduri.




Anexa a) la Procedura privind organizarea i functionarea Comisiei de coordonare a activititii de repartizire a prescolarilor/elevilor fa

unitigile de invigimant in care pot desfasura activititi educationale, precum si in institugiile in care vor beneficia de asistenti .- NETY S
- L 3 b g *

psihopedagogici si consiliere A

",
X b

Inspectoratul Scolar J udetean/ISMB

Raport cu privire la situatia minoritor aflafi in situatii deosebite care provin din zona conflictului armat din Ucrging .
§¢ intrafi pe teritoriul Romaniei

Data
Nr. T “Nr.solicitari primite | W, solicit’iri pentru Nr.solicitaci | 7T Nr. solicitiiri T
ert. ; la Comisia de repartizare a inscrierea ca audienti, pentru de asigurare i a alfor drepturi
pregcolarilor transmisd 1a unititile activitiiti de
i I -~ = -
i de invigimint m asistentid
psthopedagogic
si . |
Do fa pasany TR e e o comsiliere G e S e e
De la parinti/ De la m Audient » Activititi Internat | Atocagie Cazarmament Transport ~ Scolarizare spital
Teprezentanti 7 autoritatea © | i extrascolare” de hrana }
legali competents m
— == | N = V! R .

*Se completeaza pentru cei care solicita doar participarc la activitajile extragcolare, fara calitate de audient.

Presedinte Comisie repartizare,

Secretar Comisie repartizare,



Anexa b) la Procedura privind organizarea §i functionarea Comisiei de coordonare a
activitiifii de repartizare a prescolarilor/elevilor la unititile de inviigiimant in care pot
desfigura activititi educationale, precum si in institutiile in care vor beneficia de
asistentdi psihopedagogici si consiliere

Cerere

Subsemnatul........c.covvemreereivererererenn s parinte / reprezentant legal / autoritate
competentd /  reprezemtant Grup  operativ pentru  minori  neinsofiti  al
0311114 01 13 OO , cantonat n.................. vi rog sa aprobali inscrierea
minorului in virsti de......... la o unitate de invifimant preuniversitar incepind cu data

de. e pentru a participa la urmitoarele activittile educative:

0 Audient, la nivelul de studiv/grupe/clase...................
O Activitdfi extragcolare, firi obfinerea calititii de audient
O Activititi de asistentd psihopedagogica si consiliere
Alte drepturi: 0 internat

0 hrani

O transport

o scolarizare spital

Nota: In cazul in care elevul este major cererea poate fi completatd in nume personal de citre acests

Datele de contact ale persoanei care a solicitat inscrierea:
AQICSR: ottt st et

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Semnditurd

Data:




PROCEDURA

continuare minori,

Art2. (1) In vederea asiguririi dreptului la educatie a minorilor mentionati la art. {, périntele/reprezentanty]
legal a] minorului sau elevu] major, respectiv reprezentantul autorititii tompetente/coordonatony) Gruputui
operativ peniry minori neinsoiti, pentru minorul nefnsotit, se adreseazi Comisiei de coordonare a activitagii
de repartizarc a prescolarilor/elevilor la unitétile de invaimant in care pot desfisura activitafi educationale,
precum si in institatiile in care vor beneficia de asistenta psthopedagogici §i consiliere, numits, in
continuare, Comisia de repartizare, care se constituie st functioneaz¥ la nively] inspectoratului scolar,

(2) Comisia de repartizare constituiti ja nj velul  inspectoratului scolar aduce fa cunogtintd
périntelui/reprezentantului legal/autoritatii competente/coordonarorului Gruputui operativ pentru ming ri
neinsofifi/elevului major unitatea de invatdmint preuniversitar la care a fost repartizat prescolarul/eleval
pentru care au fost depusi cererea.

(3) Comisia de repartizare constituits Ia nivelu] inspectoratului scolar transmiite solicitdrile de inscriere ca
audient unitiitilor de invitiméant descmnate de aceasta.

Art.3 (1) Minorilor mentionati la art. 1 1 se asigura dreptul la cducatie in unitatile de invatamanl, in
aceleasi conditii ca §i pentru cetitenii roman.

(2) In vederea intrarnii in colectivitate in cadrul unitifilor de Invatimant preuniversitar, minorij vor beneficig
de examinarea stirii de sinatate in unititile de invatimant conform legislatiei in vigoare §i li se va elibera
un document medical pentru inscrierea in colectivitate,

(3) In vederen asigurarii dreptului la educatie, minorii sunt integrati in formatiuni de studiv/grupe/clase
indiferent de numirul de elev; cupnns in acestea,

Art. 4 (1) Directorul unitatii de invatamant preuniversitar desemneazs cel putin doud cadre didactice de [a
fiecare nivel de studin peniru care s-au primit solicitiri de inscriere, in vederea desemnirii ciasei/grupei in
care va fi inscris elevul/prescolarul ca audient.

(2) Activitatea de desemnare a clasei/grupei Ja care sunt inscrisi elevii/prescolarii ca audienti csie
coordonati de catre directorul/directoru] adjunct al unitatii de invatimant.

(3) Se recomandi ca Ia activitatea prevézuti la alin.(2) sa participe si un psiholog/consilier scolar, desemnat
de catre directorul unitifii de invitimént,
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Art. 5 (1) In termen de o zi de Ia primirea copiei deciziei presedintelul Comisiei de repartizare constituits
la nivelul inspectoratuiuj scolar, la unitatea de Inva{Amant preuniversitar desemnati se va realiza consilierea

(2) La stabilirea nivelului/clasei/grupei de invatimént in care va fi inscris minoru] in calitate de audient,
criteriile prioritare sunt vérsta, nivelul dezvoltirii psiho-somatice si intelectuale generale ale
elevului/pregcolarului, inclusiv declaratiile cu privire la clasele parcurse in tara de origine.

{3) In termen de dous zile de la primirea copiei decizici presedintelui Comisiei de repartizare constituits la
nivelul inspectoratului scolar, la nivelul unitdfii de invitimant se va intocm; Un raport prin care propune
clasa/grupa in care va fi tnscris clevul/prescolarul ca audient. in baga analiziirii acestui raport, consiliul de
administratic al unitatii de invafdmant emite o hotirire care fundamenteaza stabilirca, prin decizia
directorului unititii de invaidmant, clasei/grupei la care minorul va fi audient,

(4) In cazul constatirii ulterioare, de citre cadrele didactice care predau la clasele unde se aflz audienti, ca
nivelul competentelor unor audienti, altele decit competentele lingvistice inca insuficiente ale acestora,
este scdzut in raport cu nivelul de varsti/de scolarizare, se poate recomanda pe parcurs reanalizarea
cazurilor individuale Ia nivelul un itatii de invifimant.

Art. 6 In conformitate cu prevederile art.10 alin.(2) de la pet.11l din OUG nr.20/2022 privind modificarea
st completarea unor acte normative, precum §i pentru stabiliren unor mésuri de sprijin i asistentd umanitars,
elevii audienti sunt inscrisi In cataloage provizorii in care este inregistrati activitatea loy,

Art. 7 (1) Pe perivada freeventarii i calitate de audienti a carsurilor scolare minorii pot participa, far3
restrictii, la oricare alte activitdti educative scolare sau extrascolare, organizate in unititile de invitimant
preuniversitar.

(2) Pentru minorii pentru care s-a solicitat numai participarea la activitigi extragcolare, fard obtinerea
calititii de audient, participarea la aceste activitdi se realizeazs pe baza unui program §1 a unei proceduri
stabilite la nivelul respectivei unititi de invatdmant preuniversitar, aprobate de cdtre consiliul de
administratie.

(3) Pe pericada frecventiirii in calitate de audienti a cursurilor gcolare, sau a participirii a activitagi
extrageolare, fari a avea calitatea de audient, minorii vor beneficia de asistenta consilierilor scolari din
cadrul unui Cabinet de asistents psihopedagogica sau din cadrul Centruluj Judetean de Resurse §1 Asistenys
Educationald/Centruluj Municipiului Bucuresti de Resurse st Asistenti Heucationala,

Art. 7 In cazul in care pentru minerii afiati in situatii deosebite care provin din zona conflictului armat din
Ucraina si intrati pe teritoriul Romaniei se solicitd scolarizarea si inmatricularea in cadrul sistemutiui de
invifamant preuniversitar romanese, in vederea dobindirii calititii de elev in Rominia, aceasts se
realizeazi in conformitate cy prevederile legale, in vigoare.

zona conflictului armat din Ucraina sj ntraft pe teritoriul Romaénie;
preuniversitare nefinalizate la momentul plecirii din Ucraina,




