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COMPLETAREA NORMEI DIDACTICE DE PREDARE
pe perioada nedeterminata/ determinata pentru personalul didactic de predare titular si
pe perioada determinata pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4)
si (6) la nivelul unitatii/ unitatilor de invatamant/ consortiului scolar sau in unitati de
invatamant din aceeasi localitate, sesiunea 2021

Extras din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobata prin O.M.E.C. nr. 5991/2020
Art. 4.
(2) Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate care necesitd atestate si avize
suplimentare, incepand cu etapa de completare de norma didactica de predare, solicitantii, inclusiv
cadrele didactice titulare, trebuie sd@ prezinte in perioadele de inscriere si de verificare a
dosarelor/validare a fiselor de inscriere la aceste etape conform Calendarului mobilitatii personalului
didactic de predare din invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2021-2022, denumit in continuare
Calendar, avizele, atestatele si documentele justificative necesare.
(5) Cadrele didactice angajate cu contract individual de munca pe durata de viabilitate a postului/catedrei
care solicitd modificarea repartizarii prin schimb de posturi/catedre, precum si cadrele didactice care au
efectuat studiile in alte state sau in Romania n limbile minoritatilor nationale si care solicitd completarea
normei didactice de predare pe perioada determinatad sau nedeterminata, transferul pentru restrangere
de activitate, pretransferul consimtit intre unitatile de Tnvatdmant sau la cerere, dupé caz, ori prin schimb
de posturi, detasarea in interesul invatamantului sau detasarea la cerere prin concurs specific pe posturi
didactice/catedre vacante/rezervate la clase/grupe cu predare in limba romana sustin proba orald de
cunoastere a limbii romane.
Fac exceptie cadrele didactice transferate/pretransferare/detasate si cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei care solicita modificarea repartizarii prin schimb de
posturi/catedre de pe posturi didactice/catedre similare, cadrele didactice pe a caror diploma de studii
este inscrisa specializarea ,Limba romana” sau ,Limba si literatura romana”, precum si cadrele didactice
care au efectuat studiile in alte tari in limba romana.
(6) Cadrele didactice angajate cu contract individual de munca pe durata de viabilitate a postului/catedrei
care solicitd ... completarea normei didactice de predare pe o fractiune de norma in unitati de
invatamant avand clase speciale de limbi strdine cu program intensiv si/sau bilingv, clase/grupe de
hipoacuzici si surzi, clase/grupe de elevi cu deficiente de vedere, precum si Tn unitati de Tnvatamant
avand clase cu profil sportiv sau artistic (corepetitie, muzica, arta actorului, coregrafie, arte plastice, arte
decorative, arte ambientale, arhitectura si design), pe catedre de informatica, de tehnologia informatiei
si comunicarii, de informatica-tehnologii asistate de calculator (pentru profil tehnic si servicii), de instruire
practica sau de activitati de pre-profesionalizare, pe catedre/posturi didactice din cluburi scolare sportive
sau din palatele si cluburile copiilor, sustin o proba practica in profilul postului didactic solicitat. Fac
exceptie:

a) cadrele didactice transferate/pretransferare/detasate si cele care solicitd modificarea repartizarii prin

schimb de posturi/catedre de pe posturi didactice/catedre similare;
b) cadrele didactice incadrate pe catedre de arte plastice, decorative, ambientale, arhitectura si design
in nvatamantul gimnazial de arta sau liceal de arta, care solicita intregirea/completarea normei
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didactice de predare sau transferul/pretransferul/detasarea/ modificarea repartizarii prin schimb de
posturi/catedre pe catedre similare de arte plastice, decorative, ambientale, arhitectura si design Tn
invatdmaéantul gimnazial de artd sau liceal de artd, catedre care se ocupa in baza aceleiasi probe
scrise;

¢) cadrele didactice care beneficiaza de continuitate pe post/catedra prin completarea normei didactice
de predare sau prin detasare la cerere, conform prezentei Metodologii.

Art. 5

(4) La etapele de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate prin completarea
normei didactice de predare pe perioada determinata ..., organizate in baza prevederilor prezentei
Metodologii, pot participa si cadrele didactice titulare Tn unitati de invatamant preuniversitar particular,
titularizate Tn baza concursului organizat conform Metodologiilor aprobate prin ordinul ministrului
educatiei si cercetarii nr. 5656/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv prin ordinul
ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5625/2012, cu modificarile si completérile
ulterioare, Tn baza concursului national sau a concursului organizat la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar de stat/grupurilor de unitati de invatdmant preuniversitar de stat pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante.

Art. 25

(1) Cadrul didactic titular/debutant prevazut la art. 21 alin. (4) si (6)/angajat pe perioada viabilitatii
postului didactic/catedrei pentru care nu se poate constitui norma didactica completa de predare n
specialitate, in conformitate cu documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedra, dar pentru
care se poate constitui cel putin jumatate de normé didactica de predare-invatare-evaluare in
baza actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra sau pentru care se poate constitui cel
putin jumatate de norma didactica de predare n specialitate, din disciplinele prevdzute in documentul
de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, la nivelul consortiului scolar din care face parte unitatea
de Tnvatamant sau Tn unitati de Tnvatdmant din aceeasi localitate, se afla in situatia de completare a
normei didactice de predare.

(3) In cazul aparitiei situatiilor de reducere de activitate a personalului didactic de predare la nivelul
unei unitati de Invatdmant, de completare a normei didactice sau de restrangere de activitate, Tn
etapa de constituire a normei didactice de predare si incadrare a personalului didactic de predare titular,
a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6)/ angajate pe perioada viabilitatii
postului didactic/catedrei, situatii care vizeaza doua sau mai multe cadre didactice titulare/angajate
la aceeasi specialitate, se renuntd, in ordine, la activitatea prestatd de personalul didactic, conform
prevederilor de la literele a) — q):

(4) In cazul aparitiei situatiilor de reducere de activitate a personalului didactic de predare la nivelul
unei unitati de invatamant, de completare a normei didactice de predare sau de restréngere de
activitate, pe parcursul anului scolar, situatii care vizeazad doud sau mai multe cadre didactice
titulare/angajate la aceeasi specialitate, se renunta, in ordine, la:

a) activitatea prestata de:

(i) personalul didactic de predare fara studii corespunzatoare postului;

(ii) personalul didactic de predare pensionat, asociat, calificat angajat pe perioada determinat3,
titular incadrat in regim de plata cu ora;

(iii) personalul didactic de predare in baza unui contract individual de muncd pe pericadd
determinata;

(iv) personalul didactic de predare titular detasat la cerere;

(v) personalul didactic de predare titular detasat in interesul invatamantului;

b) activitatea prestata de prestatéd de personalul didactic de predare prevazut la alin. (3).

(5) Daca reducerea de activitate, care vizeaza doud sau mai multe persoane titulare/angajate de
aceeasi specialitate la nivelul unei unitati de invatdmant, nu se solutioneaza prin aplicarea prevederilor
alin. (3) sau (4), dupa caz si nici luénd Tn considerare cererile de reducere a normei didactice de predare
a personalului didactic de predare in conditiile art. 262 alin. (4) si (5) din Legea educatiei nationale nr.
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1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare, desemnarea cadrelor didactice care intrd in
reducere de activitate se realizeaza in pericada de constituire a posturilor didactice/catedrelor
si de incadrare a personalului didactic de predare titular, prin organizarea unui concurs sau prin
evaluare obiectiva conform criteriilor prevazute in anexa nr. 2. Hotararea privind modalitatea de
evaluare se stabileste de consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

Art. 26

(1) Cadrele didactice titulare care n perioada stabilirii si solutionarii reducerilor de activitate se
incadreaza in prevederile art. 255 alin. (1)-(6) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, nu sunt afectate de completarea normei didactice de predare sau de restrangere de
activitate, in situatia n care la aceeasi catedra sunt mai multe cadre didactice titulare, decat la
solicitarea scrisd/ cu acordul persoanelor in cauza, exceptand situatia prevazuta la art. 19 alin. (2) lit.
d).
(2) De prevederile alin. (1) nu beneficiaza personalul de conducere din unitatile de invatdmant si
unitatile conexe, precum si personalul de conducere si de indrumare si control din inspectoratele
scolare numit in functie, prin delegare de atributii sau detasare in interesul invatamantului, pana la
organizarea concursului.

(3) In situatia in care intr-o unitate de fnvatamant, la o anumita specialitate, reducerea de activitate
vizeaza doar doua cadre didactice titulare, dintre care una se incadreaza in prevederile art. 255 alin.
(1)-(6) din Legea nr. 1/2011 cu modificérile si completérile ulterioare, si nu si-a dat acordul in vederea
participarii la evaluare, celdlalt cadru didactic poate ramane, la cerere, detasat in interesul
invatamantului pe catedra rezervatd a cadrului didactic care beneficiaza de prevederile art. 255
alin. (1)-(6) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, urmand ca evaluarea
obiectiva sa@ se realizeze la revenirea cadrului didactic pe postul didactic de predare/catedra
rezervat(a).

(4) Tn situatia reducerii de activitate la nivelul unei unitati de Tnvatamant, daca un cadru didactic
titular, care nu beneficiaza de prevederile alin. (1), refuza sa participe la evaluarea activitatii
stabilita in consiliul de administratie al unitatii de invatdmant, atunci, in vederea desemnarii cadrului
didactic aflat in reducere de activitate conform prevederilor art. 25, se procedeaza dupa cum urmeaza:

a) comisia de organizare a concursului 7i atribuie acestuia, din oficiu, media 1 (unu), n situatia in
care desemnarea cadrului didactic aflat in reducere de activitate se realizeaza prin concurs;

b) comisia prevazuta la art. 25 alin. (7) stabileste, in perioada evaluarii, pentru respectivul cadru
didactic, punctajul conform criteriilor prevazute in anexa nr. 2, in baza documentelor existente in
unitatea de Tnvatdmant, in situatia in care desemnarea cadrului didactic aflat in reducere de activitate
se realizeaza prin evaluare obiectiva.

(5) Cadrele didactice titulare/debutante prevazute la art. 21 alin, (4) si (6) desemnate pentru
completarea normei didactice de predare, pot solicita, la cerere, in perioada de constituire a
posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic de predare, completarea
normei didactice de predare la nivelul unitatilor de invatamant/ consortiilor scolare sau n unitati
de invatamant din aceeasi localitate, dupa cum urmeaza:

a) cu ore in specialitate vacante/rezervate existente la altd/alte discipline in unitatea/unitatile de
invatdamant/consortiul scolar in care sunt titulare/angajate, pe care cadrele didactice au dreptul s3 le
predea conform studiilor finalizate cu diploma, in concordanta cu prevederile prezentei Metodologii si
prevederile Centralizatorului;

b) cu alte ore vacante/ rezervate existente la altd/ alte discipline in unitatea/ unitatile de
invatdmant/ consortiul scolar in care sunt titulare/angajate, din aceeasi arie curriculara, altele decéat
cele corespunzatoare specializarii/specializarilor de pe diploma/diplome, cuprinse in planurile de
invatamant, pana la 1/3 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, Tn invatdmantul gimnazial din
mediul urban, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

c) cu alte ore vacante/ rezervate existente la alta/ alte discipline Tn unitatea/ unitatile de invatamant/
consortiul scolar in care sunt titulare/ angajate, din aceeasi arie curriculard, altele decat cele
corespunzatoare specializarii/specializarilor de pe diploma/diplome, cuprinse in planurile de
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invatamant, pana la 1/2 de norma, cu mentinerea drepturilor sa!ariale in Tnvatadmantul gimnazial din
mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarlle ulterioare;

d) cu alte ore vacante/ rezervate existente la altd/ alte discipline in unitatea/ unitatile de invatdmant/
consortiul scolar in care sunt titulare/angajate, decat cele corespunzatoare specializarii/specializarilor
de pe diploma/diplome, cuprinse in planurile de invatdmant, pana la 1/2 de norma, cu mentinerea
drepturilor salariale, Tn invatamantul gimnazial din mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr.
1/2011 cu modificérile si completarile ulterioare;

e) cu ore pentru pregatirea remediara sau pentru pregatirea de performanta pana la 3 ore
saptamanal;

f) prin adaugarea de ore din activitdti de educatie, complementare procesului de invatdmant:
mentorat, scoala dupa scoald, invitare pe tot parcursul vietii, in unitatea/ unitafile de
invatamant/ consortiul scolar in care sunt titulare, conform art. 263 alin. (3) din Legea nr. 1/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare.

(6) Cererile de completare a normei didactice de predare se analizeazd de catre
consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatdmant la care cadrele didactice
solicitd completarea normei didactice de predare. Dupa analizarea cererilor formulate de cadrele
didactice In consiliile de administratie ale unitatilor de invatdmant, directorii unitatilor de invatamant
inainteaza inspectoratului scolar lista cadrelor didactice titulare pentru care s-a aprobat
completarea normei didactice de predare, precum si lista cuprinzand cadrele didactice ale céaror
cereri au fost respinse, la care se anexeaza, copii ale documentelor de numire/transfer/repartizare si
ale actelor de studii, in vederea analizarii si emiterii decizillor de completare a normei didactice de
predare.

(7) In mediul rural, completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice titulare,
conform specializarii/specializarilor Tnscrise pe diploma/diplomele de studii, in concordantd cu
Centralizatorul, cu acordul cadrului didactic, se poate realiza pe durata unui an scolar ori pe durati
nedeterminati. in mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare pe
perioada nedeterminata, conform specializarii/specializarilor Tnscrise pe diploma/diplomele de studii,
in concordantd cu Centralizatorul, cadrele didactice titulare care urmeaza sa-si completeze norma
didactica cu ore In unitatile de invatdmant in care au functionat prin completarea normei didactice
neintrerupt in ultimii 3 (trei) ani scolari, daca orele respective sunt vacante si se certifica
viabilitatea acestora. Cadrele didactice pentru care se propune completarea normei didactice
de predare pe perioada nedeterminata, in conditiile prezentei Metodologii, participa la sedinta de
repartizare organizatd de inspectoratul scolar pentru solutionarea completarilor de norma
didactica de predare, in vederea consemnarii optiunii acestora in procesul-verbal.

(9) Dupa solutionarea cererilor de completare de normé& didactica la nivelul unitatilor de
invatamant pentru cadrele didactice titulare, se solutioneaza dupa aceeasi procedura prevazuta
la alin. (5) si (6), cererile de completare a normei didactice pe perioada determinata de un an scolar
depuse de cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) cu norma didactica
incompleta, dar carora li se poate asigura cel putin juméatate de norma didactica de predare-invatare-
evaluare conform deciziei de repartizare pe post/catedra.

(10) In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice solicitd completarea/intregirea normei
didactice de predare-invatare-evaluare pe aceeasi catedrd, departajarea se realizeazd conform
prevederilor art. 24 alin. (6).

(11)1n situatia in care cererea de completare a normei didactice de predare-invatare-evaluare este
respinsa de catre consiliul/consilile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatamant, persoana
indreptatita are dreptul de a contesta hotararea consiliului de administratie al unitatii de invatamant,
printr-o cerere scrisa, adresata inspectoratului scolar, in perioada prevazuta in Calendar. Contestatia
se solutioneaza conform prevederilor art. 4 alin. (20). Cadrul didactic a cérui cerere de completare a
normei didactice de predare la nivelul unitatii/unitatilor de Tnvatamant a fost respinsa participa la sedinta
de repartizare organizata la nivelul inspectoratului scolar.
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CALENDARUL ETAPEI:

c) depunerea cererilor de completare a normei didactice de predare Pana la 22 ianuarie

la secretariatele unitatilor de invatdamant; 2021
d) completarea normei didactice de predare pe perioadd Perioada: 25-26 ianuarie
nedeterminata/ determinata a personalului didactic de predare titular 2021

la nivelul unitdtii/ unitdtilor de Tnvdtdamant in care este titular/
consortiului scolar sau in unitati de invatamant din aceeasi localitate si
comunicarea cadrelor didactice si la inspectoratele scolare, a
acordului/acordului de principiu/refuzului cadrelor didactice titulare
pentru intregirea/completarea normei didactice de predare;
e) depunerea si inregistrarea contestatiilor |a inspectoratele scolare; Perioada: 26-27 ianuarie

2021
f) analizarea contestatiilor si stabilirea de céatre consiliul de Perioada: 28-29 ianuarie
administratie al inspectoratului scolar a listei finale a cadrelor 2021

didactice titulare pentru care se acordd intregirea/completarea
normei didactice de predare;
g) completarea normei didactice de predare pe perioadd determinatd Perioada: 28-29 ianuarie
pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si 2021
(6) la nivelul unitatii/ unitatilor de invatamant/ consortiului scolar sau in
unitati de invatdmant din aceeasi localitate, carora li se poate constitui
cel putin o jumatate de norma didactici de predare n baza
documentelor de numire/ transfer/ repartizare pe post/catedra
h) analizarea cererilor cadrelor didactice titulare prevazute la art. 27
alin. (1) si (2) din Metodologie n consilille de administratie ale unitatilor
de invatamant si comunicarea, la inspectoratele scolare, a
acordului/ acordului de principiu/ refuzului cadrelor didactice
titulare pentru transfer
i) constituirea normei didactice de predare, urmatd de completarea Perioada: 2-3 februarie
normei didactice de predare pe perioadd determinatd, la nivelul 2021
unitatilor de invatamant in care sunt angajate, pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, carora li se
poate constitui cel putin o juméatate de norma didactica de predare in
baza documentelor de repartizare pe post/catedradidactice de predare
si comunicarea, la inspectoratele scolare, a acordului/ acordului
de principiu/ refuzului cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei pentru intregirea normei didactice;
J) depunerea si inregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare;  Perioada: 3-4 februarie
2021
k) analizarea contestatiilor si stabilirea de catre consiliul de Termen: 5 februarie 2021
administratie al inspectoratului scolar a listei finale a cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/ catedrei
pentru care se acorda completarea normei didactice de predare;
) organizarea inspectiilor speciale la clasa/ probelor practice/ orale Perioada: 22 ianuarie-4
de profil, afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe februarie 2021
pagina web a inspectoratului scolar*.

* Pe durata stdrii de alertd, in contextul situatiei epidemiologice determinate de rdspdndirea covonavirusului SARS-CoV-
2, pand la eliminarea restrictiilor privind adundrile publice de cdtre autoritdtile de resort, se susfin doar probe
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practice/orale evaluate prin calificative ,, Admis/Respins”’, conform anexei nr. 4 la etodologie, probe la cave nu se admit
contestagii, rezultatul stabilit de comisia de organizare si desfisurare a probelor ovale rimdndind definitiv.
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