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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul editiei

proc

edurii operationale

Nr. | Elemente Functia Numele si prenumele Data Semnitura
crt. privind
responsabilii /
operatiunea P
1. 2. 4. 5. -
2.1. | Elaborat Inspector scolar Prof. Ilie TEDLI 16.07.2019 /\/—/\
pentru Management | Prof. Mihaela POPA \_& U —
institutional Prof. Elena PREDA = f e Aee |
2.2. | Verificat Inspector scolar Prof. IOAN MILEA | 17.07.2019 | // |
general adjunct =
2.3. | Avizat Presedintele comisiei | Prof. ELENA LATU 18.07.2019"
de monitorizare a é&Q
SCIM (_,L_
2.4. | Aprobat Inspector scolar Prof. ELENA LAIU 23.07.2019
sl o
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4. Formular de distribuire — difuzare/Lista persoanelor la care se difuzeazi
editia/revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
L 2. 3. 4. 5. 6.
4.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector  scolar | Elena LAIU 25.07.2019
general |
4.2. | Avizare 1 Conducere Presedintele Elena LAIU 25.07.2019
comisiei de
monitorizare a
SCIM
4.3. | Aplicare 1 Conducere Inspector gcolar Ioan MILEA 25.07.2019
general adjunct
4.4. | Aplicare 1 Oficiul juridic | Consilier juridic | Elena 25.07.2019
, _ BICAJANU
4.5. | Aplicare 1 Management | Inspector scolar Ilie TEDLI 25.07.2019
institutional Mihaela POPA
Elena PREDA
4.6. | Aplicare Directori si Conform 25.07.2019
directori adjuncti | statului de
functii aprobat
4.7. | Informare Personal Sefi de Conform 25.07.2019
nedidactic de | compartimente statului de
conducere din functii aprobat
cadrul ISJ Tm
4.8. | Arhivare 1 Comisiade | Inspector scolar — 25.07.2019
monitorizare a | secretar CMSCIM
SCIM |
4.9. | Alte scopuri 1 Audit Auditor Petrea 25.07.2019
SIMIONEL

5. Scopul procedurii operationale

Stabileste modul de realizare a activitafii respective, compartimentele si persoanele
implicate.

. Asigurd i stabileste documentatia adecvata derularii activitatii,

Asigurd realizarea activititii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.
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d. Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in exercitarea procesului decizional.

e. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor din Adresa
MEN nr.  760/DGMSPP/11.07.2019, respectiv. a  Notei MEN nr.
760/DGMSPP/11.07.2019, privind numirea, prin detagare in interesul invifimantului,
in functiile vacante de director §i director adjunct din unitifile de invatimant
preuniversitar, in anul gcolar 2019-2020, inregistrate la ISJ Neamt cu nr. 7533 din
12.07.2019.

6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura este aplicabild compartimentului Management institutional, respectiv

compartimentului Managementul resurselor umane din cadrul I1SJ Neamt.

.O"....P

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati
Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretariat

Juridic

Management institutional

Conducere
De aceasta activitate depind in cadrul activitdfii efectuate urmétoarele compartimente:

Toate compartimentele structurale ale ISJ Neamt.

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurats.

a.

p“.....

Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
Secretariat
Juridic
Conducere
Management institutional
Consiliul de administratie
De aceastd activitate beneficiazi in cadrul activitdfilor efectuate  urmitoarele
compartimente:
Toate compartimentele structurale ale ISJ Neam
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7. Documentatia aplicabili procedurii operationale/documente de referinti
Documente de referintz (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

a. Legislatie primari
- Legea Nr. 1/2011, Legea educatiei nationale, cu modificarile si completirile ulterioare
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice,
cuprinzénd standardele de management/control intern la entitdtile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial

b. Legislatie secundari
- OMEN Nr.3969 din 30.05.2017, pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
desfisurarea concursului pentru ocupareaq functiilor de director si director adjunct din unitdtile
de invdtdmant preuniversitar.
- OMEN nr. 5460./12.11.2018, care a aprobat Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invitimantul preuniversitar in anul scolar 2019-2020, cu modificirile si
completirile ulterioare.
- Nota MEN nr. 760/DGMSPP/ 11.07.2019, privind numirea, prin detasare in interesul
invifamantului, In functiile vacante de director si director adjunct din unititile de invatamant
preuniversitar, in anul scolar 2019-2020.

c. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completérile ulterioare
- Regulamentul de organizare §i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Neamt
- Regulamentul de organizare gi Junctionare a unitdtilor de invéimant preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin OMENCS.nr. 5079/31.08.201 6, cu modificarile si completarile ulterioare

8. Definitii i abrevieri ai termenilor utilizati in procedura operationali

a. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, dacii este cazul, actul care defineste

crt. - termenul respectiv

1. Procedura operationali Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizdrii activitafii, cu privire la succesiunea
‘ elementelor din cadrul derulirii procesului respectiv




Ministerul Educatiei Nationale

Inspectoratul Scolar Judetean Neamt

L

Departamentul/Compartimentul:
Management/Management institutional

Procedura operationali privind Editia: I
Numirea, prin detasare in interesul | Nr. exemplare:
Invataméntului, in functiile vacante | Revizuirea: 1
de director §i de director adjunct din | Nr. exemplare:

unitaile de invatdmant preuniversitar, Pag 6 din 11

in anul scolar 2019-2020

Cod 112 Exemplar: 1

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri |
operationale, aprobati si difuzati
Editia unei proceduri se modificd atunci cind deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare
a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificéri ce implics, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

b. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat ]

crt.

1. P.O. Procedura operationali

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. Av, Avizare

5. A, Aprobare -

6. Ap. Aplicare

7. Ah, Arhivare

9. Descrierea activititii sau procesului
9.1.Generalitati

A. In conformitate cu:
e prevederile art. 254" alin. (1) din Legea Nr. 1/2011, Legea educatiei nationale, cu
modificérile i completirile ulterioare,

prevederile art. 246 alin. (3) din Legea Nr. 1/201 1, Legea educatiei nationale, cu
modificirile §i completarile ulterioare,

prevederile art. 83 din Ordinul MEN nr. 5460./12.11.2018, care a aprobat Metodologia-
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din  invitdmadntul
preuniversitar in anul scolar 2019-2020, cu modificirile si completarile ulterioare,
numirea prin detasare in interesul invitamantului, in functia de director/director adjunct, se face la
propunerea inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului
scolar si cu acordul scris al persoanelor solicitate, pand la organizarea concursului, dar nu mai
térziu de sférsitul anului scolar.
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B. in conformitate cu prevederile art. 27 din Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din
unitdfile de invdtdmadnt preuniversitar, aprobatd cu Ordinul MEN nr.3969 din 30.05.2017:

(1) In functiile de director sau de director adjunct rdmase vacante sau in cazul vacantirij unor
functii de director sau de director adjunct din unititi de invifimant de stat, conducerea
interimara este asigurats, pani la organizarea concursului, dar nu mai tirziu de sférsitul
anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in interesul invatdméantului
sau prin delegarea atributiilor specifice functiei, in conformitate cu legislatia in vigoare,
prin decizia inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie al
inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanei solicitate.

(2) Prioritate la ocuparea functiilor rimase vacante dupd organizarea concursului o au
persoanele care au fost admise la concurs,

(3) Cadrele didactice titulare in unitdti de invifimant particular acreditate, membre ale
corpului national de experti in managementul educational, pot fi numite, prin detagare in
interesul invatimantului, in functii de director sau de director adjunct la unititi de
Invatamént preuniversitar de stat, péna la organizarea concursului, dar nu mai tirziu de
sférsitul anului scolar. in mod similar, cadrele didactice titulare in Invitimantul de stat,
membre ale corpului national de experti in managementul educational, pot fi numite, prin
detagare in interesul invitamantului, in functii de director sau de director adjunct la unitati
de invatimant preuniversitar particular autorizate/acreditate, pand la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar.

4) In functie de interesul invatdmantului, in lipsa cadrelor didactice membre ale corpului
national de experti in managementul educational, inspectorul scolar general, cu avizul
consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanei
solicitate, poate numi prin detasare in interesul invataméntului, in functii de director sau de
director adjunct la unititi de Invafdmént preuniversitar, pani la organizarea concursului,
dar nu mai tirziu de sfirsitul anului scolar, si cadre didactice titulare in invatamantul
preuniversitar care nu sunt membre ale corpului national de experti in managementul
educational.

(5) Asigurarea conducerii unei unitdti de Invifimént preuniversitar particular, pani la
organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sférsitul anului scolar, se poate realiza de
cadre didactice care se disting prin calitéti profesionale, manageriale si morale, dupi cum
urmeaza:

- @) prin numirea in functia de conducere de ciitre conducerea persoanei juridice
finantatoare, la propunerea consiliului de administratie al unitifii de invatdmant
particular, a unui cadru didactic din unitatea de invaimant respectivd sau a unuj
cadru didactic pensionat; actul de numire se aduce la cunostinta inspectoratului
scolar pe raza caruia isi desfiisoara activitatea unitatea de invatimant;

- b) prin detasarea in interesul invatimantului a cadrelor didactice titulare in
invatdmantul preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unitati de
invétamant particular, la propunerea conducerii persoanei juridice finantatoare si cu

7
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acordul scris al persoanei solicitate, prin decizie a inspectorului scolar general, in
conformitate cu hotirirea consiliului de administratie,

C. In conformitate cu prevederile Notei MEN nr. 760/DGMSPP/1 1.07.2019, privind numirea,
prin detagare in interesul invatdméntului, in functiile vacante de director si director adjunct din
unitifile de invitimant preuniversitar, in anul scolar 2019-2020, se va asigura continuitatea
conducerii unitatilor de Invatamant, in cazul directorilor si directorilor adjuncti care au fost numiti
prin detasare in interesul invatimantului in anul scolar 2018-2019, pentru care nu au fost
identificate disfunctii ale activitifii manageriale.

9.2.Documentele utilizate

- Legea Nr. 1/2011, Legea educatiei nationale, cu modificirile si completdrile ulterioare.

- OMEN nr. 5460./12.11.2018, care a aprobat Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invitimantul preuniversitar in anul scolar 2019-2020, cu modificirile s
completirile ulterioare.

- Nota MEN nr. 760/DGMSPP/ 11.07.2019, privind numirea, prin detasare in interesul
invafdmantului, in functiile vacante de director $i director adjunct din unitatile de invatimént
preuniversitar, in anul scolar 2019-2020.

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of, nr. 387 din
7 mai 2018, privind aprobarea Codului controluluj intern managerial al entitdtilor publice,
cuprinzénd standardele de management/control intern la entitdtile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial.

9.3. Resurse necesare

9.3.1. Resurse materiale

- Baza de date cuprinzand functiile vacante de director si de director adjunct din unititile de
invitimant preuniversitar din judetul Neamt.

9.3.2. Resurse umane

- Inspectorul scolar general si inspectorii scolari generali adjuncti ai ISJ Neamt.

- Inspectorii gcolari pentru management institutional din cadrul ISJ Neamt.

9.3.3. Resurse financiare

- nu este cazul.

9.3.4. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabili;

- colectia Monitorul Oficial al Romaéniei;

- Site-ul ISJ Neamt http://www.isineamt.to.

10. Criteriile de selectie si incadrare a personalului didactic in functiile vacante de director si
director adjunct, prin detasare in interesul Invitimantului

A. Invatamantul Preuniversitar de stat
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1. Cadrul didactic care solicitd detasare in interesul invatdmantului, in functiile vacante de director
si de director adjunct din unititile de invdtdimant preuniversitar, in anul scolar 2019-2020, trebuie
si fie membru al corpului national de experti in managementul educational.

2. Asigurarea continuititii conducerii unitétilor de invatdmant

Pentru numirea directorilor si a directorilor adjuncti din unitétile de invatimént preuniversitar de
stat din judetul Neamt, potrivit recomandarilor din Nota MEN nr. 760/DGMSPP/11.07.2019, se
va asigura continuitatea conducerii unitatilor de invitdmant, in cazul directorilor si directorilor
adjuncti care au fost numiti prin detagare in interesul invatdmantului in anul scolar 2018-2019,
pentru care nu au fost identificate disfunctii ale activititii manageriale; in acest caz, directorii si
directorii adjuncti vor completa cererea si acordul de numire corespunzitor, atasate prezentei
proceduri; cererea si acordul de numire completate si semnate se vor depune la Registratura ISJ
Neamt 1n ziua de 13 august 2019.

3. In lipsa cadrelor didactice membre ale corpului national de experti in managementul
educational, inspectorul scolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului
scolar si cu acordul scris al persoanei solicitate, poate numi prin detasare in interesul
invatimantului, in functia de director sau de director adjunct la wunititi de Invatdméant
preuniversitar, pdnd la organizarea concursului, dar nu mai tirziu de sfargitul anului scolar, si
cadre didactice titulare in invatdmantul preuniversitar care nu sunt membre ale corpului national
de experti in managementul educational.

Observatie. Participarea la concursul pentru ocuparea functiei de director si de director adjunct
din liceele si seminariile teologice este conditionatd de obtinerea de céatre candidat a avizului scris
(binecuvantarii) din parte cultului respectiv.

B. Invatamdntul preuniversitar particular

Pentru numirea directorilor si a directorilor adjuncti din unitéitile de Invatdmént preuniversitar
particular din judetul Neamf:
- pand la data de 28.08.2019, la Registratura ISJ Neamt, se va depune o copie, certificatd conform
cu originalul, dupi decizia de numire in functiile de conducere, director/director adjunct, data de
persoana juridica finantatoare, pentru anul scolar 2019-2020, pentru unititile de invétimant
preuniversitar particular pentru care se aplica prevederile art. 254" alineatul (3) lit. a) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;
- pentru cazurile in care nu existad o decizie de numire in functia de conducere pe criteriul enuntat
anterior, pana la data de 14.08.2019, la Registratura ISJ Neam{, persoana juridica finantatoare va
depune o solicitare scrisd privind propunerea de numire a unui cadru didactic in functia de
conducere, pentru unititile de invataméant preuniversitar particular pentru care se aplica
9
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prevederile art. 254! alineatul (3) lit. b) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si
completirile ulterioare.

11. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea procedurii operationale

Nr.
Crt.

Compartimentul (postul) / actiunea

(operatiunea) 1 i
0

1. Inspectori scolari E.

Angajati ai ISJ Neamt, conform statului

de functii

2. Inspector scolar general adjunct V.

sau contabil sef

3. Presedintele comisiei de monitorizare a

SCIM ) '

4. Inspector scolar general A.

5. - Inspectori scolari generali adjuncti

- Inspectie scolard — inspectorii scolari

conform statului de functii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai ISJ Neamt, conform statului

de functii

- unititi de invitdmant (daci este cazul)
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DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a), ........oiiiiii e, , profesor titular la
...... , pe catedra/postul........................., VA TOg sd-mi aprobati

Inscrierea la selectia cadrelor didactice pentru ocuparea functiei de director/director adjunct de la

.........................................................................................

* adresade domuiCilit.........oooiiii i,

* datanasteriii......cocooooiiiiiiiiiiiiiinn,

* telefon:.......oo

-« | T R

» graddidactic: ..........ocooiiill,

* vechime in InvatAmant: ...................c.

* membru CNEMEdinanul: ...........................

* in anul scolar 2018-2019 am ocupat functia de director/director adjunct la
.................................................................................... (dacd este
cazul).

Anexez:

- curriculum vitae;

- acordul cultului (daci este cazul).

Prin prezenta imi exprim acordul privind detasarea in interesul invdtdmantului, pand la
organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfirsitul anului scolar, in functia de
director/director adjunct.

Semnatura, Data,




