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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si

aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. | Elemente Functia Numele §i prenumele Data Semnitura |
crt. privind
responsabilii /
operafiunea b
1. 2. 4. 5./
2.1. | Elaborat Inspector scolar Prof. Ilie TEDLI 25.07.2018 ﬁm
pentru Management | Prof. loana MOGA ¥ ‘V/
institutional Prof. Mihaela POPA A —
’ Prof. Elena PREDA , |
2.2. | Verificat Inspector scolar | Prof. IOAN MILEA | 26.07.2018 | /] —h
general adjunct = ;{iui;,c v
2.3. | Avizat Presedintele comisiei | Prof. ELENA LAIU | 26.07.2018 Z
de monitorizare a éQ
SCIM - ©
2.4. | Aprobat Inspector scolar Prof. ELENA LAIU 27.07.2018 % &Q
| | general G
3. Formular de evidenti a modificarilor/Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul
procedurii operationale
Nr. | Editia / revizia Componenta ‘ Modalitatea de | Data de Ia care se Data de la care
crt. | in cadrul editiei revizuiti revizuire aplici prevederile | se retrage editia/
editiei/revizuirii revizuirea editiei
editiei
1. 2. 3. 4. 5.
3.1. Editia 1
3.2. | Revizuireal.1.
3.3. | Revizuirea L.2. )
3.4. | Revizuireal.3.
Editia a II-a
Revizuirea II.1.
Revizuirea I1.2. ]
Revizuirea I1.3.
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4. Formular de distribuire — difuzare/Lista persoanelor la care se difuzeazi

editia/revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. ‘»Compartiment Functia [ Nume si Data |
crt. difuzirii Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6.
4.1. | Aprobare i Conducere Inspector  scolar | Elena LAIU 27.07.2018
| il general
4.2. | Avizare 1 Conducere Presedintele Elena LATU 27.07.2018
comisiei de
monitorizare a
1 SCIM ] |
4.3. | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar foan MILEA 27.07.2018
general adjunct
4.4. | Aplicare 1 Oficiul juridic | Consilier juridic Elena 27.07.2018
_ BICAJANU
4.5. | Aplicare 1 Management | Inspector scolar Ilie TEDLI 27.07.2018
institutional foana MOGA
Mihaela POPA
- Elena PREDA
4.6. | Aplicare Directori si Conform 27.07.2018
directori adjuncti | statului de
- functii aprobat 1
4.7. | Informare Personal Sefi de Conform 27.07.2018
nedidactic de | compartimente statului de
conducere din functii aprobat
| - cadrul IS} Tm - - - ]
4.8. | Arhivare 1 Comisia de Inspector scolar — | Ioana MOGA 27.07.2018
monitorizare a | secretar CMSCIM
SCIM
4.9. | Alte scopuri 1 Audit Auditor Petrea 27.07.2018
B | | SIMIONEL g

5. Scopul procedurii operationale

Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele

implicate.

Asigura si stabileste documentatia adecvati derulirii activitatii.

Asigurd realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.
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d. Sprijind auditul/alte organisme abilitate in acfiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in exercitarea procesului decizional.

e. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor din Adresa
M.EN. Nr. 571/DGMSPP/17.07.2018, respectiv a Notei M.E.N. Nr. 570/DGMSPP/
17.07.2018, privind numirea prin detasare in interesul invatdmantului, in functiile
vacante de director si director adjunct din unitétile de invatdmant preuniversitar, in anul
scolar 2018-2019, tnregistrate la L.§.J. Neamt cu nr. 9645 din 17.07.2018.

6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta proceduri este aplicabila compartimentului Management institutional, respectiv

compartimentului Managementul resurselor umane din cadrul L§.J. NEAMT.

.p“.....m

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata
Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretariat

Juridic

Management institutional

Conducere

De aceasti activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmitoarele compartimente:

Toate compartimentele structurale ale LS. JNEAMT

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurata.

a
]
]
]
®
]
b

Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
Secretariat
Juridic
Conducere
Management institutional
Consiliul de administratie
De aceastd activitate beneficiazi in cadrul activitdfilor efectuate  urmitoarele
compartimente:
Toate compartimentele structurale ale ISJ Neamt

7. Documentatia aplicabili procedurii operationale/documente de referingi

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate:
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a. Legislatie primari
- Legea Nr. 1/2011, Legea educatiei nationale, cu modificrile §i completirile ulterioare
- Ordinul Secretariatului Genera] a] Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387

- Ordinul M.E.N. Nr. 5485 din 13.1 1.2017, care a aprobat Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invitdmantul preuniversitar in anul scolar 20] 8-2019, cu
modificarile i completirile ulterioare.

- Nota M.EN. Nr. 570/DGMSPP/ 17.07.2018, privind numirea prin detasare in interesul
invatamadntului, in Junctiile vacante de director si director adjunct din unitdfile de invétimant
Ppreuniversitar, in anul scolar 2018-2019.

¢. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii
- Regulamentul-cadru de organizare §i functionare q inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. Nr.5530/05.10.201 1, cu modificarile gi completirile ulterioare
- Regulamentul de organizare §i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Neamt
- Regulamentul de organizare §1 functionare a unitdtilor de invagdmant preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin O.M.E.N.C.S.Nr. 5079/3] .08.2016, cu modificirile si completarile ulterioare

8. Definitii si abrevieri ai termenilor utilizati in procedura operational:i

a. Definitii ale termenilor utilizati:

Ir b = ™ o e e S IR
rNr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
crt. J ___termenul respectiv.

Procedura operatgaﬁ | Prezentarea fc;malizaté, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

[ urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat In
vederea realizarii activititii, cu privire la succesiunea

o } elementelor din cadrul derulirii procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei procecm

operationale, aprobati si difuzata

Editia unei proceduri se modifici atunci cdnd deja au fost

realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand

modificdrile din structura procedurii depisesc 50% din ‘
J . | continutul reviziei anterioare. |

—_— e — — -
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b. Abrevieri ale termenilor utilizati

Abrevierea Termenul abreviat

| Procedura operationali )
Elaborare
Verificare
Avizare
| Aprobare
Aplicare

Arhivare

9. Descrierea activitiitii sau procesului

9.1.Generalit:ti
A. in conformitate cu:
* prevederile art. 254! alin. (1) din Legea Nr. 1/2011, Legea educatiei nationale, cu
modificirile i completirile ulterioare,

® prevederile art. 246 alin. (3) din Legea Nr. 172011, Legea educatiei nationale, cu
modificérile §i completirile ulterioare,

* prevederile art. 83, alineatul din Ordinul M.E.N. Nr. 5485 din 13.1 1.2017, care a aprobat
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 20]8-20] 9, cu modificirile i completirile ulterioare,

® prevederile Notei M.E.N. Nr. 570/DGMSPP/ 17.07.201 8, privind numirea prin detasare in
interesul Invdtdmantului, in Junctiile vacante de director si director adjunct din unitdtile
de invdtdmdnt preuniversitar, in anul scolar 2018-20] 9,

numirea prin detasare in interesul invitaméantului, in functia de director/director adjunct, se face la
propunerea inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului
scolar si cu acordul scris al persoanelor solicitate, pani la organizarea concursului, dar nu maj

B. in conformitate cu prevederile art. 27 din Merodologiei privind organizarea si
desfdsurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din
unitdfile de invitdmant preuniversitar, aprobati cu Ordinul M.EN. Nr.3969 din
30.05.2017:



Ministerul Educatiei Nationale |  Procedura operationald privind Editia: I
numirea prin detagare in interesul | Nr. exemplare:
Inspectoratul $colar Judetean Neamt | invitdméntului, in functiile vacante | Revizuirea: 0
de director si de director adjunct din | Nr. exemplare:

Departamentul/Compartimentul: | unitatile de invafimant preuniversitar, Pag 7din 10 <‘
Management/Management institutional in anul scolar 2018-2019
| Cod 112 | Exemplar: 1

(1) In functiile de director sau de director adjunct rdmase vacante sau in cazul vacantirii unor
functii de director sau de director adjunct din unitati de invatimant de stat, conducerea
interimara este asigurati, pand la organizarea concursului, dar nu mai tirziu de sférsitul
anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in interesul invatimantului
sau prin delegarea atributiilor specifice functiei, in conformitate cu legislatia in vigoare,
prin decizia inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie al
inspectoratului gcolar si cu acordul scris al persoanei solicitate.

(2) Prioritate la ocuparea functiilor rimase vacante dupd organizarea concursului o au
persoanele care au fost admise la concurs.

(3) Cadrele didactice titulare in unitdti de Invatimant particular acreditate, membre ale
corpului national de experti in managementul educational, pot fi numite, prin detasare in
interesul invafimantului, in functii de director sau de director adjunct la unititi de
invatdmant preuniversitar de stat, pand la organizarea concursului, dar nu mai tirziu de
sfarsitul anului scolar. In mod similar, cadrele didactice titulare in invatdmantul de stat,
membre ale corpului national de experti in managementul educational, pot fi numite, prin
detasare in interesul invitimantului, in functii de director sau de director adjunct la unititi
de 1invitdméant preuniversitar particular autorizate/acreditate, pani la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfirsitul anului scolar.

4) In functie de interesul invitamantului, in lipsa cadrelor didactice membre ale corpului
national de experti in managementul educational, inspectorul scolar general, cu avizul
consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanei
solicitate, poate numi prin detasare in interesul Invatamantului, in functii de director sau de
director adjunct la unitati de invatdmant preuniversitar, pani la organizarea concursului,
dar nu mai tirziu de sfarsitul anului scolar, si cadre didactice titulare in Invétamantul
preuniversitar care nu sunt membre ale corpului national de experti in managementul
educational.

(5) Asigurarea conducerii unei unitdti de invatimant preuniversitar particular, pani la
organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sférsitul anului scolar, se poate realiza de
cadre didactice care se disting prin calitdfi profesionale, manageriale si morale, dupd cum
urmeaza:

- @) prin numirea in functia de conducere de citre conducerea persoanei juridice
finantatoare, la propunerea consiliului de administratie al unitatii de invatimant
particular, a unui cadru didactic din unitatea de Invatdmant respectivi sau a unui
cadru didactic pensionat; actul de numire se aduce la cunostinta inspectoratului
scolar pe raza caruia isi desfisoara activitatea unitatea de invitdmant;

- b) prin detasarea in interesul invatdmantului a cadrelor didactice titulare in
invatdmantul preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unititi de
Invatdmant particular, la propunerea conducerii persoanei juridice finantatoare si cu
acordul scris al persoanei solicitate, prin decizie a inspectorului scolar general, in
conformitate cu hotirirea consiliului de administratie.

9.2.Documentele utilizate
- Legea Nr. 1/2011, Legea educatiei nafionale, cu modificarile si completarile ulterioare.
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- Ordinul M.E.N. Nr. 5485 din 13.1 1.2017, care a aprobat Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invagdmantul preuniversitar in anul scolar 2018-2019, cu
modificirile si completirile ulterioare.

- Nota MLE.N. Nr. 570/DGMSPP/ 17.07.2018, privind numirea prin detasare in interesul
invatdmadntului, in functiile vacante de director si director adjunct din unitdtile de invdtdmant
Ppreuniversitar, in anul scolar 2018-2019.

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din
7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial.

9.3. Resurse necesare

9.3.1. Resurse materiale

- Baza de date cuprinzand functiile vacante de director si de director adjunct din unitatile de
invitdmant preuniversitar din judetul Neamt.

9.3.2. Resurse umane

- Inspectorul scolar general si inspectorii scolari generali adjuncti ai I.$.J. Neamt.

- Inspectorii scolari pentru management institutional din cadrul L.§.J. Neamt.

9.3.3. Resurse financiare

- nu este cazul.

9.3.4. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabild

- colectia Monitorul Oficial al Romaniei

- Site-ul ISJ Neamt http://www.isineamt.ro

9.4. Criteriile de selectie si incadrare a personalului didactic in functiile vacante de director
si director adjunct, prin detasare in interesul invitimantului

A. fnvd;‘dmdntul preuniversitar de stat

1. Cadrul didactic care solicit detasare in interesul invéfamantului, in functiile vacante de director

si de director adjunct din unititile de Invatdmant preuniversitar, in anul scolar 2018-2019, trebuie

sé fie membru al corpuluj national de experti in managementul educational.

2. Asigurarea continuitatii conducerii unitétilor de Invitamant

Pentru numirea directorilor si a directorilor adjuncti din unitdfile de nvatimant preuniversitar de
stat din judeful Neamt, potrivit recomandirilor din Nota M.E.N. nr. 570/DGMSPP/ 17.07.2018, se
va asigura continuitatea conducerii unitdtilor de invitimant, in cazul directorilor si directorilor
adjuncti care au fost numiti prin detasare in interesul invatamantului in anul scolar 2017-2018,
pentru care nu au fost identificate disfunctii ale activitatii manageriale;in acest caz, directorii si
directorii adjuncti vor completa cererea si acordul de numire corespunzator, atasate prezentei
proceduri; cererea si acordul de numire completate si semnate se vor depune la Registratura LS.J.
Neamt n perioada 02-07.08.2018.
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3. In cazul in care nu poate fi asiguratd continuitatea conducerii unitatilor de invatimant, selectia
s¢ va face din rdndul cadrelor didactice admise la concursul pentru ocuparea functiilor de
conducere.

de experti in managementul educational.

Observatia 2. Participarea la concursul pentru ocuparea functiei de director si de director adjunct
din liceele su seminariile teologice este conditionata de obtinerea de citre candidat a avizuluj scris
(binecuvantirii) din parte cultului respectiv.

Observatia 3. Respectarea art. 5 alin 12 a), b), ¢) din Ordinul M.E.N. Nr.3969 din 30.05.2017,
pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si desfisurarea concursului pentru ocuparea
functiilor de director si director adjunct din unitatile de Invitdmant preuniversitar.

B. Invatdmantul preuniversitar bparticular

Pentru numirea directorilor si a directorilor adjuncti din unititile de Invéfdmant preuniversitar
particular din judetul Neamf:

- pind la data de 28.08.2018, la Registratura LS.J. Neamt, se va depune o copie, certificati
conform cu originalul, dupi decizia de numire in functiile de conducere, director/director adjunct,
datd de persoana juridici finantatoare, pentru anul scolar 2018-2019, ?entru unitatile de
Invafimant preuniversitar particular pentru care se aplica prevederile art. 254" alineatul (3) lit. a)
din Legea educatiei nationale nr. 1/201 1, cu modificirile si completrile ulterioare;

- pentru cazurile in care nu exista o decizie de numire in functia de conducere pe criteriul enuntat
anterior, pani la data de 14.08.201 8, la Registratura [.S.J. Neamt, persoana juridici finantatoare va

- -

conducere, pentru unitdtile de invatimant preuniversitar particular pentru care se aplici
prevederile art. 254! alineatul (3) lit. b) din Legea educatiei nationale nr. 1/201 1, cu modificarile i
completirile ulterioare.

10. Responsabilititi $i rispunderi fn derularea procedurii operationale

rt. (operatiunea) I 1I Im | Iv \% VI
0 1 2 3 4

1. Inspectori scolari E
Angajati  ai 1.S.J. Neamt, conform

IT\II'. Compartimentul (postul) / actiunea T
C

91
(=)
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|: statului de functii
2. Inspector gcolar general adjunct A%
sau contabil sef |
3. Pregedintele comisiei de monitorizare a Av
SCIM |
4. Inspector scolar general | A
5. - Inspectori gcolari generali adjuncti Ap

- Inspectie scolard — inspectorii scolari
conform statului de functii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai 1.S.J. Neamt, conform
statului de functii

- unititi de invitimant (daca este cazul)

- secretariatul tehnic al comisiei de Ah
| monitorizarea SCIM ]
11. Anexe

Nr. Denumire ]
anexa. anexa Elaborat Aproba Nr. Arhivare
exem-
_ | plare
0 i 2 3 4 5
1. Model de | IS pentru MI ISG | 1
cerere si Cu
acord procedura




DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(@), ... »  profesor titular Ia
pe catedra/postul................... » vd rog sd-mi aprobafi inscrierea ]a

selectia cadrelor didactice pentru  ocuparea functiei de director/director adjunct de Ia

" adresade domiciliuc..........co....
" datanagteriic................. .
" telefonc..........
AL
" graddidactic: ...................... .
® vechime ininvatimant: ... .
* membru CNEMEdinanul: .......... ...
In anul scolar 20172018 am ocupat functia de ... la

La concursul pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din

sesiunea................... am fost admis cu punctajul total .......... .. (daci este cazul).

Anexez acordul cultuluj (daci este cazul).

Prin prezenta imi exprim acordul privind detasarea in interesul invatdmantului, pdng lg
organizarea concursului, dar nu mai térziy de sférsitul anului scolar, in Junctia de director/director

adjunct.

Semnatura, Data



