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CAIET DE SARCINI

Pentru achizitia de servicii de tipirire si de livrare vouchere de vacanta

1. Denumirea obiectului achizitiei

Achizitionarea de vouchere de vacantd pe suport hartie pentru salariatii
Inspectoratului Scolar Judetean Neamt.

Furnizorul se obligd si furnizeze servicii de tiparire si de livrare vouchere de
vacantd in conformitate cu cantitifile §i cu caracteristicile prevazute prin prezentul
caiet de sarcini.

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerinfelor pe baza cdrora se elaboreazi de citre fiecare ofertant
propunerea tehnicd si financiari.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens, orice oferta
prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luati in
considerare, dar numai n mésura in care propunerea tehnici presupune asigurarea
unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.

Incadrare juridic:
- O.U.G. nr. 8/ 2009 privind acordarea voucherelor de vacanti, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
- H.G. nr. 215/ 2009 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind acordarea
voucherelor de vacantd, cu modificarile si completarile ulterioare:
- O.U.G. nr. 90/ 2017 privind unele masuri fiscal bugetare, modificarea si
completarea unor acte normative si prorogarea unor termene.

Inspectoratul Scolar Judetean Neamt

Piatra Neamt, jud. Neamt, str. Lt. Draghiescu, Nr.4A
tel. 0233/214860, fax 0233/215807, e-mail: isj_neamt@yahoo.com



(1 INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN NEAMT

ROMANIA

2. Autoritatea contractantd

Inspectoratul Scolar Judetean Neamt, str. Lt. Drighiescu, nr. 4A, Piatra Neamt,
Judetul Neamt, Roménia. CUI: 2613567.

3. Modalitatea de achizitie

Cumpirarea directd a serviciilor de tiparire si livrare a voucherelor de vacanti
pe suport hartie, prin intermediul cérora autoritatea contractanti va acorda salariatilor
proprii vouchere de vacanti.

Achizitia serviciilor de tipdrire §i livrare vouchere de vacanti se va face prin
lansarea unei comenzi de citre Inspectoratul Scolar Judetean Neamt citre operatorul
economic desemnat castigétor, selectat din catalogul electronic SEAP.

4, Obiectul principal al achizitiei

° Obiectul prezentului Caiet de sarcini il constituie achizitionarea prin cumparare
directd a serviciilor de tiparire si de livrare vouchere de vacanti conform
O.U.G.nr. 8/ 2009 privind acordarea voucherelor de vacantd, cu modificarile si
completdrile ulterioare §i H.G. nr. 215/ 2009 pentru aprobarea Normelor
Metodologice privind acordarea voucherelor de vacanid, cu modificarile si
completarile ulterioare;
e Cod CPV: 79823000-9- Servicii de tiparire si livrare
e Descrierea achizitiei: Editarea si livrarea unui numir de 1131 vouchere de
vacantd cu valoare nominald de 50 lei/ voucher.

(Modalitatea de calcul: Valoarea voucherelor/ salariat=1450lei

1450 lei : 50 lei/ voucher = 29 vouchere/ salariat

29 vouchere x 39 salariati= 1131 vouchere)
e Termen de livrare: 7 zile lucratoare de la primirea comenzii

3 Obligatiile prestatorului, conditii tehnice minimale

a)Sa tipareasca si sd livreze, in conditiile legii si ale contractului care se va incheia,
numdrul voucherelor de vacanta solicitat, in maximum 7 zile lucritoare de la data
primirii comenzii;
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b)Fiecare voucher de vacanta pe suport hartie este valabil daci are inscris numarul sub
care a fost inseriat de cdtre unitatea emitents si cuprinde, cel putin, urmitoarele
mentiuni (In conformitate cu prevederile art. 2, alin. 2 din O.U.G. nr. 8/ 2009 privind
acordarea voucherelor de vacants, cu modificarile si completérile ulterioare):

e Seria numerici intr-o ordine crescitoare, corespunzatoare numérului de vouchere de
vacanta comandat de citre angajator in baza contractului de achizitionare a voucherelor
de vacant;

° Emitentul si datele sale de identificare: denumirea, sediul, numarul de
inmatriculare la oficiul registrului comertului si codul unic de inregistrare;

e  Angajatorul si datele sale de identificare: denumirea, sediul, si codul unic de
inregistrare;

e  Datele beneficiarului: numele, prenumele si codul numeric personal ale
angajatului care este in drept si utilizeze voucherul de vacanta;

° Valoarea nominald a voucherului de vacantd, in cifre si in litere, care este
inscrisd de angajator in comanda fermi transmisa unitétii emitente;

°  Spatiu destinat inscrierii perioadei in care a fost utilizat, locatia si stampila
unitdtii afiliate;

e Interdictia unitatii afiliate de a plati diferenta in bani dintre valoarea voucherului
de vacania si valoarea pachetului de servicii catre utilizatorii voucherelor de vacanti,
e  Perioada de valabilitate a utilizirii voucherului de vacanta: luna si anul emiterii
si luna si anul expirérii;

e Interdictia de a utiliza voucherul de vacanti in alte locuri decét in unitatile
afiliate;

e  Livrarea in plicuri individuale pentru fiecare angajat sau carnet pentru fiecare
angajat;

o  Transportul gratuit al voucherelor si livrarea lor la sediul Inspectoratului

Scolar Judetean Neamt prin intermediul unei firme specializate de transport valori;

¢) Sd transmitd angajatorului lista unitatilor afiliate, corespunzatoare retelei utilizate, la
care salariatii pot folosi voucherele de vacanti atat pe hartie cat si in format electronic;
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d) Sa asigure securitatea livrarii voucherelor de vacanii la angajator si a celor returnate
da la unitatile affiliate;

¢) Sa asigure elemente de securitate ale voucherului: cod de bard unic pentru fiecare
voucher, seria unicd a voucherelui, indicatorul tirii in care este valabil voucherul, hartie
securizatd, prin ambalarea si sigilarea voucherelor intr-un pachet de plastic securizat;

f) Sa pastreze in conditii de sigurantd datele primite de la angajator si si nu le utilizeze
in alte scopuri decét cel pentru care a fost primite

g) Sd asigure accesul salariatilor Inspectoratului Scolar Judetean Neamt la o linie
telefonicd prin intermediul céreia acestia vor avea la dispozitie asistenti permanent
pentru eventualele Intrebari.

6. _ Garantii
Nu se solicitd garantie de participare si garantie de buni executie.

7. Clauze contractuale generale

7.1. Durata contracului care va fi incheiat in urma finalizarii prezentei proceduri este
de 1 an de la data Incheierii contractului.

7.2. Pretul imprimatului va fi exprimat in lei, fard TVA, calculate pe baza ofertei
prezentate de ofertantul céstigator si riméne valabil pe toati perioada contractului.

7.3. Pretul imprimatului este ferm pe toatd perioada de valabilitate a contractului.

7.4. Platile aferente contractului ce va fi incheiat cu castigatorul procedurii de achizitie
se vor efectua numai Intr-un cont deschis de citre acesta la Trezorerie.

7.5. Modalitatiile de livrare: in maximum 7 zile lucritoare de la data primirii
comenzii.

7.6. Modalitatiile de platd a contravalorii comenzii: conform HG nr. 215/ 2009 pentru
aprobarea Normelor Metodologice privind acordarea voucherelor de vacanti.

7.7. Modalitati de receptie:

° Voucherele de vacantéd vor fi receptionate cantitativ pe bazi de noti de
intrare recepfie, semnatd de cétre reprezentantii imputerniciti ai beneficiarului;

° Lipsurile cantitative constatate la receptie se inlocuiesc de furnizor in
termen de 3 zile de la data de la care i s-a comunicat;
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° In cazul in care voucherele de vacan{d neconforme cu reglementirile
legale reprezintd mai mult de 5% din cantitatea livrata, achizitorul are dreptul sa
refuse intreaga trangd de vouchere de vacanta care i-a fost livrat;

o Voucherele de vacanta rimase neutilizate vor fi restituite unitatii emitente
pe baza unui borderou de returnare denumit bonuri neutilizate, intocmite in 2
exemplare;

° Returnarea contravalorii voucherelor de vacantd neutilizate si predate
unitatii emitente se va efectua de catre acesta in termen de 3 zile lucritoare de la
primirea lor.

7.8. In cazul in care furnizorul, din vina sa, nu indeplineste sau indeplineste defectuos
obligatiile asumate prin contract va plati penalititi de intirziere. Penalitatea va fi de
0,01% pe zi intdrziere si se va calcula la valoarea totald a facturii emisd pentru
tichetele refuzate.

7.9. Pentru decontarea cu intérziere a facturii primite, Inspectoratului Scolar Judetean
Neamt va pliti o cotd de 0,01% pe zi intarziere calculate la valoarea facturii.

7.10. Orice incélcare a contractului ori a prevederilor legii permite partilor sa rezilieze
contractual fird nici un preaviz si fara nici o somatie, partile rimanand obligate pentru
prestatiile pe care le datoreaza si care nu au fost executate pana la momentul rezilierii.

7.11. Contractul poate suferi modificiri prin act aditional, numai prin acordul scris,
semnat si datat de ambele parti.

8. Criterii de atribuire si modul de formare a ofertei financiare

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie vouchere de vacanti este pretul cel mai
scazut §1 refeaua cu cele mai multe locatii unde se pot folosi voucherele de vacanti.

Factori de evaluare: punctaj maxim 100 puncte, din care:
1. Propunere financiara: 30 puncte
2. Retea de unitafi afiliate : 70 puncte
Algoritm de calcul:

Punctaj financiar = pret minim * 30/ pret ofertat in care:
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Pre{ minim este preful cel mai scizut din ofertele considerate admisibile si
conforme din punct de vedere tehnic.

Preful ofertat este pretul ofertei evaluate.,

Punctaj retea unitasi afiliate = numédr maxim unitati afiliate * 70/numarul de unitati
afiliate ofertant.

9. Specificatii referitoare la modul de prezentare a ofertei

Tariful ofertat va include toate cheltuielile si taxele aferente editirii si livrarii
voucherelor de vacanta. Tariful va fi exprimat in lei, fird TVA;

Oferta va fi transmisa pe e-mail office@jisjneamt.ro si vor fi Incércate in SEAP cu
denumirea gi codul CPV indicate in prezentul caiet de sarcini.

10. Perioada de valabilitate a ofertei

Ofertele vor rdméne valabile timp de 60 de zile de la data de transmitere a acestora.

11. Comunicarea rezultatului procedurii de achizitie direct a voucherelor de
vacantd

Odata stabilitd oferta céstigitoare, Inspectoratul Scalar Judetean Neamt va
Ingtiinga fiecare ofertant dac# oferta prezentati a fost declarati cégtigdtoare sau nu.

instiintarea se va face prin fax/e-mail/ posta civild, in termen de 3 zile lucritoare
de la aprobarea rezultatului procedurii.

Prin participarea la prezenta proceduri de achizitie, ofertantii au luat la
cunostinta si accepti integral conditiile de desfisurare a acesteia.

intocmit,
Birou achizitii publice

Angelica Pascu
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