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1. Scop
Scopul acestei proceduri este de a preciza modul in care se inscriu copiii in clasa pregititoare dupa a doua etapi de inscriere.

2. Domeniu
Procedura se aplicd de citre membrii comisiei judetene de inscriere a copiilor in Invatimantul primar pentru anul scolar

2018-2019.

3. Documente justificative

o Decizia de numire a comisiei — se pastreaza in dosarul cu decizii de la secretariatul unitatii/institutiei.

e [egea educatiei nationale - 1/2011

» OMEN 3242/23.02.2018 pentru aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invitimantul primar pentru
anul scolar 2018-2019.
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4. Definitii ale termenilbr

Nr. Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care dei_‘inegte termenul

1. | Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii, cu privire la aspectul procesual

2. | Editie a unei proceduri
operajionale

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati si difuzati

3, Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4.1. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. B Procedura operationali

2. E Elaborare

3. vV Verificare

4. A Aprobare

3. Ap. B Aplicare

6. Ah. Arhivare
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4.2 Lista responsabililor cu elaborarea. verificarea si aprobarea editiei sau. dupd caz. a reviziei in cadrul editiei procedurii

operationale:
B Elemente privind Numele si prenumele_ ” Functia Data Semnitura
responsabilii/operatiunea
1 2 3 | 4 A
1.1 Elaborat Dimon Florin Inspector scolar 19 aprilie 2018 y,%
Viadeanu Rodica Inspector scolar 'j;j ' %7
Branzei Gheorghe Inspector scolar ] %"W‘%?/
1.2 Verificat Milea loan Inspector scolar 20 aprilie 2018 Vi
general adjunct ,,_aqp/?é”yf,:’:ﬁ
1.3 Aprobat Laiu Elena Inspector scolar 23 aprilie 2018 . B
general g QQCL
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4.3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

cadrul editiei

Editia sau, dupa caz, revizia in

?omponenta revizuita Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau reviziei
editiei

2.1. | Editial ) - - 15 aprilie 2016
2.2 |Revizial Calendarul inscrierii Reactualizarea datelor | 3 aprilie 2017
2.3. | Revizia 2 Calendarul inscrierii Reactualizarea datelor | 24 aprilie 2018

5. Descrierea procedurii operationale:

1. Prezenta procedura operationald se aplicd pentru a asigura dreptul la educatie al tuturor copiilor care trebuie sa-si facd debutul scolar in

anul 2018-2019.

2. Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptie sau la alta unitate de invatimant, cu respectarea interesului educational al

copilului, a prevederilor prezentei metodologii si tindnd cont de solicitarile parintilor.

3. Conform OMEN 3242/23.02.2018, comisia judeteand se asigurd ci vor fi cupringi in clasa pregititoare toti copiii care indeplinesc

conditiile de gcolarizare.



INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN NEAMT

PROCEDURA SPECIFICA DE REPARTIZARE A
COPIILOR CARE TREBUIE SA-SI FACA DEBUTUL
SCOLAR iN ANUL 2018-2019, DAR CARE NU AU
FOST INMATRICULATI SAU NU AU PARTICIPAT
LA ETAPELE ANTERIOARE DE INSCRIERE

Editia 1
Nr.de ex. 1

Departamentul Curriculum si
inspectie scolara

PO nr. 83

Nr.deex. 1

Pag. din 7

Exemplar nr.

Calendarul inscrierii in clasa pregititoare a copiilor care trebuie si-si facid debutul scolar in anul 2018-2019, dar care nu au fost
inmatriculati sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere

24 aprilie - 4 mai Depunerea cererii de inscriere la scoala de circumscriptie sau la o altd unitate de invatdmant care are locuri
2018 disponibile, pentru care opteazd périntele; périntii vor depune §i documentele care dovedesc indeplinirea
criteriilor de departajare din prezenta procedura.

24 aprilie - 4 mai Depunerea, de citre scoli, a dosarelor care contin cererea, copiile dupa certificatul de nastere al copilului,
2018 respectiv cartea de identitate a parintelui, precum si documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de
departajare din prezenta procedura, la secretariatul ISJ Neamt.
Solutionarea, in afara calendarului, de cétre ISJ Neamt, a oricérei alte situatii referitoare la inscrierea in clasa
pregétitoare, avind in vedere, cu prioritate, interesul educational al elevului.

Preciziri privind activitatea propriu-zisa de inscriere a copiilor dupi etapa a doua:

1.Cererea de inscriere se completeaza si se depune de citre pirintii copiilor care nu au fost inmatriculati sau nu au participat la etapele

anterioare de inscriere in perioadele prevazute de calendar.

2. Depunerea cererii se face la secretariatul scolii de circumscriptie sau la o altd unitate de invitdmant care are locuri disponibile, pentru care
opteazd pdrintele; parin{ii vor depune si documentele care dovedesc domiciliul, resedinta ori indeplinirea criteriilor de departajare din

prezenta procedura.

3. Depunerea dosarelor, de catre unitatile scolare care au inregistrat cereri de inscriere, la scretariatul ISJ Neamt.
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4. Distribuirea copiilor se va face, respectdnd urmatoarea ordine:

a) repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai caror périnti au solicitat inscrierea la o alta unitate de invéatdmant decat gcoala
de circumscriptie, dar nu au fost admisi din lipsa de locuri,

b) repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai caror parinti au domiciliul/resedinta in zona arondata acesteia;

¢) repartizarea copiilor ai cdror parinti au solicitat inscrierea la o altd unitate de Tnvatdmant decét scoala de circumscriptie, prin
aplicarea criteriilor de departajare din prezenta procedura.

Criteriile de departajare sunt urmétoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti; situatia copilului care provine de la o casé de copii/un centru de
plasament/plasament familial se asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

¢) existenta unui document care dovedeste cé este orfan de un singur périnte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectivé,

e) repartizarea copiilor ai ciror parinti au solicitat inscrierea la aceeasi unitate de invatdmant la care, copiii lor, au frecventat gradinita.

fn cazul in care numarul cererilor de inscriere primite de la parinti din afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numérul de locuri
libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numirului de criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil: se
repartizeazi la inceput copiii care indeplinesc patru dintre criteriile mentionate, apoi copiii care indeplinesc trei dintre criterii, apoi copiil care
indeplinesc dou dintre criterii i, in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate. La stabilirea numérului maxim de criterii
de departajare pe care le poate indeplini un copil s-a tinut seama de faptul c& un copil poate indeplini cel mult patru criterii, intrucét criteriul
mentionat la lit.b nu poate fi indeplinit simultan cu criteriul mentionat la lit.c. in caz de egahtate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc
acelasi numir de criterii de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionata mai sus.
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6. Documente justificative

Decizia de numire a comisiei - dosarul cu decizii - secretariat.

® Dosarele cu cererile de inscriere §i documentele anexate (copie C.I parinte, copie certificat nastere copil, documente care
demonstreaza indeplinirea criteriilor de departajare din prezenta procedurd, adeverintd care sa confirme faptul ci respectivul copil a
frecventat gradinita in aceeasi unitate de invitimant in care se doreste inscrierea lui in clasa pregititoare).

7. Responsabilititi

e Comisia judeteana solutioneazi cererile copiilor care nu au fost inserisi la vreo unitate de invitimant in conformitate cu prevederile OMEN
3242/23.02.2018 pentru aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invaigmantul primar pentru anul scolar
2018-2019.

8. Dispozitii finale

1. Actuala procedurd va fi revizuiti in cazul in care apar modificdri organizatorice sau alte reglementiiri cu caracter general sau
intern.
2. Aceasti procedura se aplica incepand cu data de 24 aprilie 2018.



