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REF. Precizari privind Proiectul de incadrare pentru anul scolar 2018-2019

n perioada 26 ianuarie-9 februarie 2018 la nivelul unitétilor de invatdmant/consortiilor
scolare, se deruleaza etapa de constituire a posturilor didactice/catedrelor la nivelul unitatilor de
invatamant/consortiilor scolare.

in conformitate cu art. 29 (1), din Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2018-2019 , anexi la ordinul
ministrului educatiei nationale 5485/13.11.2017, proiectul de incadrare intocmit de directorul
unitatii de invatamant, este analizat in consiliul profesoral si este aprobat de consiliul de
administratie al unitatii de fnvatdmant, care totodatd stabileste lista posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si incomplete.

e Proiectul de incadrare va fi rezultatul parcurgerii urmatoarelor etape de mobilitate a
personalului didactic, in ordinea urmatoare:

a) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor ca urmare a aplicarii planurilor-

cadru de invatdmant, a aprobarii planurilor de scolarizare si a ofertei educationale;

b) constituirea cu prioritate a normei didactice de predare-invitare-evaluare pentru

personalul didactic titular, in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe

post/catedra, urmatd de constituirea normei didactice de predare-invatare-evaluare
pentru cadre didactice debutante repartizate pe posturi publicate pentru angajare pe
perioada nedeterminata;

c) intregirea normei didactice de predare-invatare-evaluare pentru personalul didactic

titular in doud sau mai multe unitdti de invatdmant ori pe doud sau mai multe

specializari;

d) completarea normei didactice de predare-invitare-evaluare a personalului didactic

titular la nivelul unitatii/unitdtilor de invatdmant in care este titular/consortiului scolar;

e) stabilirea personalului didactic care indeplineste conditiile legale de pensionare la data

de 1 septembrie 2018 si se mentine in activitate ca titular in anul scolar 2018-2019, in

functia didacticd, pand la 3 ani peste varsta de pensionare, raportatd la data de 1

septembrie 2018;

f) stabilirea tuturor posturilor didactice/catedrelor vacante si publicarea acestora in

vederea ocuparii cu personal didactic;

Va transmitem, in format electronic, pe adresele de e-mail ale unitatilor, machetele
privind Proiectul de incadrare pentru anul scolar 2018-2019. Machetele vor fi transmise letric, cu
adresa de inaintare, semnate si stampilate, compartimentului Managementul Resurselor Umane
din cadrul ISJ Neamt (spre analizd, corectare si avizare a proiectului de incadrare si a ofertei de
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posturi didactice/catedre vacante/rezervate) in perioada 12-16 februarie 2018, conform
planificarii atasate prezentei adrese.

e  Formularele electronice transmise pe adresa de e-mail a unitatilor, vor fi completate
pana pe 9 februarie 2018, ora 13%,

e Adresa de inaintare catre inspectoratul scolar va contine si masurile pe care le-ati
identificat privind incadrarea cheltuielilor de personal in corelare cu numarul de elevi, cu
numarul de clase si cu numarul maxim de posturi, respectand art.5 din OUG nr.90/2017, privind
unele masuri fiscal-bugetare, modificarea si completarea unor acte normative si prorogarea unor
termene, precizari privind data la care proiectul de incadrare a fost analizat in CP si aprobat in CA
al unitatii, copii dupd procesele verbale respective, copii dupa fila de normare pentru anul scolar
2017-2018 si proiectul planului de scolarizare pentru anul scolar 2018-2019.

e Dacd in CA au fost stabilite conditii specifice de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante in cadrul etapelor de transfer consimiit intre unititile de
invatamant preuniversitar si de pretransfer consimtit intre unitdtile de invdtamant
preuniversitar, conditii care sa respecte art.29,alin.2 din Metodologie, acestea vor fi aduse, letric
si in format electronic, Tnsotite de grile de evaluare, daca este cazul, pentru a fi avizate de
comisia judeteand de mobilitate, in aceeasi perioada.

e  Conform art.29, alin 2, din Metodologie, unitatile de invatamant preuniversitar de stat
au obligatia de a publica si de a comunica inspectoratelor scolare lista tuturor posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si incomplete din unitate.

e  La nivelul unitatilor de invatamant, consiliul de administratie si directorul unit3tii de
fnvatdmant raspund de constituirea corectd a posturilor didactice/catedrelor, de incadrarea
titularilor si de vacantarea posturilor didactice/catedrelor complete si incomplete, riamase
neocupate. Nepublicarea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si
incomplete, precum si publicarea incorecta a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate
atrage dupa sine sanctionarea directorului si a membrilor consiliului de administratie unitatii de
fnvatamant

o Tn cazul completérii normei didactice a personalului didactic titular la nivelul unititii de
invatamant, pentru personalul didactic titular in mai multe unitati de invdatdmant, va exista o
comunicare scrisa intre unitati, cu privire la nr. de ore pentru 2018-2019 din fiecare unitate, in
vederea completarii de norma.

e Completarile de normd didactica, la nivelul unitatii, pe perioadd nedeterminata,
necesita acordul CA al unitatii si participarea cadrului didactic in sedinta publicd organizata la
nivelul inspectoratului scolar, implicit publicarea fractiunii de norma didactica respectiva.

e Continuitatea la completarea normei didactice in altd unitate de fnvatdmant, la nivelul
inspectoratului scolar, pentru personalul didactic titular cdruia nu i se poate constitui catedra la
nivelul unitatii/unitatilor de invatamant in care este titular, necesitd acordul CA al unitdtii unde
va completa in anul scolar 2017-2018.

e In cazul aparitiei situatiilor de reducere de activitate a personalului didactic titular la
nivelul unei unitati de invatamant, de completare a normei didactice sau de restriangere de
activitate, situatii care vizeaza doua sau mai multe cadre didactice titulare la aceeasi specialitate,
respectati ordinea stabilita de art.25, alin.3 si 4, precum si criteriile de evaluare din Fisa de
evaluare a activitatii personalului didactic.
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e  Dupa incadrarea titularilor, conform art.21, alin. (4), din Metodologie, se incadreazi
dupa aceeasi procedurd, cadrele didactice debutante care nu au dobandit definitivarea in
invatamant, dar indeplinesc conditiile legale de inscriere la examenul national de definitivare in
invatamant, repartizate pe posturi didactice/catedre vacante publicate pentru angajare
nedeterminata, incepand cu 1 septembrie 2012, precum si cadrele didactice debutante care nu
au dobandit definitivarea in invatamant si indeplinesc conditiile legale de inscriere la examenul
national de definitivare in fnvatamant, repartizate in sesiunile 2015, 2016 si 2017, in baza
prevederilor art. 253 din Legea nr. 1/2011 cu modificdrile si completérile ulterioare, pentru care
se poate asigura cel putin jumdtate de normd didacticd de predare-evaluare-invitare, conform
deciziei de repartizare pe post/catedra.

° Catedrele vacante incomplete, necesare pentru a se constitui o catedri vacanta din mai
multe specializdri gi/sau In mai multe unitati de invatdmant, in vederea repartizérii acesteia pe
perioada nedeterminata cadrelor didactice calificate angajate cu contract individual de munc pe
perioada determinatd, in baza art. 253 din Legea nr. 1/2011 cu modificérile si completarile
ulterioare, se publicd in lista posturilor didactice/catedrelor vacante sub acelasi cod.

e  Ocuparea posturilor didactice se realizeaza in etapele de mobilitate, in ordinea stabilit3
de Metodologie, conform art.4, alin 1).

e  Va rugdm sa respectati precizdrile din machete, precum si termenele de completare a
formularelor electronice transmise.

PRESEDINTELE COMISIEI JUDETENE DE MOBILITATE,
INSPE COLAR GENERAL ADJUNCT,

Inspector managementul resurselor umane,
prof. Cristinel Secar3
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